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LAPORAN AUDIT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dan Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Negeri Gunungsitoli, baik dar aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sisterm Manajemen Mutu,

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempumaan lersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif
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LAPORAN AUDIT INTERNAL

A.LATAR BELAKANG
Untuk menilai kinerja pelayanan di Pengadilan Negeri Gunungsitoli Kelas 1B perlu
dilakukan audit internal. Dengan adanya audit intemal akan dapat didentifikasi
kesenjangan kinerja yang menjadi masukan untuk melakukan perbaikan dan
penyempurnaan baik pada sistem pelayanan maupun sistem manajemen. Audit internal
dilakukan oleh tim audit internal yang dibentuk oleh Ketua Pengadilan Negeri dengan
berdasarkan pada standar kinena dan standar akreditasi yang digunakan,

B. TUJUAN AUDIT
Audit merupakan instrumen bagi manajemen unfuk membantu mencapai visi, misi dan
tujuan organisasi dengan cara mendapatkan data dan informasi faktual dan signifikan
berupa data, hasil analisa, penilaian, rekomendasi auditor sebagai dasar pengambiian

keputusan, pengendalian manajemen, perbaikan dan atau perubahan

C.RUANG LINGKUP

Bahwa dalam melaksanakan kegiatan Audit, lingkup yang akan dilakukan audit
meliputi semua lini yang ada di Pengadilan Gunungsitoli Kelas 1B, Yaitu
1. Kepaniteraan Pidana.
2. Kepaniteraan Perdata,
3. Kepaniteraan Hukum.
4 Bagian Umum dan Keuangan.
5. Bagian Kepegawaian, organisasi dan Tata Laksana
6 Bagian Perencanaan, IT dan Pelaporan.
7. Survey Kepuasan Pengguna
8. Document Control
9. Manager Representatif
10. Top Manager
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D.OBJEK AUDIT
1. Kepaniteraan Pidana, meliputi :

Register Induk Perkara Pidana Biasa
- Register Induk Perkara Pidana Singkat

- Register Perkara Pidana Cepat

- Register Pidana Lalu-lintas.

- Register lain-lain. ( Register ljin Penahanan, Register ljin Penggeledahan, Register
ljin Penyitaan, Register barang Bukt, Register Penahanan)
Register Banding.

- Register Kasasi

- Register Praperadilan

- Register Permohonan Peninjauan Kembali.

Register Grasi/Remisi

- Keuangan Pidana.

- Uang Bantuan Hukum.

- Uang jaminan Penangguhan Penahanan

2. Kepaniteraan Perdata, meliputi :

- Prosedur Penerimaan Perkara

- Register Induk Perkara Perdata Gugatan

- Register Induk Perkara Perdala Permohonan
Register Permohonan Banding.

- Register Permohonan Kasasi.

- Register Permohonan Peninjauan Kembali

- Register Penyitaan Barang Tidak Bergerak, Register Penyitaan Barang Bergerak,
Register Eksekusi.

- Buku Keuangan Perkara

- Buku Penerimaan Uang Hak-hak Kepaniteraan
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LAPORAN AUDIT INTERNAL

3. Kepaniteraan Hukum, meliputi :
- Laporan-laporan Terdiri dar (Laporan Bulanan, Laporan Empat bulanan dan
laporansemester).
- Laporan keadaan Perkara
- Laporan Keuangan
- Laporan perkara Yang Dimohonkan Banding.
- Laporan Perkara Yang Dimohonkan Kasasi
- Laporan Perkara Yang Dimohonkan PK
- Laporan Keadaan Perkara Perdata Yang Dimohonkan Eksekusi.
- Laporan Tentang Kegiatan Hakim,
- Pemberkasan dan Minulasi

4. Bagian Umum dan Keuangan, meliputi:
- Tata persuratan
- Perpusiakaan
- Penyerapan Anggaran
- Laporan Keuangan
- Laporan BMN
- Daftar Barang Ruangan (DBR)
- Inventaris Kantor

5. Bagian Kepegawaian, organisasi dan Tata Laksana, meliputi:
-  Kenailkan Pangkat
- Pengisian data on line.
- Disiplin Pegawai.
- Daftar Urut Kepangkatan
- Slatistik Pegawal



W2 U121 83T DPIMRIXI1 8

28 Oktober 2018

Tim Audit Intaeral

6. Bagian Perencanaan, IT dan Pelaporan.

=

Perencanaan DIFA
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Rencana Kerja Anggaran Kementrian/ Lembaga (RKA-K/L)

Indikator Kinerja Utama (IKU)

Rencana Strategis (Renstra)

Laporan Kinerja Instansi Pemenntah (LKjIP)
Sistermn Aplikasi yang digunakan

Fasilitas Peralatan IT

Pengelolaan Website

Pemeliharaan Janngan

7. Survey Kepuasan Pengguna, meliputi:

Formulir kuesioner survel kepuasan pelanggan
Tim Survei Kepuasan Pelanggan

Usulan responden

Laporan Hasil Survel

8. Document Control, meliputi:

Pengarsipan Dokumen

Penomoran Dokumen

Penyimpanan Arsip Dokumen Akreditasi
Program dan Jadwal kegiatan Akreditasi

9. Manager Representatif, meliputi:

-

Kedisiplinan Pegawai
Laporan Pengawasan
Pembinaan Pegawai

Kenyamanan, Keamanan dan Kebersihan Kantor

10. Top Manager, meliputi:

==

Pembinaan Pegawai.
Kebijakan Pengadilan.
Visi dan Misi

Program kerja Pengadilan
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E. STANDAR/KRITERIA.

Bahwa standar audit yang digunakan mengacu pada pedoman Pengawasan Badan
Pengawasan Mahkamah Agung, sebagaimana yang diuraikan dalam buku ke IV Tata
Laksana Pengawasan Pengadilan yang diterbitkan Tahun 2011 oleh Mahkamah Agung
Republik Indonesia.

F. AUDITOR
Berdasarkan Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negern Gunungsitoh Kelas 1B
Nomor, G2MKPN/SK/KP.04 10/11/2018 tentang Penunjukan Tim Audit Intermnal pada
Pengadilan Negeri Gunungsitoli tertanggal 20 Nopember 2018 dengan susunan sebagai
berikut :

JABATAN

1 | Taufig Noor Hayat, S.H. Ketua Tim Audit
| 2 | M. Yusup Sembiring, S.H Anggota Tim Audit
[_ﬁ Rocky Belmondo F. Sitohang, S H. Anggota Tim Audit |

G.PROSES AUDIT
Bahwa berdasarkan rapat koordinasi Auditor pada tanggal 19 Maret 2019 telah
disepakati, Audit Intern dilakukan menggunakan dua metode, Yaitu
1. Dengan menggunakan pendekatan interaktif, yaitu seluruh anggota Tim mengunjungi
ke bidang-bidang yang akan diaudit, mengadakan wawancara serta melakukan
pengamatan praktek dalam pelaksanaan pekerjaan,
2. Memberikan pertanyaan dalam format tertutup, sehingga diharapkan mendapat
jawaban yang lebih obyektif.
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FORM JADWAL AUDIT INTERNAL TAHUNAN

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistemn Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Muty Pengadilan MNegeri Gunungsitoli baik dan aspek Manajemen Adminisirasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif
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18 Seplember Document Control Managomint Hetua Pengadilan Negen
2019 Heprosanlative Gunungsitall

Mama Erwin Harafa, 5.H M. Yusup Sembiring, S.H. r. Pasaribu, 5.H,, M,H,
MNIF 197212211993031002 187 T08062008051001 197001231998032002
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FORM JADWAL AUDIT INTERMNAL TAHUMAN

AUDITOR UNIT KERJA WAKTL

1 Rocky Beimondo F. Sitohang. 5 H Kepaniteraan Muda Perdata 24 September 2019
Rocky Belmondo F. Sitohang, 5.H Kepaniteragn Muda Pidana 24 September 2019
Rocky Belmonde F Siohang, 5 H Kepanileraan Muda Hukum 24 September 2010

~ Sub Bagian lan, Organisasl | _

4 | Muhammad Yusup Sembinng, 5H e e 25 Seplember 2019

idan Tata Laksana
Sub Baglan Parencanaan, Teknologi
5 | Muhammad Yusup Sembiring, S H 25 September 2019
informasi dan Pelaporan

Muhammad Yusup Sembinng S H Sub BagianUmum dan Keuangan 25 September 2019

T | Taufig Noar Hayat, S H Survey Kepuasan Pengguna 25 Seplember 2018

" 8 | Rocky Belmondo F Sitohang, S H Document Control 25 September 2018
Taufig Noor Hayat, 5 H . Manager Representstif 25 September 2018

10 | Taufig Noor Hayat, S H Top Manager 25 September 2019
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FORM JADWAL AUDIT INTERNAL TAHUNAN

UNIT YANG DI DNAUDIT

1 | Kepaniteeasn Muds Pidans MAR SEP MAR SEP | MAR SEP
2 | Kepaniteraan Muda Perdata | MAR SEP MAR SEP | MAR ~ SEP
3 | Kepandoraan Muda Hukum MAR SEP MaR SEP | MAR SEP
4 | Sub Bagian Kepegawaian, | MAR SEP MAR SEP MAR SEP
Crgansasi dan Tata Laksana
5 | Sub Bagian Perencanaan, MAR | SEP MAR SEP T MAR SEP
Tek. Informasi dan PelapomeEn
6 | Sub Bagian Umum dan MAR SEP MAR SEP MAR SEF
Keuangan
7 | Survey Kepuasan Pengguna MAR SEP AR SEP MAR SEP
8 | Document Control T MAR SEP MAR SEP MAR SEP
9 | Manager Representatif | MAR SEP MAR SEF | MAR SER
10 | Top Manaenal MAR SEP MAR SEP MAR SEP
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SURAT PEMBERITAHUAN AUDIT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Negen Gunungsitoli, baik dari aspek Manajemen Administrasl dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemean Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempumaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektil.

TANGGAL DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH
18 September 5 Management Kotua Pengadilan Negeri
2019 Gocument Control Reprosontative

Marma Erwin Harefa, 5.H. M. Yusup Sembiring, 5.H. Maery D. T. Pasaribu, 5. H., MH
MIP Br2122119930310 197 TOEOEZ008051001 18700123155803:2002
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STATUS REVISI

MO. REVISI MO HAL AMAN BaGlan | SUB BAGIAN DISETLJUI OLEH TANGGAL
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MAHKAMAH AGUNG RI Nomar W2.U1 211 B0 MDPIMRIX2018
Tanggal 18 Septomber 2018
AUDIT INTERNAL =
PEMGADILAN :EE guuu»asrrﬂu - —
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 s T

SURAT PEMBERITAHUAN AUDIT INTERNAL

Kepadath
Hal : Pemberitahuan Audit Intemal Pejabat Struktural dan Fungsional
Lamp: 2 (dua) lembar Pengadilan Negeri Gunungsitoli
di
Tempat

DenganHormat,

Berdasarkan Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Gunungsitoli
Nomor:62/KPN/SK/KP.04.10/11/2018 tanggal 20 Nopember 2018 tentang Penunjukan Tim
Audit Internal pada Pengadilan Negen Gunungsitoli, maka bersama dengan ini kami Tim
Audit Internal Pengadilan Negeri Gunungsitoli memberitahukan jadwal audit intermal pada
masing-masing unit kerja di Pengadilan Neger Gunungsitoli yang akan dilaksanakan pada

Hari / Tangal - Selasa-Rabu / 24-25 September 2018
Pukul - 09.00 Wib s.d. selesai

Jadwal . Terdampir

Tempat . Ruang masing-masing unit kerja

Demikian surat ini diperbuat agar dapat diketahui dan dilaksanakan bersama. Atas
perhatiannya kami ucapkan tenma kasih.

Ve

e u

:Tati@_:ﬁﬂ Hayat, S.H.)
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Negeri Gunungsitoli, balk dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurmaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif
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1R Sepiember Managemoent Hetua Pengadilan Megen
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STATUS REVISI
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PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rocky B. F. Sitohang, 5.H.
JalanPancasiia H&:ﬂmubﬂm Audites Anuar Gea, S.H., M.H
Unit Kerja Kepaniteraan Perdata

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

PROSEDUR PEMERIMAAN PERKARA
Hondis)

1
2

Prosedur penerimaan perkara sudah didasarkan pada sistem Meja Pelayanan Terpadu (PTSP)
Penerimaan berkas perkara diterima melalul petugas PTSP, dan atas berkas lersabut dibual ceklis oleh
Petugas kemudian berkas tersebut disecahkan kepada Panitera Muds Perdata uniuk menaksir biaya
perkara berdasarkan penetapan lentang radius oleh ketua pengaditan, kemudian menuangkannys
dalam SKUM, seterusnya pihak menyatorkan biaya perkara ke BRI melalul rekening yang telah tersedia

Terhadap perkara yang diajukan secars prodeo, dibuatkan SKUM nihil

Panaksiran bigya perkara dilskukan sesual dengan kelentuan

= Penggugat/pemohon = 2 x panggilan

= Tergugathermohon = 3 x panggilan

F Mediasi

= Penggugal = 2 x panggian

= Tergugal = 2 x panggilan

s Metaral = Rp. 8.000, - (sesua UU Bea Meteral)

= Hak Hak Kepanitersan = sesual SEMA dan PP No.5 Tahun 2018

Penafsiran iaya perkara Gugatan Sederhana sesuai dengan ketentuan’
= Penggugat = Z % panggilan
= Tergugat = 2 x panggitan
= Malerai = Rp. 6.000,-
« Redaksi =Rp. 10000, -

Kasir mencatal dan menginput ke SIPP biaya yang telah diseforkan para pihak kemudian
menandatangani kwitansi dan disarahkan kepada para pihak melalul palugas PTSP

Penomoran perkara daiam SKUM dan dalam gugatan dilakukan oleh Kasir berdasarkan nomor urud

dalam jurmal
Kasir disediakan ruang tersendirifioket
Pencatatan biaya perkara dan buku jumal kedalam Buku Induk Keuangan Perkara eudah sesual

MetaniieEn

10 Pencatatan uang hak-hak kepaniteraan (HHK) dari buku induk keuangan perkara kedalam buku induk

HHHK telah dilaksanakan dengan tertib sesuai kelentuan

Il. BUKU REGISTER

REGISTER INDUK PERKARA PERDATA GUGATAN
Kaondisi

1 Nomor urul setiap bulan dimulai nomor 1

2 MNomor perkara sesua dengan lata urutan pada buku jumal
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AUDIT INTERNAL Standar/ Acuan | SOP Kepanitoraan Perdata
PENGADILAN NEGER!I GUNUNGSITOL! | | Auditor Rocky B. F. Sitohang, S.H.
JalanPancasila :E.ersr:fmngmm-:#m Ao Anuar Gea, 5.H., M.H
Unit Kerja Kopaniteraan Perdata

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

identitas para pihak sesual dengan sural gugat

Petitum dicatat secara lengkap

Pencatatan tanggal pendaftaran perkars sesuai dengan langgal penernmaasn panjar perkara

Pencatatan tanggal PMH (Penunjukan Majelis Hakim), dan susunan majels dilulis lenghap termasuk

nama Panitera Pengganti

7. Pencatatan tanggal Penstuan Han Sidang, tanggal sidang pertama, langgal penundaan, dan alasan
penundaan ditsl dengan menggunakan butir abjad (dan awal sampai putus)

8 Alasan penundaan sidang sesual dengan kepentingannya, khusus yang berhubungan dengan
pengeluaran uang, sesuai dengan jenis pengeluaran uang pada buku jurnal.

8 Tanggal putusan dicatat secara tertib sesual dengan tanggal penulupan bukuy jumal

10 Amar putusan, termasuk putusan sela dicatat secara lengkap

11 Biaya perkara yang tercantum pada amar pulusan sesual gengan jumilah pengeiuaran baya pada jumal
yang dihitung sejak perkara diterima sampal perhara dipulus.

12. Amar putusan/penetapan perkara yang dicabut dalam persidangan dicatat secara terib.

13 Pencatatan tanggal pemberitabuan putusan sesuai reias (lihat kegiatan pada buku jurnal)

14. Tangoal minutasi dicatat pada saat perkara sudah ditenma Panitera Muda

15 Pencalatan tanggal pendaftaran verzet atas pulusan versiek sesusi tanggai pembayaran panjar

16 Pencatatan tanggal pemeniksaan perlawanan (verzet) ditulis secara tertib termasuk, tanggal dan alasan
penundaan sidang

17 Pencatatan tanggal dan Amar putusan perkara verzel ditulis secara lengkap.

18.Biaya perkara yang tercantum dakam amar sesual dengan jumlah biaya pada jumal (Dihitung sejak

perkara dilerima sampai perkara verzet diputus).
19 Pencatatan tanggal permochonan banding sesual dengan tanggal penenmaan panar banding

Pencatatan, tanggal pemberitahuan banding yang bersangkutan dengan permohonan banding
dilaksanakan sesuai kegiatan datam buku jurnal

20 Tanggal pemberitahuan relas uniuk inzage

21 Tanggal penginman berkas banding

22 Tangoal penerimaan kemball berkas banding

23 Tanggal Pemberitahuan putusan banding kepada para pihak

24 Buku register dibuat setiap tahun {setiap ganti tahun)

25 Panulisan register satu halaman untuk satu perkars

26 Cars penyambungan pada kolom yang fidak mencukup: ditempe! dan bagian atas pada kolom yang
bersanghutan

27 Register ditutup tiap akhir bulan dan ditandatangani oleh patugas register

28 Penutupan register pada halaman tersendin

25 Data perkara pada penutupan liap bulan samalsesual dengan rekapitulasi laporan bulanan

@ o s e
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

30

31
¥

Setiap akhir tahun dibuat penutupan buku register yang ditandatangani oleh Panitera dan diketahui oleh
KPM

Nomor halarman buku register lanjutan menernuskan nomar halaman sebelumnya

Kerapihan

s Tullsan menggunakan tinia warna yang sama
s Tulisan mudah dibaca

2. REGISTER INDUK PERKARA PERMOHONAN
Kondisi

o i & W pa ==

10
11
12

13

14

15

Momor urut sehap bulan dimulai nomor 1

Nomor perkara sesu dengan tata urutan pada buku jurnal

|dentitas para pihak sasual dengan surat parmaohonan

Patitum dicatat secara lengkap

Pencatatan tanggal pendaftaran perkara sesuai dengan tangoal penerimaan panjar parkara

Pencatatan tanggal Penetapan Majelis Hakim, dan susunan Majeiis ditulis lengkap termasuk nama
Panitera Penggant

Pencatatan tanggal Penetapan Han Sidang. tanggal sidang pertama, tanggal penundaan dan alasan
penundaan diisi dengan menggunakan butir abjad (dari awal sampai putus)

Tanggal penerimaan, tanggal penyidangan dan tanggal putus perkara hidak dilakukan pada tanggal
yang sama.

Pencatatan tanggal dan amar pulusan dilakukan dengan lertib,

Biaya perkara yang lercantum pada amar putusan sesual dengan jumiah pengeluaran biaya pada jurnal
yang dihitung sejak perkara diterima sampai perkara diputus

Amar putusan, termasuk, putusan sela dicatat secara lengkap

Register ditutup tiap bulan dan ditandatangani oeh pelugas regisier

Sefiap akhir tahun dibual penutupan buku register yang ditandatangani cleh paniera dan dikaetahui
KPN

Nomor halaman buku register lanjutan meneruskan nomor halaman sebelumnya

Kerapihan

» Tulisan menggunakan fints warma yang sama

# Tullsan mudah dibaca

s Tidak terdapat Tip Ex (cora koreks sesus dengan ketentuan)
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

1. REGISTER PERMOHONAN BANDING
Kondisi
Pencatatan nomor perkara sesuai dengan nomor perkara pada regrsier gugatan (nomar perkara awal]
Pencatatan identitas pemohon banding sesual dengan pihak principal
Tanggal pendaftaran banding sesuai dengan tanggal penerimaan panjar banding
Tertib pancatatan tanggal/amar putusan pengadilan tingkat partama
Tertib pencatatan tanggal pemberitahuan putusan pengaditan tingkat pertama
Tertib pencatatan tanggal permohonan banding.
Tertib pencatatan tanggal membaca/memeriksa berkas
Tartib pengisian kolom-kolom lam pada buku register telah dilaksanakan sesual dengan ketentuan
Setiap akhir tahun dibuat penutupan buku register yang ditandatangani oleh panitera dan diketahui KPN
10. Nomor hataman buku register lanjutan meneruskan nomor halaman sebeiumnya.
11 Kerapihan
= Tullsan manggunakan bnla wama yang sama.
= Tulksan mudah dibaca
» Tidak terdapat Tip Ex (care koreksi sesuai dengan keteniuan)

o B o=~ O & L R o=

4, REGISTER PERMOHONAN KASASI|
Kondisi:
Pencatatan nomor parkara sesuai dengan nomod perkara pada regesier gugatan {nomor perkara awal)
Pancatatan identitas permohon kasasi sesual dengan pihak principal
Tertib pancatatan tanggal/amar putusan pengadilan tingkat pertama
Tertib pencatatan tanggal/amar putusan pengadilan tingkat banding
Tertib pancatatan tanggal pembertahuan putusan pengadilan hingkal banding
Tertib pencatatan tanggal penerimaan memor kasasi
Tertib pengisian kolom-kolom [&in pada buku register telah dilaksanakan sesual dengan kelentuan
Setiap akhir tahun dibuat penutupan buku register yang ditandatangani panitera dan diketahul KPN.
Nomaor hataman buku register lanjutan meneruskan nomor halaman sebetlumnya
10 Kerapihan
=  Tulesan menggunakan tinta wama yang sama.
» Tuksan mudah dibaca
s Tidak terdapal Tip Ex (cara koreksi sesuai dengan ketentuan)

W O =~ ot & W R =
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

5 REGISTER PERMOHOMAMN PENINJAUAN KEMBALI (PK)
Foondis.

1
2
3

Tertib pencatatan tanggal permohonan peninjauan kembali

Pencatatan identitas pemohon peninjauan kembali sesual dengan pihak prinsipal

Tertib pencatatan anggal amar putusan

« Pengadilan tingkat pefama

« Pengadilan tingkat banding

= Mahkamah Agung (MA)

Tertib pengisian kolom-kolom lein pada buku register telah dilaksanakan sesual dengan kelentuan

5 Setiap akhir tahun dibuat penutupan buku register yang ditandatangani oleh panilera dan diketahui Kelua

Pengadilan Negeri

& Nomor halaman buku register lanjutan meneruskan nomar halaman sebelumnya.

Kerapihan

# Tulisan menggunakan finta warma yang sama

« Tulisan mudah dibaca

« Tidak terdapat Tip Ex {cara koreks: sesual dengan ketentuan)

&. REGISTER PENYITAAN BARANG TIDAK BERGERAK, REGISTER PENYITAAN BARANG BERGERAK,
REGISTER EKSEKUSI:

Hondist:

1 Talah dibuat dan dikerjakan sesuai dengan ketentuan

2 Pengisian kolom pada register dilaksanakan sesuai dengan ketentuan

3. Setiap akhir tahun dibust penutupan buku register yang ditandatangan plah panitera dan diketahul KPN
4. Herapihan

» Tulisan menggunakan tinta warna yang sama
= Tulisan mudah dibaca
» Tidak tardapat Tip Ex {cara koreksi sesual dengan ketantuan)

Auditee

| .

Anuar Gea, 5.H., M H.
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

REGISTER INDUK PERKARA PIDANA BIASA

Kondisi

1. Nomor urut setiap bulan dimulai nomor 1

Nomar perkara sesual dengan tata urutan penerimaan perkara

Identitas terdakwa sesual dengan sural dakwaan

Dakwaan secara singkat dan pasal dicatal secara lengkap

Pencatatan tenggal Penetapan Majelis Halim, dan susunan majelis diulis lengkap termasuk nama

Panitera Panggani

6 Pencatatan tanggal Penetapan Han Sidang, tanggal sidang pertama. tanggal penundsan dan alasan
penundaan ditsi dengan menggunakan butir 8bjad (dan awal sampa putus)

7. Alasan penundaan sidang sesual dengan kepentingannya

B. Tertib pencatatan tanggal penahanan:
# Penyidik
« Penuntut Umum (PU)
« Pengadilan Neger (PN}
« Pengadilan Tinggi (FT)
« Mahkamah Agung (MA)

9 Pencatatan tanggal penetapan Penetapan Majelis Hakim dan nama susunan Majels Hakim dan
Panitera Penggantu ditulis lengkap dengan kode singkatan

10 Pencatatan tanggal Penetapan Han Sidang, tanggal sidang pestama, tanggal penundaan dan akasan
penundaan ditsi dengan menggunakan butir-butir sesual abad.

11 Pencatatan tangga! tuntutan Jaksa/Penuntut Umum dilaksanakan secara tertib.

12 Pencatatan tanggal putusan dicatat tepat waktu, dan amar lengkap dicatat secara tertib

13 Pencatalan tanggal penyampaian petikan putusan pengadilan negen kepada terdakwal/penasehal
ditaksanakan secars lertib

14 Pencatatan tanggal menenma baik putusan darn terdakwaljaksa dilaksanakan dengan tertip

15 Pancatatan tanggal pengiriman salinan putusan kepada jaksa, dilaksanakan dengan tertib

16 Pancalatan tanggal selesai minutesi dicatat apabila berkas perkara sudah diserahkan oleh ketua
majelis/PP kepada Panmud pdana

17 Pencalatan data-data dilakukan secars tertib sesuai dengan tanggail-langgal kejadian/proses |prosas
banding, kasasi, PK)

18 Register induk ditutup tap bulan dtandatangani cleh petugas regesier

18 Cara menutup register induk setiap bulan pada halaman tersandin

20 Rekapitulasi jumiah periara pada penulupan fiap akhir tahun ditandatangani oleh panitera dan
diketahul Ketua Pengadilan Negen

h & W
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

Amar putusan, termasuk putusan sela dicatat secara lengkap

Tanggal minutasi dicatal apsbila berkas perkara pada saat perkara sudah dilenma oleh paniera musda
Tanggal pemberitahuan untuk nzage

Tangga! pengifiman berkas banding, kasasi dan PK

Tanggal penerimaan kembali berkas banding, kasasi dan PK

Tanggal Pembertahuan putusan banding, kasasi dan PK kepada jaksa dan atau terdakwa

Buku regester induk setap tahun digantl

Penulisan register induk satu halaman untuk satu perkara

Cara penyambungan pada kolom yang bdek mencukupi ditempel dan bagian atas pada kolom yang
bersangkutan

Data perkara pada penutupan tiap bulan samalsesuai dengan rekapitulasi Eaporan blanan

Setiap akhir tahun dibuat penutupam buku register induk yang ditandatangani oleh paniera dan diahu
KPN

MNomos hataman buku register induk anjutan meneruskan nomor halaman sabelummnya

Kerapsan

« Tulisan menggunakan tinta hitam

& Tulksan mudah dibaca

« Tidak terdapat Tip Ex (cara koreksl sesual dengan ketentuan)

REGISTER INDUK PIDANA SINGKAT
Kondisi:

Buku regisier setiap tahun digant.

2 Penulisan register satu halaman untuk satu perkara
3 Cara penyambungan pada kolom yang tidak mencukupi ditempel dar bagian mlas pada kolom yang

bersangkutan
Momor urul satiap bulan dimutai dar Momor 1

5 MNomor Perkara dicatat sesuai dengan tara urutan penerimaan berkas perkara, dan dilulis secara lengkap

0w om o= m

sesual ketentuan yang berlaku

Pencatatan identitas terdakwa ditulis lengkap.

Pencatatan tanggal panerimaan berkas harus berurutan dan sama dengan tanggal sidang pertama
Pencatatan isi singkat dakwsan/pasal-pasal yang menjadi dasar dakwaan

Pencatatan tanggal penetapan Penstapan Majelis Hakim dan nama susunan Majelis Hakim dan Panitera
Pengganti ditulis lengkap dengan kode singkatan

10 Pencatatan tanggal Penetapan Han Sidang, langgal sidang pertama dan penundaannya sesual dengan

ketentuan perundang - undangan
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

11 Pencatatan tanggal tuntutan jaksa/penuntut umum dilaksanskan secara terib

12 Pencatatan tanggal putusan dicatal tepat waktu, dan amar lengkap dicalat secara terbb

13 Pencatatan tanggal penyampasan petikan putusan Pengadilan MNegeri kepada lerdakwa/penasehat
dilaksanakan sacara larb

14 Pencatatan tanggal tenma baik putusan dan terdakwaljaksa dilaksanakan dengan tertib

15 Pencatatan tanggal pengmman kulipan putusan kepada jaksa, dilsksanakan dengan tertib

16.Tanggal minutasi dicatat apabila berkas perkara sudah diserahkan oleh ketua majelis/PP kepada
Panmud pidana

17 Pencatatan data-data dilakukan secara tertib sesual dengan tanggal-tanggal kejadian/proses (proses
banding, kasasi dan PK)

18 Register ditutup tiap bulan dan ditanda langani oleh petugas registaf

19, Cara menulup register tiap bulan pada halaman tersendin

20 Panutupan tiap akhir tahun ditandatangan| oleh panitera dan diketahul oleh KPN

21 Rekapitulas: keadaan perkara pada penutupan buku register sesuai dengan keadaan perkara pada butan
yang bersangkutan

22 Kerapian
# Tulisan menggunakan tinta hitam
« Tulksan mudah dibaca
« Tidak (erdapat Tip Ex (cara koreksi sesuai dengan ketentuan)

REGISTER PERKARA PIDANA CEPAT

Komdis

Buku register setap tahun digantl

Penulisan register satu halaman uniuk satu perkara

MNomar urul setiap bulan dimuial dan nomor 1

Cara penyambungan pada kolom yang tidak mencukupi ditempel dari bagian alas pada kolom yang

bersangkutan

5 Tanggal pendaftaran perkara, tanggal Penetapan Majelis Hakim, tanggal Penetapan Han Sidang sama
dengan tanggal pulusan.

& MNomor Perkara dicatal sesuai dengan tata urutan penenimaan berkas perkara, dan ditulis secarm
lengkap sesual ketentuan yang berlaku

7. Pencatatan identitas terdakwa difuls lengkap

A Terlib pencatatan isi dakwaantuntutan

8  Terib pencatatan i putusan

10. Tertib pancatatan penerimaan dan penyerahan kembali barang bukti

s W R =
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

11

12.

13

14

15

Register ditutup tiap bulan, oleh Petugas Register

Cara menutup register tiap bulan pada halaman tersendin

Rekapitulasi keadaan perkara pada penulupan buku register sesuai dengan keadaan perkara pada
bulan yang bersangkutan

Rekapitulasl jumiah perkara pada penutupan biap akhir tahun ditandatangani cieh panitera dan
diketahul oleh Ketua Pengadilan Negeri

Kerapian

= Tulisan menggunaikan tinta hitam

= Tulizan mudah dibaca

» Tidak lerdapat Tip Ex (cara koreks| sesual dengan ketentuan)

V. REGISTER PIDAMNA LALU LINTAS
Kondis):

1
i
a

o = @ W &

Buku register sefiap tahun diganti.

Momor urut setiap butan dimulai dan nomor 1

Nomeor perkara dicatst sesual dengan tata urutan penenmaan berkas perkara, dan ditulis secars lengkap
sesuai ketentuan yang berlaku

Pencatatan data-data ditakukan secara tertib sesual dengan tanggal-tanggal kejadian/proses

Register ditutup ap bulan, oleh palugas register

Cara menutup register tiap bulan pads halaman tersendin.

Rekapitulasi jumiah perkara pada penutupan tiap bulan diparafl petugas register

Rekapitulasi jumiah perkara pada penutupan tiap akhir tshun ditandatangani pleh panitera dan diketahul
oleh Ketus Pengadilan Negen

Rekapitulasi keadaan perkara pada penulupan buku register sesuai dengan keadaan perkara pada butan
yang bersangkutani

10, Kerapian;

« Tulisan rmenggunakan tinta hitam
# Tufizsan mudah dibaca
» Tidak terdapal Tip Ex (cara koreks: sesuai dengan ketentuan)

REGISTER LAINNYA:
Kaondisl

1
2

3

REGISTER IJIN PENAHANAN, dikerjakan sesuai ketentuan
REGISTER IJIN PANGGELEDAHAN. dikerjakan sesua: kelentuan
REGISTER LJIN PENYITAAN, dikerjakan sesual ketentuan
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

4 REGISTER BARANG BUKTI, dikerjakan sesual ketentuan
5 REGISTER PENAHANAN dikernakan sesual ketentuan
8. HKeraplan:

« Tulisan menggunakan tinta hitam
& Tulisan mudah dibaca
# Tidak terdapat Tip Ex (cara koreksi sesusl dengan ketentusn )

VL. REGISTER BANDING
Kondisi:

Momor urut setap bulan dimuial nomaor 1
Pencatatan nomor perkara sesuai dengan nomor perkara pengadilan negeri
Tertib pencatatan nama terdakwa
Pencatatan identitas pemohon banding,
Tertib pencatatan nama susunan majelis’hakim dan pandera pangganti
Tertib pancatatan tanggal/amar putusan peéngaditan negen
Tertib pencatatan tanggal pemberitahuan putusan pengadilan negen
Tanggal permohanan banding sesuai dengan akia banding
Tertib pancatatan tanggal pemberitahuan permohonan banding
Tertib pencatatan tanggal penarimaan memon banding
11 Pencatatan data-data sesuai dengan ketentuan
12 Kerapan

+ Tulisan menggunakan nta hitam

« Tulisan mudah dibaca

s Tidak terdapat Tip Ex (cara koreksl sesual dengan kEtantuan)

m o o=~ M Wt s W R =
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Vil. REGISTER KASASI
Kondisr
Momar urut setiap bulan dimukal nomor 1
Pencatalan nomor perkara sesual dengan nomor perkara pangadilan nagen
Pencatatan nama terdakwa dan identitasnya dilakukan secara tertib
Pencatatan tanggal/nomor putusan pengadilan neger dan pengadilan tinggi ditakukan secara tertib
Pencatatan tanggal pemberitahuan putusan pengadilan tingg) dilakukan secara terib
Tanggal permohonan kasas sesual dengan akla kasasi
Tertib pencatatan tanggal pemberitahuan permohonan kasasi
Tertib pencatatan tanggal penerimaan memaor kasasi

| o=l @ o B LW R
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

8, Kerapian
« Tulisan menggunakan tinta hitam
« Tulisan mudah dibaca.
« Tidak terdapat Tip Ex (cara koreksi sesuai dengan ketentuan)

Vill. REGISTER PRAPERADILAN
Kondisi
Pencatatan nomaor perkara sesuai dengan nomor perkara pengadilan negeri
Tertib pencatatan penerimaan praperadilan sesuai dengan landa terima
Pencatatan nama terdakwa dan identitasnya serta tarmohon dilakukan secara tertib
Tertib pencatatan alasan praperadilan
Tertib pencatatan langgal penunjukkan dan nama hakim yang akan memulus/menyidangkan
Tertib pencatatan langgal penetapan sidang dan alasan penundaan sdang
Tertit pencatatan tanggal dan si putusan
Rekapitulas jumiah perkara pada penutupan tiap akhir tiahun ditandatangani cleh Panitera dan
diketahul oleh Ketua Pengadilan Negarn
g Kerapian
«  Tulizan menggunakean tnla Milam
#  Tullzan mudah dibaca.
s Tidak temdapat Tip Ex (cara koreksi sesual dengan ketentuan)

e =~ o e W Ry -

IX. REGISTER PERMOHONAN PENINJALAN KEMBALI (FK)
Kondisit
Tanggal permohonan PK sesual dengan akta parmohonan FK
Tertib pencatatan nomor perkars Pengadilan Negen (PN), Pengaditan Tinggi. Mahkamah Agung
Pencatatan nama lerpidana
Tertib pencatatan identitas pemahon PK dan lerfib pencatatan data-data lain sesuai dengan ketentuan
Rekapltulasl keadaan perkara pada penutupan buku register sesual dengan keadaan perkara pada
bulan yang bersangkulan
B Rekapitulasi jumiah perkara pada penutupan tiap akhir tahun ditandatangani oleh Panitera dan
diketahui oleh Ketua Pengadilan Negen

M B A Ry -




Nomor W2.U12/1604/DPIMRAX/2018
MAHKAMAH AGUNG RI — e
AUDIT INTERNAL Standarl Acuan | SOP Kepaniteraan Pidana
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rocky B, F. Sitohang, 5.H.
SalanPancasila No. 12 Gunungsitoli21343 | | Audites Yillaroninn Somcintn, S0
Unit Kerja Kepaniteraan Pidana

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

7. Kerapian
# Tulisan menggunakan tinta hitam
« Tulizsan mudah dibaca
» Tidak terdapal Tip Ex (cara koreks: sesusi dengan ketantuan b

Yulidarman rata, S.H.




Momor W2.U1 21 604/DPMRAXIZ019
MAHKAMAH AGUNG RI = P
AUDIT INTERNAL Standari Acuan | SOP Kopaniteraan Hukum
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL! | | Auditor Rocky B. F. Sitohang, S.H,
KELASIB
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Auditee Trisman Zandroto
Unit Kerja Kopaniteraan Hukm

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

L. LAPORAM KEADAAN PERKARA
Hondis)

Ll B

o | =~ oth &

"

12
13

14

Nomar urut masing-masing jenis perkara (Gugatan/Permohonan) dimulai dan nomor 1 dan dicatat
secara berurutan
Momor parkara harus dibuat berurutan
Nama hakim/majels termasuk panitera pengganti ditulis dengan kode singkatan, sebagaimana terera
dalam kobom keterangan
Tanggal penenmaan perkara harus barurutan
Tanggal penunjukan hakim/majelis diisi sesuai tanggal PMH yang dibuat KPN/ WKPN
Tanggal dimulainya sidang diisi sesual dengan penetapan har sidang yang dibual oleh majelisfhakim
Tangoail putusan sesual dengan bulan laporan, jumnal dan register
Sisa perkara yang belum dibagi, juga masuk pada kolom S (balum dipulus)
Sisa akhir belum diputus, juga termasuk perkara Delum dibagl
Pengisian kolom 1 s/d kolom 8 harus sejajar
Perkara yang belum diminutir dikelompokan, datam bulan sebelumnya dan bulan yang dilaporkan
s&suai dengan data pada register
Susunan majpedis hakim, panitera/panitera pengganti sesual ketentuan
Rekapitulasi
(1). Sisa bulan lalu sesua kolom 9 bulan sebelumnya
(2). Tambah bulan ini sesuai kodom 2 dan 4
{3). Putus bulan ini, sesuai dengan kolom 7
(4). Sisa akhir
» Belum dibagi sesua dengan kolom 8
« Sudah dibagi sesuai dengan kolom 9 - kolom 8
# Belum diminutir sesua dengan kolom 10
Pembuatan laporan diisi tanggal akhir bulan (han kera)




Nomaor W2 U1 21 B04/DPIMR/IZ01S
MAHKAMAH AGUNG R | [femer | weuianeoiorn
AUDIT INTERNAL Standarl Acuan | SOP Kepaniteraan Hukum
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rocky B, F. Sitohang, S.H.
KELAS | 8
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Audites Trisman Zandroto
Unit Kerja Kepanitoraan Hubkum

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

il LAPORAN HELAMNGAM
Kondisi

Laporan dibuat beérdasar buku induk keuangan perkara perdata
Laporan dibual setiap akher builan

Pancatatan dala-data:

(1). Siza awal sesual dengan sakdo bulan |alu

{2}, Penarmaan bulan in

(3). Biaya panggian

(4), Biaya penaremal

(5} Biayasiia

(B}, Biaya pemenksaan setempal.
7). Biaya sumpsah

{8}, Biaya pembaritahuan

{9) Biaya pengiriman biaya perkara
(10}, Metaral

{11). Hak-hak Kepaniteraan

(12). Pengembalian sisa panjar

(13). Saido

Sesua: dengan jumiah yang tercantum dalam buku induk

. LAPORAN PERKARA YANG DIMOHONKAN BANDING
Kondis

1
2

=] O 4 L

Kolom 1, difsi nomr wrul

Nomar perkara diisi dengan perkara yang masih bergantung pada aporan sebelumnya, ditambah
dengan perkara yang banding pada pariode bulan yang dilaporkan

Nama majelis hakim/hakim yang memutus perkara telah diisi lengkap

Tertib pengisian tanagal putusan Pengadilan Negeri (FN)

Tanggal permohonan banding sesual dengan jurnalivegister

Tanggal penginman berkas das sesual kelantuan

Keterangan disi alasan belum dikirim, |ika kalau lenggang wakiu pengiriman melebini satu bulan

sajak ditenmanya permohonan banding




MAHKAMAH AGUNG RI | == bbb ot
Tanggal 18 September 2015
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOP Kepaniteraan Hukum
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rocky B. F. Sitohang, S.H.
JalanPancasila No. 12 ﬁi:mmnlitdi-lﬁtﬂ Auditee Triaman Zandroto
Uinit Kerja Kepaniteraan Hukum

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

IV. LAPORAN PERKARA YANG DIMOHONKAN KASASI
K.ondisi

m = th "

Kaolom 1, diisi nomar urul

Momeor perkara dissi dengan periara yang masih bergantung pada laporan sebelumnya, ditarmnbah
dengan perkara yang kasas| pada periode bulan yang dilaporkan

Tanggal panerimaan berkas sama dengan regssier

Tanggal putissan Pengadilan Negeri (PN) atau Pengadilan Tinggi (FT) diisi tanggal putusan yang
diajukan kasasi

Tangga! pembentahuan putusan adalah tanggal pembertahuan putusan yang diajukan kasas!
Tangga! permohonan kasasi sesuai dengan jurnaliregister

Tanggal pengiriman berkas sesuai dengan bukti pengirman berkas

Keterangan diisi alasan belum dikinm, jikalau lenggang waktu penginman melebihi satu bulan sejak
ditenmanya permohonan kasas

LAPORAN PERKARA YANG DIMOHONKAN PK
Kondisl

1
2

Kolam 1, diisi nomor urut

Nomor perkara diisi dengan perkara yang massh bergantung pada laporan sebelumnya, ditamibxah
dengan perkara yang dimohon Paninjauan Kembali (PK) penoda bulan yang dilaporkan

Tanggal penerimaan berkas disi tanggal penerimaan berkas perkara yang diajukan Peninjauan
Kembali (PK)

Tanggal putusan Pengadilan Negen (PN), Pengadilan Tinggi (FT), Mahkamah Agung (MA) diisi
tanggal putusan yang diajukan Peninjauan Kembah (PK)

Tanggal pemberitahuan putusan adalah tanggal pemberitahuan putusan yang diajukan Peninjauan
Kemball (PK)

Tanggal permohonan kasas: sesual dengan jumaliregister

Tanggal pengiriman berkas sesuai dengan bukli pengiman berkas

Keterangan diisi atasan belum dikirim, jikalau melebihi tenggang wakiu pengiriman



Nomar W2.LM 2M 604/ DPIMR/X2015
MAHKAMAH AGUNG RI | [—=—————— "
AUDIT INTERNAL Standari Acuan | SOP Kepaniteraan Hukum
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rocky B. F. Sitohang, S.H.
JalanPancasila E.L:zs:!imhn-ﬂm Auditee Trisaian Zandroto
Unit Kerja Hepaniteraan Hulkum

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

V.. LAPORAN KEADAAMN PEREKARA PERDATA YANG DIMOHONKAN EKSEKUSI
Mondis

2

S S

Falom 1, diis nomor urut

Momor perkara Pengeadilan Megen (PN) diis| dengan perkara yang masih berganiung pada laporan
sebelumnya, ditambah dengan perkara yang dimohon eksekusi pada perode bulan yang dilaporkan
Tanggal Permohonan Eksekusi sesual jurnal dan regisier ekeakies

Pencatatan tanggal penetapan tegoran telah dilaksanakan dengan tertib

Tanggal selesal eksekusi sesusl dengan benta acara pelaksanaan aksokust

Pancatatan fanggal Penstapan Non-Eksekutabel sesual dengan langgal penstapanmys

Jumiah perkara eksekusi yang belum selessl sesust dengan bukh perkara yang ada

Alazan balum ditetapkan telah diisi dengan tertib

Algsan babum selesai tetah disi dengan tertib

Vil. LAPORAN TENTANG KEGIATAN HAKIM
Kondis

2.
3
4

th

o om =~ o

Kolom 1, diisi namor unl

Mama Hakim/Majelis disi sacara langkap

Sisa bulan tglu dist sisa perkara G bulan lale

Tambahan bulan yang bersangkutan diisi jumiah perkara yang diterima selama 6 bulan yang
bersangkutan

Jumiah, diisi jumiah sisa parkara 6 bulan yang lalu ditambah dengan perkara yang diténma selama G
bulan yang bersangkutan

Ditsl jumilah perkara yang diputus dalam 6 bulan yang bersangkutan

Sisa bulan ini telah dis dengan benar

Jurmdah yang diminutir sesusl dengan data pada reqister

Siza yang belum di minubr teish sesual Gengan regisier



Nomor W2.U12M1604DPMRAXI2018
MAHKAMAH AGUNG RI | [mor_(mesineeon
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOP Kepaniteraan Hukum
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rochy B. F. Sitohang, 5.H.
JalanPancasila FmE.Lasé:mgﬂumm Audites Trisman Zandroto
Unit Kerja Kepaniteraan Hukum

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

Vill. PEMBERKASAN DAN MINUTASI
Hiondesi

1
2

(= N = TR T

Penyelesaian perkara sejak diterima, diputuskan dan diminutasi harus selessi B bulan

Perkara yang belum selesal dalam waktu 6 bulan, harus dilaporkan ke pengadilan tinggl dan
Mahkamah Agung

Pambundelan berkas perkara disusun menurut kelompokkronologs

Masing-masing kelompok disusun secara kronglogis dan di lem secara rapih

Keseluruhannya disatukan dalam satu bundel, dijahil dan diberi lak stempel

Seluruh berkas dimasukkan dalam kotak arsip dan disusun berdasarkan Klasifikasi perkara

_mﬂtﬂ

Trhlﬂl*l Zandroto




N W2.U12M 604/DPMRIXZ015
MAHKAMAH AGUNG RI oo
Tanggal 18 September 2019
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOP Kepegawaian, Ortala
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor M. Yusup Sembiring, S.H.
KELAS | B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Auditee Berfianna 5. Laia, S.H.

Linit Kerja Kepegawalan, Ortala
FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

I. SARANA TATA USAHA KEPEGAWAIAN
Kondisc
1. Buku Induk PegawaiBuku Register Pegawai sudah ada
File Pegawai sudah ada
Buku Kendall (kenaikan pangkat, kenalkan gaji barkala, dan pensiun) sudah ada
Karlu data pegawa: sudah ada
Buku Induk Pegawai, sesual dengan ketentuan SE BAKN No OB/SE/983 Lampiran XXI dan juklak
Tata Usaha Kepegawaian sudah ada
6 File Pegawai, Buku Kendali, Kartu Tk dan Statistik Pegawai sesual dengan dengan ketentuan Jukiak
Tata Usaha Kepagawaian tabun 1880
Temuan
1. Statistik Pegawai belum ada (belum dibuat)

o & W R

. DAFTAR SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP)

Kondisi

1. Seluruh pegawai sudah dibuat SKP nya pada setiap akhir tahun yang berlaku, kecuali Capeg yang
belum & bulan melaksanakan tugasnya

2 Paemberian miai pada setisp unsur sudah didasarkan kepada evaluasi catatan-catatan pada Buku
Catatan Panitaian

3 Semua SKP yang telash dibual oleh pejabal penitai sudah ditanda tangani oleh pegawai yEnNQ
bersangkutan dan atasan langsung pejabat penila

4. Apabila ada pegawa: yang mengajukan keberatan atas nilai SKP yang diberikan oleh pejabat penilai,
prosedur panysiesaEannya sesuai dengan ketentuan

5. Apabila ada keberatan, batas wakiu pengajuan keberatan tidak melebihi 14 han dan tanggal
penerimaan SKP dan atasan langsungnya

6. Apabila ada keberatan dan pegawa yang dindai, pejabat penilai telah membust tanggapan atas
keberatan tersebut yang dituangkan datam kolom tanggapan formulr SKP yang bersangkutan dan
sEgera menyampaikan kepada atasan langsung pejabat penital

7. Apabiia ada perubahan nilai dan pejabal penilai dan atasan langsung pejabal penial telah memenuhi
prosedur, yaitu mencone nilai yang lama dan mencantumkan nila yang baru, kemudian memarafnya

8 Apabila ditemukan pegawal yang dikenakan hukuman, nilai SKP nya sesuai dengan kondisinya



MAHKAMAH AGUNG RI | [Xeme kb s
Tanggal 18 September 2019
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOP Kepegawaian, Ortala
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Avditor M. Yusup Sembiring, 5.H.
JalanPancasila MNo. 12 {:fwmu'lm Audites Berfianna 5. Laia. S.H.
Linit Kerja Kepegawalan, Ortala

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

ll. DAFTAR URUT KEPANGKATAN (DUK)
Kondisi

1
2
3

Pembuatan telah sesuai dengan PP Nomor 15 Tahun 1979 jo SE BAKN Nomor DVSE/1280
Ketepatan waktu dan bentukformat DUK sesuai dengan ketentuan

Penentuan nomor yang digunakan dalam DUK telah sesusi dengan urufan sebagaimana ketentuan
dengan urutan seniontas dalam kepangkatan, jabatan, masa kena, latihan jabatan, pendidikan dan
usia

DUK yang telah ditetapkan diumumkan, sehingga semua pegawai dapat dengan mudah membacanya
Apabila ada pegawal yang mengajukan keberatan tenmtang pengurutan dalam DUK. jika beralasan
urutan DUK telah diubah

DUK telah dikiim sesuai dengan ketentuan yang berlaku, dengan menunjuk secara jelas tanggal
pengirmannya

V. NOMOR INDUK PEGAWAI (NIP) DAN KARTU PEGAWAI (KARPEG)
Kondksl

1

Identitas  lengkap pegawai yang belum mempunyai NIP dan Karpeg feish dicatst lengkap,
panyelesaiannya sesual dengan SE BAKN No 01/SE/NSTS

V. PENGELOLAAN KEMAIKAN PANGKAT
Kondis

Usulan kenaikan pangkal atas pegawal yang leish memenuhi syarat untuk diusulkan kenaikan
pangkatnya telah sesual dengan ketentuan DP3 dan DUK. masa kerja datam kepangkatan dan dalam
batas jenjang pangkal dan atas persetujuan dan pejabat yang berwewenang

Tidak ada pegawai yang mamenuhi syaral, tetapi tdak diusulkan kenaikan pangkatnya

Tidak ada pegawai yang pangkatnya lebih tnggi dan atasannya

Telah difelit apakash ada pegawal yang diusul kenalkan pangkatnya dalam keadaan Sedang
menjalani pemberhantian sementara. menjalani hukuman sedang atau hukuman berat Sedang
menjalani cuti di luar tanggungan negara Sadang menjalani masa menanma uang tunggu

Tidak ada potongan yang tidak dibenarkan dalam pembayaran gaji rapel kenaikan panghkat

Tidak ada pungutan dalam proses kenasikan panghal

Data kenalkan pangkat telah dicatal sesuai dengan jensnya, antara lain kenalkan pangkat reguler,
pilihan dan pengabdian

Penyalesaman kenaikan pangkat masing-masing pegawai sudah berjalan tepat waktunya



MAHH.AMAH AGUNG RI Womar W2 U1 21604/ DPIMRICG 2018

Tanggal 1B Septomber 20119
AUDIT INTERNAL Standarf Acuan | SOP Kepegawaian, Ortala
FPENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor M. Yusup Sembiring, 5.H.
KELAS | B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343 Auditee Berlianna S. Laia, 5.H.

Unit Kerja Kepegawaian, Ortala
FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

Vi, HEMAIKAM GAJI BERKALA (KGB)
Kondisi

1

th B W P2

Pegawai yang memenuhi syarat pembenan KGB dalam tahun benalan sesuai dengan Kep-Pres
No.42 Tahun 2002, sudah dibuat pemberitahuannya paiing lambat 2 bulan sebelum masa berlakunya
dan tidak beriaky surut

Tidak ada pegawa: yang lerlambat KGB

Tidak ada pegawai yang tertambat pembayaran KGB

Formulir KGA yang dipergunakan sudah sesuai dengan formulir yang telah ditentukan
Pemberitahuan KGE sudah barjalan [ancar sesual dengan jadwal yang ditetapkan

Vil. PENDIDIKAN DAN PENJENJANGAN
Fondis:

1
2
3

Data pegawai yang tetah mengikut penjen@ngan telah ercatal

Data pegawai yang manduduki jabatan tetapi balum mengikuti penjenjangan telah tercatat

Fegawai yang telah mengikuti dikiat telah sesual dengan penempatan tugas setungga diharapkan
dapal- menunjang pengembangan prestas dan gairah kera yang bersangkuban

Diktat untuk kelancaran pelaksanaan lugas pokok dan fungsi organisasi telsh  dipetajan
kemanfaatannya

Vill. KESEJAHTERAAMN PEGAWAI
Kondesi

1

s

~ @ o

L

9

Fimpinan kantor telash melakukan kegialan-kegiaian dalam upaya meningkatkan kesejahferaan
pegawai

Telah ada koperasi pegawal, tabungan pemilikan rumah, rekréasi, dan olah raga Dalam rangka
memngkatkan kasaahieraan pegawai dan mendorong peningkatan gagah kefa pegawai

Seluruh pegawai sudah memanfaatkan tabungan pemilikan rumah

Telah meneltl dan mencatal pegawal yang memenuhi syaral untuk mendapatkan Salya Lencana
Karya untuk dilakukan pengusulan

Semua pegawal siedah memilik Karnu Askes

Askes wersebut dapat dimanfaatkan semaksimal mungkin

Semua pagawai sudah memiliki Kartu Taspen

Pembayaran Taspen bagl pegawal yang berhenti, meninggal dunia dan pensiun benalan lancar
Pegawai yang sudah berkelsarga sudah dimintakan Kans atau Karsu

10, Cub pegawai sudah ditaksanaian sesual dengan ketentuan



MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W21 21 604 DPIMRAX/Z019
Tanggal 18 September 2019
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | S0P Kepegawalan, Oriala
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Aiter M. Yusup Sembiring, 5.H,
JalanPancasita hmuséfmm:rmmm Audites Beciianne 3. Lals, S.H
Unit Kerja Hepagawaian, Oriala

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

IX. PENGISIAN JABATAN
Kaondis):

1

Jika ada jabatan yang kosong, pimpinan telah mengantisipasi pelaksanaan lugas jabatan yang kosong
tErsanut

DUK dan SKP teiah dipergunakan sebagai bahan pertmbangan dalam mengusulipenentuan
pengangkatan dalam jabatan

Setiap penentuan promosi dan mutasi jabatan melalul proses Baperjakat/TPM

Sudah ada SK Penunjukan anggola Baparjakat TP

Telah menelti berapa lama pejabat yang ada melaksanakan tugas, untuk diketahul apabila ada yang
sudah lebih & tahun balum di mutasikan

X. PEMENSIUNAN PEGAWAI NEGERI SIPIL
Kondisi

1

10

Telah ditelii dan dicatat jumiah pegawai yang mengajukan permohonan pensiun dan yang sudsh
diseiesaikan SK nya

Telah diteliti dan ditatat jumiah usul pensiun jandafduda dan berapa yang telah salesai SK nya

Telah diperiksa dan dicatal pegawai yang meninggal dunia, tetapi belum diusulkan pensiun
janda‘dudanya

Telah diperiksa dan dicatat jumiah pagawal yang telah mencapal balas usia pansiun, menurut Buku
Penjagaan Pensiun dan dibandingkan dengan listing/daftar dar BKN pertahun (bila ada)

Pimpinan atau pejabat pengelota kepegawaian iefsh menempuh upaya-upaya yang diperiukan
terhadap pegawai yang 3 bulan manjalang pensiun belum menerima SK pensiunnya

Penyelesaian SK pensiun pegawai tepat pada waktunya

Dalarmn hal penyelesaian pensiun pegawal mengalami hambatan yang merugikan pegawal yang
bersangkutan, Pimpinan/pejabal pengelola kepegawaian telah melakukan langkah-langkah yang
diperiukan

Telah mencatal pegawai yang {elah mencapa batas usia pensiun, 1etapi balum selesal SK nya, dan
mengkonfirmasikan dengan Bendaharawan lentang pembayaran gajinya

Memastikan tidak ada pegawai yang sudah memasuki usia pensiun (stapi yang bersangkutan masih
aktif dan gajinya masih tetap dibayarkan

Telah ~membentahukan kepada pegawal yang akan menjelang pensiun untuk mempersiapkan
pemensiunannya “GER

Auditee

Berlianna 5. Laia, 5.H.




MAHKAMAH AGUNG Rj | | o
Tanggal 18 September 2018
AUDIT INTERNAL Standari Acuan | SOP PTIP
PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOLI Auditor M. Yusup Sembirng, 5.H,
JalanPancasila No. 12 :;l;.nmgnmi.ﬂm Audites Wilpen Fernando 5.. 5.Kom
Uinit Kerja PTIP

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

PELAPORAN

Kondis:

1 Sudah membuat formulir uniuk maintenance perangkal kompuler beserta aksesones [@innya

2 Sudah membual Laporan Kinerga Instans: Pamerniah (LEJP)

Temuan

1 Formulir untuk lembar pengesanan artikel wabsite PN Gunungs:toli kepada Ketua Pengadilan MNegen
Gunungsitol bedwm ada

TEKNOLOGI INFORMASI|

Kondis:

Konian Web selals di Update dan dilakukan Penyegaran

Segala bentuk peiaporan dan berita sudah di upload ke websiie

SIPP selalu sinkronisas: sefiap handjam kea dan sesua jadwal snkronisas)

SIPP selalu di backup setap harijam kera

siudah membust dafiar lembar User dan Login SIPP beserts Administras) Aplikasl Login linnya

B B W k=

PERENCANAAN

Kondesi

1. Rencana Penggunaan Anggaran sudah dibuat

Konsep Rencana Strategis (Renstra) sudah dibuat

Konsap Rencana Kinerga Tahunan [(RKT) sudah dibuat

Konsep Peranpan Kinera Tahunan (PEKT) sudah dibuat

Konsap Indikator Kinera Utama (IKLU)

Konsep Rencana Kera Anggaran Kemenitrian / Lambaga(RKA-K/L) sudah dibuat

Konsep Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) dan Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) sudah

dibuat

8 Konsep usulan revisi RKA, DIPA. POK dan atau permintaan Anggaran Belanja Tambahan (ABT)
sudah dibuat

=~ M O & WM



HAHKAH A.H AGUNG RI Homaor WL LM 2N G04/DPMRX2018
Tanggal 18 September 2018
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOP BTIP
PENGADILAN NEGER!I GUNUNGSITOL! | | Auditor M. Yusup Sembiring, S.H.
JalanPancasila :E.erl‘;'l-usnmmilnﬂnﬂi 343 Audies WERRAn Farnansa 2., 8.Hom
Uinit Kerja PTIP

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

IV. FASILITAS
Kondesi:
1. Sudeh menyediakan penunjang khusus Rak Server
2. Setiap kompiter sudah tersambung menggunakan LAN atau Wifi
3. Seliap komputer sudah tersambung manggunakan LAN atau Wil uniuk panunjang Kinena pegawsai
khususnya jaringan penginputan SIPP
Komputer sudah menggunakan 08 Onginal dan Antivirus
5 Apabila terdapal permasaiahan Error pada SIPP maupun Administrator Websile \enaga teknis bisa
menanggulangi
& Wersi SIPP sudah di perbaharnsd
Sudah membual Topolog Jarngan di PN Gunungsitol

=i

Auditee

Wilpen Fe o 5., 5.Kom




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W2, U121 604/DPIMRAX/Z018
Tanggsi 18 September 2019
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOP Umum dan Keuangan
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL! | | Auditor M. Yusup Sembiring, S.H,
JalanPancasila :E.Linzsaﬁmgﬂmumma Auditee Edwin Ricardo M. Purba, S.E.
Unit Kerja Umum dan Keuangan

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

I.  ADMINISTRASI KEUANGAN
Kondisi

1

Jumiah uang dan swural berharga di dalam brankas sesuai dengan jumiah sebsgaRimans yang
dibukidkan

Pada saat dilakukan penuiupan Buku Kas Umum, keadaan uang dalam Kas tidak ada selisih dengan
keadaan uang menurdt Buku Kas Umum

Perencanaan telah cocok dengan pengeluaran sebagaimana dalam DIFA yang ada telah ada

Volume dan kualitas Fisik barang atau fisik hasil kegiatan, cocok dengan perencanaan dan bukh
pangeluaran dikaitkan dengan perencanaan dan anggaran yang tersedia dalam DIPA

Perencanaan pengadaan barang sejalan dengan kebuluhan atau menipisnya persed@aan

Pemeriksaan fisik baik barang yang ada dslam gudang, maupun di luar gudang, lerutama hasil
pengadaan barang | bangunan telah dibuatkan benta acars pemenksaan fisik, yang didanastangam
pemeriksa, Bendahara serta atasan langsung Bendahara

Tetan ditakukan penelfian barang dalam gudang dan diluar gudang dengan cara mencocokan antama
bukt pembelkan dengan jumlah dan kualitas barang yang diterima, atau dilihat juga Buku Pembantu
Penerimaan Barang dan Daftar Invenlaris Barang

il. PENGELOLAAN SURAT MENYURAT
Hondis|

1

Semua jents sural masuk dan keiuar sudah dicatat dan dibukukan dengan memilah-milah bentuk. sifat
dan jenisnya dengan memakai aplikasi PTSP.

Pengelalaan adminstrasi wmum, mula dan pencatatan surat masukdkeluar dalam buky regsler sampas
dengan penyimpanan arsip/ berkas (file) pada tempal yang lelah ditentukan, sudah dilaksanakan
sebagaimana mastnya

Penataan, menyusunan, dan pengelolaan administrasi sudah berjalan dengan terhb dan seg) keledibian,
kecermatan dan kerapinan sehingga dengan mudah, cepal dan tepat untuk mencan/mendapatkan
data bila diperiukan

Penyimpanan dokumen, data dan surat penting yang bersifat rahasia sudah tersimpan o lempat yang
amman dan terkunci



MAHKAMAH AGUNG RI | |Xem e Sl
Tanggal 18 September 2018
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOP Umum dan Keuangan
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Avditor M. ¥usup Sembiring, 5.H
JalanPancasila Efé:wnpms-nm Auditee Edwin Ricardo M. Purba, S E
Umit Kearjz Umum dan Keuangan

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

INVENTARIS
Kondisi

m m =~ O th A& W R ==

10
11

12.

13.

Buku mventans Intrakomptabel sudah ada

Buku Inventaris Ekstrakomptabel sudah ada

Buku Barang Bersejarah sudah ada.

Buku Persediaan sudah ada

Kartu Inventans Barang (KIB) Tanah sudah ada

Kartu inventans Barang (KIB) gedung dan bangunan sudah ada

Kartu Inventaris Barang (KIB) alat angkutan bermotor sudah ada

Laporan Kondisi Barang (LKB) sudah ada.

Barang-barang inventans lainnya, seperti bangunan, tanah, alat angkutan bermotor, pencatatannya
dilakukan rmalalul Karu Inventans Barang (KIB), ielsh diklarifikasi sesual dengan kenyalaan yang ada,
sasuail dengan kode dan nomor pendaftaran

Buku Mutasi Barang Triwulan lelah dicatatl penambahan maupun pengurangan barang mventans
Pencatatan penambahan barang pada tahun pemenksaan atau termasuk satu tahun sebelumnya telah
diklarifikasi lentang kebenaran barang, kewsajaran barga, mutu dan kualitas, serta pemanfaatannya (3
E)

Pada satiap akhir triwutan tetah dilaporkan Mutasi Barang Triwulan dan ditanda tangan oleh Pimpinan
Unit Kerja, dan dalam wakiu dua har bundel lembaran ke | lelah dikiim kepada Pangaditan Tingikat
Banding

Pada akhir tahun anggaran PN Gunungsitoli telah menghitung posisi seluruh barang yang ada dalam
kantormya dalam waktu 5 (kma) hari Setelah diketahui posisi barang dalam wakiu § (lima) han
Laporan Tehunan sudsh dibual, dan dalam waktu 2 (dua) hari setelah pembuatan sudah dikinm
kepada Pengadilan Tingkat Banding



MAHKAMAH AGUNG RI | =" ot i
Tanggal 18 September 2019
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOP Umum dan Keuangan
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor M. Yusup Sembiring, 5.H.
JalanPancasila :E.L:zsc!;mgumn-ﬂm Auditee Edwin Ricardo M. Purba. 5.E
Umum dan Kewangan

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

V. PERPUSTAKAAN

Kondisi

Sudah menggunakan aplikas parpustakaan

Jumiah buku datam perpustakaan diketahui dengan pasti

Buku yamg diterima sudah seluruhnya dicatat dalam aplikas: dan dikelompoxkan

Buku Perpustakaan sudah selurshnya diberi Kode nomor sesuai dengan pelunjuk yang ada

Satiap peminjaman buku perpustaksan, sudsh dicatast dalam regisier peminjaman

Tidak terdapat buku perpustakaan yang belum dikembalikan yang peminjamnya pindah ketempat lain

& en B L R A

alau pansiun

Edwin rido M. Purba, S.E.




Homor WU 2N E04DPIMRAXED1S
MAHKAMAH AGUNG RI | (-2 o
AUDIT INTERNAL Standar Acuan | SOP Manager Representatif
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Aupditor Taufig Noor Hayat, 5 H.
JatanPancasila H&fmmimm Auditee M. Yusup Sembiring. S.H.
Unit Kerja Manager Reprasentatif

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

Kondis:

1
s
3
i
5
=
T
B

MR telah mendapatkan S¥ Pendalegasian Wewenang dan Ketua Pengadilan

MA izlah mendapatkan salinan SK Hakim Pangawas Bidang

Para Hakim Pengawas telah melakukan kegiatan Pengawasan

Program dan kegiatan pangawasan telah dibuat

Laporan pengawasan baik oleh Hakim Pengawas maupun Koordinator Hakim Pengawas telah dibuat
MR telah mengadakan program pembinaan pegawal

MR telah membarikan laporan tentang pengawasan Bidang
Absen dilakukan pangonirolan pada sehap harnya

Auditee




MAHKAMAH AGUNG R| | [em s oo
Tanggal 18 September 2019
AUDIT INTERNAL Stancirt A |-50F Top Menagee
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Taufig Noor Hayat, 3. H.
JalanPancasils :Eﬁéuimmumm Audites Mery O. 7. Pasaribu, S.H, M.H.
Unit Kerja Top Manager

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

Kondisi

Top Manager manetapkan Program Kena

Top Manager mataksanakan Visi Ml Komiten Bersama dan Motio

Top Manager menetapkan Zona Inlegritas

Top Manager mengadakan program pembinaan Pegawal

Top Manager menstapkan wakiu yang terjadwal dalam program pambmaan pagawal

Top Manager menetapkan Majelis Hakim yang menyidangkan perkara dan sudah menggunakan
templale penetapan di SIPP

& O & W R =




MAHKAMAH AGUNG Ri | 2 b v e
Tanggal 18 September 2018
AUDIT INTERNAL Standarf Acuan | SOP Survey Kepuasan Pengguna
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI | [ Auditor Taufiq Noor Hayat, 8.H.
JalanPancasila EELE& E:uﬂnmgannﬁ-zim Auditoe Armada Sembiring, SH.
Unit Kerja Survey Kepuasan Pengguna

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

Kondis
1

= O th M W

Armada Sembiring, 5.H.

Sudah menstapkan jadwal penetapan edaran formulir kuesioner surves kepuasan petanggan
Isi pertanyaan lormulir Kuesioner survet kepuesan pelanggan moedah di paham masyarakal
Hasil akhir pendataan formulir kuesioner sudah termasuk dalam kategon memuaskan
Farmulir kuesioner survel kepuasan di edarkan sesuai dengan prosadur

Sudah dibentuk SK Tim Survei Kepuasan Pelanggan di PN Gunungsitol

Dialam hasil survel kualitatf, usulan responden sudah banyak disesuaikan

Sudah dibuat Laporan Hasil Survei dani hasil survel semua Responden




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS 1B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Kondisi

WU 2N s0uDPMRNX 2019

Tanggal 18 September 2013
Standari Acuan | SOP Document Control
Auditor Rocky B. F. Sitohang, S.H.
Audites Erwin Harefa, 5 H.

Unit Kerja Document Control

1 Seluruh Dokumen kegatan telah diarsipkan secara terbb

= 0 h & W M

Erwin fa. 5.H.

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

Setiap dokumen sudah mendapat penomaoran sesuai dengan daftar induk dokumennya
Semua dokumen telah disimpan secara rapidan urdl sesual dengan penomorannya
Dokumen yang terdokumentasi juga telah didistnbusikan sesual dengan maksud dibuatnya dokumen
Semua kegiatan Akreditas| telah terdokumentasi dengan temb dan rap

Disiapkan ruang khusus unfuk panyimpanan arsip dokumen Akraditasi

Semua kegiatan Akreditasi sudah terprogram dan teradwal




MAHHAHAH A‘GUHG RI Momior WL 6STIDPMRA 2015
Tanggal 25 Septamber 2013
PENGADILAMN :EEE;“I EUHUHGE'TUU Dibuat oleh Dociat Conisol
JalanPancasila Mo. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui obeh KPN Gunungsitoli

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan MNegeri Gunungsitoli, baik dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempumaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

TAMGGAL DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH
25 Septambor E s Management Kotua Pengadilan MNegan
2018 LOTRHMEIN. LOrM! Reprosentative Taiungsitoli

Mama Erwin Harela, S.H M. Yusup Sembiring. 5.H. Mery D. T. Pasaribu, S.H., M,H
MIE 187212211953031002 197708062008051001 197001231993032002

PERINGATAN [
Fedindwngan Hak Cipts

Terbitan Dokuman Pandukung e tidak dapal gigandskan, disimpan

dalmm Seipm yang diperbiskd siaw dipmdahkan dalsm benful atau
dengan cari apapen baik Elskironik, Meiank, Photocopy, dealal afaa
tminnya tanga 20 Euls dan Management Repesantati

Tirn Akreditasi Pongarminan Mufu
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
Jatan Pancasile No 12 Gumangsitali
Gopyright § PN Gumargsiing




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS B
JalanFancasiia No. 12 Gunungsitoli-21343

Nomor W2, U 2MeSTIDP MR 2015
Tanggal 15 Beptember 2019

Tanggal Rawisi

Dibuai oleh Auditor

Disetujul oleh Auditoe

Unit Kerja: Document Control
URAIAN TEMUAN

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

BUKTI OBYEKTIF

MIHIL

HETIDAKSESUAIN TERHADAP

MIHIL

BATAS WAKTU

STANDAR [ INDIKATOR

STAMDARD | INDIKARTOR

PENYESUALIAN

REKOMENDAS] TINDAKAN KOREKTIF




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W2.U1211857/DPMRAXIZ0E

Tanggal 15 September 2015
AUDIT INTERNAL iy
PENGADILAN HEGERI GUNUNGSITOLI
JalanPancasila No. 12 Gunungsitali-21343 Disetujul oleh Aidites

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Kepaniteraan Perdata
URAIAN TEMUAN BUKTI OBYEKTIF

1 | Ada perkara permohonan yang belumn diregister | Beberapa perkara permohonan belum

-, . teregister =
2
3

e m— r e —
5 .

HETIDAKSESUAIN TERHADAF BATAS WAKTLU
STANDAR ! INDIKATOR

STANDARD / INDIKARTOR PENYESUAIAN

1 | SOP Kepaniteraan Perdata Semua porkara permohonan harus | 5 (lima) hari
— _deregister | kerja -
2
[ _1 |
3 = :
- =

REKOMENDASI TINDAKAN KOREKTIF W]

Agar Panitera Muda Perdata segera meregister seluruh
| perkara permohonan == o

3

s

Disetujui oleh Audites

| e

Anuar Gea, 5. H., MLH.




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOLI
KELAS | B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21341

Nomaor W LM M E5T/DPMR/IZ018
Tanggal 25 Septomber 2018

Tanggal Revisi

Dibuat oleh Auditor

Disetujui cleh Auditos

Unit Kerja: Kepaniteraan Pidana
URAIAN TEMUAN

FORM LAPQORAN KETIDAKSESUAIAN

BUKTI OBYEKTIF

MNIHIL

MNIHIL

HETIDAKSESUAIN TERHADAP

STANDARD / INDIKARTOR

BATAS WAKTLU

STANDAR |/ INDIKATOR

PENYESUA|AN

1 MIHIL

MIHIL

MIHIL i

HIHIL

REKOMEMNDASI TINDAKAN KOREKTIF

TOTAL

i

Yulidarman drato, 5.H




MAHKAMAH AGUNG RI Po— WLUN2N65TIOPMRAXI2019
Tanggal 25 September 2019
AUDIT INTERNAL =y
PENGADILAN :EEE:JI guuuuc:snuu T s
JalanPancasila No. 12 Gunungsitol-21343 Disetujui olsh | Audites

IR A D i i 0 | i

Unit Kerja: Kepaniteraan Hukum
URAIAN TEMUAN BUKTI OBYERTIF

1 | Sebagian sampul kotak berkas belum terpasang | Ada kotak berkas yang belum dilengkapi
| dengan sampul
e T E
ii_ |
| = = =
: — e

HKETIDAKSESUAIN TERHADAP BATAS WAKTU

STANDAR /| INDIKATOR )
STANDARD | INDIKARTOR PEMYESUAIAN

1 | SOP Kepaniteraan Hukum Semua Kotak berkas harus | & (lima) hari
diberikan sampul kerja

REKOMEMNDASI TINDAKAN KOREKTIF

| 1 | Agar Panitera Muda Hukum segera memberi sampul - v - I
pada tiap kotak berkas -

TOTAL

i oleh Audiiee
1%-
I |



MAHKAMAH AGUNG Rl | | temer ddmodsibiadls i
Tanggal 25 September 2015
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PENGADILAN :EE;E.:] guuurmsrruu Dibust oleh P
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343 Disetujul oleh | Auditee

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana
NO URAIAN TEMUAN

1 | Analisis Beban Kerja belum ada

BUKTI OBYEKTIF
Tidak ada laporan Analisis Beban Herja

2 | Analisa Jabatan belum ada Tidak ada laporan Analisa Jabatan

3

™3
|

KETIDAKSESUAIN TERHADAP BATAS WAKTU

STANDAR | INDIKATOR
STANDARD | INDIKARTOR PENYESUAIAN

| SOP Sub Bagian Kepegawaian, Sub Bagian Kepegawalan, & {lima} hari
1 | Organisasi dan Tata Laksana Organisasi dan Tata Laksana harus | kerja
melaporkan Analisis Beban Kerja
o setiap tahunnya =
S0P Sub Bagian Kepegawaian, Sub Bagian Kepegawaian, 5 (lima) hari
2 | Organisasi dan Tata Laksana Organisasi dan Tata Laksana harus | kerja
melaporkan Analisa Jabatan setiap
o tahunnya -
3
4

REKOMENDASI TINDAKAN KOREKTIF (-CJ WINOR | OBSERVASI

| Agar Kasubag Kepegawaian, Organisasi dan Tata . =
Laksana segera membuat laporan Analisis Beban Kerja |

2 | Agar Kasubag Kepegawaian, Organisasi dan Tata - v

| Laksana segera memhbuat laporan Analisa Jabatan

=
B
B S [
|

Disetujui oloh Audites

Berlianna S, Lala, 5 H



MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PERGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS | B
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343

Homor W2, LM 2HE5TIDPIMRIIZ013
Tanggal 25 Saplembor 2019

Tanggal Revisi

Dibuat cloh Auditor

Disetujui okeh Audites

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerjfa: Umum dan Keuangan

URAIAN TEMUAN
Petunjuk pintu menuju ruang PTSP belum ada

BUKTI OBYEKTIF

Tidak ada petunjuk pintu menuju ruang PTSP

Tidak ada petunjuk jalur evakuasi

1
2 | Petunjuk jalur evakuasi belum ada
3

KETIDAKSESUAIN TERHADAP

BATAS WAKTLU

STANDAR |/ INDIKATOR

STAMDARD / INDIKARTOR

PENYESUAIAN

S0P Baglan Umum dan Keuangan Setiap pintu harus dilengkapi | 5 (lima) hari
| | dengan petunjuk pintu  kerja
| 2 | SOP Bagian Umum dan Keuangan Setiap sudut gedung kantor harus | 5 (lima) hari
| _ - memiliki petunjulk jalur evakuasi herja |
3
4]
5 | ) L 1]

REKOMENDASI TINDAKAN KOREKTIF

1 | Agar Kasubag Umum dan Keuangan membuat petunjuk

pintu menuju ruang PTSP

jalur evakuasi

cleh Audites

/

Edwin Ricarda Purba, 5.E

i 2 | Agar Kasubag Umum dan Keuangan membuat petunjuk
||




MAHHAMAH AGUHG Hl Nomor W2 .UM 21 ESTIDPMRAXZ01S
Tanggal 25 Sepiember 2018
AUDIT INTERNAL e e
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS | B Dibuat olah Budfitor
JalanPancasiia Mo. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul oleh Audites

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Perencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan
URAIAN TEMUAN BUKTI OBYEKTIF

Laporan Audit Internal belum di Upload ke Tidak ada laporan Audit Internal di website
website

KETIDAKSESUAIN TERHADAP BATAS WAKTL
= STANDAR / INDIKATOR

STANDARD / INDIKARTOR PEMYESUAIAN

1 | SOP Bagian Perencanaan, Teknologi | Setiap Laporan harus di | 3 (lima) hari
| Informasi dan Pelaporan publikasikan melalul website | kerja

2 "
s | il

4 [ < _— .I
- — 1

REKOMENDASI TINDAKAN KOREKTIF MAYDHR

Agar Kasubag Perencanaan, Teknologi Informasi dan v
Pelaporan segera mempublikasikan laporan Audit
| Internal melalul website

Dhsetujul oleh Audites

Wilpen F 5. S.Kom



MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS | B

Unit Kerja: Survey Kepuasan Pengguna
URAIAN TEMLUAN

1 MIHIL

HKETIDAKSESUAIN TERHADAP
STANDARD / INDIKARTOR

Homor

W2 LA ZN B5TIDPIMRIDUZOE

Tanggal 25 Saptember 2019
Tanggal Rovisi
Dibuat oleh Auditor

JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh Auidites
FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

BUKTI OBYEKTIF

MIHIL

BATAS WAKTL

STANDAR [ INDIKATOR

PEMYESUAIAMN

Armada Sembiring, 5.H.

REKOMENDAS| TINDAKAN KOREKTIF




MAHKAMAH AGUNG RI pramical W2.U12MB57/DPIMRAX/Z019
Tanggal 25 September 2019
AUDIT INTERNAL e T
PENGADILAN :EEAE:: EUHUHGBITDIJ T T
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Diswtujul oleh TS

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Document Control
BUKTI OBYEKTIF

NG URAIAN TEMUAN
1 NIHIL NIHIL
= .
|

— e

BATAS WAKTU

LETI SESUAIN TERHADAP
dkiibes STAMDAR | INDIKATOR
FEMYESUAIAN

STANDARD /! INDIKARTOR

REKOMEMNDAS| TINDAKAN KOREKTIF




Momor WL 2N EST/IDPMRANX2018
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 25 September 3013
AUDIT INTERNAL S
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL] . ;
KELAS | B Dibvusat oleh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disotujui oleh | Audites

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Manager Representatif

URALAN TEMLUAN BUETI OBYEKTIF
i MIHIL NIHIL
: L
: ) |
] |
ﬁ' | |

{SESUAIN TERHADAP BATAS WAKTU
B I T T STANDAR | INDIKATOR ;
STANDARD | INDIKARTOR PENYESUAIAN
1 NIHIL MIHIL | MIHIL
I S ——d
I 2
|_3__
I 1
i ! 4
Bias _ 1
|| 5 ‘

REKOMENDASI TINDAKAN KOREKTIF
1 MIHIL . ' . . |

. Yusup Rmhlmﬁ



MAHKAMAH AGUHG RI Nomor WU 2N 65TIDPMRNXZ019
Tanggal 25 Soptember 2019
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi | -
PENGADILAN :EEE:II Euuuuﬁsrmu e Py
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343 Disetujul oleh Auditeg

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Top Manager
URAIAN TEMUAN BUKTI OBYEKTIF

(1] o N T

[SESUAIN TERHADAP BATAS WAKTU
KETIDAKSESUAI E AL STANDAR / INDIKATOR

STANDARD /| INDIEARTOR PENYESUAIAN

REKOMENDASI TINDAKAN KOREKTIF

i udtes

J\

Mary Donna Ti anbu HHH

# Hayal S H.



MAHKA“AH AGUHG HI Nomor W2 L2676/ DPIMRAXI015
Tanggal 26 September 2018
AUDIT INTERNAL Tanggai Raviei
PENGADILAN :Ef:glr EUHUHEETW Dibuat oleh Document Control
JalanPancasila No. 12 Gunungaltoli-21343 Disotujui oleh | KPN Gunungsitoli

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dan Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan MNegeri Gunungsitoli, balk dan aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sisterm Manajemen Mutu

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempumaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

TANGGAL DIBUAT QLEH DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH
26 Saplember ? e Managemaent gt e & ongadilan Megoen
2018 Documsnmt Control Represantative Sumrhigsitoli

Mama Erwin Harafa. S.H M. Yusup Sembiring, S.H. Maery D. T. Pasaribu, 5. H., M H,
MIF 197 212211983031002 197 708062008051001 187001231998032002

PERINGATAN |
Perfindungan Hak Cipia

Teibidan Dokomen Pendukung inl Wdak dapal digandakan, dmemgan
deiam Sislam yang diperbaik atay dpndahean dalam banius atau
dengan cafs spEgun bad Eiakionk, Mekonis, Pholotopy, dcatsl alau
iginmya tanps iz tevtulis dan Maragement Ropresedatif

Tim Akreditas) Penjaminan Muty
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI

Jalan Pencasda Mo 12 Gurundgalol
Copyright i PN Carungsitl




MAHKAMAH AGUNG RI it W1 2HETEIDPMRAX2018
Tanggal 26 September 2019
AUDIT INTERNAL St Rt
e N e
PR L, ¥ MBI aael Disahkan oleh | KPN Gunungsitoli

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN /| TINDAKAN KOREKSI

STATUS REVISI

NO. REVISI NO. HALAMAN BAGIAN | SUB BAGIAN DISETUJUI OLEH TAMNGGAL
YAMNG DIREVISI




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W2.U12M676/DPIMRIX2018
Tanggal 26 September 2018
AUDIT INTERNAL ey
PENGADILAN NEGER! guﬂuuﬁﬁrruu e
JslanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 ey T

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Kepaniteraan Perdata
NO URAIAN TEMUAN

KONDISI SEBELUM TINDAKAN KOREKSI

1 | Ada perkara permohonan yang belum Beberapa perkara permohonan belum
| deregister — __ |teregister 0 )
— = P
4 | i -

TINDAKAN KOREKS|I YANG TELAH

DILAKUKAN

1 | Register Permohonan yang ada sudah penuh Panitera Muda Perdata meminta Registor
: | Permohonan dari P lain yang tidak terpakal
) ol
: - 1
4
— - i = —
5

TINDAKAN PENCEGAHARN

1 | Bemua perkara permohonan sudah deregister Agar Panitera Muda Perdata melakukan
koordinasi kepada atasan langsung sebelum

TR ~ | registeryangadapenuth =~ == 00 |

2

. M— = =

3 e = _

2 R

it i Auselites
<

Anuar Gea, S H., MH.




Momaor W2 LM 2NETEIDPMARNX2019
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 26 September 018
AUDIT INTERNAL ———
PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOLI .
KELAS 1B Dibisat aloh Audiior
JalanPancasila No. 12 Gunungsitofi-21343 Disetujul oleh Audites

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Kepaniteraan Pidana

URAIAN TEMLUAN KONDISI SEBELUM TINDAKAN KOREKSI
1 NIHIL | MIHIL |
| 5 —T |
3 ‘
__-..!. e — |
...... - PeE— e .
& |
I—— . e = e eill

TINDAKAN KOREKS! YANG TELAH

KESIMPLULAN PENYEBAB

DILAKUKAN
1 HIHIL MIHIL |
——— = lI
3 — |
4
<

KOMDISI SETELAH TINDAK AN KOREKSI

1 HIHIL [ MIHIL

Doty Audites

Yulida ter, 5. H.




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

FENGADILAN HEGER] GUNUNGSITOLI
KELAS 1B
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitali-21343

Momaor W2 LN 2ZMETEDPMR/DIZ018
Tanggal 28 September 2018

Tanggal Revisl

Dibwuat obah Auditor

Disetujul oleh Audites

UNIT KERJA : Kepaniteraan Hukum

3
i

URAIAN TENMUAN

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN /| TINDAKAN KOREKSI

KONDISI SEBELUM TINDAKAN KOREKS!

| Sebagian sampul kotak berkas belum terpasang | Ada kolak berkas yang belum dilengkapi
t

e

| dengan sampul

KESIMPULAN PENYEBARB

Sampul kotak berkas yang ada sudah habis
| terpakal

TINDAKAN KOREK S| YANG TELAH
DILAKUKAN

Kotak berkas yang belum moemiliki sampul
telah diberi sampul

TINDAKAN PEMCEGAHAN

Panitera Muda Hukum harus segera
melaporkan ketersediaan sampul kotak
berkas kepada bagian Umum dan Keuangan

Disetujuf pleh Auditee

-

Trisman Zandrolo




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W2.U1 ZHETRDPMRAX2019
Tanggal 26 September 2019
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi | -
PENGADILAN :EEE:I: guuuusslrnu s PR
JalanPancasila No. 12 Gunungsitol-21343 Disetujui oleh | Audites

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana
URAIAN TEMUAN HKONDISI SEBELUM TINDAKAN KOREKS!

Analisis Beban Kerja belum ada Tidak ada laporan Analisis Beban Kerja

7 | Analisa Jabatan belum ada Tidak ada laporan Analisa Jabatan

TINDAKAN KOREKS! YANG TELAH

KESIMPULAN PENYEBAE

DILAKUKAN

’ Belum ada petunjuk yang jelas tentang laporan = Kasubag Kepegawaian, Organisasi dan Tata
Analisis Beban Kerja Laksana telah membuat laporan Analisis
— | BebanKeja SRS
2 Belum ada petunjuk yang jelas tentang laporan | Kasubag Kepegawalan, Organisasi dan Tata
Analisa Jabatan Laksana telah membuat laporan Analisa
Jabatan __
3
[ 4

KONDIS| SETELAH TINDAKAN KOREKSI TINDAK AN PENCEGAHAN

Laporan Analisis Beban Kerja sudah ada Agar Kasubag Kepegawaian, Organisasi dan
i Tata Laksana melakukan kordinasi ke atasan
langsung untuk setiap permasalahan yang
ada o
" | Laporan Analisa Jabatan sudah ada Agar Kasubag Kepegawalan, Organisasi dan
y Tata Laksana melakukan kordinas! ke atasan
langsung untuk setiap permasalahan yang
'. ada
=l
4 '|

Disetujy oleh Auditse |

Lt

Barfidnina 5. Laia, 5.H.




MAHKAMAH AGUNG RI Naomaor WL U2 ETEDPMRC01S

Tanggal 26 September 015
AUDIT INTERNAL

Tangoal Revisl
NN R GUNLUNGSITOLI

JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitofi-21343 Disetujui oloh Auditee
FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN /| TINDAKAN KOREKS!

UNIT KERJA : Umum dan Keuangan
URAIAN TEMLUAN KONDISI SEBELUM TINDAKAN KORHEKS]

1 | Petunjuk pintu menuju ruang PTSP belum ada Tidak ada petunjuk pintu menuju ruang PTSP

| Petunjuk jalur evakuasi belum ada Tidak ada petunjuk jalur evakuasi

NMMDAKAN KOREKSI YANMG TELAH
DILAKUKAM

KESIMPULAMN PEMYEBARB

Adanya rehab ruang PTSP Petunjuk pintu menuju ruang PTSP sudah
dibuat —

Adanya rehab ruang PTSP yang menyebabkan | Petunjuk jalur evakuasi sudah dirubah
|alur evakuasi harus diubah

KONDISI SETELAH TINDAK AN KOREKSI TINDAHKAN PENMCEGAHAM

1 | Petunjuk pintu menuju rneang PTSP sudah ada Agar Kasubag Umum dan Keuangan

membuat petunjuk disetiap pintu ruangan
| 2 Petunjuk jalur evakuasi sudah ada Agar Kasubag Umum dan Keuangan segera
menyesualkan petunjuk jalur evakuasi setiap
. ada perubahan jatur
3
- I
i | |




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELASIB
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343

Nomor Wi U1 2METe/IDPMRNXZ019
Tanggal 26 Septembar 2018
Tanggal Revisl

Dibuat oleh Auditor

Disetujui oleh | Audites

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN | TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Perencanaan, Teknologl informasi dan Pelaporan

URAIAN TEMUAN

1 | Laporan Audit Internal belum di Upload ke
website

KONDISI SEBELUM TINDAK AN KORERKS!
Tidak ada laporan Audit Internal di website

KESIMPLILAN PENYEBAB

Kasubag Perencanaan, Teknologl Informasi dan

TINDAKAN KOREKSI YANG TELAH
DL AKLUKAN

Kasubag Perencanaan, Teknologi lnformasi
dan Pelaporan telah meng-upload Laporan
Audit Internal

1 | Pelaporan tidak melakukan update secara
berkala diwebsite il
2
-
]
5

KONDISI SETELAH TINDAKAN KOREKS|

| Laporan Audit Internal telah dipublikasikan di
websita

TINDAKAN PEMCEGAHAMN

Agar Kasubag Porencanaan, Teknologl
informasi dan Pelaporan melakukan update
secara berkala diwebsite

Disetujul oleh Audites

Wilpen Mn 5., 5. Hom

A: ¥usup Sembiring, S.H.



W2 LM 2HET/DPMANXZ018

MAHKAMAH AGUNG RI S

Tanggal 26 Saplembor 2018
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PENGADILAN HEEEFHI EUH UNGSITOL Dibust oleh Auditor

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul cleh Auitss
FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Survey Kepuasan Pengguna

LURAIAN TEMUAN KONDIS] SEBELUM TINDAKAN KOREKSI
1 MIHIL | MNIHIL
3 - — ————
51— L - |
- (
- — .

TINDAKAN KOREKS! YANG TELAH

KESIMPLULAN PENYEBAB
~ DILAKUKAN

TINDAKAN PENCEGAHAN

-
Fa

Arm o Sembiring, 5.H.




UNIT KERJA : Document Control

URALAN TEMUAN

MAHKAMAH AGUNG Rl s b destdosinscaionhi=
Tanggal 26 September 2019
AUDIT INTERNAL e
PENGADILAN :EEAESRII EU"U“GS“'““ Dibusat oleh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343 Disetujui aleh Auditeo

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

KONDISI SEBELUM TINDAKAN KOREKSI

MIHIL

KESIMPULAN PENYEBAB

TINDAKAN KOREKSI YANG TELAH
DILAKUKAMN

TINDAKAN PENCEGAHAN

Erwin

refa, 5.H.




MAHKAMAH AGUNG RI Nomaor W2.U12METE/DPMRAIXZ019
Tanggal 26 Sepiember 2019
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PENGADILAN :EE:; léLIHI.IHESITGU s Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Auditee

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KORERKS!

UNIT KERJA : Manager Representatif

URAIAN TEMUAMN KONDISI SEBELUM TINDAK AN KOREKSI
1 | NIHIL | NIHIL
— — P e —
3
4 | B i
5 i

TINDAKAN KOREKS! YAMNG TELAH
DiILAKUKAN

HKESIMPLULAM PENYEBARB

KONDISI SETELAH TINDAKAN KOREKSI TINDAKAN PENCEGAHAN

Disetujul oleh Audites

e L4
M. Yusup Be-mhI:nq. SH




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN HEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS I B

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Nomor

WL LM2ZNETERDPMRIZ018

Tanggal 26 Soptember 2018
Tanggal Revisi | -
Dibuat oleh Auditor

Disetujul oleh | Audites

UMNIT KERJA : Top Manager

URALAN TEMLUANM
MEHIL

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

KONDISI SEBELUM TINDAKAN KOREKS]

KESIMPLLAN PEMYEBARB

TINDAKAN KOREKS! YANG TELAH

DILAKLIKAN

NIHIL

TINDAKAN PENCEGAHAN
NIHIL

Avnditor

i

I _,--'F
P P
fm Hayat, 5.H.

-
o HCHE
i
=

&



MAHKAMAH AGUNG RI nbicea W2.U121 658/DPMRAX/2019
Tanggal 25 Septembar 2019
AUDIT INTERNAL Ty
PENGADLA NEGER CNUNGSTOU | [t oo o
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul oleh | KPN Gunu l

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Negeri Gunungsitoli, baik dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistemn Manajemen Mutu

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempumaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

TANGGAL DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH

25 5 = Management K% = Bangadilan Negen
b5 Jepiamber Document Control anag e I 9
20148 Representative w A st

Erwlin Harefa, 5.H M. Yusup Sembiring, 5.H Mery D. T. Pasanby', 5.H., M. H
1872122118983031002 187 708062008051001 197001 231959032002

FERINGATAN |
Parimdungan Hak Cipta

Tedhitan Dokurmen Pamduiung ini bdok dapal dgandsian  deampan

galam Sistem yang hperbadd si3u dypindahkan datam benfub atsu
gengan carg apapun baik Elskbronk Mekand Phobocopy, doatal st

laanrya larha 2o Biuls dean Maragement Representsti

Tim Akreditast Penjaminan Muidu
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL!

Jalarn Pancasils Mo 12 Gunungstoli
Copyrght 8 PM Gursrgsitol




MAHKAMAH AGUNG Rl | [Memer ikl sy i
Tanggal 25 September 2018
AUDIT INTERNAL T v
PENGADILAN ﬁEGELﬁEFIl gUHUHGSITCIIJ Dibuat oleh Document Cantrol
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disahkan oleh | KPN Gunungsitoli

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

STATUS REVISI

MO, REVISI NO. HALAMAMN BAGIAN | SUB BAGIAN DISETUJUI OLEH TANGGAL

YAMG DIREVISI




MAHKAMAH AGUNG RI s b e
Tanggal 25 September 2018
AUDIT INTERNAL Unit Kerja Top Manager
PENGADILAN mguwmﬂ'rm Auditoe Mery D. T. Pasaribu, 5.H., MH,
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Auditor Taufig Noor Hayat, SH.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk

e Mootk udit dengan acemots clan terstuktur

2 Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
““ﬂmﬁe%ﬂiﬁm wmosykan don kldh dilokyiean parbaikean Jwgﬂn [ompumér -

3. Bagaimana fanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan :
farena_rekomerdos ) dlovohkan Sudah Hepat dan bermanoa}

4. Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?

@Baik.
b. Kurang baik

c. Buruk




MAHKAMAH AGUNG RI Nomer WZUHZ..... [OPMRIX2019
Tanggal 25 Soptomber 2018
AUDIT INTERNAL Unit Kerja Sorvey Kepussan Pengguna
PENGADILAN m guuunrm.l T Armadts Sembinng, SH.
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Auditor Taufig Noor Hayat, 5.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
/& Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
f;./éa'rh.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
JB/BEIH
b. Kurang baik
¢. Buruk

Alasan, sebutkan

4. Bagaimana tanggapan saudara lentang pelaksanaan audit intermnal secara keseluruhan?
(= Baik
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan




MAHKAMAH AGUNG Rl Nomar W2.U12. ... OPIMRNZ018
Tanggal 25 September 2018
AUDIT INTERNAL Unit Karja Managor Representative
PENGADILAN :Ef::la r.;uuumrruu T M. Yusup Sembiring, S.H.
JalanPancasila Mo. 12 Gunungsitoll-21343 Auditor Taufig Noor Hayat, S H

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?

d-Balk.
b. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebutkan
2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?

a-Baik.

b. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebutkan

' mmﬁww agssesey ol AL
3. Baga ndgapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?

b. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebutkan

Adleseespio dad. Vs ﬁ%’ W

4. Eaganmana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara kesaluruhan?
e8Ik
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan




Nomor WZ.UMZ....... /OPIMRMU2015
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 25 Seplomber 2018
AUDIT INTERNAL Unit Kerja Document Control
PENGADILAN :EEER‘II I;UHUHGEI'I’GLI " Erwin Harefa. S.H.
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343 Ausditor Rocky B. F. Sitohang, S H.
ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
Baik
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

Selobw I3 TEL L (Sabw) (00 | (S ) Hone ol Selra SKlw wshy

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
@ Baik.
b. Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebutkan

ﬂﬁlﬁbtmm }mf%”ﬂ*‘*“"uﬁml""r‘ I&wruﬁm L,

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan'perbaikan oleh auditor?

@ Baik.
b. Kurang baik
¢. Buruk

Alasan, sebutkan
Sonqar. ;W..hﬂmk_.ﬂdﬂk..__ A fih"fﬂqt”“{"‘*

4. Bagamana tanggapan saudara tentang pelaksanaan it internal secara keseluruhan?
@ Baik
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

wh. nadaamalls, F Attty
jq-nw. TE"M’W L-”‘Yl 'J




MAHKAMAH AGUNG RI Nomar WZUAZ......./[DPMRANZO19

Tanggal 25 September 2019
AUDIT INTERNAL Unit Kerja PTIP
FENGADILAN SEOER! GUpuMGRTOL! Auditee Wilpen Farnando 5., 5 Kom

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Avditor M. Yusup Sembiring, 5.4
ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
[a/Baik
b. Kurang baik
c. Buruk

Alasan, sebutkan
Telsh  pefapuken  Gudid o Fiemals g Feppada

---------------------------------------------------------------- LT '

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
(a)Baik
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, 5Ehuﬂ-can

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbmkan oleh auditor?
(3) Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

Wenh (evas B EOP PIIP oo Lot PP

4. Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
(&) Baik
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

lestus, dilobain dowsgn  frovh  fgsey  Jawss dan  abombdl

do S., 5.Kom



MAHKAMAH AGUNG RI Mamor WZLNZ....... [OPMRIX/Z019
Tanggal 25 September 2018
AUDIT INTERNAL Unit Korja Kepaniteraan Pidana
N i T Audites Yulidarman Zendrato, S.H,
JalanPancasita No. 12 Gunungsitoli-21343 | [ geor Rocky B. F. Sitohang, S.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
@ Baik

b. Kurang baik

¢. Buruk
Alasan, sebutkan
2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
ta—Haik.
b. Kurang baik

c. Buruk
Alasan, sebutkan
3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
a. Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
san, sebutkan .
gk wads o e don Wk ads gy ipobeid)
4. Bagaimana tanggapan saudara tentarlrg pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
o Baik.
b. Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebutkan




MAH AGUNG RI Nomor W2 LM 2 .. [DPIMRAX2019
KAMAH Tanggal 25 Soptember 2018
AUDIT INTERNAL Unit Kerja Kopaniteraan Perdata
PENGADILAN :Effsmr g“"“"ﬁmm-’ Auditse Anuar Gea, 5.H., NMLH.
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21341 Auditor Rocky B. F. Sitohang, S.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
ﬂ Baik.

b. Kurang baik

€. Buruk

Alasan, sebutkan

. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
W, Baik.

b. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebutkan
A-.r-—l..-..-l—-" qu‘nqh_ -E:'!'L-.-rh 4:1:;-"'--;1 L—gn..L-.'L 'E.:._M--qﬂ

. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
& Baik.

b. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebutkan
Avddar, taendercy bvmiery 79 Cursary Ve f@fBmilens.

. Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
W Baik
b. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebutkan
. ,ar‘r-.\\.-._'i--*" ’rnL-L ﬁlanEi—-.ﬂnhc_aﬁ _.F.‘_‘f'}"*_’? “-'_'q_.F..J,-.

w e

L
AnudrCad. S.H., MH.




MAHKAMAH AGUNG RI Mounor WZUMZL....... [OFMRIDUZ01S
Tanggal 25 Septembeor 2019
AUDIT INTERNAL Uinit Kerja Hepaniteraan Hukum
PENGADILAN :EEESI: EUNUHGHTQ‘LI Audites Trissnan Zasdroto
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Aunditor Rocky B. F, Sitohang, 5.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
@ Baik
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

Aviior Ceun Ly Pelikat kindasw 5 Watigeh Ogol 1RT.

2 Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
@l Baik
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

oo aobtpe et burbiom Ul kebailan Jau %afign (tak gp feton.

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
Baih
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

4. Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit intemal secara keseluruhan?
Baik
b. Kurang baik

c. Buruk




MAHKAMAH AGUNG RI Homar hsdemibmoicaslhuessasodnd
Tanggal 25 September 2018
AUDIT INTERNAL -t
s e e Auditee Berlianna 5. Laia, S.H
JalanPancasila Mo. 12 Gumungsitoli-21343 Auditor M. Yusup Sembiring, S.H,

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
(3)Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk

Alasan, sebutkan
Sttarn  Mengelanvh Melakutey audt

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
Baik,
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
@ Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

4  Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
(@) Baik.
b. Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebutkan




Tanggal 25 September 2019
AUDIT INTERNAL Unit Kerja TS ————
PENGADILAN EELAE;‘I] EUHUHEEJTEU | Edwein Ri o M. Purba, S.E
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Auditor M. Yusup Sembiring, S.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagalmana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
(3 Baik
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

"uqni ......... Casmn,

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
Ryaic
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

%@fv’“")‘?flﬂln M N1 . © Pt 0 s e N o (L R

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
@ Baik.
b. Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebutkan
LY.

4  Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?

@EEIH.

b. Kurang baik

c. Buruk
Alasan, sebutkan




MAHKAMAH AGUNG RI imisinl WZU12/1B3SIDPMRIX2019
Tanggal 28 Oktober 2018
AUDIT INTERNAL e
i :EEESHIr EUHHHEEIT::L: Dibuat aleh Document Control
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | KPN Gunungsitol

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Negeri Gunungsitoli, balk dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung imi bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempumaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif

TANGGAL DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH

78 . == : = :
28 !':Ellqlt_bl'_'hl_l Bk o) Management T .I'-"_ngamlﬂn Megaen
2019 Ropresontative '_'-n._-‘I_J'|11_.'|l'|I|.I.‘.I|'I

ik i £
Mama Elixsander Saragih, 5. H M. Yusup Sembiring, 5.H Mery O, T. Pasaribu, S.H., M H,
MIF 187T2052615992031001 197 TOR0G2008051009 197001231988032002

PERINGATAM !
Peoriindungan Hak Cipla

Teshilmn oluymen Pandulung mé bdak dapal dsgonddakan, disimpan

dalam Seaden yang diperbaik afau dipmdahkan dalen beatil  Elaw
dargan cara apapion balk Elskironik, Mekgnik Phobocopy, dicalat abad
inimnya 1&npa imn infuls dan Managemen Repressniats

Tim Akraditasi Penjaminan Mutu
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI

Jdadan Pancesils Mo 13 Gumengsitok
Cogrynghs i PH (aimungssioh




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITCLI
KELAS B
JalanPancasila No, 12 Gunungsitol-21343

W2 U2 BINDPIMRZ01S

Tanggal 28 Oktober 2018
Tanggal Revisi
Dibuat oleh Document Control

Disahkan olet | KPN Gunungsitoli

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

STATUS REVISI

MO, REVISI NO. HALAMAN BAGIAN

YANG

SUB BAGIAN
DIREVISI

DISETLUIW GLEH TANGGAL

St 7 SO




Nomor WZ UM ZNEISDPMRILIZ0S

MAHKAMAH AGUNG RI

Tanggal 28 Oktober 2019
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PENGADILAN :Eﬁ gUHUHﬂEHDU Dibaiat obeh Auditor

JalanPancasila Mo. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul oleh Audites
FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja ;: Kepaniteraan Perdata
URAIAN TEMUAN ALUDITOR

Rocky B. F. Siichang, 5.H.

1 | Ada perkara permohonan yang belum deregister

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI

Semua perkara permohonan sudah deregister I 02 Oktober 2019

Audites

{ ¥

Anuar Gaa, S H., M.H




Unit Kerja : Kepaniteraan Pidana

I 1 HIHIL

MAHKAMAH AGUNG RI Nomor WZ UM 2H BIS/IOPIMRIX/Z019
Tanggal 28 Oktober 2019
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PENGADILAN :EEE gunuuﬁanuu = Ndibor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Diseotujul oleh | Audites

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Rocky B. F. Silochang, 5.H.

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN

TANGGAL SELESAI

¥
Yulldarma drato, 5.H,




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W2 U1 2MB3S/DPMRZ01S
Tanggal 28 Dktober 2018
AUDIT INTERNAL Tanggs! Revisi
PENGADILAN :Effglt guu UNGSITOLI et AT
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-2134 Disetujui oleh | Audites
FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja : Kepaniteraan Hukum
URAIAN TEMUAN

1 | Sebagian sampul kotak berkas belum terpasang

AUDITOR
Rocky B. F. Sitohang, 5.H.

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN
Semua kotak berkas telah diberl sampul

TANGGAL SELESAI
02 Oktober 2018

f*[n]ﬁar

THH'I'IIH-FIHdmiﬂ
|




W2 LA ZHE3SDPMARNZ018
MAHKAMAH AGUNG RI s
Tanggal 28 Oktober 2019
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
FENGADILAN :Eiﬁ-ﬂl 'C;UHUHGS“DLI oi oleh AudHor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Auditee

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana
URAIAN TEMLUAN AUDITOR

Analisis Beban Kerja belum ada M. Yusup Sembining, 5.H,
Z | Analisa Jabatan belum ada T | M. Yusup Sembiring, S.H.
3 = —!
4
- -

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI

1 | Laporan Analisis Beban Kerja sudah ada | 02 Oklober 2018
~ 2 | Laporan Analisa Jabatan sudah ada | 02 Oktober 2018
3 t
4
- .

Audites

Berianna S. Lala, 5 H.




MAHKAMAH AGUNG RI Somar b kioatbedh
Tanggal 28 Oktober 2019
AUDIT INTERNAL )
PENGADILAN HEEERII EUHUH’G’EI'I'UH Dibust oleh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul oleh Avidites

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Umum dan Keuangan

URAIAN TEMUAN AUDITOR
1 | Petunjuk pintu menuju ruang PTSP belum ada M. Yusup Sembiring, S.H. -
2 | Petunjuk jalur evakuasi belum ada M. Yusup Sembiring, S.H. _i
—35 - - — |
4 N |
e

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI

Petunjuk pintu menuju ruang PTSP sudah ada 02 Oktober 2013
2 | Petunjuk jaiur evakuasi sudah ada o 02 Oktober 2019
— =
4
q
5

Edwin Ricardo Purba, 5.E.



Nom W2 U121 BISIDPMRI 2019
MAHKAMAH AGUNG RI -
Tanggal 28 Oktober 2018
AUDIT INTERNAL e
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS | B Dibuat oleh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Auditee

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Perencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan

URAIAN TEMUAN AUDITOR
1 | Laporan Audit Internal belum di Upload ke website M. Yusup Sembiring, S.H.

TANGGAL SELESAI

1 | Laporan Audit Internal telah dipublikasikan di website 30 September 2019

Auditea

Wilpen F 5. 5Kom




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS B

JalanPancasila No. 12 Gununagsitoll-21343

Homot W2 L2835 DPMA2019
Tanggal 28 Oktober 2019

Tanggal Revisi

Dibuat aleh Muditor

Dezsstujul olah Audites

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Survey Kepuasan Pengguna
NO URAIAN TEMUAN

1 NIHIL

PERBAIKAN YANG TELAH DHLAKUKAN

AUDITOR
Taulig Noor Hayat, 5.H.

TANGGAL SELESAI

da Sembiring, 5.H.

TaufigMoor Hayat, S.H.




N W2 U2 EISDPMRINZ01S
MAHKAMAH AGUNG RI siazed
Tanggal 28 Oktober 20189
AUDIT INTERNAL Yanocal Revisl
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOU
KELAS I B Dibiat aleh Auditor
JalanPancasila Na. 12 Gumungsitoli-21343 Disatujui oleh Audites

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Document Control
URAIAN TEMUAN AUDITOR

NIIHIL Rocky B. F. Sitohang, S.H.

FERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI
1 MIIHIL MIIHIL

Disetujuyl oldh Auditoe

Erwin Herefa, 5 H




MAHKAMAH AGUNG RI Mamar W2 LM 2 BISDPIMRIX2018
Tanggal 28 Oktober 2075
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PENGADILAN :EEESHI l;UHI.IHGEITﬂU Dibuat oleh Alditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21.343 Disetujui oleh Auiditee

URAIAN TEMUAN AUDITOR
1 MIIHIL Taufig Noor Hayat, S.H.

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI

1 MHHIL NIHIL

Disstujul oleh Audite




W2 U 2M BASFDPMROUZ018
MAHKAMAH AGUNG RI s
Tanggal 28 Oktober 2018
AUDIT INTERNAL e,
PENGADILAN I'n‘EEEFIIr EUH UNGSITOLI Dibuat oleh Audilor
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disotujul oleh Bl e

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Top Manager
URAIAN TEMUAN ALDITOUR

Taufig Moor Hayat, 5.H.

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI

1 MIHIL MNIHIL




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor Wiz, LN 2N B36/DPMR2019
Tanggal 18 Dktober 2019
AUDIT INTERNAL e
PENGADILAN :EEEEHII 'I.H';I.IH UNGSITOU Dibuat oleh Cca Coniiol
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui aleh KPN Gunungsitol

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Negernn Gunungsitoli, baik dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung mi bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurmaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efekhif

TANGGAL DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH
i ?Hl:i:!t:u'.'r Docomant Cantrol Milﬂi.“_.]l'.'l'll.l.'-‘flli Ketia Pengaditan Negen
=013 Represontative

Mama Elixsander Saragih, 8.H. M. Yusup Sembiring, 5.H. Mery D. T. Pasaribu, 5.H., M.H,
NIP 187 205261992031001 197 708062008051 001 187001231535032002

PERINGATAN |
Pertindungan Hak Cigta

Terdan Dokumen FPendulung ni bdak dapal pandakan, esETEn

dafam Sislem yang dpemak aau OpnOahkan daam benisk ala
dengen cars apapun balk Eskironk, Mesans, Phoiccopy, ocats StEu
Isinnya tanpe mn Eriulis dan Management Repretectalif

Tim Akreditasi Penjaminan Mt
FENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
Jalan Pancasila Mo 12 Gunamgssol
Cogyrigh! @) PH Dursingsin




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNURGSITOLI
KELAS | B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Nomor W2.U1 21 B36/IDPMRIU2018
Tanggal 28 Oktober 2018

Tanggal Revisi | -

Dibuat oleh Document Control
Disahkan oleh | KPN Gunungsitoli

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

STATUS REVISI

NO. REVISI MO, HALAMAN BAGIAN | SUB BAGIAN

DISETUJILI OLEH TANGGAL

YANG DIREVIS!




M W2 U2 36MOPMRX 2018
MAHKAMAH AGUNG RI i
Tanggal 28 Oktober 3016
AUDIT INTERNAL Tangge! Reviel | -
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI .
KELAS | B Dibust alah Auditor
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul okeh Avsitps

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Korja: Kepaniteraan Perdata
URAIAN TEMUAN AUDITOR

1 HIHIL Rocky B. F. Sitohamg, 5.H

ALASAN TIDAK SESUAI RENCAMNA TINDAK LANJUT

Diastujul aleh Audites

Anuar Gea, 5 H., MH




MAHKAMAH AGUNG RI | [Momr =
Tanggal 28 Oktober 2018
AUDIT INTERNAL Tengeet Revidl | -
PENGADILAN :EEE:: guuumsn'nu e o
JalanPancasita No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul oleh | Auditee

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Kepaniteraan Pidana
URAIAN TEMUAN ALUDITOR

1 HIHIL Rocky B. F. Sitohang, 5.H

ALASAN TIDAK SESLIAIL RENCANA TINDAK LANJUT

1 HIHIL HIHIL

Desetujui oleh Audites

0

Yulidarman rato, 5. H.




Nomor WZ LM 2MBI6/DPIMRU2019
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 28 Oktober 2018
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PEMGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS | B Dibuat okeh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21341 Disetujui oleh | Audites

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Kepaniteraan Hukum
URAIAN TEMUAN AUDITOR

1 MIHIL Rocky B. F. Sitohang, S.H.

ALASAN TIDAK SESUAI RENCAMA TINDAK LANJUT
1 MIHIL | MNIHIL
3
B |
4
5
|
Disetujuiroleh Auditse




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNLNGSITOLI
HELAS I B
JatanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

LRAIAN TEMUARN
1 NIHIL

Unit Kerja: Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana

Nomar W2.U121 B36/DPMRIXI2018
Tanggal 26 Oktober 2018

Tanggal Revisi

Dibuat oleh Auditar

Disetujui oleh | Auditee

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

ALDITOR
M. Yusup Sembiring, 5.H.

ALASAN TIDAK SESUAI

REMCAMA TINDAK LANJUT

e

Berlianna 5. Laia, S H.




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOLI
HKELAS 1B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Momor WL BIEDPMRXZ0MG
Tanggal 28 Dktobor 2019

Tanggal Revisi | -

Dibwst oleh Auditor

Disetujul oleh Audites

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Umum dan Keuangan
URAIAN TEMUAN

1 MIHIL

ALDITOR
M. Yusup Sembiring, 5. H.

ALASAN TIDAK SESUAI

RENCANA TINDAK LANJIUT




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GLUNUNGSITOLI
KELAS |1 B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Nomaor W2.U1 211 BI6/DPMR/2015
Tanggal 28 Oktober 2018

Tanggal Revisi | -

Dibuat oleh Auditar

Disotujui cleh | Auditee

Unit Kerja: Perencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan

URAIAN TEMUAN
NIHIL

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

ALDITOR
M. Yusup Sembiring, 5.H,

ALASAMN TIDAK SESLUAI
MIHIL

REMNCAMA TINDAK LANJUT

MIHIL




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W2.U1 21 B3I/ DPIMRIU2019
Tanggal 28 Oktober 2019
AUDIT INTERNAL Tanggal Rovisi
PENGADILAN :Eﬂigrl guuuuﬂsrrnu = ——— Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Auditee

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Survey Kepuasan Pengguna
URAIAN TEMUAN

AUDITOR

1 MNIHIL Taufig Noor Hayat, 5.H,

ALASAN TIDAK SESUAI REMCAMA TINDAK LANJUT

Sambiring, 3.H.




MAHKAMAH AGUNG RI Momar WEZ.LMZNBIGDPMRIXZ01S
Tanggal 28 Oktober 2018
AUDIT INTERNAL ermyw—
PENGADILAN :EEE:II EUHLIHE-‘EIT:}{_I e ——
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh it

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Document Comntrol

URALIAN TEMUAN AUDITOR
NIHIIL Rocky B. F. Sitohang, S.H.
3 - l
3 r — |._
—T — — |

ALASAN TIDAK SESUAI RENCANA TINDAK LANJUT
1| NIHIIL NIHIIL
- i
2| :
3 |
4 |
= +
5 i

Disetujui oleh Awdites

Erwin Hafefa, 8. H




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNLUNGSITOLI
KELAS | B
JdalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Homaor W21 2HBI6/DPIMRIZNTE
Tanggal 18 Oktober 2012

Tanggal Revisi

Dibasat oleh Buditor

Diisetujui oleh Auditon

Unit Kerja: Manager Representatil
URAIAN TEMUAN

1 MNIHIL

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

AUDITOR
Taufig Noor Hayat, 5.H.

ALASAN TIDAK SESLUAI

REMCAMA TINDAK LANIUT

1 | MIHIL

HIHIL

I
I I

Disatujui oleh Audites

r u

M. Yimsup Sembiring, S.H.




HNomor W2 U1 ZHBIeDPIMRN2018
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 28 Okiober 2015
AUDIT INTERNAL Tangoal Revisi | -
PENGADILAN NEGER| GUNUMNGSITOLI :
KELAS | B Dibuat oleh Audifior
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disartujul oleh Auslites

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Top Manager

URAIAN TEMUAMN AUDITOR
1 HIHIL Taufig Noor Hayat. 5.H |

ALASAN TIDAK SESUAIL




2HES1/DP,
MAHKAMAH AGUNG Rl Homear ol it omnasrord
Tanggal 24 Septomber 2018
AUDIT INTERNAL T,
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL) e e Gt
JalanPancasita No. 12 Gunungsitoll-21343 Disstujui oleh | KPN Gunungsitoli

DAFTAR HADIR RAPAT AUDIT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistern Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Negeri Gunungsitoli, baik dan aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif

TANGGAL DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH

24 September Documaent Control Management Hrtua Pengadiian Neger
2013 Reprasontalive

Erwin Harefa, 5.H M. Yusup Sembiring, S.H. Mery D, 7. Pasaribe , 5.H., MH,
197212211593031002 197708062008051001 197001231999032002

PERINGATAN |
Perindurgan Hak Cipia

Terbidmn Dokumen Pendusung m Udak depat dgondaksn, disimpan
deipm Seden yang diperbaiki siso dipmdahkan dalam benlis Sl
dsngan cara apapun bal Elekironik. Mékanik, Fholbcopy. dicatal alau
fminnya tmepa 1 lefuks dan Management Represantaif

Tirn Akreditasi Penjaminan Mot
PEMGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI

Jalan Pancasia Mo 12 Gurmangsins
Coeyrghd §8 PN Gunungssioh




Homor WL LM 2N ES1DPMANI0 S

MAHKAMAH AGUNG RI

Tanggal 24 September 2015
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PENGADILAN :Eifﬂl I.E?UHUHGE!TDLI Dibuat oleh Document Control

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh KPN Gunungsitol
DAFTAR HADIR RAPAT AUDIT INTERMAL

STATUS REVISI

HO. REVISI NO. HALAMAN BAGIAM | SUB BAGIAN DISETUJL OLEH TANGGAL

YANG DIREVISI




MAHKAMAH AGUNG RI no

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI :
KELAS |1 B Dibuat oleh

wzu12/ [ES] oPmRU2018
Tanggal 24 Soptember 2019
Tempat Pengadilan Negeri Gunungsitol
Kooardinator Auwdit internal
KPH Gunungsitoli

DAFTAR HADIR RAPAT AUDIT INTERNAL

PEMBUKAAN AUDIT INTERNAL

JABATAN

TANDA TANGAN

2 | Arots 5 | Wf’;—ﬁ[ﬁaﬂ*—’;f
> B Ihand> S Mok uli's
4 | Teokes Nowe Bt | Robuo Aukd
hpprovty | g

s | /. H’U«%uw ’E( Mfm ‘
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ety e Moy | s

Y A Rma” Bty Fegets

0] g Vg oot g Wndae!
it |

| Ch CHArDRA CjArny bp
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14

MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS B

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

PEMBUKAAN AUDIT INTERNAL

flowt  Spabiporrm o,

16

=

17

18

wz i, (B ormRAR2019

MNomor

Tanggal 24 Sepiember 2015

Tempat Pengadilan Megeri Gunungsitodi
Dibuat oleh Koordinator Audit Intarnal
Disetujui oleh KPN Gunungsitoli

JABATAN

DAFTAR HADIR RAPAT AUDIT INTERNAL

TANDA TANGAN
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MAHKAMAH AGUNG RI ol e .5 it e

Tanggel 24 Septomber 2019
AUDIT INTERNAL Terpat Pengadilan Negeri Gunungsitoli
AR N e o Dibuat oleh Koordinator Audit mermal

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul oleh | KPN Gunungsitoll

DAFTAR HADIR RAPAT PEMBUKAAN AUDIT INTERNAL
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JABATAN TANDA TANGAN
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Tanggal
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TR :Ef:sﬂ gu et Dibusat olah Koordinator Audit internal
JatanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul oleh | KPN Gunungsitol
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MAHKAMAH AGUNG RI Moamor Wiy, . DPMRAXZ0S
Tanggal
AUDIT INTERNAL Tempat Pangadilan Negen Gunungsitoli
PENGADILAN :EI.EAEER: [BiI.JHI.IHEEITﬂLI Dibuat oleh Koordinator Audit intermal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitaoli-21343 Disertujui oleh KPHN Gunungsitoll

DAFTAR HADIR RAPAT PENUTUPAN AUDIT INTERNAL
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MAHKAMAH AGUNG Rl oo hiiobd cicacitnbicki
Tanggal 28 Dktober 2019
AUDIT INTERNAL ey P
PENGADILAN :EEE;II gUH UNGEITOLI Dibuat oleh Documsnt: Control
JatanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul aleh KPN Gunungsitoli

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Farmulir ini diterbitkan sebagai bagian dar Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Negeri Gunungsitoli, baik dan aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistermn Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempumaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif

TANGGAL DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUILL OLEH
28 Oktobor Document Control Management Ketua Pengadilan Neger
2019 Represaniative 3 ununpsitol

Ellxsander Saragih, 5.H. M. Yusup Sembiring, SH. Mery D. i. Pasaribu, S.H.. MH
197205261992031001 197708062008051001 197001231883032002

FERINGATAN |
Perlindungsn Hak Cipta

Temitan Doemen Peadukung @i ek dapst digandekan deanpen

galsm Sibem yang dperbalki atau dpendshian datam beniuk atau
dengan afs Bpapun baik Elekironk, Mekank, Phitocopy, doatal stau
iminnya anpa 2n lerulis dad Managemant Representstif

Thm Akreditasi Penjaminan Mutu
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL)

Jalan Pancasila No 13 Gunungsinli
Comyrigit  PH Gumangsilth




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

FENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
HELASIB
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343

Nomar W2 U121 B38/DPMR/X/Z018
Tanggal 28 Oktober 2019

Tanggal Revisl | -

Dibuat oleh Document Control
Disstujul oleh | KPN Gunungsitoli

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

STATUS REVISI

NO. REVISI NO. HALAMAN  BAGIA
A

I SUB BAGIAN

DISETUJL OLEH TANGGAL

N
YANG DIREVISI




MAHKAMAH AGUNG RI Nomaor WZ. U1 21838 DPMRIX2018
Tanggal 28 Oktober 2019
AUDIT INTERNAL v
PENGADILAN NEGER! CUNUNGBITOL! | |51 o e | Woorainator Auat e
JalanPancasilta No, 12 Gunungsitoli-21343 Disatujui oleh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

1. Rapat Persiapan Audit




MAHKAMAH AGUNG RI | [Memer =
Tanggal 20 Cctober 2019
AUDIT INTERNAL Yormotl Reslsl | -
PENGADILAN :EEE:I! guuunﬁsr‘mu Dibuat oleh Koordinator Audit intermnal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui aleh Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

2. Pembukaan Audit Internal (Opening Meeting)




Momor WL BANDPMRM01S

MAHKAMAH AGUNG RI

Tanggail 28 Oktober 2019
AUDIT INTERNAL ey o
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Dibust oleh \ Srador Aslit i I

HKELAS 1B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

3. Audit Kepaniteraan Pidana




MAHKAMAH AGUNG RI Homor WL U ZHA3ADPMANIZ01S
Tangaal 28 Dktober 2018
AUDIT INTERNAL o
PENGADILAN :EEE;II' gUH UNGSITOLI Dibust cleh Koordinetor Audit Intermed
JalanPancasila Mo. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh Top Manager
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

4. Audit Kepaniteraan Perdata




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W2.U1 21 BIMDPMRIX/2019
Tanggal 28 Oktobor 2019
AUDIT INTERNAL e
e :EEEEHII EUHUHGEITQH Dibuat oleh Koordinator Audit Intermal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh Top Msmger

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL
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MAHKAMAH AGUNG RI —— bbbttt el
Tanggal 28 Oktober 2013
AUDIT INTERNAL e
T :EEIEL:'I gUHUHGEITEH.I Dibuai oleh Koordinator Audit Internal
JalanPancasila No, 12 Gunungsitoh-21343 Disetujul oleh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

5. Audit Kepaniteraan Hukum




MAHKAMAH AGUHG RI Momor W2 U1 2MBI8DPMRNXIZ019
Tanggal 28 Okitober 2019
AUDIT INTERNAL e
PENGADNLAN :EEE:IF EUH RO Dilbwat odah Hoordinator Audit Intormal
JalanPancasiia Mo. 12 Gunungsioli-21343 Disetujui oleh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL
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WAL 2N B3 DPIMRN01S

28 Oktober 2019

Hoordinator Audit Intermal

MAHKAMAH AGUNG RI -
Tanggal
AUDIT INTERNAL e
PENGALILAN :EEE:II l:;UHuHG-EI'I'ﬂU P iintat haly
JalanPancasils No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

6. Audit Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana

Top Manager




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGER! GUNUNGSITOLI
HELAS |8

JalanPancasila No. 12 Guinungsitoli-21343

7. Audit Perencanaan, Teknologl Informasi dan Pelaporan

Momor W2, U1 2M B3/ DPMROI2018
Tanggal 28 Oktober 2018

Tanggal Revisi

Dbt odah Hoordinator Sudit Intermal
Desetujui oleh Top Manager




Momaor WL LM IR DPMRX0S

MAHKAMAH AGUNG RI

Tanggask 28 Oktober 2016
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi | -
PENGADILAN :EEE:’I ‘;“"“"55'“3” Dibuat oleh Koordinator Audit Internal

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Top Manager
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

Pos Layanan Hukum

TEMUAN p-
SEBELUM
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SESUDAH |_
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Mamor W2 U121 838 DPIMRIX2018

MAHKAMAH AGUNG RI

Tanggal 28 Dktober 2015
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi | -
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Dibuat oleh Koordinator Audit internal

KELAS | B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

B. Audit Umum dan Keuangan




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
HELASIB

JalanPancasila Na. 12 Gunungsitoli-21343

Nomor WL ZMBIWDPIMRIXZ01S
Tanggal 28 Ohktober 2018

Tanggal Revisi

Dibuat oleh Hoordinator Audit Intemal
Diisetujui oloh Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

TEMUAN

SEBELUM

TEMUAN
SESUDAH




MAHKAMAH AGUNG RI MNomor WL LM 2N B3I/ DPIMRNZ019
Tanggal 28 Oktober 2019
AUDIT INTERNAL ey
FENSALILAY :EEAESHII EUHUHGSHDU Dibuat aleh Hoordinator Auwdit Intemal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

9, Audit Survey Kepuasan Pengguna
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Tanggal 28 Oktober 2015
AUDIT INTERNAL ———F
PEHGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Dibuat olsh " Smtor Audit sl

KELAS | B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

10, Audit Document Contral
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MAHHAMAH AGUNG RI MNomor WL U1EN BIRDPMRIR018
Tanggal I8 Okiober 2018
AUDIT INTERNAL e
PENGADILAN :EEBE'ERFL gUHUHEEITI:ILI DNbuat cleh Noordinaics Audit intermsl
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Top Manager
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

11. Audit Top Manager




MAHKAMAH AGUNG RI e oot il daaloodble

Tenggal 18 Oktober 2015
AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGER! GUNUNGSITOLI
= LA HELAS | B Dibieat olah HKoordinator Audit Internal

Tanggal Revisi

JalsnPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui cleh Top Manager
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

12. Audit Manager Representatil




