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LAPORAN AUDIT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Meger Gunungsitoli, bak dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifal dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaarn tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.
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LAPORAM AUDIT INTERNAL

A.LATAR BELAKANG
Untuk menilai kinerja pelayanan di Pengadilan MNegeri Gunungsitoli Kelas 1B perlu
dilakukan audit internal, Dengan adanya audit internal akan dapat diidentifikasi
kesenjangan kinera yang menjadi masukan untuk melakukan perbaikan dan
penyempurnaan baik pada sistem pelayanan maupun sistem manajemen. Audit internal
dilakukan oleh tim audit internal yang dibentuk oleh Ketua Pengadilan Negen dengan
herdasarkan pada standar kinerja dan standar akreditasi yang digunakan.

B. TUJUAN AUDIT
Audit merupakan instrumen bagi manajemen untuk membantu mencapai visi, misi dan
tujuan organisasi dengan cara mendapatkan data dan informasi faktual dan signifikan
berupa data, hasil analisa, penilaian, rekomendasi auditor sebagai dasar pengambilan
keputusan, pengendalian manajemen, perbaikan dan atau perubahan.

C.RUANG LINGKUP
Bahwa dalam melaksanakan kegiatan Audit, lingkup yang akan dilakukan audit
meliputi semua lini yang ada di Pengadilan Gunungsitoli Kelas 1B, Yaitu :
Kepaniteraan Pidana.
Kepaniteraan Perdata.
Kepaniteraan Hukum,
Bagian Umum dan Keuangan.

1.
2
3
4
5. Bagian Kepegawaian, organisasi dan Tata Laksana.
5. Bagian Perencanaan, IT dan Pelaporan.

7. Survey Kepuasan Pengguna

8. Document Control

9. Manager Representatif

10. Top Manager
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D. OBJEK AUDIT
1. Kepaniteraan Pidana, meliputi :

- Rengister Induk Perkara Pidana Biasa
Register Induk Perkara Pidana Singkat.

- Register Perkara Pidana Cepal.

- Register Pidana Lalu-lintas.

- Register lain-lain. { Register ljin Penahanan, Register ljin Fenggeledahan, Register
liin Penyitaan, Register barang Bukli, Register Fenahanan)

- Register Banding.

-  Register Kasasi.

- Register Praparadilan.

- Register Permohonan Peninjauan Kembali,

- Register Grasi/Remisi.
Keuangan Pidana,

- Uang Bantuan Hukum.

- Uang jaminan Penangguhan Penahanan

2. Kepaniteraan Perdata, meliputi :
- Prosedur Penerimaan Perkara.
- Register Induk Perkara Perdata Gugatan.
- Register Induk Perkara Perdata Permohonan.
- Register Permohonan Banding,
- FRegister Permohonan Kasas.
- Register Permohonan Peninjauan Kembali,
- Register Penyitaan Barang Tidak Bergerak, Register Penyitaan Barang Bergerak,
Register Eksekusi.
- Buku Keuangan Perkara.
- Buku Penermaan Uang Hak-hak Kepaniteraan
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3. Kepaniteraan Hukum, meliputi :

- Laporan-laporan Terdiri dari (Laporan Bulanan, Laporan Empat bulanan dan
laporansemester).

- Laporan keadaan Parkara.
Laporan Keuwangan

- Laporan perkara Yang Dimohonkan Banding.

- Laporan Perkara Yang Dimohonkan Kasasi.

- Laporan Perkara Yang Dimohonkan PK.

- Laporan Keadaan Perkara Perdata Yang Dimohonkan Eksekusi.

- Laporan Tentang Kegiatan Hakim.

- Pemberkasan dan Minutasi

4. Bagian Umum dan Keuangan, meliputi:
- Tata persuratan.
- Perpustakaan
- Penyerapan Anggaran
- Laporan Keuangan
- Laporan BMN
- Daftar Barang Ruangan (DBR)
- Inventaris Kantor

5. Bagian Kepegawaian, organisasi dan Tata Laksana, meliputi:
- Kenaikan Pangkat.
- Pengisian data on line,
- Disiplin Pegawai,
Daftar Urut Kepangkatan.
- Statistik Pegawai
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6. Bagian Perencanaan, IT dan Pelaporan.
- Perencanaan DIFA
- Rencana Kerja Anggaran Kementrian/ Lembaga (REA-K/L)
- Indikator Kinerja Utama (IKU)
- Rencana Strategis (Renstra)
- Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKjIP)
- Sistem Aplikasi yang digunakan
- Fasilitas Peralatan IT
- Penagelolaan Wehbsite
- Pemeliharaan Jaringan

7. Survey Kepuasan Pengguna, meliputi:
- Formulir kuesioner survel kepuasan pelanggan
- Tim Survei Kepuasan Pelanggan
- Usulan responden
Laporan Hasil Survei

8. Document Control, meliputi:
-  Pengarsipan Dokumen
- Penomeran Dokumen
- Penyimpanan Arsip Dokumen Akreditasi
- Program dan Jadwal kegiatan Akreditasi

9. Manager Representatif, meliputi:
- HKedisiplinan Pegawai.
Laporan Pengawasan.
- Pembinaan Pegawai.
- Kenyamanan, Keamanan dan Kebersihan Kantor

10.Top Manager, meliputi:
- Pembinaan Pegawal.
- HKebijakan Pengadilan.
- Visidan Misi
- Program kerja Pangadilan
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LAPORAN AUDIT INTERNAL

E. STANDAR/KRITERIA.

Bahwa standar audit yang digunakan mengacu pada pedoman Pengawasan Badan
Pengawasan Mahkamah Agung, sebagaimana yang diuraikan dalam buku ke IV Tata
Laksana Pengawasan Pengadilan yang diterbitkan Tahun 2011 oleh Mahkamah Agung
Republik Indonesia.

F. AUDITOR
Berdasarkan Surat Keputusan Ketua Pengadilan MNegeri Gunungsitoli Kelas 1B
Nomor. G2/IKPN/SK/KP.04.10/11/2018 tentang Penunjukan Tim Audit Intermnal pada
Pengadilan Megeri Gunungsitoli tertanggal 20 Nopember 2018 dengan susunan sebagai
berikut ;

JABATAN
Taufig Noor Hayat, S.H. Ketua Tim Audit
2 | M. Yusup Sembiring, S.H. Anggota Tim Audit
l 3 | Rocky Belmondo F. Sitohang, S.H. . Hggma Tim Audit

G.PROSES AUDIT
Bahwa berdasarkan rapat koordinasi Auditor pada tanggal 19 Maret 2019 telah
disepakati, Audit Intern dilakukan menggunakan dua metode, Yaitu :

1. Dengan menggunakan pendekatan interaktif, yaitu selurub anggota Tim mengunjungi
ke bidang-bidang yang akan diaudit, mengadakan wawancara serta melakukan
pengamatan praktek dalam pelaksanaan pekerjaan.

2. Memberikan pertanyaan dalam formatl tertutup, sehingga diharapkan mendapat
jawaban yang lebih obyektif.
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H. HASIL AUDIT INTERNAL

1. TEMUAN AUDIT (OPEN/CLOSE)
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FORM JADWAL AUDIT INTERNAL TAHUNARN

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Megern Gunungsitoli, bailk dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu,

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya lingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

TANGGAL DIBEUAT OLEH DIFERIKSA OLEH DISETUJUI GLEH
Z7 Maret 2020 Document Control Management Wakil Ketua Pengadilan
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Kooardinator Audif Intermal

Disatujui aleh

Top Manager

FORM JADWAL AUDIT INTERNAL TAHUNAN

AUDITOR

UMIT KERJA

WaAKTU

Rocky Belmonda F. Silohang, S.H.

Fepaniteraan Muda Perdata

31 Maret 2020

dan Tata Lak=ana

] Muhammad Yusup Sembiring, S H.

2 | Rocky Belmondo F. Saohang, SH. Kepeniferaan Muda Pidana 31 Maret 2020

"3 | Rocky Belmondo F. Sitohang, S.H. Kepaniterazn Muda Hukum 31 Maret 2020
Sub Bagian awalan, Chganksas:

4 Muhammad Yuzup Sembiring, S H. " i Sopcy . 31 Maret 2020

Sub Bagian Perencanaan, Teknologi
Informasi dan Pelaporan

31 Maret 2020

.

.ﬂ.i_:_l_

| & | Muhammad Yusup Sembiring, S H. Sub Eagiani.l'hum dan Keuangan 31 Maret 2020
T | Taufig Moor Hayat, S.H. Survey Kepuasan Pengguna 31 Maret 2020
B | Rocky Belmonde F Ei't-nhang."éflrll.r | Document Control 31 Maret 2020
8 | Taufiq Noor Hayat, S.H Manager Representatd 31 Maret 2020
T | Taufiq Noar Hayat, SH. ! Top Manager P 31 Maret 2020
At *";-"}%:\
II.:.-"_-a
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FORM JADWAL AUDIT INTERNAL TAHUNARN
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1 | Kepaniterasn Muda Pidana
2 | Kepaniteraan Muda Perdata MAR SEP MAR SEP MAR SEP
3 | Kepaniteraan Muda Hukum | MAR | SEP MAR SEP MAR SER
4 | Sub Bagian Kepegawasan, MAR SEP MAR SEP MAR SEP
Crganieasl den Tala Lakeans
5 | Sub Bagizn Perencanaan, MAR SEF | MAR | SEP | MAR | SEP |
Tek, Informasi dan Pelaporan
& | Sub Bagian Umum dan MAR SEP MAR SEP MAR SEP
Keuangan
Survey Kepuasan Pengouna MAR | SEP | MAR | SEP
Daeurnenl Condral MAR | SEP MaAR SER
Manzosr Represenialil MAR l SEP MaR SEP
10 | Top Manajerial MAR | SEP MR - M SEP
i 'i__ﬂﬁdit Internal
i d~

L

ﬂrrnuﬂq“uum- Hayat, S.H.}
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SURAT PEMBERITAHUAN AUDIT INTERNAL

LEMEBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan

Mutu Pengadilan Negeri Gunungsitoli, bailk dan aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistam Manajemean Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
zehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

_ TANGGAL
27 Marat 2020
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Documeant Gontrol

DIPERIKSA OLEH
Management
Represenlative

DISETUJUI OLEH
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Mg en Gunungsitoli

- 1/

] 't .
Agus Komarudin, 5.H.
1968 0829199603 1001

Nama Elixsander Saragih, 5
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M. Tusup Sembiring, S H.
187 T0E0&200B051 00
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dengan cira spadun baik Elebiranik, Makanik, Phalocopy, dicatalat alau |
lainaya barpa izin ierulis dan Managemen| Representalif

Tim Akreditas Penjaminan Mutu
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KELAS |B Dibuat sleh Helua Auditer Internal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Diketahui aleh | WHPN Gunungsitoli
Kepada¥'th :
Hal : Pemberitahuan Audit Intemal Pejabat Struktural dan Fungsional
Lamp: 2 (dua) lembar Pengadilan Negeri Gunungsitoli
di
Tempat

DenganHormat,

Berdasarkan Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negern  Gunungsitoli
NomorG2/KPN/SK/KP.04.10/11/2018 tanggal 20 Nopember 2018 lentang Penunjukan Tim
Audit Internal pada Pengadilan Negeri Gunungsitoli, maka bersama dengan ini kami Tim
Audit Internal Pengadilan Negeri Gunungsitoli memberitahukan jadwal audit internal pada
masing-masing unit kerja di Pengadilan Negeri Gunungsitoli yang akan dilaksanakan pada ;

Hari f Tangal . Selasa f 31Marel 2020

Pukul . 09.00 Wik s d. selesai,

Jadwal . Terlampir.

Tempal . Ruang masing-masing unit kerja.

Demikian surat ini diperbuat agar dapat diketahui dan dilaksanakan bersama. Alas
perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

ﬁ@/"ﬂ_ﬁpg itor Internal
i " s I J.
||l-f| (N
\&) T 1=

‘(Taufiq Noor Hayat, S.H.)
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FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan MNegeri Gunungsitoli, baik dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepal tercapainya sasaran secara efextif.

TANGGAL DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH
31 Maret Managémant Wakll Ketua Pengadilan
2020 Bacument Control Representative Negerd Gunungaitoll

i

Nama Ellxsander Saragih, S.H, M. Yusup Sembiring, 3H. Agus Komarudin, 5.H.
MIP JaFz052619682031001 1977 E0E2008051004 1968082219 96031001

e —————————————
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FERINGATAMN 1
Porfirdungan Hak Cipta

Termitan Dokuman Pendekung ini lidek dapal dgardakan, disimpan
dalam Sislem yarg diperbaki atay digindsh®an dalam banbuk atay
dengan casa apapun baik Elskbonin, Makank, Photocopy, dicatal afa
lainaya fanpa izin teris dan Managerment Rageesantald,

Tim Akredifas Penfaminan Muata
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
Jakan Pancasia Mo 12 Gunuenpotal
Copeyriah (@ PN Gunengsloli
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Homar WU 2sa0/ DPMARIr2020
MAHKAMAH AGUNG RI tanggur e
AUDIT INTERNAL Standar/ Acuan | SOP Kepaniteraan Perdata
PEMGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rocky B. F, Sitohandg, 5.H,
JalanPancasilia ::.L‘I?t;fnung:ihli:rﬂ 1343 Aucites Anuar Gea, S.H. M.H
Unit Kerja Kepaniteraan Pardata

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

PROSEDUR PENERIMAAN PERKARA
Kondisi -

Prosedur penerimaan perkara sudah didasarkan pada sistem Meja Pelayanan Terpadu (FTSP)

2. Penerimaan berkas perkera diterima medalui petugas FTSP, dan &tas berkas terssbut dibuat ceklis oleh
Patugas kemudian berkas tersebut diserahkan kepada Panitera Muda Perdata untuk menaksir biaya
perkara berdasarkan penetapan tentang radius cieh ketua pengadilan, kemudian menuangkannya
dalam SKUM, seterusnya pihak menyatorkan baya perkara ke BRI melalui rekening yang telzh tersedia,

3. Terhadap perkara vang digjukan secara proden, dibualkan SKUM nihil

4. Penaksiran bigya parkara dilakukan sesuai dengan keteniuan:

» Penggugat'pemohon = 2 x panggilan

= Tergugab'termohon = 3 x panggilan

* Mediasi

= Penggugat = 2 % panggilan

+« Tergugat = 2 % panggilan

»  Materal = Rp. 6.000,- (sesuai UU Bea Melerai).

+ Hak Hak Kepanileraan = sesuai SEMA dan PP No S Tahun 2019

5. Penafsiran biaya perkara Gugatan Sederhana sesuai dengan kelentuan:
# Penggugat = 2 % panggilan
= Tergugat =2 & panggilan
s Materai = Rp 6.000,-

s Hedsksi = Rp. 1000«

6. Kasr mencatat dan menginpu! ke SIPP biaya yeng teleh disetorkan para pihak  kemudian
menandatangani kwitansi dan dissrahkan kepada para pihak melalui petugas PTSP.

7. Penomoran perkara dalam SKUM dan dalam gugatan dilakukan cleh Kasir berdasarkan momar urut
dalam jurnal

8. Kasir disedizkan ruang tersendinflaket

89 Pencatatan biaya perkara dan buku jumal kedalam Buku Induk Keuangan Perkara sudah sesuai
ketentuan

10, Pencatatan uang hak-hak kepaniteraan (HHK) dari buku induk keuangan perkara kRedaiam buku induk
HHE telah dilaksansken dengan tarib sesual ketentuan

Il. BUKU REGISTER
REGISTER INDUK FERKARA PERDATA GUGATAN
Kondisi:

1. Nomor urut setap bulan dimulai nemor 1
2. Nomor perkara sesual dengan tata urutan pada buku jurnal
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Identitas para pihak sesual dengan swal gugal
Petitum dicatat secara lengkap

Pencatatan tanggal pendaftaran perkara sesuai dengan tanggal penenmaan panjar perkara
Pencatatan tanggal PMH {Penunjukan Magelis Hakim), dan susunan majehs dituliz lengkap termasuk

m o =

rama Panitera Penggant.

7 Pencatatan tanggal Penatuan Hari Sidann. tanggel sidang perlama, tangpal penundaan, dan alasan
panundaan diisi dengan menggunakan butir abjad (dari awal sampai pulus).

B Alzsan penundaan sidang sesuai dengan kepentingannya, khusus yang berhubungan dengan
pengeluaran uang, sesual dengan jenis pengelusran uang pada buku prnal

8 Tanrggal putusen dicatat secara tertib sesual deangan tanggal penutupan buku jurnal,

10, Amar pulusan, termasuk putusan sela dicatat secara langkap.

11. Blaya perkara yang tercantum pada amar putusan sesual dengan jumlah pengeluaran biaya pada jurnal
yang dihitung sejak perkara diterima sampal perkara diputus.

12_Amar pulusanpenetapan perkara yang dicabut dalam persidangan dicatat secara tertib,

13. Pencatatan tanggal pemberitahuan putusan sesuai relas (lihat kegiatan pada buku jurnal),

14. Tanggal minulasi dicatat pada saat perkara sudash ditarima Panitera Muda.

15. Pencatalan langgal pendaftaran verzet atas pulusan verstek sesuai langgal pembayaran panjar.

16, Pencatatan tanggal pemeriksaan perlawanan (verzet) ditulis sacara tertib termasuk, langgal dan alasan
penundaan sidang.

17. Pencatatan tangga! dan Amar putusan perkara verzet ditules secara lengkap.

18. Blaya perkara yang tercantum dalam amar sesual dangan |umlah biaya pada jurnal |Dihitung sejak

perkara diterima sampai perkara verzet diputus).
19, Pencatatan tanggal permohonan banding sesuai dengan [anggal penerimaszn panfar bDanding.

Pencatatan, tanggal pemberitahuan banding yang bersangkutan dengan permohonan  banding
dilzakzanakan sesual keglatan dalam buku jurnal

20, Tanggal pembentahuan refas untuk inzage.

21, Tanggal pengiriman barkas banding.

Tanggal penerimaan kembali berkas banding.

Tanggal Pemberitanwan pulusan banding kepada para pihak.

Buku regisier dibuat sefiap tahun (setiap ganti lahun)

Penulizan register salu halaman unltuk satu perkara.

Cara penyambungan pada kKolom yang tidak mencukupi ditempel dari bagian atas pada kalom yang

nersanghlutan,

@ m Ao

27 Register ditutup tiap akhir bulan dan ditandatangani oleh petugas register,
28, Penulupan register pada halaman tersendiri
29, Data perkera pada penuwiupan tiap bulan sama’sesual denogan rekapitulasi laporan bulanan.
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Uit Kerja Hepaniteraan Pardata
FORM PERSIAFAN AUDIT INTERNAL

30, Setiap akhir iahun dibuat penutupan buku register yang ditandatangani oleh Panitera dan diketahui oleh
KPN

31, Nomor halarnan buku register lapjutan meneruskan nomar halaman sebelumnya

32 Rerapihan:
» Tulisan menggunakan tinta warna yang sama
« Tulisan mudah dibaca,

2. REGISTER INDUK PERKARA PERMOHONAN
Fondes:

Nomor urut setiap bukan dimulai nomar 1

Momor parkara sesual dengan tata urutan pada buku jurnal.

ldentiles para pihak sesual dangan surat permohonan,

Patitum dicatal secara lengkap.

Pencatatan tanggal pendaftaran perkara sesuai dengan langgal penerimaan panjar perkara

Pencatatan tanggal Penstapan Majelis Hakim, dan susunan Majels diulis lengkap termasuk nama

Panitera Pengganti,

7. Pencatalan tanggal Penetapan Hari Sidang, fanggal sidang periama, tanggal penundaan dan alasan
penundean disi dengan menggunakan butir abjad (dan awal sampal putus)

8. Tanggal penerimaan, tanggal penyidangan dan tanggal pulus perkara tidak dilakuken pada tanggal

!ll'ﬂl'lg S@ma.
9. Pencatatan tanggal dan amar pulusan dilakukan dengan terib,

B A LMo

10. Biaya perkara yang tercantum pada amar putusan sesug dengan jumizh pengeluaran baaya pada jurnal
yang dihitung sejak perkara dilerima sampai perkara diputus.

11. Amar putusan, termasuk. putusan sela dicatat secara lengkap

12. Register ditulup tiap bulan dan ditandatangani oleh pelugas register,

13. Seliap akhir tahun dibuat penutupan buku register yang ditandatangani cleh panitera dan diketahul
KEM.

14, Momor halaman buku register lanjuian meneruskan nomor halaman sebelumnya.

15, Kerspihan:
« Tulisan menggunakan linla warma yang sama.
#  Tulisan mudah dibaca.
+ Tidak terdapat Tip Ex (cara koreksi sesuai dengan kelentuan)
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3. REGISTER PERMOHONAN BANDING
Kondisi
Pencatatan nomor perkara sesual dengan nomor perkara pada ragister gugatan (nomaor perkara awal),
Pencatatan identifas pemohon banding sesuai dengan pihak prncipal
Tanggal pendaftaran banding sesuai dengan tanggal penerimaan panjar banding.
Terdib pencatatan tanggaliamar puiusan pengadilan lingkat periama.
Tertib pencatatan tanggal pembantahuan pulesan pengadilan tingkat perffama.
Tertio pencatatan tanggal parmahonan banding.
Tertiy pencatatan tanggal membacamemeriksa berkas
Tertib pengisian kalom-kolom lain pada buku register telah diaksanakan sesuai dengan ketentuan.
Setiap akhir tahun dibuat penutupan buku register yang ditandatangani oleh panitera dan diketahus KPN,
10. Momor helaman buku registar lanjutan meneruskan nomor halaman sebelumnya.
11. Kerapihan ;
= Tulisan menggunakan finta warma yang sama.

R SN BN S S

» Tulizan mudah dibaca
e« Tedak terdapat Tip Ex (cara koreksi sasual dangan ketentuan),

4, REGISTER PERMOHOUMNAN KASASI
Kondisi:
Pencatatan nomor perkara sesual dengan nomor perkara pada register gugatan (nomor perkara awal),
Pencatatan identitas pernohan kasasi sasuai dengan pihak principatl,
Terbb pencatalan tanggallamar putusan pengadilan ngkat pertama.
Tertib pencatatan tanggal'amar putusan pengadilan lingkat banding.
Terib pencatatan tanggal pemberitahuan putusan pengadilan tingkat banding.
Tertib pencatatan tanggal penerimaan memaon kasasi,
Tertib pengisian kolom-kolom lain pada buku register telah dilaksanakan sesua dengan ketentuan
Satiap akhir tahun dibuat penutupan buku register yang ditandatangani paniters dan diketahul KPN,
Momaor halaman buku register anjutan meneruskan nomor halaman sebelumya.
10.Kerapihan;
» Tulisan menggunakan tnta warna yang sama.
= Tulsan mudah dibaca,
» Tidak terdapat Tip Ex [cara kareksi sesual dengan ketentean)

=TT L
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5. REGISTER PERMOHONAN PENINJAUAN KEMEBALI (PK)
Hondisic

1. Tertib pencaiatan tanggal pesmehonan peninjauan kembak,
2. Pencatalan identitas pemohon peninfauan kembali sesuai dengan pihak pnnsipal.
3. Tedib pancalatan langgal amar putusan:
= Pengadilan tingkat pertamsa
= Pangadilan lingkat banding
» Makkamah Agung (MA)
4. Tertib pengisian kolom-kolom lsin pada buku regisier telah dilaksanakan sesual dengan ketentuan
5. Sefiap akhir tahun dibuat penutupan buku register yvang ditandatangani cleh panitera dan diketahui Ketua
Fengadilan Negeri,
6. Momor halaman buku register lgnjuten meneruskan nomar halaman sabelumnya.
7. Keragihan:
»  Tulisan menggunakan tinta warna yang sama.
= Tulisan mudah dibaca.
# Tidak terdapat Tip Ex (cara koreksi sesuai dengan ketentuan).

6. REGISTER PENYITAAN BARANG TIDAK BERGERAK, REGISTER PENYITAAN BARANG BERGERAK,
REGISTER EKSEKUSI;

Kondisi-
1. Telah dibuat dan dikerjakan sesem dengan ketentuan,
2. Pengisian kolom pada register dilaksanakan sesual dengan ketentuan
3. Seliap akhy tahun dibuat penutupan buku register yang ditandatangani cleh paniera dan diketahui KPN
4.  Rerapihan .
=  Tulizan menggunakan bnla warna yang sam:a,
« Tulisan mudah dibaca.
# Tidak terdapat Tip Ex {cara koreksi sesuai dengan ketentuan)

Auditee

Anuar Gea, 5.H., M.H.
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L REGISTER INDUK PERKARA PIDANA BIASA
Hondisi:
Momar urut setiap bulzn dimulai nomer 1

Momar perkara sesual dengan tata urutan penermaan parkara
Identitas terdakwa sesual dengan surat dakwaan
Dakwaan secars singkat dan pasal dicatat secara lengkap

m & s b

Pancatatan tanggal Penetapan Majelis Hakim, dan susunan majelis ditulis lengkap lermasuk nama

Panitera Pangganti.

. Pencatatan tznggal Penelapan Har Sidang, tanggal sidang pertama, tanggal penundaan dan alasan
penundaan diisi dengan menggunakan butir abjad {dari awal sampai putus)

7. Alasan penundaan sidang sesusi dengan kepantingannya

&. Terlib pencatatan tanggal penahanan:
¢ Penyidik,
¢ Penuntut Umum (PL,
» Pangadilan Negeri (PM).
¢  Pengadilan Tinggi (PT}.
s Mahkamah Agung [(MA}

9. Pencatalan tanggal penstapan Penatapan Majelis Hakim dan nama susunan Majelis Hakim dan
Panitara Penggantu ditulis lengkap dengan kode singkatan.

10.Pencatatan tanggal Penetapan Hari Sidang, tanggal sidang pertama, tanggal penundaan dan alasan
panundaan disi dengan menggunakan butir-butr sesuai abjad,

11.Pencatatan tanggal tuntutan JaksaPenuntut Umum dilaksanskan secara tertib.

12 Pencatatan tanggal putusan dicatat tepat waktu, dan amear lengkap dicatat secara tertib,

13.Pencatatan tanggal penyampalan petikan puilusan pengadilan negeri kepada terdakwa/penasehal
dilaksanakan secara lerib.

14 Pencatatan tanggal menerima baik putusan dari terdakwaljaksa dilaksanakan dengan tertib.

15, Pencatatan tanggal pengiriman salinan putusan kepada jaksa, dilaksanakan dengan lertib.

16, Pencatatan tangoal sedesal minutasi dicatat apabila berkas perkara sudah diserahkan oieh ketua
majeks/PP kepada Panmud pidana

17 Pencatstan data-data dilakukan secara teriib sesuai dengan tanggal-tanggal hejadian’proses (proses
banding; kazasi, PK)

18 Register induk ditutup tiap bulan ditandatangani oleh petugas register

10 Cara menutup ragister induk satiap bulan pada halaman tersendin

20.Rekapityasi jumiah perkars pada penuiupan liap akhir fahun ditandatangani oleh panitera dan

diketahui Ketua Pengadilan Negeri
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21. Amar puiusan, termasuk pulusan sela dicatal secara lengkap

22, Tanggal minutas dicaiat epabila berkas parkara pada saat perkara sudah diterima cleh panitera muda

23, Tanggal pemberitahuan untuk inzage

24, Tangoal pengiriman berkas banding, kasasi dan PK

25. Tanggal penenmaan kembali berkas banding, kasasi dan PR

25. Tangga! Pemberitahuan putusan banding, kasasi dan PK kepada jaksa dan atau terdakwa

27. Buku register induk setiap tahun digants

28. Penulisan register induk satu halaman untuk satu perkara

20 Cara penyambulngan pada kolom yang tidak mencukupl ditempel dar bagian ates pada kolom yang
bersangkutan

30 Dafa perkara pada penulupan tiap bulan semalsesuai dengan rekapitulasi laperan bulanan

31, Setiep akhir tahun dibuat penutupam buku register induk yang ditandatangani oleh panrtera dan ditabui
KPN

32. Homor halaman buku register induk lanjutan meneruskan nomor halaman sebelumnya.

33. Kerapian;
« Tulizan menggunakan tinta hitam.
»  Tulisan mudsh dibaca.
+ Tidak terdapat Tip Ex {cara koreksi sesuai dengan ketentuan)

il. REGISTER INDUK PIDAMA SINGKAT
Fondisi:
1. Buku register setiap tahun diganti
2. Penulisan register satu hataman untuk saluy perkara.
3. Cara penyambungan pada kofom yang fidak mencukupl ditempel dari bagian alas pada kolom yang
bersangkutan.
Nermor urut setiap bulan dimulai dari Nomor 1.
5. MWomor Perkara dicatat sesuai dengan tara urutan penerimaan berkas perkara, dan ditulis secara langkap

ol

sesual kelentuan yang beraku

FPancatatan identilas terdakwa ditulis lengkap.

Fencatatan langgal penerimaan berkas harus berurutan dan sama dengan anggal skdang pertama.
Pencatatan isi sinpkat dakwaan/pazal-pasal yang menjadi dassr dekwaan,

Pencatatan tanggal penelapan Penetapan Majelis Hakim dan nama susunan Majelis Hakim dan Panilera
Pengganti ditulis lengkap dengan kode singkalan.

10. Pencatatan tanggal Penetapan Hari Sidang, tanggal sidang pertama dan penundeannya sesuai dengan

oo ;

ketentuan perundang — undangan,
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11_Paencatatan tanogal tuntutan jaksaipenuntul umum dilaksanakan secara tertib.

12 Pencatatan tanggal putusan dicatal tepat waktu, dan amar lengkap dicatat secara tertib.

13 Pencatatan tanggal penyampaian petkan putusan Pergadilan MNegeri kepada terdakwa/penasehat
dilaksanakan secara terlib

14, Pencatatan tanggal terima baik putusan dan terdakwaljaksa dilaksanakan dengan terb

16.Pencatatan tanggal pengiriman kufipan putusan kepada jaksa, dilaksanakan dengan tertib.

16.Tanggal minutasi dicalat apabila berkas perkara sudah diserahkan oleh ketua majelisFPP hepada
Panmud pidana

17 Pencalatan daia-data dilakukan secara ledib sesusi dengan tanggal-tanggal kejadianfproses (proses
banding, kasasi dan PK).

18.Register ditulup tiap bulan dan ditanda tangani oleh petugas register

10.Cara menutup register fiap bulan pada halaman tersendiri

20, Penutupan tiap akhir tahun ditandatangani oleh panitera dan diketahui oleh KPN

21 Rekapitulasi keadaan perkara pada penutupan buku register sesual dengan keadaan perkara pada bulan
yang barsangkutan

22 Kerapian:
» Tulizan menggunakan tinta hitam.
=  Tulisan mudah dibaca.
s Tidsk terdapat Tip Ex (cara koreksi sesuai dengan ketentuan)

REGISTER PERKARA PIDANA CEPAT

Kaondisi:

1. Buku regester setiap tahun digant),

2. Penullsan register satu halaman unluk satu perkara

3, Momor urul Setisp bulan dimulai dari nomor 1

4. Carapenyambungan pada kalom yang Udak mencukupi ditempel dari bagean alas pada kolom yang
bersanghkubarn.

5. Tanggal pendaftaran perkara, tanggal Penetapan Majelis Hakim, tanggal Penetapan Har Sidang sama
dengan tanggal puiusan

B, Momor Perkara dicatat sesuai dengan lata urutan penerimaan berkas perkara, dan ditulis secara
lengkap sesuai ketanluan yang berlaku.

7. Pencatatan identitas lerdakwa ditulis lengkap.

8. Tertib pencatatan isi dakwaantuntutan.

8, Tertib pencatatan isi pufusan.

10, Tertib pencatatan penerimaan dan panyerahan kembali barang bukii.
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11. Register ditutup tiap bulan, oleh Petugas Register.

12, Cara menulup register tiap bulan pada halaman tergendin

13. Rekapitulasi keadaan perkara pada penutupan buku register sesual dengan keadaan perkara pada
bulan yang bersangkutan

14. Rekapiieasl jumiah perkara pada penulupan tizp akhir tahun ditandatangan oieh paniters dan
diiketahui oleh Ketua Pengadilan Negeri.

15. Kerapian:
# Tulisan menggunakan finta hilam.
» Tulisan mudah dibaca.
« Tidak terdapat Tip Ex (cara koreksi sesual dengan ketentuan)

V. REGISTER PIDANA LALU LINTAS
Kandis::
1. Buku register seliap ahun diganti,
2. Momaor wrut setiap bulan dinulai dari nomar 1
3. Momaor perkera dicatat sesuai dengan tata unutan penerimaan berkas perkara, dan dituks secara lengkap
sesual ketenduan yang berlaku.
Pencatatan data-data dilzkukan secara terhb sesuai dengan tanggal-ianggal kejadan/proses.
Reqister ditutup Bap bulan, oleh pelugas reqestar.
Cara manutup register Hap bulan pada halaman tarsendiri.
Fekapitulasi jumiah perkara pada penulupan tiap bulan diparaf pefugas register.
Rekapitulasi jumlsh perkara pada penutupan tiap akhir tahun ditandatangani obeh panitera dan diketahui
pleh Ketua Pengadilan Megeri,
8. Rekapiiulasi keadaan perkara pada penutupan buku register sesual dengan keadaan perkara pada bulan
yiang bersangkutant

m N Mmoo B

10 Kerapian:
« Tulisan menggunakan tinia hitam
a  Tulisan mudah dibaca.
» Tidak ferdapal Tip Ex (cara koreksi sesuai dengan katentuan)

V. REGISTER LAINNY A:
Kondisi;
1. REGISTER JIN PENAHAMAN, dixerakan sesual keteniuan
2. REGISTER LN PANGSELEDAHAN, dikerjakan sesual ketentuan
3. REGISTER IJIN PENYITAAN, dikerjakan sesuai keleniuan



MAHKAMAH AGU NG RI Homor W2.LH B0 DPIMRIZ020
Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | S0P Kepaniteraan Pidana
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Recky B. F. Sitohang, 5.H.
JalanPancasilta :E.LIAEE'L‘.:-IJEHUHQEHDII-HM Aucktas Yulidarman Zendrato, 5.H.
Unit Kerja Kepaniteraan Pidana
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4, REGISTER BARANG BUKTI, dikerjakan sesuai ketenluan,
£ REGISTER PENAHAMANM dikerjakan sesuai ketentuan.
6. Kerapian;

«  Tulizsan menggunakan tinta hitam.
s  Tuligan mudah dibaca.
« Tidak terdapat Tip Ex (cara koreksi sesual dengan ketentuan)

Vi. REGISTER BANDING

Kondisk:

1 Nomor wut setiap bulan dimulai nomorn 1.
Pencatatan nomor perkara sesuai dengan nomor perkara pengadilan negeri
Tertib pencataian nama tardakwa.
Pencatatan identitas pemahon banding
Tertib pencatatan nama susunan majelishakim dan panitera panggantl.
Tertib pencatatan tanggallamar putusan pengadilan negeri.
Tertib pencatatan tanggal pembseritahuan putusan pengadilan neger
Tanggal permohonan banding sesuai dengan akia banding
Terlib pencatatan tanggal pemberitahuan permohenan banding

I

[ =)

Terlib pencatatan tanggal penerimaan memori banding
Pencetatan data-data sesuai dengan ketentuan
. Kerapian:

RS
[ .

=  Tulisan menggunakan linta hilarn,
= Tulisan mudah dibaca.
» Tidak terdapat Tip Ex (cara koreksi sesuai dengan katentuan)

Vii. REGISTER KASASI
Kondis:
Momor urut satiap bulan dimuls nomor 1
Pencatatan nomoe parkara sesual dengan nomor perkara pengadilan negern
Pencatatan nama terdakwa dan identitaznya ditakukan secara lertib
Pencatatan langgal/nomor pulusan pengadilan negen dan pengadilan tinggi dilakukan secara terlin
Pencatatan langgal pemberiiahuan putusan pengadilan tinggi dilzkukan secara tertib
Tanggal permohanan kasasi sesuai dengan akia kasas!
Tertib pencatatan tanggal pemberitahuan permahonan kasas

=T - B T

Tartb pencatatan tanggal penerimaan memar kasasi



Momar Wz U1 2500 DPMRIN 2020
MAHKAMAH AGUNG RI e B
AUDIT INTERNAL Standar Acuan | SOP Kepanitoraan Pidana
PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOL! | | Auditor Rocky B. F. Sitchang, S.H.
JalanPancasila ::-E.L:'!st?!:nungnilnlirzims Auditea Yulidarman Zendrato, S.H.
Unit Kerja Kepaniteraan Pldana

9. HKerapian:
= Tulisan manggunakan tinla hitam,
s Tulman mudah dibaca
s Tidak terdapat Tip Ex {cara korebsi sssuai dengan ketentuan)

Vill. REGISTER PRAPERADILAN
Hondisi;
Pencatatan nomor perkara sesuai dengan nomor perkara pengadilan negeri
Tertib poncatatan penerimaan praperadilan sesual dengan tanda terima
Pencatatan nama terdakwa dan identitasnya sera termohon dilakukan secara tertib
Tertib pencatatan alasan praperadilan
Tertib pencatatan tanggal penunjukkan dan nama hakim yang akan memulus/menyidangkan
Tertib pencatatan tangpal penstapan sidang dan afazan penundaan sidang
Tertib pencatatan tanggal dan isi potusan
Fekapitulasi jumlah perkara pada penulupan tiap ekhir tahun ditendaiangani oleh Panitera dan
diketahui oleh Ketea Pengadilan Megen
9.  Kerapian:

=R L

= Tulisan menggunakan tinta hitam,
# Tulizan mudah dibaca.
= Tidak tardapat Tip Ex (cara koreksi sesual dengan kelentuan)

IX. REGISTER PERMOHONAN PEMINJAUAN KEMBALI (PK)
Kendisi;
1. Tanggal permahonan PK sesusi dengan akia permaohonan PE
Tertib pencatatan nomer perkara Pengadilan Megeri {PN), Pengaditan Tinggi, Mahkamah Agung
Pencatatan nama terpidana
Tertib pancalatan identizas pemohon PK dan terdib pencatatan data-data [ain sesuai dengan ketentuan
Rekapiulasi keadaan perkara pada penutupan buku regster sesuai dengan kesdsan perkara pada
bulan yang bersangkutan
G. Rekapilulasi jumlah perkara pada penutupan liap akhir lahun dilandatangani oleh Panidera dan
diketahui oleh Ketua Pengadilan Negeri

OB oW R



Hamor WE U 2SS0/ DPIMRAIZ020
MAHKAMAH AGUNG RI | |- 2200
AUDIT INTERNAL Standarf Aguan | S0P Kepaniteraan Pidana
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL! Auditor Rocky B. F. Sitohang, 5.H.
JalanPancasila EE.-JLAzsq:::nungunull-z1 343 Auditoe Yulidarman Zendrato, S.H.
Unit Kerja Kepanilaraan Pidana

7. Kerapian:
« Tulizan manggunakan tinta hitam
» Tutisan mudzh dibaca.
= Tidak terdapat Tip Ex [cara koreksi sesuai dengan ketenfuan)

A =

/

——

- e
:_,-.--=-.|I, B L...-'u'r'j'l'__1

Yulidarman Zendrato, 5. H.



Homor W2.U1 2I580/DPIMRIII2020
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL Standarl Acuan | SOP Kepaniteraan Hukum
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rocky B. F. Sitohang, 5.H.
KELAS | B -
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Auditee Trisman Zandroto

Unit Kerja Kepaniteraan Hukuem
FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

I. LAPORAM KEADAAM PERKARA
Kandis:

1, Momor unul masing-masing jenis perkara (Gugatan/Pemmohonan) dimufai dari nomor 1 dan dicatat
secara berurutan

Z.  Nomor perkara harus dibuat berurutan

4. Mama hakim/majelis termasuk panitera pengganti ditulis dengan kode singkatan, sebagaimana tertera
dalam kolfom katerangan
Tanggal panerimaan parkara harus berurulan
Tanggal penunjukan hakim/majelis digi sesuai tanggal PMH yang dibual KPNOWEPN
Tanggal dimulainya sidang diisi sesuai dengan penetapan hari sidang yang dibuat aleh majelishakim

Sisa perkara yang belum dibagl, juge masuk pada kolom 3 (befum diputus)
Srza akhir belum diputus, juga termasuk perkara balem dibagi
10, Pengrsian kalam 1 &/d kolom 3 harus zejajar

4
5
3]
7. Tanggal pulusan sesuai dengan bulan laporan, jurnal dan register
B
8

11, Perkara yang belum diminubr dikelompokan, dalam bulan sebelumnya dan bulan yang dilaporkan
sesuai dengan data pada register

12, Swusunan majelis hakim, panitera/panitera pengganti sesuai keteniuan

13. Hekapitulasi :
(1), Sisa butan laklu sesuai koo 2 bulan sebefumnya,

{2). Tambah bulan ini sesuai kaolom 2 dan 4

(3). Putus bulan ini, sesuai dengan kalom 7.

(4). Sisa akhir:
# Belum dibagi sesual dengan kalom B.
« Sudah dibagi sesual dengan kolom 9 - kolom 8.
= Belum diminutir sesuai dengan kolomn 10

14, Pembuatan laporan diisi tanggal akhir buian (han kerga)



MAH“AMAH AGUMG Rl Homeor WL U 2SSV D PSRN Z 020
Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOP Kepaniteraan Hukum
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Raochy B. F. Sitohang, 5H.
JalanPancasila Eﬁéﬁwngalmlb—ﬂhi Audites Trieman Zandreto
Linit Ferja Kepaniteraan Hukuam

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNA

. LAPORAN KEUANGAN
Fandisi:
1. Laparan dibust berdasar buku induk keuangan perkara perdata.
2 Laporan dibuat astiap akhir bulan
3. Pencatatan data-data:
(1. Sisa awal sesuai dengan saldo bulan B2l

(2.  Penerimaan bulan ink

(3). Biaya panggilan.

(4). Biaya penerjemah

(53). Biaya sita,

(5. Biaya pemeriksaan satempat,
(7). Biaya sumpah,

(8. Biaya pemberdahuan

(9. Biaya pengiriman biaya perkara.
(107. Melerad

(11). Hak-hak Kepanitaraan.

(12). Pengembalian sisa panjar.
{13). Salda.

Sesuai dengan jumilsh yang tercantum dalam buku induk

ll. LAPORAM PERHARA YANG DIMOHOMNKAN BANDING
Kondis:
1. Kaolom 1, diisi nomor urut
2. Momor perkara diisi dengan perkara yang masih bergantung pada 1aporan sebelumnya, ditambah
dangan perkara yang banding pada penode bulan yang dilaporkan
Mama majelis hakim/hakim yang memutus perkara telah diisi lengkap
Terib pengisian tanggal putusan Pengadilan Negeri {PN)
Tanggal permohenan banding sesuai dengan jurnaliregister
Tanggal panginman berkas diisi sesuai ketentuan
Keterangan diisi alasan belum dikirim, |ika kalau tenggang waktu pengiriman melebihi satu bulan

N~ @ oo s ow

sejak diterimanya permohonan banding



Homor W2 UM 2590/ DPMRANZ0E0
MAHKAMAH AGUNG RI — e
AUDIT IHTERN AL Standarf Acuan | S0P Kepaniteraan Hukum
PEMGADILAMN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Reehky B. F. Sitohang, 5.H.
JalanPancasha ::ﬁéimﬂﬂiwmiﬂg Audites Trisman Laradrato
Lirif Kerja Hepaniteraan Hukum

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

IV. LAPORAN PERKARA YANG DIMOHONKAN KASASI

HKondisi:

1. Kelom 1, dasi nomor wrul

2  Momor perkars diisi dangan perkara yang masih bergantung pada laporan sebalumnya, ditarnbah
dengan perkara yang kasasi pada periode bulan yang dilaporkan
Tanggal panerimaan berkas sama dengan ragister
Tanggal putugan Pengaditan Negeri (PN) atau Pengaditan Tinggi (PT) diisi tanggal putusan yang
diajukan kasasi
Tanggal pamberitahuan pulusan adalah langgal pemberitahuan putusan yang diajukan kasasi
Tanggal permohonan kasasi sesual dengan jurnalinegister
Tangga! pengirinan berkas sesual dengan bukl pengiriman berkas
Keterangan diisi alasan belum dikiim, jkalau tenggang waklu penginman melebihi satu bulan sejak
dilermanya permohonan kasae:

G

V., LAPORAM PERHARA YANG DIMOHONKAN PK

Rondis:
Kolom 1, diisi nomor wrut

2 Momor perkara disi dengan perkara yang masih berganfung pada laporan sebelumnya, ditambah
dengan perkara yang dimohon Peninjauan Kembali (PK) penode bulan yang dilaporkan

3. Tanggal penermaan berkas diisi tanggal penerimaan berkas perkara yang digjukan Peninjauan
Kembali (FE)

4. Tanggal putusan Pengadian Megeri (PN), Pengadilan Tinggi [PT). Mahkamah Agung (MA) diisi
tanggal putusan yang dizjukan Peninjavan Kembali (PK)

5. Tanggal pemberitahuan pulusan adalah tanggal pemberitahuan putusan yang diajukan Peninjauan
Kembali (PK)
Tanggal permohonan kasasi sesuai dengan jurnalregister
Tanggal pangiriman berkas sesuai dengan bukl panginman berkas
Keterangan diizl alasan belum dikirim, jikalau melebinhi 1@nggang wakiu pengiriman



MAH KAMA.H AGUNG RI Homar W LHasan/DPIMRINI020
Tanggal 31 Maret 2020
AUD'T "'vlTEHN AL Standard Asuan | S0P Kepaniteraan Hukum
PENMGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditar Raocky B. F. Sitohang, 5.H.
JalanPancasila :E}'A{zaal-:nungaimu-zmz Audites Trisman Zandroto
Unit Ferja Hepaniteraan Hukum

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

VI. LAPORAN KEADAAN PERKARA PERDATA YANG DIMOHONKAN EKSEKUSI
Kondist

Vil

1
2.

- SR

Kalom 1, diisi nomor unt

Nomor perkara Pengadilan Negeri (PN) diisi dengan perkara yang masih bergantung pada laparan
sebelumnya, ditambah dengan perkara yang dimonon eksekusi pada periode bulan yang ditaporkan
Tangga! Permchonan Eksakusi sesusi jurnal dan ragister eksekusi

Pencatatan tanggsl panetapan tegoran tetah dilaksanakan dengan tertib

Tanogal selesal eksekusi sesuai dengan berda acara pelaksanaan eksekusi

Pencatatan tanggal Penetapan Non-Eksekutabel sesuai dengan tanggal penstapannya

Jumiah perkars eksekusi yang belum selesai sesuai dengan bukhi perkara yang ada

Alasan belum ditetapkan telah diisl dengan tertib

Alz=an belum selesai telah diisi dengan tertib

LAPORAN TENTANG KEGIATAN HAKIM
Faondisi.

1.

Z
3.
4

Lol s e B

Kolom 1, diizi nomor wrut

Mama Hakim/Majelis diisi secara lengkap

Sisa bulan lalu diisi sisa perkara & bulan |2lu

Tambahan bulan yang bersangkutan diisi jumiah perkara yang ditenima selama 6 bulan yang
bersangkutan

Jumiah, diisi jumiah sisa perkara 6 bulan yang lalu ditambah dengan perkara yang diterima selama &
bulan yang barsangkutan

Diisi jumiah perkara yang diputus dalam & bulan yang bersangkutan

Sisa bulan ini tetah diisi dengan benar

Jumiah yang diminutir sesuai dengan data pada register

Sisa yang belum di minutir telah sesuai dengan regsier



MAHKAMAH AGUNG R

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS | B
JalanPancasila Ho. 12 Gunungsitoli-2 1343

Momar W21 Xs20/0PMRNIZ020
Tanggal 31 Maret 2020

Standarf Acuan | SOP Kepanitersan Hukm
Auditor Rochy B. F. Sitohang, 5.H,
Audites Trisman Landroto

Uirit Kerja Kepaniteraan Hukum

FORM PERSIAPAN AULDIT INTERNAL

Vil PEMBERKASAN DAN MINUTASI
Fondis):

Penyelesaian perkara sejak diterima, diputuskan dan diminutasi harus selesai 6 bulan

fa

Mahzamah Agung

&m th =L

Auditee

Trisman Zandrolo

Pembundalan berkas parkara disusun manurut kalompokikronalogis

Perkara yang belum selasai dalam wakitu B bulan, harus dilaporkan ke pengadilan tinggl dan

Masing-masing kelompok disusun secara kronalogis dan di lem secara rapih
Keseluruhannya disatukan dalam satu bundel, dijahil dan diberi lak stempel
Seluruh berkas dimasukkan dalam kolak arsip dan disusun berdasarkan klasifikasi perkara,




MAHKAMAH AGU"G RI Homeor W2, U IS8T PMRIIZ020
Tanggal 31 Marot 2020
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | BOP Kepegawalian, Ortala
PENGADILAN HEGERI GUNUNGSITOLI Auditar M. Yusup Sembiring, 5.H.
TR B Ef_ﬁséf"ung,h.i_ﬁm Audites Berfianna 5. Laia, 5.H,
Unit Karja Fepegawaian, Ortala

FORM PERSIAFPAN AUDIT INTERNAL

SARANA TATA USAHA KEPEGAWAIAN
Hondisi:

:

;moa W

Buku Induk Pegawai/Buku Register Pegawai sudah ada.

File Pegawai sudah ada

Buku Kendali (kenaikan pangkat, kenaikan gaji berkala, dan pansiun) sudan ada

Karlu data pegawai sudah ada

Buku Induk Pegawai, sesual dengan ketentuan SE BAKN No.O3/SE/1203 Lampiran ¥¥l dan juklak
Tata Usaha Kepegawaian sudah ada

File Pegawai, Buku Kendsli, Kartu Tik dan Slatistik Pegawail sesual dengan dengan ketentuan Juklak
Tata Usaha Kepegawaian tabun 1980,

Temuwan;

1.

Statistik Pegawai belum ada [belum dibuat).

DAFTAR SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP)
Kondisic

1.

Saluruh pegawal sudsh dibuat SKP nya pada setisp akhir tahun yang beraku, kecual Capeg yang
belum B bulan melaksanskan ugasnya

Pemberian nilai pada setiap unsur sudah didagarkan kepada evaluasl catatan-catatan pada Biski
Catatan Penilgian

Semua SKP yang telah dibuat cleh pejabat penilal sudah ditanda tangani oleh pegawai yang
bersangkutan dan atasan langsung pe@abal penila

Apabila ada pegawai yang mengajukan kebaratan atas nilai SKP yang diberikan aleh pejabat penilai,
prosedur penyelesaiasnnya sesual dengan ketzniuan

Apabita ada keberatan, batas waktu pengajuan keberatan tdak melebini 14 har dan tanggal
penerimaan SKP dari atasan langsungnya

Apabila ada keberatan dari pegawai yang dinilal, pejabat penilai telah membuat tanggapan alas
keberatan tersebut yang ditvangkan dalam kolem tanggapan formulir SKP yang bersangkutan dan
segera menyampaikan kepada alasan langsung pejabat penilsi

Apabila ada perubahan nilai dari pejabat penilai den atasan langsung pejebat penilai welah memenuhi
prosedur, yaitu mencaret nilzi yang lama dan mencantumkan nilai yang bare, kemudian memarafnya
Apabita ditemukan pegawal yang dikenakan hukuman, néai SKP nya sesual dengan kondisinya



MAH H_AM A H A.'G Ll' N G RI Hoamar WL 2580/ DPMRAIZ020
Tangagal 31 Maret 2020
AU BIT |NTERNAL Standar/ Acuan | S0P Kepegawalan, Ortala
PEMGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditar M. Yusup Sembiring, 5.H.
JalanPancasila :Eﬂﬁéfmng,h“_ﬁaﬂ Apidlibee Berlianna 5. Laia, 5.H.
Unit Karja Foepegawaian, Ortala

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

. DAFTAR URUT KEPANGKATAN [DUK)

Kondisi:

1. Pambuatan telah sesuai dengan PP Nomor 15 Tahun 1979 jo SE BAKN Nomor 035EM 980

?  Kelepatan waklu dan bentuk/format DUK sesual dengan ketentuan

3. Penentuan nomor yang digunakan dalam DUK telah sesual dengan wulan sebagaimana ketenbuan
dengan wrutan seniorilas dalam kepangkatan, jabatan, masa kerja, latihan jabatan, pendidikan dan
usia

4, DUK yang telah ditetapkan diumumkan, sehingga semua pegawal dapat dengan mudah membacanya

5 Apabila ada pegawal yang mengajukan keberatan tentang penguritan dalam DUX, jika beralasan
urutan DUK telah diubah

6 DUK telah dikiim sssual dengan ketentuan yang beraku, dengan menunjuk secara jelas tanggal
pengirimannya

I¥. NOMOR INDUK PEGAWAI (MIP] DAN KARTU PEGAWAI (KARPEG)
Kondisi:
1. Identilas lengkap pegawai yang belum mempunyai MIP dan Karpeg telah dicatat lengkap,
penyelasalanmya sesual dengan SE BAKN No.01/5EM18735

V. PENGELOLAAN KEMAIKAN PANGHKAT

Kondisi:

1. Usulam kenaikan pangkat alas pegawal yang telah memeanuhi syerat uniuk diusulkan kenaikan
pangkatnya tefah sesuai dengan keteniuan DP3 dan DUK. masa kerja dalam kepangkatan dan dalam
batas jenjang pangkat dan alas persetujuan dan pejsbat yang berwawenang

2. Tk ada pegawal yang memenuhi syarat, tetapi tidak diusulkan kenaikan pangkatnya.

Tidsk ada pegawai yang pangkatnya lebih tinggi dan atasannya

Telzh ditzlifi apakah ada pegawai yang divsyl kenalken pangkatnya dalam keadaan: Sedang
menjalani pemberhentizn sementara, memjalani hukuman sedang atau hukuman beral Sedang
menjalani culi di luar tanggungan negara. Sedang menjalani masa menerima uang tunggu.

5 Tidak ada polongan yang tidak dibenarkan dalam pambayaran gaji rapel kenaikan pangkat

6 Tidak ada pungutan dalam proses kenaikan pangkat

7. Data kenaikan pangkat telah dicalst sasual dengan |enisnya, antara lain kenaikan pangkal reguler,
pdiban dan pengabdian

8. Penyelesalan kenalkan pangkst masing-masing pegawai sudah berjalan tepat wakiunya



Homaor WU 2590/ DPMRMN2020
MAHKAMAH AGUNG RI e —
AUDIT IMTE RNAL Standarf Acvan | SOP Hepogawaian, Oala
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditar M. Yusup Sambiring, 5.H.
JatanPancasila ::.ﬁc:;unEﬂMi-zima Audites Barlianna 5. Laia, 5.H.
Linit Kerja Kepegawaian, Criala

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

V. KENAIKAN GAJI BERKALA (KGB)
Kondisi

ViL.

Wi

1

th & @ M

Pegawai yang memenuhi syarat pemberian KGB dalam tahun berjalan sesual dengan Fep-Fres

Mo 42 Tahun 2002, sudah dibuat pemberitahuannya paling lambat 2 bulan sebelum masa berakunya
dan lidak beraku surnit

Tidak ada pegawai yang terlambat KGB

Tidak ada pegawai yang terlambat pembayaran KGE

Formulir KG8 yang dipergunakan sudah sesual dengan formulir yang telah ditentukan
Pemberitahian KGB sudah berjalan lancar sesusi dengan jadwal vang ditetaphan

PENDIDIKAM DAN PEMJENJANGAN
Kamois::

2
3

Data pegawai vang telah mengkuli penjenjangen telah tercatat

Data pegawai yang menduduki jabatan tetapl belum mengikuti penjanjangan lelah tercatat

Pegawai yang telah mengikuti diklat telah sesuai dengan penempatan tugas sehingga dinarapkan
dapat menunjang pangembangan prestasi dan gairah kerja yang bersanghkutan

Diktat untuk kelancaran pelaksanaan twgas pokok dan fungsi organsasi telah  dipelajan
kemaniaatannya

KEESEJAHTERAAN PEGAWAI
Fondisi;

1,

]
6.
[
i
9

Pimpinan kantor telah melakukan kegiatan-keglalan dalam upaya meningkatkan kesejahteraan
pegawai

Telah ada koperasi pegawai, tabungan pemiiikan rumah, rekreasi, dan olah raga. Dalam rangka
meningkatkan kesejahteraan pegawai dan mendorong peningkatan gairah kerja pegawai

Seluruh pagawai sudah memanfaatkan tabungan pemikkan rumah

Talsh menediti dan mencatat pegawai yang memenuhi syarat untuk mendapatkan Satya Lencana
Karva uniuk dilakukan pengusulan

Semua pegawai sudah memilik Karly Askes

Askas tersebut dapat dimaniaatkan semaksimal munghkin

Semua pegawail sudah memiliki Karlu Taspen

Pembayaran Taspen bagi pegawai yang berhenti, meninggal dunia dan pensiun barjatan lancar
Pegawai yang sudah barkelisarga sudah dimintakan Karls atau Karsu

10. Cuti pegawai sudzh dilaksanakan sesuai dengan ketentuan



Homor W2 U1 258/ DPMRNIZ020
MAHKAMAH AGUNG RI ehd T
AUDIT INTERNAL EStandar! Acuan | SOP Kepagawaian, Ortala
PENGADILAN NEGERI GUNUMNGSITOLI Auditor M. Yusup Sembiring, 5.H.
RELASIB : 3
JalanPancasila No. 12 E1.II'I-I.II'IEE|1IJ|I"21H3 Auditos Barlianna 5. Lam@, 5.H,
Unit Karja Kepegawszlan, Ortala

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

IX., PENGISIAN JABATAN

Fondisi:

1. Jika ada jabatan yang kosong, pimpinan telah mengantisipasi pelaksanaan lugas jabatan yang kosong
tersebut

2 DUK dan SKP telsh dipergumakan sebagal bahan pertimbangan dalam mengusulipenaniuan
pengangkatan dalam jabatan

3, Sefizp penentuan promosi dan mutasi jabatan melalui proses BaperjakatTPM

4, Sudah ada SK Penunpikan anggaota BaperjakatTPM

5. Telah menalit berapa lama pejsbat yang ada melaksanakan Wgas, untuk diketahui apabila ada yarg
sudah lehih 5 tahun belum di mutasikan

X. PEMENSIUNAN PEGAWAI NEGERI SIFIL

Kondisi:

1. Telah ditelifi dan dicatat jumiah pegewei yang mengajukan permohonan pensiun dan yang sudah
diselesaikan SK nya

2. Telah diteili dan ditatat jumiah usul pensiun jandalduda dan berapa yang telah selesai SK nya

3. Telah diperiksa dan dicatat pegawai yang meninggal dunia, tetapi belum diusulkan parsiun
jandaidudanya

4. Telah diperiksa dan dicatat jumiah pegawai yang lelah mencapa batas usia pensiun, menurut Buku
Penjagaan Pensiun dan dibandingkan dengan listing/daftar darl BKN pertahun {bila ada)

5. Pimpinan atau pejabat pengelola kepegawaian lelah menempuh upays-upaya yang diperlukan
terhadap pegawai yang 3 bulan menjelang pensiun belum menerima 5K pensiunnya
Penyelesaian SK pansiun pagawal tepat pada wakltunya

7. Dglam hal penyelesaian pensiun pegawai mengalami hambatan yang merugikan pegawai yang
bersangkutan, Pimpinan/pejabat pengslola kepegawaian telah melakukan langkah-langkah  yang
dipedukan

8. Telah mencatat pagawai yang telah mencapal batas usia pensiun, letapi belum selesai 5K nya, dan
mengkonfirmasikan dengan Bendaharawan \2niang pembayaran gajinya

6. Memastikan tidak ada pegawai yang sudah memasukl usia pensiun tetapi yang bersangkutan masih
akiif dan gajinya masih tetap dibayarkan

10. Telah memberitahukan kepada pegawai yang akan menjglang pensiun untuk mempersapkan
pEMEnsiunannya

Audites

Berlianna 5. Lala, 5.H.




Homaor W2 L4 AR DPMRINLZ020
MAHKAMAH AGUNG RI e ==
AUDIT INTERNAL Etandar! Acuan | S0P PTIP
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor M. Yusup Sembiring, S.H.
JalanPancasik :E_Lf:éfnungsimn.ﬁm Aniefites Wilpon Fernanda 5., S.Kom
Unit Kerja PTIP

FORM PERSIAFAN AUDIT INTERNAL

.  PELAFPORAN
Kondisi
1. Sudah membuat formulir untuk maintenance perangkat komputer beserta aksesories kainnya
2  Sudah membueat Laporan Kinarja Instansi Pemerintah (LIJIP)

Temuan:
1, Forrmlic untuk lambar pengesahan artikel website PN Gunungsitoli kepada Ketua Pengadilan Negeri
Gunungsitol belum ada,

Il. TEEMOLOGI INFORMASI
Kondisi:
Konten Web =elalu di Update dan dilakukan Penyagaran
Segala bentuk pelaporan dan berita sudah di uplead ke websile
SIPP selalu sinkromsasi setiap harifam kana dan sesuai jadwal sinkronisasi
SIPP selaly di backup setiap hanfjam kerja
sudah membuat daftar lembar User dan Login SIPP beserta Administrasi Aplikasi Login linnya

o @ PO

ll. PERENCANAAN
Homdisi.

Rencana Penggunaan Anggaran sudah dibuat.

Konsep Rencana Stralegis (Renstra) sudsah dibuat

Konsep Rencana Kinerja Tahunan (RKT) sudah dibuat

Konsep Perjanjian Kinerja Tahunan (PKT) sudah dibuat

Konsep Indikator Kinetja Ulama (IKL)

Konsap Rencana Kerja Anggaran Kementrian / Lembaga(RKA-KIL) sudah dibuat

Konsep Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) dan Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) sudah

dibuat

8. Konsep usulan revisi RKA, DIPA, POK dan stau permintaan Anggaran Belanja Tambahan (ABT)
sudah dibuat.

- mon a N



Momar W2 U1 2i590/DPIMRAII2020
MAHKAMAH AGUNG RI | {rne Lo
AUDIT INTERNAL Standarf Acuan | SOP PTIP
PENGADILAN MEGERI GUNUNGSITOLI Auditor M. Yusup Sembiring, 5.H.
KELAS | B
JalanPancasiia No. 12 Gunungsitoli-21343 Audites Wilpen Femando 5., 5.Kom
Unil Kerja BTIP
FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL
IV. FASILITAS
Kondisi

1. Sudah menyediakan penunjang khusus Rak Server.

2. Sstiap kompuler sudah tersambung menggunakan LAN ataw Wifi

3 Setap kompuler sudsh tersembung menggunakan LAN atau Wil untuk penunjang kinera pegawal
khususnya jaringan penginputan SIPP

4. Komputer sudah menggunakan 05 Criginal dan Anfivirus

2. Apabila ferdapst permasalehan Eror pada SIPP maupun Adminisirator Websile tenaga teknis bisa
menanggulang:

8. Versi SIPP sudah di perbahanu

7 Sudzah membuat Tepoiogi Jaringan di PN Gunungsitoli

Audites

Wilpen Fernanpdol 5., S.Kom




Nomar W2 LM 2500/ DPMRNINZ020
MAHKAMAH AGUNG RI —— e
AUDI T INTE RNAL Standar! Acuan | S0P Umum dan Keuangan
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor M. Yuswp Sembiring, 5.H.
JalanPancasila :E.L:'!Eéusnmg:.ilulidi 345 Audites Edwin Ricarda M. Purba, 5.E.
Linit Karja Umum dan Keuangan

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

ADMINISTRASI KEUANGAN

Kondisi

1, Jumlzh uvang dan surat berharga di dalam brankas sesual dengan jumish sebagaimana vang
dibukukamn.

2. Pada szaat dilakukan penutupan Buku Kas Umum, keadaan vang dalam Kas tidak ada selisih dengan
keadaan uang menurut Buku Kas Umum

3, Perencanaan telah cocok dengan pengeluaran sebagaimana dalam DIFA yang ada telah ada

4. Volume dan kualitaz Fisik barang atau fisik hasil kegiatan, cocok dengan perencanaan dan bukl
pengeluaran dikaitkan dengan perencanaan dan anggeran yang lersedla dalam DIPA
Perencanaan pengadaan barang sefalan dengan kebutubhan atau meniplsnya perzediaan
Pemeriksaan fisik baik barang yang ada dalam gudamg, maupun di luar gudang, teretama hasil
pengadaan barang / bangunan tefah dibuatkan berila acara pemeriksaan hisik, vang ditlzndatangani
pemeriksa, Bendahara gera stasan langsung Bendahara

7. Teilah dilakukan peneiitian barang datam gudang dan diluar gudang dengan cara mencocokan aniara

bukti pembelian dengan jumlah dan kuzlitas barang yang dienma, atau dilihat juga Buku Pembaniu
Penerimaan Barang dan Dafter inventans Barang

FENGELOLAAN SURAT MENYURAT
Kandist

1.

Semua jenis sural masuk dan keluar sudah desalal dan dibukukan dengan memiab-milah bentuk, sifat
dan jenisnya dengan memakai aplikasi FTSP.

Pengelolasn adminstrasi umum, mulai dari pencatstan surat masuk/keluar dalam buku register sampai
dengan penyimpanan arsipd berkas (file) padz tempal yang teish ditentukan, sudah dilaksznakan
sebagaimana mestinya

Panataan, manyusunan, dan pangelolaan adminestrasi sudah berjalan dengan tertib dari segi ketefitian,
kecermatan dan kerapihan sehingga dengan mudah, cepal dan tepal unfuk mencanimendapatcan
data bila dipediukan

Panyimpanan dokumen, data dan surat panling yang bersifat rahasia sudah tersimpan di fempat yang

aman dan terkunci



Homor W2 U 25BN DPMMRNIEZ020
MAHKAMAH AGUNG RI | (2= =
AU DlT IMTERN AL Standard Acwan | 2O0P Umum dan Keuangan
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor M. ¥Yusup Sembiring, 5.H.
JalanPancaska ﬁ.ﬁézungﬁimi-ﬂ 343 Audites Edwin Rizardo M. Purba, 5.E.
Linit Kerja Limum dan Reuangan

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

.

INVENTARIS
Fondisi

- - e, B~ R R o

10.
11.

12,

13

Buku Inmventans Intrakemptabel sudah ada.

Buku Inventaris Ekstrakomptabel sudah ada.

Buku Barang Bersejarah sudah ada.

Buku Persediaan sudah ada.

Kartu Inventaris Barang (KIB) Tanah sudah sda.

Kariu Inveniars Barang (KI8) gedung dan bangunan sudah sda

Karu Inventars Barang (KIB) alat angkutan bermotor sudah ada

Laporan Kondisi Barang (LXB) sudah ada.

Barang-barang Inventars ainnya, seperi bangunan, fanah, alal angkutan bermolor, pencatalannya
dilakukan metalul Karlu Inventaris Barang (KIB), telah diklarifikasi sasuai dengan kenyalaan yang ada,
sesusi dengan kode dan nomor pendaftaran

Buku Mutasi Barang Triwulan telah dicatat penambahan Maupun pengurangan barang inventaris
Pencatatan penambahan barang pada tahun pemariksaan atau fermasuk satu tahun sebelumnya telah
dikjarifikasi tentang kebenaran barang, kewajaran barga, muiu dan kuaktas, serta pemanfaatannya (3
E}

Pada setiap akhir triwulan t2lah dilaporkan Mutasi Barang Triwuian dan ditanda tangani oleh Pimpinan
Unit Kerja, dan dalam waktu dua hari bunde! lembaran ke | telsh dikiim kepada Pengaditan Tingkat
Banding

Pada akhir tahun anggaran PN Gunungsitoli tefah menghitung posisi seluruh barang yang ada dalam
kantornya dslam waktu 5 (lima) hari Setelah diketahul posisi barang dalam wakiu § (ima) hari
Lapoan Tahunan sudsh dibuat, dan dalam wakbu 2 (dua} hari setelah pembuatan swedah dikirim
kapada Pangadian Tingkat Banding



Momor W2 U 2se0/DRMRIIR020
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL Standar] Acuan | SOP Umum dan Keuangan
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Audilar M. Yusup Sembiring, S.H.
KELAS | B -
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Audites Edwin Ricardo M. Purha, 8E
Unit Kerja Umum dan Keuangan

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

V. PERPUSTAKAAN
Kondisi:
Sudah menggunakan apikes: perpuslakaan
Jumlah buku datam perpustakaan diketahui dengan pasti
Buku yang diterima sudah seluruhnya dicatat dalam aplikasi dan dikelompokkan
Buku Perpustakaan sudah seluruhnya diberi knde nomor sesuai dengan petunjuk yang ada
Setiap peminjaman buku perpusiakaan, sudah dicalat dalam register paminjaman
Ticak terdapat buku perpustakaan yang belum dikembalikan yang peminjamnya pindah ketempal lain

Mo e G R

atau pensiun

-]
e
PENGA ”.n"}?ﬁ-i

T

Edwin Ricardo M. Purba, 5.E.



MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS I B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21.343

MHemor WZLH 2590/ DPMRNILZ020
Tamgaal 31 Maret 2020

Standar! Acuan | S0P Survey Kepuasan PFenggunal
Auditor Taufig Moor Hayat, 5.H.

Auditen Armada Sembiring, S.H.

Limit Kerja Swrvey Kepuasan Pangguna

FORM PERSIAPAN ALDIT INTERNAL

Kondisi:

7 E A e B

Sudah menetapkan jpowal penstapan edaran formulir kuesioner survei kepuasan pelanggan
Isi pertanyaan formulir kuesioner surver kepuasan pelanggan mudah di pahami masyarakal

Hasil akhir pendataan formulir kuesioner sudah termasuk dalam kategon memuaskan

Formulir kuesioner surved kepuasan di edarkan sesuai dengan prosedur
Sudah dibentuk SK Tim Survei Kepuasan Pelanggan di PN Gunungsited

Dalam hasil survel kualitalf, usulan responden sudah banyak disesuaikan
Sudah dibuat Laporan Hasil Survei dan hasil survei semua Respanden

Sembiring, 5.H.

W

T "-.|I 2 I.
"H;.‘ Tqﬁ!iq-ﬂqn’r Hayat, 5.H.



Nomar W21 AE00DPMRNIYZ020
MAHKAMAH AGUNG RI | (2= L=
AU DIT INTERNAL Standar! Acuan | S0P Manager Ropresentatif
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditar Taufig Hoor Hayat, S.H.
JalanPancasila :E.Llifﬁlcfmngsltau-z*l 343 Auditea M. Yusup Sembiring, S.H,
Unit Karja Manager Raprasantatif

Kondisi:
1. MR telah mendapatkan SK Pendelegasian Wewenang dan Kelva Pengadilan
MR telah mendapatcan salinan 5K Hakim Pengawas Bidang
Fara Hakim Pengawas telah melakukan kegiatan Pengawasan
Program dan kegiatan pengawasan tetah dibuat
Laporan pangawasan baik oleh Hakim Pengawas maupun Keordinator Hakim Pangawas talah dibuat
ME telah mengadakan program pembinaan pegawai
MR talah mamberikan [aporan teniang pengawasan Bidang

o Eo S+ R

Absen dilakukan pangontrolan pada setiap harinya

o \-.. . I {'."1
" W or R

*-,‘ fﬂﬁqﬂm Hayat, §.H.




Hamor W2 UM 280 DPMEANZ020
MAHKAMAH AGUNG RI | |2 2o
AUDIT INTERNAL Standar/ Acuan | SOP Decument Contrel
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rocky B. F. Sitohang, 5.H.
JalanPancasilia :E.Lﬂsf.:fnung:imlh?l 345 Auditas Elixsander Saragih, S.H.
Umit Kerja Document Cantral

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

Kandist:

1
Z
&
F)
.
.
T.

Seluruh Dokumen kegatan telah diarsipkan secara terlib

Setiap dokumen sudah mendapat penomaran sesual dengan daflar induk dokumennya

Semua dokwmen telah disimpan secara rapidan ot SesuE déefgan penamarannya

Dokumen yang lerdokumentasi juga telah didistribusikan sesusi dengan maksud dibuatnya dokumen
Semua kegiatan Akreditasi telsh terdokumentasi dengan tertib dan rapl

Disiapian ruang khusus untuk penyimpanan arsip dokumen Akreditasi

Semua kegatan Akreditasi sudah terprogram dan terjadwal




Momer W2 UM 2SS DPMRII 2020
MAHKAMAH AGUNG RI e e
AUDIT INTERNAL Standar/ Acuan | SOP Top Manager
PENGADILAN MEGERI GUNUMGSITOLI Suditor Taufig Hoor Hayat, 5.H.
KELAS | B 3
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343 Audites Agus Komarudin, 5.H.
LUndt Kerja Top Manager

FORM PERSIAFAN AUDIT INTERNAL

Kondisi:
1. Top Manager menetagkan Program Kerja
2. Top Manager melaksanakan Visi Misi, Komiten Bersama dan Molio
3, Top Manager menatapkan Zona Integritas
4, Top Manager mengadakan pragram pembinaan Pegawai
5. Top Manager menatapkan wakiu yang tefjadwal dalam pragram pambinaan pegawad
6. Top Manager menetapkan Majelis Hakim yang menyidangkan perkara dan sudah menggunakan
template penetapan di SIPP
7. Top Mamager lelah menerima laparan tentang pengawasan Bidang dari Koordinator Pengawas Bidang,

8 Semua permohonan exsekusi sudah ditindak lanjuti T H\
e N
- |II|-'
f/ :-... ".”_‘-.
--\. II -5:'_,‘-"',_ Jhu i

3| AT
%S |

\Tapﬂq Moor Hayat, 5.H,




W2LH 2SS /DFMRMIE2020

MAHKAMAH AGUNG RI e

Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi | -
I GUHUN
PENGADILAN EEEESIE GSITOL Dibuat aleh Document Contrel

JalanPaneasila Mo, 12 Gunungsitoli-21342

Dizetujul oleh | WKPN Gunungsitoli
FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dar Sisterm Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Megeri Gunungsitoli, baik dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepal tercapainya sasaran secara efektif.

DIPERIKSA OLEH DISETUJILI CLEH
Management Wakil Ketua Pengadilan
Representative Mesarl Gunungsitoli

TANGGAL
31 Maret
2020

DIBUAT OLEH

Decument Cantrol

Elixsander Saraghh, S H. M. Yusup Sembiring, 5.H. Agqus Komarudin, 5.H.
1872052681992051001 187 TOB0GZ008051001 186808201 386021001

Marma
HIF

FPERINGATAN |
Parlindungan Hak Cipta

| Terbtan Dokumen Pendukung ire tidsk dapat digandakan, dsampan

| dalzen Sistam yang diperbalki atau dipmdahkan dalam benbds atau
dengan corn apapun bak Elektranik, Mekanik, Photocopy, dicatal afau
LEnmya npa in beruls dati Management Representatif

Tim Akreditasi Penjaminad Mutu

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
Jalan Pancagta Mo 12 Gunssgsial |

Copyraghl (@ PN Gunungsilod |




H Wa.U2/551/DPMRTIV2020
MAHKAMAH AGUNG RI =
Tanggal 31 Marat 2020
AUDIT INTERNAL TR
PRGN :EEESHIIELIM.IWSIT'DLI Dibuat oleh Document Cantral
JalanPancasila Mo, 12 Guinungsitali-21343 Disahkan oloh | WKPN Gunungsitoli
FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN
STATUS REVISI

NO. REVISI NO. HALAMAN  BAGIAN/SUB EAGIAN  DISETUJUI OLEH TANGGAL

YANG DIREVIS]

T



H W2 25 1DRMRNTZD
MAHKAMAH AGUNG RI — : -
Tanggal 3 Maret 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi | -
PENGADILAN ::Efﬁmlguﬂuuﬁslmu Dibuat oleh Auditor
JalanPancasila No, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Audites

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Kepaniteraan Perdata

] LRAIANTEMLUAMN BUKTI OBYEKTIF
1 | Register Gugatan Sederhana Tahun 2020 belum | Tidak ada register Gugatan Sederhana Tahun
ada 2020 -
. - =
3 = = -
4 - - %
5 - .

KETIDAKSESLAIN TERHADAP BATAS WAKTU
STANDAR | INDIKATOR
STANDARD | INDIKARTOR PENYESUAIAN
1 | S0P Kepaniteraan Muda Pidana Setiap perkara harus dicatat dalam 3 (tiga) hari
register manual
2
3_ ]
|
l |
|
5 | |

OBSERVASI

4 | Sambil menunggu register dikirim dari badilum, agar v
Fanitera Muda Perdata mencatat perkara Gugatan
Sederhana Tahun 2020 di register tahun sebelumnya.

ES e

TOTAL

Dizetujui sleh Audites

—=<

Bnuar Gea, 5.H., Ill:.ﬁ'r




H Wa U531/ DPYTMRAINZ0 20
MAHKAMAH AGUNG RI -
Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Roviel | -
PENGADILAN :Ef:g‘l';""”"ﬂs””“ Dibuat oleh Auditor
JalanPaneasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Audites

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

LUinit Kerja: Kepaniteraan Pidana
URALAN TERMLLAN BUKTI OBYEKTIF

1 | Ada perkara pidana pada bulan Maret 2020 Ada perkara pidana yang belum diregister

belum tercatat di Register Manual ~
2 - ,

KRETIDAKSESLUAIN TERHADAP BEATAS WAKTL

STANDAR INDIKATOR
STANDARD / INDIKARTOR PENYESUAIAN

1 | S0P Kepaniteraan Muda Pidana Semua perkara masuk harus 3 (tiga) hari
e | — | tercatat di register manual

s - - .

3 - - =

4 - = -

5 - - -

REKOMENDASI TINDAKAN KOREKTIF

Agar Panitera Muda Pidana beseria jajarannya segera Vv
mencatat perkara tersebul kedalam register yvang telah
| disediakan untuk itu




MAHKAMAH AGUNG RI Momor W2 L 2591 DPIMRAI 2020
Tanggal 31 Maret 2020

AUDIT INTERNAL e |
PENGADILAN NEGERI GUNLUNGESITOLI =
KELASIB Dibuat oleh Auditor
JalanPancasila No. 12 G-ununq:itvuti-i'ﬁﬁ Disctujui oleh Audites

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Kepaniteraan Hukum

LURAIAN TEMLUARM BUKTI OBYEKTIF
1 | Ada berkas yang sudah minutasi dan diimpah Ada perkara pidana dan perdata yang masih
kebagian Kepaniteraan Muda Hukum, belum terletak diluar kotak berkas

- dimasukkan dalam kolak berkas

a2 - =

3 - =

4 - =

B . &

HETIDAKSESUAIN TERHADAP zp BATAS'WAKTU
STANDAR | INDIKATOR
STAMDARD /INDIKARTOR PENYESUALAN
1 S0P Kepaniteraan Muda Hukum Setiap berkas yang sudah 3 (tiga) hari
dilimpahkan ke bagian hukum harus
di masukkan dalam kotak berkas
2 - - -
3 = = =
‘ - - -
5 . = - = - 2
REKOMENDAS| TINDAKAN KOREKTIF MINOR | OBSERVASI
1 | Agar Pantera Muda Hukum menyusun berkas dimaksud | W
dalam kotak berkas |
2 = L L
3 = = =
4 - o N - e ol
3 = 3 - %

ilii olah Auditen

Trismdn Zandroto




KELAZ 1B

MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI

JalanPaneasila Mo, 12 Gurungsitoli-21343

Homor W2 UM HSOPMRAIN2020
Tanggal 31 Maret 2020

Tanggal Revisi | -

Dibuat aleh Auditor

Disctujui oleh | Audites

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja; Kepegawalan, Organizasi dan Tata Laksana

URAIAN TEMLIAN

Hotulen Rapat Bulan Marat 2020 belum dibuat

BUKTI OBYEKTIF

Tidak ada notulen rapat di bulan Maret 2020

¥ -

KETIDAKSESUAIN TERHADAP

STANDARD I INDIKARTOR

BATAS WAKTU

STANDAR | INDIKATOR

FENYESLIAIAN

S0P Sub Bagian Kepegawaian,
Organisasi dan Tata Laksana

Sptlap rapat harus dibuat
notulensinya

2 [dua) hari

REKOMENDASI TINDAKAN KOREKTIF

2020 :
z -

i Agar Kasubag Kepegawaian, Organisasi dan Tata
Laksana segera membuat Notulen Rapat bulan Maret

Disetuul ofeh Audites

Berfianna &, Laia, 5.H,




Momaor W2.U1 2158 1/DFMRIHIIIZDZ0
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL e
FENGADILAN :EGERIIELIM.IHBﬁITﬂLI Dibuat oleh P—
JalanPansasila e 12 Gunungsiboli-21343 Disetujui aleh Audites

FORMLAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Umum dan Keuangan
URAIAN TEMUAN BUKTI OBYEKTIF

1 | Meja PTSF tidak dipasang kaca pembatas Tidak ada kaca pembatas di meja PTSP
antara petugas dan masyarakat

2
3
4 & ) -
5

KETIDAKSESUAIN TERHADAP BATAS WAKTU

STANDAR | INDIKATOR
STANDARD | INDIKARTOR PENYESUAIAN

Peraturan Pemerintah dalam Haruzs ada pembatas antara petugas | 3 (tiga) hari
Penanganan penyebaran Virus Covid- cangan MESYArAE yany syt
19
z | = - = 3
3 = . T
4 ) = "
=] : | - -
REKOMENDASI TINDAKAN KOREKTIF ' | OBSERVASI
1 Agar Kasubag Umum dan Kevangan memasang kaca v
pembatas antara petugas dengan masyakarat yang
dilayani i
2 x P = 2
3 2 a . -
4 . - 3 "




L] W2.U4 HES1/DPMARIHIZ0Z0
MAHKAMAH AGUNG RI =
Tanggal 31 Marat 2020
AUDIT INTERNAL T
FENGADILAN :E'II;EEHIIEUHUHGEI'T&LI Dibuat oleh AntHior
JalanPancasila Na, 12 Gunungsitol-21343 Disetujisi oleh | Audites

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

URAIAN TEMUAN BUKTIOBYERTIE
DiPA 01 dan 03 belum dipublikasikan mekalui Tidak adanya transparansi anggaran
website Pengadilan Negeri Gunungsitoli Pengadilan Negeri Gunungsitoli
2 3 =
3 = =
4 = - o
& = ] =

KETIDAKSESUAIN TERHADAR : BATAS WAKTU
STANMDAR [ INDIKATOR

STANDARD I INDIKARTOR PENYEEUAIAN

S0P Sub Bagian Perencanaan, DIFA Pengadilan Negeri 2 (dua) hari
Teknologi Informasi dan Pelaporan Gunungsitoli harus dipublikasikan
0 | melalui website =
2 2 = =
3 z 3 -
4 g -
5 - — - =

REKOMEMNDASI TINDAFKAN HOREKTIF MINOR | OBSERVASI

1 Agar Kasubag Perencanaan, Teknologi Informasi dan v

Pelaporan meng-uplfoad DIPA 01 dan 03 di website
Pengadilan Negeri Gunungsitoli
2 = - " -

Disctujui oleh Awditon

Wilpen ndo 5., S Kom



Nomaor WU 2SS DPIMRAINZDEZD
Tanpggal 31 Marat 2020

MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERMAL

PENRGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS I

' JalanPancasila Ne, 12 Gunungsitali-21343 Disetujul oleh | Audites
FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Survey Kepuasan Pengguna

Tangoal Revisi | -
Dibuat oleh Auditor

URAIAN TEMU AN BUKTI OBYERTIF
1 NIHIL | NIHIL
2 N =
3 - -
i ._ & |
-.5-. - -

KETIDAKSESUAIN TERHADAR S BATAS WAKTU
STANDAR | INDIKATOR S
STAMDARD [ INDIKARTCOR PENYESUAIAN

REKOMENDASI TINRDAKAN KOREKTIF

hida Sembiring, SH.



] W21 20594/ DPMMRAIIZ0Z0
MAHKAMAH AGUNG RI ok
Tanggal 1 Marel 2020
AUDIT INTERNAL e
HH HGE 5 Audi
PENGADILA HEEE:J'{;UHLI IToL Tibuat oleh S
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Clmetujui oleh Auditee
e i I O wfl i

Unit Kerja: Document Control

URAIAN TEMUAN BUKTIOBYEKTIF
2 i ' | 7
3 5 -
@ =
5 -
KETIDAKSESUAIN TERHADAP . BATAS WAKTU
STANDAR / INDIKATOR :
STANDARD [ INDIKARTOR PENYESUAIAN
- E i I = -
3 - - & .
= - .
5 i - =

OBSERVASI |

Disetuju] ole

Efizaande aih, 5.H,




Womor W2 UM 2I591/DPIMRAN2020
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal M Maret 2020
AUDIT INTERNAL e
PEMGADILAN :EEEE EU'HUHGEITCIU Dibuat oleh Auditar
JalanPancasila No. 12 Gunungsitali-21343 Disetujui olch Auditoe

FOEM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerja: Manager Represantatif

NO URAIAN TEMUAN BUKTIOBYEKTIF
1 NIHIL | NIHIL
.i - |
3 - R — - - —
4 - E
[ o - -

KETIDAKSESUAIN TERHADAR
STANDARDf INDIKARTOR

BEATAS WAKTL

STANDAR / INDIKATOR

FENYESUAIAN

i - & -
3 - I i =
— - - -
g = . -

OBSERVASI

L T;ij'.'l'fé I'ilaﬁr Hayat, 5.H.



MAHKAMAH AGUNG RI
AUDIT INTERNAL

PENGADILAM NEGERI GUNUNGSITOLI
HELAS | B
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343

FORM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Komaor W2 U 2SS DPMRIIEZOE0
Tanggal 31 Maret 2020

Tamnggal Revial | -

Dibuat aleh Auditor

Disetujui oleh Audites

BUKT| OBYEKTIF

KETIDAKSESUAIN TERHADAP

BATAS WAKTLU

STAMDAR ! IMDIKATOR

STANDARD /INDIKARTOR

FENYESUAIAN

NO REKOMENDAS] TINDAKAN KORERTIE MAYOR MINOR | OBSERVASI
1 NIHIL - - - !
2 - - - !
3 - - -

2 | : i : .
5 | : : : :
TOTAL 0 1] i}




MAHKAMAH AGUNG RI ciclid W2.U12/598 IDOPIMRIVIZ020
Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL P
i o :EE:;: Iﬁguwuussrruu Dibiat oleh Decument Contral
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui olsh | WKPN Gunungsitoli

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan MNegeri Gunungsitoli, baik dar aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses impiementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

TANGGAL DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH

’ Warrageme nt Wakil Ketua' Pengadilan
“1 .&ufll Iﬂzﬂ Document EI::I]II'-EI| Rﬂprﬂﬁﬂnlaﬁ"ﬂ : I-,h'.g:'-d Gu“unggir_&ﬁ

L] = . o ;Ir_‘ b -
el

Mama Elixsander Saragih, 3.H. . M. Yusup Sembliring, 5.H, Agus Komarudin, 5.H.
NIP 187205261932031001 197 TOB0E2008051004 136808251996 031 001

PERINGATAM 1
Perlindungan Hak Cipla

Tamilan Dokuman Perdukung ini lidak dapal ggardskan, disimpan
dalam Smlem yang diperbaki alzu dipindehikan dalam bontuk ataw

dengan cara agapun balk Ewkironk, Makanik, Photooapy, dicabsd alau

Tainmga langa @n bertulis dan Menagement Regrosanbalil.

Tim Akreditas] Panjaminan My

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
Jalan Pancasiln Mo 2 Gunengsibal
Copyinght & PH Gurungsick




Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL ATy
J | PENGADILAN :Eff:l| Euuum:-lmrm T e
B JalenPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disahkan olgh | WKPN Gunungsitoli
FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI
STATUS REVISI

NO. REVIS] NO. HALAMAN BAGIAN/SUB BAGIAN  DISETUJUI OLEH TANGGAL

YANG DIREVIS]




|

MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PEMGADILAN HEGERI GUNUNGSITOLI
HELAS 1B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Dizetujud oleh Audites
FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Kepaniteraan Perdata
(]

LRAIAN TEMLUIAN

1 | Register Gugatan Sederhana Tahun 2020 belum
ada h

Nomor W21 2/558 {DPMRITVIZEH
Tanggal 0z April 2020

Tanggal Ravisi

Dibuat aleh Auditor

KONDISI SEBELUM TINDAKAN KOREKSI
Register Gugatan Sederhana belum ada

il -

3 M

a4 =

KESIMPULAN PENYEBAE

1 | Register Gugatan Sederhana tidak ada dikirim
darl Badilum

TINDAHKAN KORERSI YANG TELAH
DILAKLUKAN

Panilerea Muda Perdata mencatat Gugatan
Sederhana dalam register tahun sebelumnya

2 -

KONDISI SETELAH TINDAKAN KOREKS]

TINDAKAN PENCEGAHAN

Perkara Gugatan Sederhana tefah tercatat Agar Panitera Muda Perdata melaporkan
! kepada Panitera agar segera diteruskan ke
| Badilum
2 z B
3 e =z
Z - - =
g - — i

Bnuar Gea, 5H., MLH.




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PEMGADILAN NEGER| GLIMURNGSITOLY
KELASIB
JalanPancasila No. 12 Gunungsitol-21343

Memor W2, LM 2508 TDPIMRANTZ020
Tangagal 02 April 2020

Tanggal Revisi | -

Dibuat aleh Auditar

Dizetujul aleh Auditas

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN /| TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Kepaniteraan Pidana

LIRALAN TEMUAMN

Ada perkara pidana pada bulan Maret 2020
belum tercatat di Register Manual

KONDISI SEBELUM TINDAKAN KOREKSI

Perkara yang sudah masuk belum tercatat di
Register Manual

=

KESIMPULAN PENYEBAB

Fanitera Muda Pidana telah lalai mengawasi
kinerja bawahannya

TINDAKAN KOREKS] YANG TELAH
DILAKUKAN

Perkara masuk sudah tercatat deregister
manual

EONDISI SETELAH TINDAKAN KOREHKSI

TINDAKAN PENGEGAHAMN

Semua perkara masuk sudah tercatat di register
manual

Agar Panitera Muda Pidana melakukan
pengawasan rutin terhadap kinerja

| bawahannya

& E
Disatujuj bleh Audites
Y ulictarme drata, 5.H.




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PFENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOLI
KELASIH
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Momaor W2 U HS9E OPMRIVIZ020
Tanggal 02 April 2020

Tanggal Rewisl | -

Dibwat akeh Auditor

Dizatujui oleh | Auditee

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Kepaniteraan Hukum
URAJAN TEMUAN

Ada berkas yang sudah minutasi dan dliimpah

KONDISESEBELUM TINDAKAN KORERSI

Ada perkara pidana dan perdata yang masih

1 kebagian Kepaniteraan Muda Hukum, belum terletak diluar kotak berkas
dimasukkan dalam kotak berkas
2z =
3 - = - .
a H 5 ==
5 F X ¥

KESIMPULAN PENYEBARB

TINDAKAN KOREKS| YANG TELAH
DILAKLUEKAMN

Panitera Muda Hukum telah lalai dalam berkas perkara yang telah dilimpah
mengawasi kinerja bawahannya dimasukkan kedalam kotak berkas
z - i
3 - P
- - :
5 - = -

NO KONDISI SETELAH TINDAKAN RORERS]

TINDAKAN PENCEGAHAN

g | Semua berkas perkara yang telah dilimpah Agar Panitera Muda Hukum melakukan
sudah dimasukkan kedalam kotak berkas pengawasan rutin terhadap kinerja
bawahannya

2 - =

3 - =

4 . -
i - -

7
Dis e

' .'leah Audites

Trismidn Zandroto

e,

FepnGAT

A

o




MAHKAMAH AGUNG RI ol W2.U1 21598 IDPIMRIIVIZ020

T i 02 April 2020
AUDIT INTERNAL i L

Tanggal Revisi | -
1 TG
FENGADILAN :EEE:JI;HHUHGE TO Dibust oleh Sditor

JalanPancasila Na. 12 Gunungsitoli-21343 Disehujui aleh | Audites

FORM LAPCRAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana
URAIAN TEMUAN KONDISISEBELUM TINDAKAN KDREKSI

MNotulen Rapat Bulan Maret 2020 belum dibuat Tidak ada Notulen Rapat bulan Maret 2020

2 - -

TINDAKAN KORERS] YANG TELAH
DILAKUKAMN

KESIMPULAN PEMYEBAR

Kasubag Kepegawalan telah lalal dalam Motulen Rapat bulan Maret 2020 sudah
mengawasi kinerja bawahannya dibuat |
7 ; -
ki . =

[y [0] HONDIS] SETELAH TINDAKAN HORERS] TINDAKAN PENCEGAHAN
Semua kegiatan baik rapatl maupun sosialisasi Agar Kasubag Kepegawaian melakukan
telah dibuat Notulensinya pengawasan rutin terhadap kinerja

1|
hawahannya
| 2 |I - -

Diisatujui Auditea

Berlianna 5. Laia, 5.H.




Homor W2, L2508 /DPIMRIVIZ0Z20
MAHKAMAH AGUNG RI —— T
AUDIT INTERNAL e
PESSANDRCAN HEERE GLmesELs) Dibuatoleh | Autitar
JalanPancasila No, 12 Gunungsitoli-21343 Disstujui aleh | Audites

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

UMIT KERJA : Umum dan Keuangan

1

URAIAN TEMUAN
Meja PTSP tidak dipasang kaca pembatas
antara petuges dan masyarakat

KONDIS| SEBELUM TINDAKAN KOREKSI
Tidak ada kaca pembatas di meja PTSP

KESIMPULAN PENYEEBAB

TINDAKAN KOREKSI YANG TELAH
DILAKUEAM

1 | Pihak ketiga yang ditunjuk untuk pemasangan Kasubag Umum dan Keuangan memberikan
kaca balum melaksanakan tugasnya peringatan lisan kepada pihak ketiga yang
. ditunjuk
— - - =
3 = .
F = I .
5 - =

KD

KONDISI SETELAH TINDAKAN KOREKS]

TIHDAKAN FENCEGAHAN

Pembatas kaca sudah dipasang Agar Kasubag Umum dan Heuangan
1 melakukan komunikasi yang lebih insentif
. terhadap pihak ketiga yang ditunjuk
z = - =
3 - 3
4 - :
5 _ o
[ —

Edwin Ricarde Purba, 5.E




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS B
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343

Homuor W2.U1 27598 rDPIMRAVIZ020
Tanggal 02 April 2020

Tanggal Revisl | -

Dibuat aleh Suditor

Disatujui alah Audites

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN / TINDAKAN KOREKSI

URAIAN TEMLUAN

KCNDISI SEBELUM TINDAKAN KOREKSI

1 | DIPA O1 can 03 belum dipublikasikan melalii

website Pengadilan Negeri Gunungsitoli

Tidak adanya lransparansi anggaran
Pengadilan Negeri Gunungsitoli

-

KESIMPULAMN PENYEBAB

Pelaporan tidak melakukan update secara
berkala

Kasubag Perencanaan, Teknologi Informasi dan

| di website Pengadilan Negeri Gunungsitoli

TINDAKAN KORERSI YANG TELAH
DILAKUKAN

Kasubag Perencanaan, Teknologi informasi
dan Pelaporan meng-upload DIPA 01 dan 03

KOKNDIS]I SETELAH TINDAKAN KOREKS]

TINDAKAN PENCEGAHAMN

DIPA Pengadilan Neger Gunungsitoli telah
dipublikasikan melalui website

Agar Kasubag Perencanaan, Teknologi
Informasi dan Pelaporan melakukan update
secara berkala

2 -

=

Wilpen Fe

Disetujul sleh Audites

&, 5.Kom




Hoamaor WU 2558 [DPIMEAVEI020
Tanggal 02 &pril 2020

MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL Taraasl Revial | -
LI
PENGADILAN ﬁE'E-E:HIi EUH UNGSITO Dibuat aleh Auditar
JalanPancasia Mo, 42 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Auditor

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN [/ TINDAKAN KOREKSI

UMNIT KERJA : Survey Kepuasan Pengguna

URAIAMN TEMLUAN KONDISISEBELUM TINDAKAN KOREKS]
5 - -
3 - =
Fl = 5
5 - =
|

TINDAKAN KOREKES! YANG TELAH
KESIMPULAN PENYEBAB

DILAKLIKAN

2 =
3 - =
4 - 5

e - -

TINDAKAN PENCEGAHAN

1 NIHIL MNIHIL
2 o 2
3 £ = 2
4 R = F
5 e | 5

= |




MAHKAMAH AGUNG RI el WW2.U12/598 /DPIMR/IVIZ0Z0

Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi | -
Ll
FENGADILAN ﬂgﬂﬁ: ELIHI.IHEEITEI Dibuat oleh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitali-21343 Disetujui oleh Auditee

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN | TINDAKAN KOREKSI

UNIT KERJA : Document Control
UBAIAN TEMLIARN KOMDISI SEEELUM TINDAKAKN KOREKS]

TNINDAKAN KOREKSH YANG TELAH
DILAKLKAN

KRESIMPULAN PENYEEAR

TINDAKAMN PENCEGAHAN

2 - E
3 = -
4 Z S




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor WZ.U1 21558 [DPIMRIVI 2020
Tanggal 02 April 2020

AUDIT INTERNAL Tanggel Revial | -
PENGADILAN :EGEHII E UNUNGSITOLI " Audior
JalanPancasila No, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Auditee

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN [ TINDAKAN KOREKSI

UMIT KERJA : Manager Represantatif

URAIAM TEMUAN HONDIS) SEBELUM TINDAKAN KOREKS|
7 i
oy - _ -
4 T z
5 = #

TINDAKAN KORERS! YANG TELAH
HESIMPULAN PENYEBAB

DILAKLIKAN

— =
3 =
: - I —
& 5

MO KOMDISI SETELAH TINDAKAN KOREKSI TINDAKAN PENCEGAHAN
7 = 4
1 - - a
4 = .
|3 - B p

e e
S

|

i ¥

T
o :"1.-|.-'|_|_r_||..-




Homor Wa U1 2/558 IDPMRIVI2020
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 02 April 2020
PEHGADILAN HEGERI GUNUNGEITOLI K
KELAS | B Dibuat oleh Auditar
JalanPancasila Na. 12 Gunungsitali-21343 Disetujui aleh Audites
gl AR ¥ [ =l=y. ) ¥ [ [ =

LINIT KERJA : Top Manager
URAIAN TEMUAN

TINDAKAN KOREKS] YANG TELAH

KESIMPULAN FENYEBAB DILAKLUKAN

TINDAKAN PENCEGAHAM

Disectujui oleh Auditeo

|/ Taufin Noar Hayat, S.H.
Ly



Homar W2 U427 599/ DPM R 2020
Tanggal 02 Apsil 2020

MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL Sl
FER ! :EEE;{ EUHUHGHTE.LI Dibuat oleh Document Conbrol
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disatujui sleh WKPN Gunungsitoli

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistern Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Megeri Gunungsitoli, baik dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajgmen Mutu,

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Eegulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

TANGGAL DIBUAT OLEH DIFERIKSA OLEH DISETUIUI OLEH

3 Management Wakil Ketua Pengadilan
D2:April 2020 Document Contral Representative mczer Gunungsitoli

)

Agus Komarudin, S:H.
157 708062008051001 186608251996031001

Mama Ellxsander Saragih, S H. M. Yusup Sembiring, 5.H.
NIP 197205261982031001

PERINGATAN 1
Partingungan Hak Cipta

Terbiian Dokumen Pardukung ini lidak dagal dgoandakan, diaimpns
dalam Sizem yang diparbaii aldu dipindahian datam benbuk atag
dengan cAm Apapsin baic Elokironik, Mekank, Pholompy, dealal #an
lamniya kanpa win tertulis dan Management Regresantalil,

Tirm Akreditasi Penjaminan Mutu
FENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI

Jalan Pancaséa Mo 12 Gunungsind
Copynght @ PH Gunungaijei




Nomar W2, 120 SO0I0PMRIVIZ020
MAHKAMAH AGUNG RI e TrTT
AUDIT INTERNAL Faiiapsl Rl | -
PENGADILAN EEE:;:EU NUNGSITOL AT e e R
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disahkan aleh | WKPN Gunungsitali
STATUS REVISI

NO. REVISI MO, HALAMAN BAGIAN I SUB BAGIAN  DISETUJUI OLEH TANGGAL

YANG DIREVISI

i .||_
oA ok |'_| _-lll"\-\.l‘-'

% fTa_:iiﬁq'-:Hu'i:lr Hayat. S.H.)



MAHKAMAH AGUNG RI Momer 'I-'l'E.LI*I-Ef SODPIMRINVIZ0I0
Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL Unat Kerja Kepaniteraan Pardata
REMGASLA :EE::IILIWHEEIT{JLI Aupdites Anuar Gea, 5.H., M.H.
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Auditor Rocky B, F. Sitohang, 5.H.
f PAN B ADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
@Elai}c.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, ssbutkan

2 Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
aik.
b. Kurang baik
c. Buruk

Alasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?

@Eaik.

b. Kurang baik
c. Buruk

Alasan, sebutkan

4, Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?

@ Baik.

b, Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan




AN ANAH AGUNG Ri R WZ2.U12/ 559/DPIMRAVIZ020
Tanggal 02 April 20:20
AUDIT INTERNAL Uit Kerja HKepaniterasn Pidana
FENGARILAN NERRH CHIMNAS I Audites Yulidarman Zendrato, 5.,
JalanPancasila No, 12 Guaungsitoll-21343 Auditor Rocky B. F. Sitohang, 5.H,

ANGKET UMPAN BALIK KEFADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
@ Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
(3. Baik.
b. Kurang balk
c. Buruk
Alasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
@) Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

4, Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
(3] Baik,
b. Kurang baik
c. Buruk
Alazan, sebutkan

'.'.'f_ Y ,:-. |
Yulidarman Zendrato, S.H.



MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PEMGADILAN MEGERI GUNUNSSITOL
KELAS | B
JalanPancasiia Ne. 12 Gunungsitoli-21343

Mamar W24 2 E9iDPIMRAVIZ020
Tanggal 02 April 2020
Unit Kerja Kepanitonaan Hukum

Audites

Trisman Zandrots

Aunditar

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

Rocky B. F, Silahang, S5.H.

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?

C? Baik.
. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebutkan ;?Fum'm bmm &_,_.;mé, Melabokan qodt G k‘fym‘wuw}ﬂ&m

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?

@ Baik.

b. Kurang baik

c. Buruk

T st g Mot os beleicgy ot rsastian dalss by b

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekemendasi tindakan perbaikan oleh auditor?

fQ Raik.

b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

____________ Auktor loegog ket Bekvgol Phtbgilan

4, Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?

Q.; Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk

Alasan, sebutkalt o . fmeitee Seeon besdouhen, Tujs - F‘“*‘*?J[‘”?‘Wm‘g?

i';.-_—_' | .::'.!.-.:;._ ﬁ;f{:-:ll
b t s ) L;:_I
| Arigmapy Zandroto

t o
o



MAHKAMAH AGUNG R Momor W2.U12) 599/08/MRAVIZ020
Tanggal 0Z Apnl 2020
AUDIT |HTERNAL Unit Kerja Kopegawaian, Ortala
PENGADILAN :EEEsmt guuun-:.'-slmu e Beriiznna 8. Laia. SH.
JalanFancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Auditer M. Yusup Sembiring, S.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
B Baik.

b. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebulkan

. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
‘a’.; Baik.

b. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebutkan

. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
. Baik.

b. Kurang baik

c. Buruk

Alasan, sebutkan

. Bagalmana tanggapan saudara tenlang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
. Baik.

b. Kurang baik

. Buruk

Alasan, sebutkan




MAHKAMAH AGUNG RI iaddea e
Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL T A
FEHGARIAN :EE:EHII {;UHUHGSITQLI Audites Wilpen Fernando 5., 5. Kom
JalanPancasila Mo. 12 Gunungsitoli-21343 Avreibase M. Yusup Sembiring, S.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEFADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara audiior melakukan audit?
(3! Baik,
b. Kurang baik

c. Buruk
Alasan, sebutkan

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
(a)8aik.
b. Kurang baik
¢, Buruk
Alasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
@Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

4. Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
(a) Baik.
b. Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebutkan




MAHKAMAH AGUNG RI | Memr e
Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL Unit Kera Umium dan Kawangan
PENGADILAN :Ef::ls ﬁUHUNGEWU Auditee Edwin Ricardo M. Purba, S.E.
JalanPancasila Ne. 12 Gunungsitoli-21343 Auditor M. Yusup Sembiring, SH,

ANGKET UMPAN BALIK KERADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
(@) Baik.
b. Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebutkan

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
Eaih.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara tenlang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
(3)Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

4, Bagaimana tanggapan saudara teniang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

e,

AP ENGAD;

.




MAHKAMAH AGUNG R Mamaor W2.U0120 5e9i0RIMRIVIZOZ0
Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL Unit Kerja Survey Kepuszan Pangguna
PEMGADILAM :EEEEI EI.II-H.INE-EITDLI Anditos Armada Sembiring, 5.H.
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Ausditor Taufiq Neor Hayat, S.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
(@)Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
(@) Baik.
b. Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekemendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
Baik.
b. Kurang baik
¢, Buruk
Alasan, sebutkan

4. Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
@ Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

T



MAHKAMAH AGUNG RI | | =
Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL Unit Kerja Document Control
PERGARILAN HERERIEY NUNGSTOL! Audilee Elixsander Saragin, 5.4,
JalanPancasila Mo. 12 Gunungsitoli-21343 Auditor Rocky B. F. Sitohang, 5.H.

ANGKET UMFAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
@ Baik.

b. Kurang baik

¢. Buruk

Alasan, sebutkan

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
@Eaih_
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk

Alasan, sebutkan

4. Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audi internal secara keseluruhan?
Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan




MAHKAMAH AGUNG RI | [temer s i i
Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL Unit Kerja Manager Representative
PRAGANLAN FECER) S aRtTeh Auditos M. Yusup Sembiring. S.H.
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-Z1343 Auditer Taufig Maor Hayat, S.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?

- Baik.

b. Kurang baik
¢. Buruk

Alasan, sebutkan

2 Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
a. Baik,
b. Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
g Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk

Alasan, sebutkan

4, Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
# Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan




MAHKAMAH AGUNG RI Memar W2.U12/ S3aDPMRIIVI2020
Tanggal 02 April 2020
AUDIT INTERNAL g e
PEMGADILAN EEAE;II EUHUNESITELL adltos ATy
JalanPancasila No, 12 Gunungsitoli-21343 Auditer Tautia Noor Favat, S0,

ANGKET UMPAN BALIK KEFADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?
@ Baik,
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hasil temuan auditor?
@ Baik.
b. Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebuikan

3. Bagaimana tanggapan saudara tenfang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
@ Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

4. Bagajmana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
@Baik.
b. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebulkan

=
S

marudin, 5.H.



MAHKAMAH AGUNG RI Nemar W2.LH2/E31 [DPIMRIVIZ020
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Revigi | -
PENGADILAN :Eﬁ;‘ﬁg”"u”ﬁsm” Dibuat aleh Document Control
JalanPancasita No. 12 Gunungsitel-21343 Disetujui oleh | WKPN Gunungsitoli

EORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Megeri Gunungsitoli, baik dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektf,

EE DIBUAT OLEH DIPERIKSA OLEH DISETUMJLI OLEH

: Management Wakil Kotua Pengadilan
06 April 2020 Document Control Represantativa Megari Gunungsitali

M. Yusup Sembiring, 5.H. ..!'I.!'.]_Li'.-'l- Hoemarudin, 5.H.
197 70B062008051001 196808201896031001

Elixsander Saragih, 5.H.
197205261932031001

PERINGATAM |
Farlndungan Hak Cipia

Terbian Dokumen Pendubung ini lidak dapat digandakan, disimpan
datam Sislern wang diparhadkl alau dipindakkan dalam benbuk atau
desgan com cpagun balk Elekirosds Miskanik, Prolocapy, dicalsl slsa
lainmya fanpa icin lefulis dait Management Reprasentalif

Tim Akreditasi Penfaminan Muiu

PENGADILAN NEGERI GUMUNGSITOLI
‘ Jaian Pascasila Mo 12 Gunungsiali
Cogrhight (0 P Gunungsich




MAHKAMAH AGUNG RI s Wa12eN (RN

Tanggal D& April 2020
AUDIT INTERNAL

GaDl RIGUN ITOLI -
PEn LAN EEE:E I8 VR Dibuat aleh Document Gontro

Tangnal Revisi | -

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disahkan oleh | KPN Gunungsitol
EORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

STATUS REVISI

NO. REVISI NO. HALAMAN BAGIAN ISUB BAGIAN  DISETUJUILOLEH TANGGAL

YANG DIREVIS]

%ﬂum_uu'ﬁr}t?}at. S.H.)
T
Nt



W2.U1 2631 IDPRERIVIZ0Z0

MAHKAMAH AGUNG RI tiia

Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi | -
PENGADILAM ﬂEﬂEsmféu NUNGSITOLI Dibuat olah auditor

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Disetujui oleh Audites

AUDITOR
Rocky B. F. Sitchang, §.H.

URAIAN TEMUAN
1 | Register Gugatan Sederhana Tahun 2020 belum ada

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TAMGGAL SELESAL

Paniterea Muda Perdata mencatat Gugatan Sederhana dalam 03 Aprll 2020
L register tahun sebelumnya
2
3
—P# -
5

Anuar Bea, S.H., MH,




N W2 UM 2831 [DRMRIVIZ020
MAHKAMAH AGUNG RI i
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PENGADILAN :Ef::'ﬁg“””““m' Dibuat oleh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul aleh | Audites
3 A=l ]=F ATATDH LI LI

Unit Kerja : Kepaniteraan Pidana
LURAIAN TEMUAN

AUDITOR

Ada perkara pidana pada bulan Maret 2020 belum tercatat di Rocky B, F. Sitchang, 5.H.
Register Manual

2

3

‘ -

a

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN

TANGGAL SELESAI

1 Semua perkara masuk sudah tercatal di register manual 03 April 2020
5 _ =
3
4
.
Auditoe

Yulidarman'Ze ta, 5.H.




Ho :
MAHKAMAH AGUNG RI mer W2.U12/631 /DPIMRIVIZ0Z0
Tanggal 06 April 2020
S AUDIT INTERNAL Rl B
GADILAN NE
HEEE;HIIE;U NUNGSITOLI =Ry e
JalanPancasila No. 12 Gunungsitali-21343 Disslujul oloh | Audites

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja : Kepaniteraan Hukum

N URAIAN TEMLUAN AUDITOR
1 |i Ada berkas yang sudah minutasi dan dlimpah kebagian Rocky B. F. Sitohang, S.H.
Kepaniteraan Muda Hukum, belum dimasukkan dalam kotak
berkas
2
3
3 =
5
FERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGEAL SELESAI
1 | Semua berkas perkara yang telah dilimpah sudah 03 April 2020
| dimasukkan kedalam kotak berkas
| 2
3 =
4
- 5

iditaa

Trisman £androio
\




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAM NEGERI GUNUNGSITOL
KELAS | B

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343

Unit Kerja: Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana

MO
1

URAIAN TEMUAN
Helulen Rapat Bulan Maret 2020 belum dibuat

Homoar W23 TDPMRAVIZ020
Tanggal 06 April 2020

Tanggal Revisi

Dibuat olah Auditor

Disetujul sfeh | Audites

FORM LAFPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

AUDITOR
M, Yusup Sembiring, 5.H.

PEREAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN

_Notulensinya

Semua kegiatan baik rapat maupun soslalisasi telah dibuat

TANGGAL SELESAI
03 April 2020

Berlianna 5. Laia, 5.H.




MAHKAMAH AGUNG RI s W2.U12/631 [DPMRAVI2020

Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL -

Tanggal Revisi
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI 3
KELAS | B Dibuat aleh Auditor

JalanPancasila Mo. 12 Gunungsitol-21343 Disetujul oleh | Audites
FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Umum dan Keuangan
MO URAIAN TEMUAN ALIDITOR

1 Meja PTSP tidak dipasang kaca pembatas antara petugas M. Yusup Sembiring, 5.H.
dan masyarakat
2
g e
2 _ ;

PEREAIKAN YANG TELAH DILAKUK AN TANGGAL SELESAI

1 | Pembatas kaca sudah dipasang antara petugas dan 06 April 2020
_ masyarakat

2

3

2 |
.

|
udites

Edwin Ricardo Purba, 5.E.




MAHKAMAH AGUNG RI Homor W2.UM2631 JOPIMRIVIZ0Z0
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL T
PENGADILAN NEGERI
KELAS | EUHUHGEITI:}LI Dibuat olah Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui olch | Audites

FORM LAFORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Perencanaan, Teknologl Informasi dan Pelaporan
URAIAN TEMUAN AUDITOR

DIPA 01 dan 03 belum dipublikasikan melalui website M. Yusup Sembiring, 5.H.
| Pengadilan Negeri Gunungsitoli |
E |
3
r =
5

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKARN TAMGGAL SELESAI

DIPA Pengadilan Negeri Gunungsitoli telah dipublikasikan 03 April 2020

melalui website
2
3
4 =
L

ud it

Wilpen Fer 5., 5.Kom




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W21 20631 IDPIMRIVI2020

Tanggal 06 April 2020

AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi
PENGADILAN NEGERI GUNL I
KELAS I B e Dibuat clah Auditor
JalanFancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui sleh | Auditeo

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Survey Kepuasan Pengguna
NO URAIAN TEMUAN AUDITOR

1 NIHIL Taufig Noor Hayat, 5.H.

2

3

PERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI

ujui gleh Audites

—

."'i.',f’ s B H
4 -
™

ada Sembiring, S.H. ! T'Eu.ﬂqunm- Hayat, 5.H.



MAH H_AMAH AGUHG RI Marmor WE U 2631 (DPIMRIWIZ020
Tanggal 06 April 2020
PENGADILAN EEEESIEEUNUHGEITGLI Dibuat olch Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Auditoe

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Document Control
NO LIRAIAN TEMUARN AUDITOR

1 HIHIL Focky B, F. Sitchang, S.H.

FERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI
NIIHIL MIHIL
2
5 - =
3 == | —
]

-
ey
e

—

Ellzpanded Sampgih, 5.H.

wGAR
e
I.“
—

: rl ]



MAHKAMAH AGUNG RI Homaor W2 U12/631 JDPMRIVIZ0Z0
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL e
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSI
KELAS B e Dibuat oleh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Dizetujul oleh | Auditos

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Manager Representatif
URAIAN TEMUAN AUDITOR

HIIHIL Taufig Noor Hayal, 5.H.

FEREAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI
1 HIIHIL MNITHIL

T
Taufig Noor Hayat, 5.H.

-~

Q“"“':
g,




MAH HAMAH AGUNG RI MNomor WELM 2531 /0PI 2020
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL T
PEMNGADILAN NEGERI GUNLUIM LI
KELLS | B aeki Dityuat eleh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujul oleh Audites

FORM LAPORAN CATATAN HISTORIS TEMUAN YANG SUDAH SELESAI

Unit Kerja: Top Manager
M LURAIAN TEMUAMN AUDITOR

1 NIHIL Taufiq Noor Hayat, 5.H. |

FERBAIKAN YANG TELAH DILAKUKAN TANGGAL SELESAI

Disetujui oleh Auditae

Komarudin, 5,H,




Mo WZ U232 DPMRIY
MAHKAMAH AGUNG RI s o
D Tanggal 06 Agpril 2020
AUDIT INTERNAL Sy
FPEMNGADILAN NEGERI GUNUNGEITOLI
KELAS I B Dibuat oleh Document Contral
JI!IHF'H‘IL'H:FJE Mo, 12 Gunungﬁimll-ii Ms Di“:'.lil.li alah WEBPM Glﬂ"luﬁgﬁlﬁlﬁ

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan MNegeri Gunungsitoli, baik dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kods,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efeklif.

TANGGAL DIBUAT OLEH
06 April 2020 Document Contral

DIPERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH
Management Wakil Ketua Pengadilan
Representative

A

.h'l. Tusup Sembliring, 5.H. ArGUs -:-r.na rudin, S.H.
17 TOR0G 200805100 196808291996031001

Elixsander Saragih, 3.H.
197205261992031001

PERINGATAM 1
Parlindungan Hak Cipts

Terbtan Dokumen Pendukung e tdak dapat digandakan, dismpan
dalam Sastem yang dperbaiki ataw dipendshkan dalam bentuk atzy

dengan b apapun baik Elektronik, Mekand, Pholacopy, dicatal akau
laimny Eaega izin latulis dari Management Representalit

Tim Akraditas Penjeminan Mutu
FENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
Jalan Fancasila Me. 12 Gurungailol
Coprighl & PN Guiungsiad




MAHKAMAH AGUNG RI i WLLHZESAOFIMRAVIZOZ0

Tanggal 06 April 2020

FEHGA‘:ILLIAE:IIT o SO e 1

MEGERI GUNUNGSITOLI

KELASIB Dibuat oleh Document Contral
dalinPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disahkan oleh KPN Gunungsitoll

FORM LAFORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

STATUS REVISI

MO, REVISI MO HALAMARN BAGIAN [ SUB BAGIAN  DISETUJUIOLEH TANGGAL
YANG DIREVISI

L™ -

il I'-l"\!I_ b i
auflg Noor Hayat, S.H.)
-« 11 P



i Tanggal 06 April 2020
g I VLT PENGADNLAN NEGERI GUNUNGSITOLI
s KELAS | B Dibuat aleh Auditor
JalenPancasila No. 12 Gunungsitodi-21343 Disetujui oleh Audites
FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Rerja: Kepaniteraan Perdata

yla] LURAIAN TEMUAN AUDITOR
1 MIHIL Rocky B, F, Sitohang, 5.H.
z
B
Fl
= =

ALAIAN TIDAK SESUAI RENCANA TINDAK LANJUT

Disetujul clah Audites




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PEMGADILAKN NEGER! GUMUNGSITOL
KELAS | B
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Momor WV 2L 23 DR R 2020
Tanggal 06 April 2020

Toanggal Revisi

Dibreat oleh Auditar

Disatujui clah | Audites

FORM LAFORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIE

URAlIAN TEMUAN AUDITOR
Rocky B. F. Sitohang, 5.H.
2
g -
4
——

ALAZAN TIDAK SESLIAL
1 MIHIL

RENCANA TINDAK LANJUT
MIHIL

Dizetujui Audites

Yulidarman Zelidrats, 5.H.




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PEMNGADILAN NEGERI GUMUNGSITOLI
HELAS| B
JalinPancasila Mo. 12 Gunungsitoli-21343

Momor W2 LS L DRIMRTVI2020
Tanggal 06 April 2020

Tanggal Revisi

Ditsat olah Auditar

Disetujul eleh | Auditee

FORM LAFORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Kepaniteraan Hukum

8] URALAN TEMUAMN AUDITOR
1 NIHIL Hocky B. F. Sitohang, 5.H.
2
:.—.3.. .
[ 3 N
5

ALASAN TIDAK SESUAL

RENCANA TINDAK LANJUT

Disetujuyoleh Audites

Trisman Zandrota




MAHKAMAH AGUNG RI Homor W2 UM 2D PMRIVIZ0Z0
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Toraaal v |-
PENGADILAN NEGERI
KELAS Iguuummmu Dibuat eleh Auditor
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Dicetuul olsh | Audites

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana
URAIAN TEMUAMN AUDITOR

M. Yusup Sembiring, S5.H.

ALASAN TIDAK SESUAI RENCANA TINDAK LANJUT

Disetujui gleh Audites

Berlianmna 5. Laia, 5.H,




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAM MEGER! GUMNUNGSITOL
HELAS | B
JalanPancasgila Ko, 12 Gunungsitoli-21343

Homor W LH2EIZDPIMRAVIZ020
Tanggal 08 April 2020

Tanggal Revisi

Dibuat eleh Auditor

Dizsetujul eleh Apdites

FORM LAFPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

LIRAIAN TEMUAN
NIHIL

AUDITOR

M. Yusup Sembiring, 5.H.

ALASAN TIDAK SESUAI
MIHIL

RENCANA TINDAK LANJLT
MIHIL

aleh Auditea

Edwin'Ricardo Purba, 5.E




MAHKAMAH AGUNG RI
AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
HELASIE
JalanFancasila No, 12 Gunungsitoli-21343

Momor W2 U263 DPIMRINVI 2000
Tanggal 06 April 2020

Tanggal Rewvisi

Diibuat oleh Auditar

Disetujul aleh Audites

FORM LAFORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

ALDITOR
M, Yusup Semblrng, 8.H.

—

ALASAN TIDAK SESUA]
NIHIL

RENCANA TINDAK LANJUT
MIHIL

Disetujui oleh Auditee

ndd 5., 5 Kom




Moo WE LU ZG3IZDPIMRIMNVI2020
MAHKAMAH AGUNG RI -
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL i
PEHGADILAN NEGERI GUNLUINGSITOLI
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh Audiloa

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Survey Kepuasan Pangguna
NO URAIAN TEMUAN AUDITOR

1 MIHIL | Taufiq Moor Hayat, 5.H.

2

3

aLasaN TIDAK SESUAI EENCAMA TINDAK LANJUT
1 MIHIL MIHIL
—
. .
4 | a
"
5

{5 fhﬁ'hph 1 6leh Auditor
ey S0 )
13] AN | Eras
12\ WS I £
ada Sembiring, 5H. "l"e:‘ 4 Taufig Hﬂ-n; H&wut. 8.H.

“H "



MAHKAMAH AGUNG RI AV W2 U12/632/0PMRAVI2020
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Tencged v
T il ] o
JatanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343 | | pisstujui oleh | Auditee

FORN LAPORAN CATATAN ALUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Documaent Control
MO LURAIAN TEMUAN AUDITOR

1 NIHIIL Rocky B. F. Sitohang, 5.H.

2

3

ALASAN TIDAK SESUAI RENCAMNA TINDAK LANJUT
MIHIIL NIHIL

Elixsandad 5i




MAHKAMAH AGUNG RI il W ST MRT 20t
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL R
PENGADI
GADILAMN :Eﬁ:ll I;UHUHGSI'ITJLI Dibuat oleh ‘Noditar
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Audites

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Manager Representatif
NO UBALAN TEMUAN AUDITOR

1 MIHIIL Taufig Noor Hayal, S.H.

2

ALASAN TIDAK SESUAI RENCAMNA TINDAK LANJLUT
1 MIHNL MIHIL

1), T
W

b B

% Faufiq Noor Hayat, 5H.



MAHKAMAH A‘EUHG RI Momor W2 LUM2E32'DPMRIVI2020
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL e
i e o Dibuat oleh Auditar
JalanFancasila Ne. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oloh | Audites

FORM LAPORAN CATATAN AUDIT YANG TIDAK EFEKTIF

Unit Kerja: Top Manager
L] URAIAN TEMLAN AUDITOR

Taufig Noor Hayat, S.H.

ALASAN TIDAK SESUAI REEMCANA TINDARK LANJUT
1 MIHIL NIHIL
5 —
3
= —
]




MAHKAMAH AGUNG RI — W2.U12M453DPMRAINZ020
Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL T
i hEHELAEGEmi gu"uHGEH'GLI Dibuat oleh Documeant Control
JatanPancasila No. 12 Gunungsiloli-21343 Disetujui olch | WKPN Gunungsitol

DAFTAR HADIR RAPAT AUDIT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan MNegeri Gunungsiteli, baik dari aspek Manajemen Adminisirasi dan
Cperasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu,

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuli Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempumaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

TANGGAL DIBUAT OLEH DIFERIKSA OLEH DISETUJUI OLEH
31 Maret 2020 Document Control Management Wakil Ketua Pengadilan
Repiesentalive Negerl Gunungsitall

Elizsander Saragih; S H, M. Yusup Sembiring, S.H. AP IHES e aru.:.'tin. S.H.
157 205261952031001 197 T080GZ00E051001 126E08291 996031001

Mama
MIP

PERINGATAN |
Perindungan Hak Cipta

Terbkan Dokumen Pendukeng i fidsk dapst digandakan, dsimpan
| dalarm S=tem yang diperbaki dau dipndahkan dalam benbek atay
dengan cara apapun bak Elekironik, bekanids, Phojocopy, dicsal akse
hesrgs Lanpa ixin farhds ded Managemant Represeriatd,

Tem Akreditasi Penjamiran Mule
FENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
Jalan Pancasila Ha.12 Gunungsitoli
Cogrpight @ PH Gurngsaoh




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN NEGER] GUNUNGSITOLI
KELASIE
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343

Momor

W2 U 2somDPMRIN020

Tanggal 31 Maret 2020
Tanggal Ravizi

Dibuat oleh Document Cantrol
Dizedujul oleh KPH Gunungsitoli

DAFTAR HADIR RAPAT AUDIT INTERNAL

STATUS REVISI

NO. REVIS]

NO.HALAMAN  BAGIAN [ SUB BAGIAN
YANG DIREVISI

DISETUIL OLEH TANGGAL




MAHKAMA_H AIGUHG R‘ Homor W2 L 2460 DPMRNINZ020
Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL Tompat Pangadilan Negeri Gunungsitoli
PENGADILAN :gﬁ:ﬁ”” URGSITOL] Dibuat oleh Koordinatar Audit Internal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui olsh | WKPN Gunungsitali

DAFTAR HADIR RAPAT AUDIT INTERNAL

PEMBUKAAN AUDIT INTERNAL

JABATAN TANDA TANGAN
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M.AHHAMAH AGUH E RI Momor W2 U1 24 88/DPMRMNIVZ020
Tanggal 31 Maret 2020
AUDIT INTERNAL Tempat Pengadilan Meger Gunungsitoli
PEMGADILAN ﬁEEEEmI EUHUHGEWDLI it ateh Woordinstor Audit intermal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-2 1343 Disetujui clah WHPN Gunungsitell

DAFTAR HADIR RAFPAT AUDIT INTERNAL

PEMBUKAAN AUDIT INTERNAL

JABATAN TANDA TANGAN




MAHKAMAH AGUNG RI Homaor WL 2499/ DPMRANFR0Z0
Tanggal 31 Maret 2020
ALI DIT INTERNAL Taempat Pengadilan Negeri Gunungsitoli
S EEEE’?% {;UHI.IHEEI'I'I]LI Dibuat oleh Koordinator Audit Intarnal
JalanPancasila No. 12 Gununasitoli-21343 Disetujui oleh | WKPN Gunaungsitali

DAFTAR HADIR RAPAT PEMBUKAAN AUDIT INTERNAL

PEMBUKAAN AUDIT INTERNAL

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
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MAHKAMAH AGUNG RI Mamor WU 2635/ DPMRAIZ020
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Tempat Pengadilan Mageri Gumungsitofi
PR :EEE;IJ gum.mssrrml Cibuat oleh Koordinator Audit internal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Digetujui aleh WKPN Gunungsitoli
DAFTAR HADIR RAPAT AUDIT INTERNAL

PENUTUPAN AUDIT INTERNAL

NG MNAMA JABATAN TANDA TANGAN
1| Toke, N Kaboo Truw Audod N Joa
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MAH“AMAH AGUNE H.I HNomaor W21 2E35DPIMRIINZ020
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Tampat Pengadilan Negari Gunungsiteli
e, PRNGARLAN :..E_E.Eﬂ.ml gUHUNG.EJTﬂLI Dibuat oleh Koordinator Audit Internal
= JalanPancasila No, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui aleh KPM Gunungsitali

PENUTUPAN AUDIT INTERNAL

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
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PENUTUPAN AUDIT INTERNAL

MAHKAMAH AGUNG RI — e
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Tompat Pangadilan Mageri Gunungsitoli
R e ST ML ] Dibuat oleh Koordinator Audit internal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | WKPN Gunungsitali

DAFTAR HADIR RAPAT FENUTUPAN AUDIT INTERNAL

JABATAN TANDA TANGAN
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MAHKAMAH AGUNG Rl Nomor W2.LH 263 DPMR/IVI2020
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Targgal Revist
FENRARLAR :Ef:;t} gUHUHGEITDLI Dibuat aleh Document Control
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Dizetujul oleh | WKPN Gunungsitoli

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Fammulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Neger Gunungsitoli, bak dari aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistem Manajemen Mutu.

Dokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan tersebut
akan mendorong lebih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

TANGGAL DIEUAT OLEH DIPERIKSA OLEH _ DISETUJUI OLEH
06 April 2020 Document Control Manageamont Weakil Hetua Pengadilan
Representative Neger Gunungsiol

Elixsander Saraglh, S.H. M. Yusup Sembiring, 5.H. Agus Komarudin, S.H.
197 205261982031001 137 TOROEZ008051001 19680829 15336031001

PERIMGATAN I |I
Farlindimgan Hak Cipta
Terbilan Doluman FPendukung ini lidak dapal dagandakan, Seimpan
datam Sistem yang dpechbaii alay disindetken dalem bariuk atau
dengan cara apapun baik Elekbenik, Mekand, Photocopy, dicatal altaw
lairrye famgsa iein leiulis dar Manzgement Reprezantald

Tirn Akreditas) Penjaminan Muru
PEMGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
Jafan Pancasila Ma 17 Gunungedodi
Gopmgt ) PN Guiuegatedi




MAHKAMAH AGUNG Rl Nomor W2.U125633/DPIMRIVIZ020
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL T B
PENGABIEAT :EEESF; gUHUHGEITﬂLi Dibuat aleh Document Control
JalanPancasifa No. 12 Gunungsitoli-21343 Dimstujui oleh | KPN Gunungsitoli
D r -

STATUS REVISI

NO. REVISI NO. HALAMAN  BAGIAN SUB BAGIAN  DISETUJUI OLEH TANGGAL

YANG DIREVISI

1 s
{1
i

e %t
%, ﬁlarlq:ﬁﬂ,_&_ﬂayat S.H.)



MAHKAMAH AGUNG RI | [temer S
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Reviel | -
PENGADILAN :EE#EEFII EUHUHE‘-EITDIJ Dibisat aleh Hoordinator Audit Internal
JalanPancasila No, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oloh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

1. Rapat Persiapan Audit




MAHKAMAH AGUNG RI i S s
AUDIT INTERNAL T B aais
e B - e o Dibuat oleh Koordinator Audit Intemnal
JalanPancagila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh | Top Manager
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

2. Pembukaan Audit Internal (Opening Meeting)




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W2 U1 2633 DPIMRIVIZ020

Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL e T
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI =
KELAS I B Dibuat oleh Keordinator Audit Internal

JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Dieetujui oleh

Top Manager
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

3. Audit Kepaniteraan Pidana




MAHKAMAH AGUNG RI il WW2.U1206 33D PIMRAVIZ020
Tanggal 06 April 2020

AUDIT INTERNAL = T
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI s i) b
KELASIB Dibuat oleh Koordinator Audit Internal

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-2 1343

_! ! ‘ Disetujui oleh | Top Manager




MAHKAMAH AGUNG R Nomor WZUNZ33IDPIMRIVIZ020

Tanggal 06 April 2020

AUDIT INTERNAL Tanggal Revisl | -
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL
HELAS | B ¢ Dibuat oleh Koordinator Audit Internal

hrﬂn#lnﬁs‘l'ﬂ Ho. 1EGUHUMEHQII'E 1343 hgalu]ui aleh TPP Mumgﬂ'
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

4. Audit Kepaniteraan Perdata

e B




MAHKAMAH AGUNG Rl il W2.U121533(DPIMRIVI2020

Tanggal D6 April 2020
AUDIT INTERNAL B I
i zEEE;II EUHUHEEMLI Dibuat oleh Keordinator Audit Internal

JalanPancasila No, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

Top Mamager




MAHKAMAH AGUNG RI Homor W2 LN 2RI NDPIMAIIVIZ0Z20

Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL

Tanggal Rewvisi | -
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELAS I B Dibuat aleh Koordinator Audit Internal

JalanPancasila No. 12 Gunimgsitoli-2 1343 Disetujui oloh Top Manager

DOKUMENTAS] AUDIT INTERMAL

5. Audit Kepaniteraan Hukum




W2 LN G ORMMARNIZ020

MAHKAMAH AGUNG RI iicdod

Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL 8
Tanggal Rewvisi
PENGADILAN NEGERI GLNUNGESITOLI
KELASIB Dibuat aleh Koordinator Audit Internal

JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disatujui cleh Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERENAL




MAHKAMAH AGUNG RI Nomar W2.U12/63NDPIMRAVIZ020

Tanogal Q6 April 2020
AUDIT INTERNAL Ty o
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
MELASIB Dibuat oleh Koordinator Audit Intarnal

: JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 | [ Dizetuju oloh | Top Manmger
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

6. Audit Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana

e 1y
i ¥

[ 55
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MAHKAMAH AGUNG RI Nomor WE2.U1 2B 3N DPIMRIVIZ0Z0

Tanggal 08 April 2020
AUDIT INTERNAL

Tangaal Rewisi | -
PENGADILAN NEGERI GUNLNGSITOLI
KELASIB Dibuat oleh Hoordinator Audit Internal

JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui olgh Top Massgics

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL




MAHKAMAH AGUNG RI Nomar W2, L1 2633 DPIMRIVIZ0Z0
Tanggal 08 April 2020
AUDIT INTERNAL R
R, EEE: ﬁunum:sn-nu Dibuat oleh Koerdinater Audit internal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Slestubiofel | Top Matager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL




MAHKAMAH AGUNG R Ao WU 215331 DPMRAVIZ020
Tanggal 05 April 2020

AUDIT INTEENAL =
anggal Revisl | -
PENGADILAN NEGERI GUNUMNGSITOLI g
HELAS | B Dibuat oleh Koordinator Audit Internal

JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitali-21343

Digetujui oleh | Top Manager
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL
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MAHKAMAH AGUNG Rl | [Hemer W2.U12/633(DPMRIN12020
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL
Tanggal Revisi
FENGADILAN NEGERI GLINUNGSITOLI
KELAS 1 B Dibuat oleh Keordinator Audit Internal
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Diestujui olch | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

B. Audit Umum dan Keuangan

Rl




MAHKAMAH AGUNG RI Nomor W2.U1 2833 DPIMRIVIZ020

T |
AUDIT INTERNAL i dibesrabint

Tanggal Ravisi
PENGADHLAN NEGERI GUNUNGSITOL)
KELAS | B Dibuat oleh Koordinator Audit Intesmal

JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui oleh Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

- ——
 GUNUNGSTTON! HECAS 18
AYANAN TE (DAl SATU PINTU

Al




MAHKAMAH AGUNG RI Nomar W2, U1 21533 DFIMRAVIZOZ0
Tanggal 6 April 2020
AUDIT INTERNAL

Tanggal Revisi
PENGADILAN NEGERI GUNLUNGSITOLI ; =
KELAS | B Dibuat oleh Hoordinator Audit Intermal

. JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Disetujui olsh | Top Manager
DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

9. Audit Survey Kepuasan Pengguna




MAHKAMAH AGUNG R Momor W2 U1 26331 0FIMRIVIZ0Z0
Tanggal 06 April 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Revisi | -
PENGADILAN ﬂEEEsR: gmlﬂﬂsm Dibuat aleh Koordinater Audit Internal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoll-21343 Disetujui oleh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

10. Audit Document Control




MAHEAM AH AGU NE Hl Momar WZ U1 2MEI8IDPTMRG 2018
Tanggal 28 Oktober 2019
AUDIT INTERNAL >
Tanggal Revisi | -
PENGADILAN NEGERI GLIMUNGSITOLI
KELAS | B Dtbuat aleh Koordinator Audit Internal
JalanPancasila Mo, 12 Gunungsitoli-21343 Disctuul oleh Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

11. Auwdit Top Manager

WL &




MAHKAMAH AGUNG RI Nomar Wi U1 2633 DPIMRAVIZ020

Tanggal DB April 2020
AUDIT INTERNAL

Tanggal Roevisi
FEMGADILAN NEGERI GLUNUNGSITOLI
KELAS | B Dibuat oleh Koordinator Audit Internal

JalanPancasila Mo. 12 Gunungsitali-21343 Disstujui oleh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTEENAL

12.Audit Manager Representatif




Memor W2 U 2B IIDPIMRTIZ0 20
MAHKAMAH AGUNG RI
Tanggal 08 April 2020
AUDIT INTERNAL ey
PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOLI
KELAS | B Bibuat oleh Keordinator Auwdit Internal
JalanPancasila No. 12 Gunungsitoli-21343 Dizetujul oleh | Top Manager

DOKUMENTASI AUDIT INTERNAL

13. Penutupan Audit Internal {Closing Mesting)




