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LAPORAN AUDIT INTERMAL

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diferbitkan sabagai bagian dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Muiv Pangaditan Nageri Gunungsifoli, baik dard aszpek Manajemen Administrasi dan
Operasicnal berdasarkan Siskem Manajemen Mutu,

Dokumen Pendukung inl barsifal dinamis menglkutt Standar, Regulasi alaopun Kode,
sehingaa diharapkan bahwa dalam prases implementasinya tingkat penyermpurnaan fersebut
akan mendorong isnh cepat tercapainya sassran sacara afelbt.
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LAPORAN ALIDNT INTERNAL '

A.LATAR BELAKANG
Urtuk menilai kinerjg pelayanan di Pengadilan Negeri Guoungsitoli Kelas 18 perlu
dllzkukans audid [nternal. Dengan adanya audit intatnal akan dapat  diidentifikaed
kesenjangan kinerja yang menjadi masukan untuk  melakukan  perbaikan dan
penyempurnaan baik pada sistem pelayanan maupun sistem manajemen. Audit inernai
dilzkukan oleh tim zudit intemal yang dibenfuk oleh Ketua Pengadilan Negeri dengen
berdasarkan pads standar Kinesda dan standar akreditasi yang digunakan

B. THLHJAN ALIDIT
Audit merupakan insumen bagi manajemen untuk mambanty mencapai visi, misi dan
tujuan organisasi dengan cara mendapatkan datz dan Informasi fakiezat dan signifikan
berupa data, hagil analisa, penilaian, rekomendasi auditor sebagai dasar pengambilan
keputusan, pengendslian manajemen, perbatkan dan atau perubahan,

C.RUANG LINGKUP
Bahwa dalam melaksanakan keglatan Audit, Ungkup yang akan dilzkukan audit
mabiputi semua linl yang ada di Pengadilan Gunungsitoli Kelas 18, Yaitu :
Kepanitersan Fidana.
Kepantgraan Perdata,
Kepantersan Hukurm.
Bagian Umum dan Kauangan.
Badlan Kepegawalan, organisasi dan Tata Laksana,
Baglan Perencaraan, T dan Pedagsaran.
Survey Kepuasan Pengauna
Documeant Control

o N O MR W NS

Manager Representatlf
10, Top Manager
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D.OBJEK AUDIT
1. Kepaniterazn Pidana, melipuli :
- Reqisler Induk Perkara Pldana Biass
- Regsler induk Perkara Pidana Singkat.
- Register Perkara Pidana Copat,
-  Regisler Pidana Lakklintas.
- Reqgister lain-lain. | Register ljin #enahanan, Register in Penggeledahan, Regster
ljin Penyilaan, Register barang Bukti, Register Penzhanan)
- Regster Banding,
- Raglsier Kasasi,
- Ragisier Praperadilan.
- Regisier Permohonan Penlnjauan Kembali,
-  EReglster GrasivFermisi.
- Keuangan PHans,
- Uang Bantuan Hukum,
- Uang jaminan Penangguhan Penshanzan

2. Kepanlteraan Perdata, meliput] :
-  Prosedur Peperimaan Perkara.
- Register Infuk Perkara Pardata Gugatan,
- Register (nduk Perkara Perdata Pernmohonan.
- Register Permobonan Banding.
- Register Permobonan Kasasi
- Regrter Pammohonan Peninjavan Kembali.
- Regetar Penyitaazn Barang Tidak Bergerak, Register Penyitaan Barang Bergerak,
Register Ekaekus
- Buku Kauangan Parkara.
- Buku Panerimaan Uang Hak-hak Kepaniteraan
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LAPORAN AUDT INTERMNAL

3. Kepaniteraan Hukum, meliputi :
- lLaporan-laparan Teedin dar (Laporan Bulanan, Laporzn Empat bulznan dan
laporansemesbar).
- Laporan keadaan Perkara,
- laporan Keuangan
- Laporan parkara Yang Dimohonkan Banding,
- Laporan Perkara Yang Dimohonkan Kasas.
- Laporan Perkara Yang Dimohonkan PR
- Laporan Kgadaan Parkata Perdada YWang Dimdhonkan Eksekusi.
« Laporzn Tentang Kegiatan Hakim.
- Pember@san dan Minutaszd

4. Bagians Umum dan Keuangan, melipufi;
- Fata pessuratan.
- Permpustakaan
- Penysrapan Angoaaran
- Laporan Keuangan
- Laporan BMM
- Daftar Barang Ruangan (DER}
- inventars Kanfor

6. Bagian Kepagawaian, organisasi dan Tata Laksana, meliputi:
- Kenaikan Pangkat.
- Pengisian data on fire,
- Disiplin Pegawai,
- Daftar Lirut Kapangkatan,
- Stalislik Pegawal
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6. Bagian Perencanaan, IT dan Palaporan.
~  Perencanaan DIPA
- Rencanz Kerja Anggaram: Kemenlrian/ Lernbaga (RKA-KL)
= Indikatar Kinerja Mama ((KU)
- Rencans Strategis (Ranstra)
- Leporan Kinerja Instanai Pemerintah (LKjIP)
- Sistem ApbHkaszi yapg digunskan
- Fasithas Peralatan |T
- Penaelkolaan Website
- Pemeliharaan Jaringan

7. Survey Kepuazan Pengguna, maliputi:
- Fomnulr kuesioner survei kepuasan pelanggan
- Tim Survei Kepuasan Pelanggan

Ustiban responden

- Laporan Hasil Suraei

8. Document Control, meliputi:
- Pengarsipan Dokmen
- Panomoran Bokumen
- Pamvimpanan Arsip Dokumen Akreditasi
- Program dan Jadwal kagiatan Akreditasi

9. Manager Representatif, maliputi:
- Kedisklinan Pegawsi,
- Laporan Pengawasan.
- Pembinaan Pegawai
- Kenyaménan, Keamanan dan Keberzihan Kapdor

0. Tep Manager, meliputi:
- Pembinaan Pegawal,
- Kebijakan Pengadilzn.
- \isi dan Misi
- Pragram kerja Pengadilan
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LAPGRAN AUDIT INTERMAL

E. STANDAR/KRITERIA.

Bahwa stardlar awdit yang digunakan mengacu pada pedorman Pengawasan Badan
Fendawasan Mahkamah Agurg, sebagaimana yang digraikan dalam buku ke B Tata
Laksana Pengawaszan Pgngadilan yang ditarbitkan Tahun 2041 olkeh Mahkamah Agung
Republik Indonesia.

F. ALUDITOR
Berdasarkan Surat Kepulusan Ketua Pengaditan Megen Gunungsitoh Kalas 1B
MNomar. S2ZHPNSH/KP 04 1001 1/2048 tentang Penunjukan Tim Awcdit Infernal pada

Pengadilan Negen Gunungsitall tertanggal 20 Nopember 2018 dengan zuswman sebagai
terikut :

NG MEA T2 JABATAM
_ Taudig Maor Hayal, 5.H. Ketua Tim Aodlt
I 2 | M. Yusup Semibiring, S.H. Anggola Tim Audit
Recky Belmondo F. Sitohang, $.H. Anggota Tim Audit

G.PROSES AUDIT
Bahwa berdasarkan rapat koordinas Auditor pada tanggal 19 Maret 2019 telah

dizepakati, Audit Intemn dilakukan menggunakan dua matode, Yaity

1. Dengan menggunakan pendekatan inferaklif, yaitu seluruh anggota Tim rmengunjung
ke bidang-bidang yang akan diaudil, mengadakan wawancars sers melakukan
pengamatan prakisk dalam pelaksanaan pekefaan.

2. Memberkan pertanyzan dalam formal tertutup, sehingga diharapkan mendapat
jawaban yeng kebil obyekit,
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LAPORAN AUDIT INTERNAL

H. HASIL AUDIT INTERNAL

1. TEMUAN AUDIT (OPEN/CLOSE)
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LAPORAN AUDIT INTERNAL

2. TEMUAN YANG BELUM CISELESAIKAN {OFEN)

JEMIS
UNIT KERJA TEMUAN
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Semvbiring, 5L Auditor
Rocky B. F.
Sitohany, S.H. Auditor
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JakanPancasiba Mo 13 Sunungsibali-2 1343 Dlzatujul oeh WHEN Sursugsilsdl
FORM JADWAL ALIDIT INTEEMAL TAHUMNAMN

LEMEBAR PENGESAHAN

Formulir int diterbitkan sebagai bagien dari Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Megeri Gunungsitoli, beik dan aspek Manajemen Administrasi dan
Cperasicnal berdasarkan Sigtemn Manajemen Mutu,

Dokumen Fendukung ini bersifat dinamis mengikuti Standar, Regukazi stavpun Kode,
sehingga diharapkan balwa dalam proses implemantasings tingkat pesryempumasn targebul
akan mandorang lebih cepet terapatnya sazaran sacara efeklif,
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FORM JAlwal aUDIT INTERNAL TAHUNAN
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ALOITOR UMIT RERJA WAK 1Ll
Focky Bimondo F. Sitohamg. 3.4, Kepanlleraan Muda Ferdale 30 Saptembear 2020
Rocky Balmoado F. Silohang, S.H. Kepaalleraan Muda Fldana A0 Septernber 2020
Racky Babmonds F. Silohang, 3.H Kepamtaraan Muda Hukurm AT Septarmber H)H0
Sub Bagian Kepegawaian, Cigealzasi
4 | Muhammad Yusup Sembiring, 5 H. Fan heeed J REN! September 2030

dan Tata Laksana

Sub Bagian Perencanaan, Teknolegi
5 | Mubamemad Yusup Sembiring, 5 H. 30 Septemnber nd
brfermasi dan Peleporan

& | Muhammad ¥Yuzup Sembing, 8 H ; Sk Eaguanleum dan Keuangan 30 Zeptember 2050
7| Tauhn Moor Hayat, 5.H, ! Furvey Kepaasan Pengguna 30 Septemiber 2008
# [ Rocky Balmends F. Sitshang, S H. ! Dacument Conbrol 30 Saptenber 2029
§ | Taufiq Moor Hayal, S.H. : Manager Pepresentail 0 September 2020

10 | Tauhq Moar Hayst, 5.H. : Top Manager 30 Seplambesr 2020
: Loy

e
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HELAR I DRyt Koaedinator dudit Internal

JaknPancasiia Ho. 17 Gueiungsalodi-21343 Dlaetuickeh Top Manager

FORM JADWAL ALDIT INTERMNAL TAHLINAN

013 2L 0 200

LWIT Yans O Slalh Lo LU T AUCITI AUD0IT I =LIDIT | AT

Kapeniteraan Muda Fidana MAR SEP MAR SEP MAR EER

2 1 Rapanlteragn Mufa Pardsta MAR SEM MAR sEF MAR SER

& | Kapanitetaan Muda Hukum WAR SEP MAR SEF MAR BEF |

4 | Sub Bawyan Kapagaraian, MAR SEF MAR SEF MAR EER
Cirgenleasl fon Tala Lekeans

& | Sub Eapan Porancanasn, MAR SEF AR SEF WAR SEPR
Tak, Floimasi dan Palapoear:

& [ Sub Bagian Umum dan MER SEP AT 5Er MAR ZER
Kauangan

T | Survey Kepuasan Peryaama MAR SEP MAR SEP
Depeurnent Canled [T SEP WAR SEP
Mananar Represaniat MAR SEP WA SEF

10 | Top Manajeral MAH SEP NLER SEP

it Inbernal

g
\l"'-}:._\:i. iﬁ:’lﬁqﬂg:’rr Hayak, 8.H.



MAHKAMAH AGUNG EI Nomor WZ LA 632DPIMRINZ020
Tanggal 26 Septamber 2020
AUDIT INTERNAL ———
PEMGADILAN HEGE I nggal Revie
H:Eﬁ.ﬂml guuunﬂgwm Dibuat oloh Dacumeni Conlrol
JalanPancasila Mo, 18 Gunonosiali-21343 Dreato ofah | WIFN Gamungaitel

SURAT FENMBERITAHUAN AUDIT INTERMNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Fammulir ini diterbitkan sebagai baglan dari Sisterm Manual Muty Tim Akraditasi Panjaminan
Muty Pengadilan Negen Gunungshol, bak dar aspek Manajemen Adminisfrasi dan
Operasional hardasarkan Sistemn Manajemen Mut.

Dokumen Penduklng ini bersifat dinamils mengkuhi Stapdar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan balwea dalan proses implementazinga tingkal penyempurnaan tsrsebot
akan metdoreng lebih cepat tercapainya sasaran secara eleklif,
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24 Saptember Oocurnent Santrol Maraqeenenl 0 WWakil Ketua Fengadidan
2020 . Represertativa R Eilal]

Flissarder Saragin, 3.0 N Yusap Scmbiring, 5.H.
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SURAT PEMBERITAHUAN AUDIT INTERMNAL '

STATUS REVISI

HO. REVISI MO, HALAMAN BAGIAN ! SLIF SAGIARN

TYANG DIREVISI
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SURAT PENIBEEITAHUAN AUDIT INTERMNAL

Kepada'th :
Hai | Pemberitahian Audit intemal Pezjabat Strukturat dan Fungsional
Lamp: 2 {dua) lembar Pengaditan Megeri Gunungsioli
di
Tempat

DenganHormeat,

Berdasarkan  Sural  Keputusan kKetua Pengadilan  Negeri Gunengsitall
HomerG2MKPRNISKIKP . 04.10/1 1/20H8 tanggal 20 Nopember 2018 tentang Penhunjukan Tim
Audit Interral pads Pengadilan Megert Gunungsitol, maka bersama dengan ini kami Tim
Ardil Imlernal Pengadidan Negeri Gunungsitoli memberitahukan jadwal audil internal pada
masing-masing unlt kerja di Pengadilan Negeri Gunungszitall yang akan dilaksanaken pada ;

rhar f Tangal . Rabuf 31 September 2020
Fukul v J0.00Wlb ed zelesai

Jadwal : Terlampir,

Tempat :  Ruaryy mesing-masing unit kerja.

Camikian surat ini diparbuat agar dapat diketahui dan dilaksanakan bersama. Atas
perhabiznnya kami veapkan terima kasih,

l";:E: ':E.%-T-L—-g .:.!::? l.-':.l
(Tatifiq NooF Hayat, S.H.)
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FORM PERSIAPAN AUDHT INTERNAL

LEMBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbilkan sebagat bagian dari Sistem Mzanual Mot Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Megeri Gununositoli, haik dari aspek Mansjemen Adminisleasi desn
Operasiong| berdasarkan Sistem Manajemen Mutu,

Dokumen Pendukipng i bersifat dinamis mengikuti Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tingkat penyempurnaan lersebut
akan mendoreng kbih cepat tercapainya sasaran secara efektif.

TANGGAL  LIBUAT OLFH  D.PERIKSA GLEH DISETUJUI OLEH
. 29 September Management o

A Dacurmont Conkrol :
2020 . . ) Represniative

Flixsander aragih, 3.H. M. vusup Sembisiog, 5.H.
187E0I2E19520.01 001 197 TNADEZOECG RGOS

FERINGATAN !
Feariindungan Mek: Cipts

Tarbilan Bghoaman Pandewrng Inl bdak dapsl dandalran  disimypan
ddam Sitwm yang diarhgie Alan dipiedabhac dekm banbuk sy

tangan cAra apapun baik Chedrens, hickanlk, Pholecopy, dicalel alia
Lanryd lanpa (2in Menule dani Marsgemerd Repesenif
Tem Mkred|tasi Fem]amingd BMuba
PENGADILAN NEGERT SUNUNGSITOL

Jalan Poncagla He. 12 Ciunan et
Lopynintd ff FE idmirge i
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AUDIT INTERNAL

PEMGAD, AN MEGER| GLUMLUIRGES{TOL
KELASIB
salanPancasir No. 12 Guaungsiboli-21343

Momor

Y2 L 2 18S DN RAL 0 I

Tangagal 29 Suptember 2120
Tongaal Ravisl | -

Dibust oleh Do et Conira
Ditabkan gleh | WKPH Gunungsltsli

FORM PERSIAFAM AUDIT INTERMNAL

STATUS REVISI

M. REVESI RS HAL ARG AN LAGLAN ' SUB BASIAN

DISETUJUI GLEH

YAMG DIIEVISE




MAH KAMAH AG UH G RI Homar Wa. UM AS WL FMRAIEIZ020
Tangg 8 Saptember 2820
AU ["T INTE R"AL Standar Acuan | S0P Kepaniteraan Pardala
FENGADLAN NEGERI GUNUNGSITOLI LB Rocky B. F. Shioheng, 5.H,
JalanFancasita Efﬁaséuammm-mm Autiles Ay S0, 5.H, M.H
Lt Karg Kepaniteraan Perdaka

FORM PERSIAPAN ALUDIT INTERNAL

. PROSEDUR PENERMIAAMN PERKARA
Kinredizd -

1.
2.

L

Preaadur pansdimasn parkara sudah didzsarkan pads slstem e Peliyanan Terpadu (PTSD),
Fenermaan berkas perkara diteiima relalu palvgas PTSP, dan atas berkas tarsabul dibuat ceklis olah
Pefugas kemudian berkas tersabwit diserahkan kepads Panierz hMuda Perdala untuk menaksir bizva
Perkara berdzsarkan peastapan tentang radivs oloh kelus pengadilan, hkemudian menyangkannya
dedam JHUM, seterasnya pihak manyslarkan baya perkara & BRI malalul rakening yang tefah tersedia.
Terhadap parkars yang dlajuken secara prodeyg, dbyatcan SKUM nlhil,

Penakslran blaya parkats dilakukan sésuai dengan ketemuan:

+ Panggugalpamahon = 2 x pangglan

+ Tergugabitermohon = 2 x pangglien

F Medast

= Penggugal = = panggilan

+ Terpugat = 2 ¥ panggilan

= Megleral = Rp. 5.000.- (sesuai LH) Bea Makarad),

+ Hak Hak Fepanteraan =  sasuai SEMA dan PP Mo 5 Tahun 2019
Penafsiran biaya parkara Gugalan Sederhana sesusi dengan ketanioan:

+«  Pengaugat = 2 » panggian
* Tergugsat = 2 x panggian
v Meatara = Hp. G0 -

v Redaksi = R, 100, -

Kasr mancatal dan menginput ke SIPP biaya yang telah diseirkan para plhak  Kemodien
renddatangani iovitansi dan disarahkan kepada para pibak melabl peiggas PTSP,

Fenomoran perkara dalesn SXUM dan dafam gugalan ddakukan oleh Kasir berdasarkan nomar onst
dalam pumal

Kasir disediaken ruang tersandiriioka)

Fencataten bizya perkara darl bukw jemal kedalsm Buky Induk Keuargan Perkera sudah sesual
ketantusn

Fencaiatan wang has-hak kepanidedaan (HH K} der buku ndul keuangan parkars kedetam buky Induk
HHE telah dilaksanakan dangan tertibh seauai katentyan

B. BLIK:F REQISTER

1.

REGITER INDUK PERKARA PERDATA GUGATAN

Kondesk.

1.

2

HNeomor urut satiag bulan dimulai nomor 1
Memor perkiara sesual dengan tata uukan peda Duku omal



MAH KAMAH AGUNG Ri Hwnor W LHaM 65N DR MRnXrAnzD
Tamggal 29 Saptamber 200
ALUDIT INTERNAL Standanr Acuan | S0P Kepaniteraan Pardata
FENGADILAN NEGERI GLUNUNGSITOLI AudHer Rodky B. £. Siichang, §.H.
JalanFancasdia E.Lfasiliutgaimi-zlm Audllee Arwar Gea, 2.H, MH
Unit Karja Fapaniteragn Pectaia

FORN PERSIAFAN AUPIT INTERNAL

ldenulas para pkak seauai depgan swvat gugat

Petltum dealat sacara lenghap

Pencalatan anogal petrdafisran perkera sesuai dengan tanggal penarimaan panjar perkars

Pencatatan tanggal PMH (Perunjuken Majclia Hakim}, dan susiman majelis dibilis ergkap termasuk

nama Fannera Penggant.

7. Pencatalan tanggal Peneluan Harr Skdang, fanggsl sidang pertama. targgaet peauntdsan, dan atasan
penuidzan disi dengan menggunakan bullr abyad {dari awal sampai pulys),

8. Albsan penundasn Sdang sesusi dengan kepaningannys, khusus yang berhobungan dengan
pengaluaran uang, seeua dengan wnls pengeluaran uang pads buku jural,

8. Tanggal puldsan dioatat sécera tertib sesuai dengan fanggal penutupan buku jurnal.

10, Amar putisan, lermasuk puiuean salfa disatat sasars lenghap.

1%.Blaya perkara yang ercanhAT pade aMar PLIUSSN Sa4u dengan jEmiah pengetuaran biaya pada jumel
yang dihllung salak perkara dikerima sampai perkara dipolue.

18, Amar putusatfpenstapan perkess yeng dicabut dalam persidangan dicatel secara eriin.

13, Pencatatan tanggal pambearllghyan pebusan sesuai relas (e kedatan pads bukir jurnad).

14 Tanggal rnuiasl deatat pede sast perkara sudahy diterrma Panitrs Muds.

13. Pencatatan langgal pendafioran verzet atas patusan werslek Lasus langgsl pembaysran parjar.

15.Pancataian lanugal pemenkszan pafawanan fvarzal) dltdis secara krtib temeasuk: tarwyigaf dan alasan
penandasn sidang.

17, Pancatatan tanggal dan Amar putusan perkara verzet diiuls secam lengkap.

18. Blaya perkara yeng tercantum dalam amar secusi dengan jumiah baya pada jumal. {Diiung sajak

parkala danma Satpa perkars verzet dipulus).
13 Pencatalan tanggal permohonan banding sesuai dangan fangoal pererimaan panjar banding,

Pancalatan, ianggal pemberishuan banding yang besangkemtan dengan permehonan bandirg
dilaksanakan smsuai kegigtan dalsm buk jurnal.

2 Tangaal parndeditahuan relas imiik f2Egs.

21. Tanggel pengiriman berkas bardine

22 Tanggal penanmasn karmbet berkas banding.

25 Tanggal Pemberitahuan puluzan bandlng kepada para pihak,

24, Bkl ragiskr dibuat setiap tahun (sstiap ganh tahung

25, Penulisan rageter satu halaman unfuk salu perkara

28, {-ara penyambundan fada kglom yang Gdak mencukupl ditempel dan bagian atas pada kol yang
Dersangkulan.

27, Ragisber dildup tinp akhir bulan dan diandatangani olsh pekigas register,

28. Penutupan register pada halaman taccandwi,

3. Dats perkacd pada ponutupan tiap bulan sama'sesus dengan rékapitulasi [aporan bularsn.

oIk B
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Tanggat 28 SepEmber S0 30
ALUDIT INTERNAL Standar Acyuan | SOP Kepanitemaan Pardata
FENGADIL AN NEGER] GUNUNGSITOLI Auditer Rocky B, F. Silotang, .M.
JalanEsncasila Eiﬁaé;mgﬂtnll-liw Audltan Arar Gea, 8.H,, Bt.H
Uit Kerga Hapanderaan Perdats

FORW PERSIAPAN ALUDIT INTERNAL

.

3.
32,

Sellap akhir tahun dibeat peratupan buko reglaler yarg ditandalangan oeh Panitera dan diketanu oleh
KPR,

Momer halarmsan buky regrater [anjutan mensruskan omar heiaman sebalumnya

Faarapihan.

+  Tuligan menggunakan tinla warna yang sama.
#  Tulizan mudah dibaca.

2. REGISTER INOUK PERKAR A PERMOHONAN
Handei

v s R o

10

i1
1:.
14.

14,
15,

Mormar urgt Setigp bukan dimulai nomer 1

Momaor perkars sesuai dengan tala vrotan pada buky jurnal.

ldentitae para phak sesua dangan sural permahangn,

Pettum dicaral secars langkap.

Fencalatan bzngga pendafizran perkara sesuai dengan fAnEgal panarsmasn panar perkara
Pencalalan tanggal Fenstapan Mages Hakim, dan susunan Majelis dibilis lengkap 1sfmasik nama
Panitera Pengganti.

Pencalalan tanggal Penelepsn Har 3idang, tanggal sidang perdame, tanggsl penundaan dan aisan
penurdaan diisi dengan menggunakan bule abded (dad awal sampar pulvs)

Targgal penermazn, tandal penyidangan dan langgsl putus parkarz tidak dilaukan pada Enggal
VARG Sama,

Fencatatan tavggal dan amar putuzan dilakukan dengan Larib.

Biaya perkara yang tercantern pada amar patusan sesual dengan jumlah pengedusran blaya pads umal
yang dihitung sejak perkara dienma sempai parhara dipubys.

AMmAr purlsan, a3k, pulisan SaE dicatat secars [engkeg.

Fegister ditup tap bulan dan ditandatangani aleh pelegas reglsio.

Sefiap akhr tahun dibual penutupan buku reister yang diiandatargeni oleh panitera dan diketabwi
KPHN.

Nomear hataman buku regi2ier Janjutan mensiuskan nomaer hakarman sehelumtya.

Kerapihan:

= Tuwsan mengiunakan tinla warna yang sama,

+ Tuzan mudah cibaca

« Tidak terdapal Tip v {Cara Foreksi #esual denpan kelentran)



MAHKAMAH AGUNG R o WL ZH 654 OPIMRANK/2020
Tangrgal 23 Sepembar 2020
AUDIT INTERNAL Standar Acuan | BOF Kapanikerasn Perdata
PENGADH AN NEGER GUNUNGSITGLI Audiior Racky B. F. Siteheng. S.H.
JalavPancasiia Eﬁéiungﬂhﬂﬂi:ﬂi Auditee Anuar Gea, 5., 8CH
Uit Kerla Kepanitaraan Pardata

FORM PERSIAPAN AUDIT IMTERNAL

3. REGISTER PERMOHONAN BANDING
Kondisi:
1, Perdalstan nomor perkera seswat sengan aomor parkara peda regisler qugalan [romor perkera awal),
Pencalatan lenfites pemohon banding sasuat dengan pihak principal.
Tanggal pardaMaran banding 3esusi dengan 1anggal panarimasn panjar banding.
Tartle: pancatatat tanggatiamar putusan pengadian lingkal pertama.
Tertti pencatatan tangoal pembemtatoan potusan pengadlan irgkst partama.
Tertih pencalatan awyml parmohonan panding,
Tarib pancalatzn tanggal membacaimemarksa barkzes
Tewtib perrgisian kalom-kobor lin pada buku register teleh diaksanakan seswai dengan kaloniuan.
Selrp akhir lahun dibuat penulopran buks register yeng ditandatangan cleh panttera dan diketahui KA.
E0. Nomor batarman buku register lanjulan menaruskan namar hataman sebalumnya
11. Karapibam ;
»  Tulisan menggunakan tinls warna yang sama.
+  Tulisan mudah dibaca.
» Tulak terdapal Tlp Ex (aara korakst sesuai dengan: kebenbuan)

P R P

4. REGISTER FERMCHONAN KASAS)
Kendisi-
Fancatetan nomor perkare sesual dengen NOmor perkara pada ragster GUaBtan (NoMGcr parkarm )
Pencatatan [danbtas paranhon kasasi sesual desaat plhak principal.
Tedib pencatalan Enggaliemar pulugan peangadian fingkat perama,
Tedtib pencatatan tanggelamar pubisan pangadian fmghat banding.
Tarib pencatatan tanggal pembaritahuan putusan pengadian ngkal banding.
Terilb pencatetan tanggal panerenaan mamond kasasi.
Tartls pengiclan kolom.loplom lain pada buku regielar tefah dilaksanakan sesuai dengan ketenluan,
Seliap akhir t=hun dibuat penuiupan huku sagister yang ditandatangant pandera dan dkewhul KPN.
Homor halaman bukl reglater lanjetan mensniskan nesor halaman sehehimnya,
10, Kerapihsan.

W e ke B

+  Tulisan margmuresken lnte wama yang ssimna
= Taksan rmudah dibecs,
« Tidak letdapat Tip Ex{cara koraksi secuai dengen ketenbuan).
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Tanggat 29 SepEmber 2030
AUDIT INTERNAL $tandar Acusn | SOF Kepaniteraan Pardata
PENGADILAN NEGER| GUNUNGEITOLI Audebar Rocky B, F. Silohang, 5.H
JalanPancasila :Efzﬂlﬁl:'lmgailnll-zim Auditon Ariar Gea, 5-H., M.H
Unit ¥erja Hapanitearagn Perdata

FORM PERSIAFAN AUDIT INTERNAL

$. REGISTER PERMCHONAN PENINJAUAN KEMEALI (PK)
Keondsl:
1. Tartib pencatatan tanggal parmohonan peninjauan kembali.
2. Pencatalan idenfitas permohan peninjauan kembali sesuai dengan prhak prinsiped.
3. Terbip pencatatan tanggal amar putuzan:
« Fangallan ingkal panama
» Fengadilen ingkai banding
= fhAahkamah Agung (MAa)
4. Terb panglalan kalom-walom lain peda buky régister tetan dilaksanakan sesual dangan kedenluan.
6. Sedap akhir tabun dibuat penutapsn buku register yang diangatangani oleh panitera dan dikalahu Katya
Fangadilan Mg,
B. Wemor kalarman buke register lanjutan manersskan nomar halaman sebelammea.
7. Kerapihan:
«  Toliman menggunakan nla wama yang sama
+  Taligan mydah dibaea
» Tk terdepat Tip Ex {cara koreks sasi datgan keténtuany,

6. REGISTER PFENYITRAN EARANG TIDAK BERGERAK, REGISTER PENYITAAN BARANG BERGERAK,
REGISTER ERSEKUSI:
Kondisl.
1, Tetah dibuat dan dikejaken seeuai dengan ketentuan,
2. Panglsian kalom pada register dilaksanaian sesuai dangan ketentuan
3.  Setisp akhir lmhun dibuat penulupan buku register yang diandatangani oleh paniters dan diketahui KPN
4. Kerapiban ;
= Tulzen menggunakan Inda wana yang sama.
+ Tudzan mudah dibaca
+ Tidak terdapat Tap Ex {cara koraksl sesusi dengan ketentuan)

Auditeng

Anuar Gea, 5. H., M_H.




MAHKAMAH AGUNG RI Maar WZUZA S0P MR X/2020
Targal 2% Saptembar 20230
AUDIT INTERNAL Standan Atuan | SOF Kepanlteraan Fidana
PENGADHLAN NEGERI GUNUNGSITOLI | { awfitor Rochy B. F. Sitohany, 5.H,
JatanFancasila HHELA*&E {;latiungﬂtdl-hm Auckiius YuRdarmen Zendrate, 3.H.
Uni Kerja Kepaniterapn Pidana

FORM PERSIAFAN AUMT INTERNAL

. REGISTER INDIK PERFARA PIDANA BIAEA

kegndigi;

1, Nomor urut seteag bulan dimola ngmor 1

2. Namwar perkara setuai dengen tata undan penerimaan perkara

3 icenhilas terdskwa sesuai gengan surat dakwaan

4. CrakwasEn sacara singhat dan pasal dicatat sacana lenglap

5. Pencalalan langgal Fenstapan Magehs Hakmm, dan susunan rmajeds dduls kngksp wemasuk nama
Panilera Perggant.

£. Pencalalan langgal Penslapan Hari Sidang, lzanggal sideng pertemi, tanggal penundasn dan alasan
penundaan dilsl dengan retdounakan butir abjad (dari 2val sampai putes)

7 Alasan penundaan aidang seaual dengan Kepentngannya

B. Tarlb pancaktan oggal penshanan;
+  Panyldik.
v Panuatul Unum EPL).
v Pangadian Magen (FR).
» Pandadian Tinggl (FT),
= Mahkamah Agung (MA).

£ Pencatalzn lenggal penetapan Fenetapan Majells Hakih dan nama susunan Maess Hakim dan
Fanitera Fangganiu deulis langkan dengan kade singkatan.

i0-Pencatalen langyal Penstapan Hari Sidang, ienggal sldang perama. langgal pemmndaan dan akasan
penunsaarn diksk dengan manggunaken batir-butir sesua ab|=d.

11 Pencalatan largga laniuten Jakea'Penuniyt Umum diaksanakan secams tarfib.

12 Pencalatan langgal puliesan dicatat tepat wakiu, dan amar bengkeag dicalat secars terib.

12 Fencétatan tanggal peryampalan pdan pulusan pengadilan neged kapada lerdakwalpenasehat
ddaksEmakan secara bertib.

T4 Pencatatan langgsl renerima bedk potusan dari ferdakwad=ksa Slaksanakan dengan teriib.

3. Fencatatan langgal pengiriman sabnan putusan kepada jaksa, dilzksanakan dengan terip

T8, Fencatatan @nggal ssesal mmitasi dicadet @pabila berkas perkara sudab disersbkan cleh ketuz
maedl=PP kepada Panmuod pidana.

17 Pancatatan data-dela ditakukan secera terib sesuai dengan tanggaklanndsl kejadianiproses (proces
banding; kasaszi, PK}

13. Renglsiad il dlifieap liap bulan ditendatanagani cheh petugas mgiskar

19.Cara merlyp rageiar nduk sMap butan pada halaman tersendind

20.Rekaptulzgl Jurmlah persars pada penutupan Gap skhdr tahun dilemdetangani oleh paniera dan
diketahui Ketua Pengaditan Magers,



MAHHAMAH AGUMG RI Mo W2 U 260 DY R
Tanggal 25 Septamber 020
AUDIT INTERNAL Starlar! Acuan | S0P Kepandteraan Pldana
PENGADILAN I;I':EEEHE GUNUNGSITOL! Auditor RFocky B, F, $tehang, 5H.
JalanPancanda Hs.ﬂséfmngnﬂnﬁ-z‘lm Auditeo Yididarmen Zerdrata, 5.H.
Unit Kerja Kapanlierasn Fldang

FORM PERSIAPANM ALUDIT INTERNAL '

21, Amar pulusan. termasuk putusan sela dicatal secara lengkap

22 Tanppal minutesi dicadat apabls herkaa perkasa pada sasl parkara sudak dilarima sleh panitera muda

23, Tanggal pamberitahwan untuk ingage

24 Tanggal penginiman barkas banding, kasasi den PK

26. Tanpgal paneromaan kambel berkas banding, kasas! dan PK

2%, Terggal Fembertahuan putusan banding. kasas dan PX kepada jedsa dan atau terdaiowa

27, Buku cegizler mduk satiag tahun diganti

28, Panuesan raglsier (Mol $ah halaman untuk saty perkaa

20, Cata penysmbungan pads kolorn yang bdak mepsukupi ditemped dan bagian atas pada kelom yang
bersangkytan

H). Deta periara pada panubapan lap bian Srmalaesusi dengsn rekapiiotes aporsn bulansm

1. Sebep akhe tahun dibuasl penutupam buku register induk yang ditardatangani ish panilerg dan ditahoi

KFPN

Hewmvor halamen buk register Induk [anpitan mensneskan nome  halaman gebelumrya

Ferapian

= Tihgan menggunakan tinta hidam.

« Tylisen mudah dibaca.

= Tidak terdapat T Ex (cara kirekel sasuai dengan kelenuan)

& s

I. REGISTER MNDUK PDANA ZIMNGKAT
Kangrar
1. Baiked rggleter gatlap lahun deganty.
& Penuisan reglsier =2t halanman untuk satu perkara.
3. Cara panyarbungan pada kolem yang fdak mencokupt dlilemge] dari bagian alss pada kolom yamg
barsangkuian,
4. Namor urdt satlap bulan dirmelai d2ei Nomear 1.
Mamor Parkara dicatal sesuai dangan lsra urulan penerimaan barkas parkara, dan dinslis secara emgkap
sesal ketentuan yeng beraku.
Pencatatan [derbtas terdabwa dituis sngkap.
Fencatatan tanggal penerimaan barkas harus berurutan dan sama dengan tanggal sidang patamsa
Fancatatan (sl singiat detwaanpasabpasal yang mengadi dasar dakwaan.
Pancatatan tanggal penatapan Penetapan Mzjedc Hakim dan nama gusunan Majells Hakin gan Paniterg
Feangganli ditulks kngkap dengan kode singlkatan,
10 FPeacatatan fanggel Fenetapen Havl SHdang, 1anggal sidang petama dan penundaannya Gesuas dengan
katenbuan penindang - undangarn.

in

= e om
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Tanggal 3 Soptembar 2020
AUDIT INTERNAL Standar Acuan | SOP Hepatiteraan Fidana
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL Aurilor Ratky B, F. Sitohang, 5.H.
JedenPancasils :E.Lanzséfnungaimn-zmn Audites Yudidarman Zeiidrals, 5. H,
LInit Kegjs Kapaniteraan Fidar

FORM FPERSIAPAM ALIDIT INTERNAL

11. Pancalatan tanggal lunlan jakaapenuntut umum dilaksanakan secara tertib .

12. Pencatatan fanggal puluaen dicatat tepal wakly, dan amar lengkap dicatat secara terfib.

13.Pencatatan tanggal penyampaian petikan putsan Pengacdfan Megeri kepada tendskwa'penasehat
dilzksanakan secara bl

14. Pancaizian langgal tenims kaik pubuzan dari terdakwaljakza dilaksanakan dengan ik,

15 Pencalatan ranggal peangiinuan kutipan pudosan kepeds pakes, dilaksanakan dengan tertit.

16 Tanggal iminulasi &catal 2pabila berkas perkara gudan diserankan oek ketua majsis/PP kepada
Panmd pidzna,

17.Pencataran data-gata dilakukan secara lelb sesuai dengan imngnaHanggal kejedlan'poses [proses
banding, kasasi dan PK).

13 Reqlsler dilutup Liap bulan dan ditands tangand olah petugas register

15.Cara menulup reqster bap bulan peda halaomn borgandin

20 Pehutupan tlap akair lahon ditardatengani cdeh paniters dan dileedat ofeh KEY

21.Rekapinlzsi keadean periers pada penutupen DUk Fedlsied st dangsn Keadian parkara pada bulan
van] bersanglutan

22 Ketfapiam
«  Tisan menoganakan tnta hikam,
+ Tulisan mudah dibaca.
« Titak Isrdapat Ti Ex (oaea kareksi sesuai dengan kelenluan)

REGISTER PERKARA PIDANA CEPAT

Faorisd;

1. Suky reglater selrdp @hure diganli,

2 Penuisan reqster satu halaman uniik satu perkara

3. Marmar orut ectiap bitlen dimulei dan nomar 1,

4. Cam penyambungan pada kolom yang Bdak mencukugd dlemgel dar bagian alas pada kolom yang
bargangkutan,

5. ‘Tanggal pandattaran parkata, tangas Penstapan Mejetis Hakim, tanggal Penetapan Harl Sidang sama
dengan lenggal putugan,

4. Homor Perkara dicatel sesual dengan tala urulan penerimaan berkas perkaca, dan dilukis secara
lenglap sesual kelantuan yang bartaku.

T.  Pencatatan ldenltas terdakwa dilule ez

B Terib pencatstan isi dakowaantuntutan.

B, Terib percalstan ic putusan.

10, Tark pengalatan penermaan den penyerahan kembal barang bukti.
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AUDIT INTERNAL Standan Acuan | SOP Kepanitersan Pidana
FPEMNGADIL AN NEGER GUNUNGSTOL] Audilor Rocky B. F. Sitohang, 5.H,
JalaPancasda EE.Lfft:lﬁlurg:iluE-H B43 Auditee Ylidanman Zondrato, S.H.
WiIL e Kepanileran Pidena

FORM PERSIAPAN ALIDIT INTERNAL _ _ :

11. Eegister gituiup tep bulan, teh Pelugas FReqglstar.

12, Cara manuiop ragistar liap bulan peds halaman feraendid,

13. Rekapitulasi keadazn perkare paca penulapan Duky regisler Sesuai dengan ksadean perkara pada
bulan yang bersangkulan

14. Rekapitulasi jumlah perkara pada penuiupan tisp ekhir tahun drisndatangani oeh panitera dan
tikatabun ¢eh Ketua Pengadilan Negerni.

16. Kerapiar;
+ Tulizan menggunakan nta hitam.
»  Tulizan rpdah dibaca,
v Trdak lardapat Tip Ex {care koreksi sesuai dengan ketenluan)

W.REGISTER PIDANA LAl LINTAS
Hondizi:
E. Buku regiztar setiap fahun digandi,
2. Momar unrt setiap bulan dimulai darl normar 1.
3. Momar perkara dicatat sseusi dangan tate unstan penerimaan berkas perkara, dan ditulis sacara lenghap
sasia| ketenian yang beraky.
Fencatatan data-data dilakukan secars werlb easuan dengan mnggaktenggal kejadianiproses.
Reguater diutup tiap bulan, oleh pehugas raglsher.
Cara menisup regster bap bulan pada halaman tersendri
Rexapllulasi jurnlah perkara pada peaubapan liap bulen dparaf pelugas reglster.
Fekapliulas jurnlab perkara pada penuiupsn Bap akhir ehon ditandatanganl oksh panitzra den déetahui
oleh Katua Pengedilan Megesi,
8. Rekapitulasi keadaan perkara pada penulupan buku regisiar sessai dengan keadaan perkara pada bulan
vang barsangkutant
10 Karaman
4  Tulizan menggunakan tinta kil
+  Tudlsan mydah dibaea,
» Tudak lefdapal Tip Ex {cara korekai sesugi dengan ketenlumen)

mod e

¥. REGISTER LAINNYA:
Keonel|z:
1. REGISTER JIN PEMNAHANANM, dikerjaban sasugi ketentuan
2. REGISTER LI PANGGELEDAHAN, dikeqakan sazial Ketanluan
3. REGQISTER 1IN PENYITAAN, cikefjaban saxaai katentuan
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AUDIT INTERNAL Skanderd Asuan | SOF Kapanllarsan Pidana
PENGADILAN SEGERI GUNUNGSITOLI fudor Rocky B F. SHohang, S H,
JalanParetasils Kmfhﬂéséuﬂmngﬂtuﬂ-ﬁm Audfilac Vuliderman Zondrate, S.H.
Uit Hetfa Kepenlteraar: Pldans

FORM PERSIAPAN AUDHT INTERNAL

A4, REGISTER BARANG BUKTL, dikerjskan sexuaikamentuan.
§. REGISTER PENAHAMNAR dikerjakan sesuai keterduan.
8. Karapian.

+  Tulizan menggunakan 1nta hitam.
+ Tulizan mucah dioaca.
+ Tedak terdapat Typ Ex {cara korsks a5l Jongan ketantuan)

¥I.REGISTER BANDING
kondisk
Memer unut setisp bulan dimulai nomar 1.
Pencatatan noma perdkiara sesuai dangen nomor perkera pengadilan negeri.
Terhb pancalatan rama berdakea,
Pancatatan idontites pamobon banding
Terlih pencatatan ramd SUsUnan majslishakin dan panfsra penggant.
Taftsh pencatalan langgedtamar putaoan pengadiEn neger.
Fartih pencatatan fanggal pemberlahugn puiusan peangadilan nagar
Tanggal permohonan bamiing sesuwsn demgan ks banding
Tentib pencatatan tanggal pasmbaritahuan permohonan banding
Terib pencatatan tankgal penetimean memaori banding
11 Pancalatan data-dels seauwsi dengan betentuan
12. Farapian:

L R I R L

—
=

+ Tullsar menggunakan finta hitarn
v Tuligan mudah dibaca.
+  Twlak lardapat Tip Ex [cars dorgks: sesual dengasn kabaoluzan)

¥ REGIETER KASASI
Fphnlsi:
Moo urit sediap buran divaukai nomar §
FenmcaiBlan mofw perhard Smsuai dengan ramar perkara peng i rmansn
Pencatatan namea erdzoma den identitazrya dilakukan sacara 1ertb
Pencatalan Enggalnomor putuaan pengedlian reges dan pengadilan Uragi dilakukan secara ik
Pancatalan tanggal pemberilabyan putesan pengadian bnggl dilakukar secaa kertib
Tanggal permaohonan kacas| sesunn Jengan akia kasas
Tertt pencatatan tanglal parabsrianian sanlvngn kesasi
Tarub petcatatan tanggal peredmasn memon kasss|

®» = B th R La R 3



MAH KAMAH AGUHG RI Homer WL Lt2M BSHOPMR L2020
Tanggal 8 Saptember 2810
AUDIT INTERNAL Sndan Aguan | S0P Kepaniteraan Pldana
FENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditor Rocky B. F. Sltohang, 5.H.
JatanPancacila :ELff GILEwngnit-uH-mM Avdilae Yulidarman Jgndmte, 3.H,
Unit Karg Hapanitemen Pidane

4, Kerapan
¢ Tulizan menpggunakan tnla hgam.
#  Tumsan mikdan dbEca.
» Tidak tesclapal Tip Ex (aara kareksi $e3usi dengan ketenhian)

Vil REGISTER FRAFERADILAN
Fogundig;
Penrcatatan normor parkam sestee dengan 1omor peikara pengedilan neqer
Terlb poncatatan pererimean preperadilan eesus dengan tanda eoma
Fancalatan nama fardekwa dan kenltasnya serta terrahon dilakukan sesara ko
Terib pencataten magan praperadilan
Tenib percetatan tanggsd penunpkkan dan nama hakin yang aksn memaaties/menyidangkan
Terib pancatatan tangoal penetapan tidang dan alasen penundaan sidang
Terlib pevcalatan tanggd dan 15t pulusan
Rekaptidas jurizh perkara pada penujupar agp akhdr iehun Etandatangan oleh Banlisre den
Aketahul odeh Kelua Pangadilan Megern
8. Karapian

I A I

¢ Tullsan menggunakantinta hitam.
+ Tudisan mudanh dibaca.
= Tidak terdapal Tlp Ex {cara koraksi essusi dengan ketenhean)

K. REGISTER PERMOHONAN PEHINJIALIAN KEMBALI {FK)
Kondisi:
Tanggal permohonan P sasual dangan akla permohonan PE
Tarib pencatadan romor perkara Pengaditan Meger: (PN, Pengadilan Twiggi, Mahkameh Agung
Fencalatan nama terpidang
Tertin pencatalan identtas pamahan P dan tedit penoatatan data-dats [#in seeal dengan kalentuan
Relapiuladd Xeadadn padars pada penulupan buky register sesus dengan keadasn porkara pada
bulan vang bersanghkutan
G.  RekapitiAasi jummlah perkara pada penutupan bap kb tahun dilamdatangani olsh Panidera dan
dketabul Heh Kabus Pengadilan Neger

B R

Y



7

MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PENGADILAN HEGER! GUNUNGSITOLI
KELASIE
delanPancasda Mo, 12 Guoungsiboli21 3%

M i

W2 M 2553/ DR MR )

Tanggal 28 September 2020
Staredar] Aspary | SOP Kepanitaraan Pidana
A udilor Rocky B. F. Sltohang, $.H,
Aouddites Yulidarmgn Zendrata, S.H,
UniL Keda Kapanileraan Fidana

FOREM PERSIAPAN ALIDIT INTERMNAL

Farapisn
v Tulisan rmenggqunakan tinla hidam.
»  Tulan mudan dibaca.

v Tidak ierdapal Tip Ex (cars korekal sscuai dengsn ketenhaan)

Aaxdilee

[}
Yulidgrman Fendralo, 8. H.




MAHKAMAH AGUNG RI | | — e
Tanggal 29 Seplembear 2020
AT |NTERN AL Slandar! Acvan | BOF Espanitersan Hobum
PEHNGADILAM HEEEH: GUNLINGSITOLT Aaditor FRocky E. F. Sltohang, 5.H.
JalanFancasie Es.ﬂgﬂtﬁuunmllnll-imﬂ Bund ifiee Trizman Zardroto
Undl Karja Kepamiteraan Hubum

FOREM PERSIAFPAN ALUDIT INTERNAL '

. LAFORAN KEADAAN PERHARA
kondisr
1. NOmMod urut masng-masing jends perkara (Gugatan'Permohanan; dimukai dan normas 1 dan diesgat
secara berurdan
Momcr perkars harys diboal barurnulan
Mema hakimmaielis termasuk pandera penogand ditulis dengan kode singkatan, sshagaimang tertera
dalpe ketam keterangan
4,  Tanggal penariniaan parkara harod berondan
5 Tanggal penunjukan hakimmajelis diii gasEi anggsl PMH yang dibuak KEN WP
8.  Tanggal dimulsinya smiang dils sesuai dengan penatapan tar sidand yang dhbuat cleh majallshaken
f. Tanggal putusan sesus dangan bulan [aparan. sl dan register
& Slsa perkacs yang belum dibagi, jugs mesuk pade kolom 9 (eun dipulus)
2. Siza akhir belum dipus. juga armazuk parkara bekm dibagi
10. Pengislan kobom { st kedom B hanus sejajar
11, Perkara yang beiun dirwtic ikedormpokean, dalam bulan sebalumnya dan bulan yang dileparkan
secua derrgan data pada register,
12, Susunan magpels hakim, panitera’pandera pengqant sesuat ketaniven
13. FEekapitulasi;
(1) SHsa bukan lak sesual bolom 8 bulan sebademnya,
(2]. Tambah bulan inl sesuai kalom 2 dan 4
[3). Pulus bikam inc $&Su3i dengan Kokom Y.
(4}, Jisa akhir;
« Belum dibagi sesuzi dengan kedam £,
= Sudah dibzag sesuai dengan Kolom 9 - Kolom 8.
+ Belum diminutic sesugi dengan Kedam 10
14, Pembpalan Bporan disi tanggal akhic balan (harl kers,



MAHKAMAH AGUNG RI Marrtr WZ 120 6B HOPME 020
Tangg 29 Saptembar 2026
AUD'T |HTE R"AL Swndart Acuan | S0P Kepanitersan Hukum
PENGACHLAN NEGERI GUNUNGSITOLI ARt Rocky B. F. Shoheng, SH.
JatanPancasita ﬁs.l-fﬂsﬁ!ualmngﬂﬂirzmda Audites Trizman Zandrata
Unlt Kena Kepaniberaar Hukum

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL,

i. LAPORAN KEUANGAN
Kondis;
1. Laporan dibual bardasar buky indluk kewangan perkars perdata,
2. Laporan dibuat cetisp skhir bykan
2. Pencatatan data-data:
(1), Siza swal tasie dengan saldos bulan lalo.
{2} Penanma hllan inl,
{3}, Biaya panggilan.
{4).  Biaya pengrjemah.
(8}  Biayesila,
G} Bivapemerksoan satampal,
(7). Bi=ya sumpah.
(E). Biaya pembaritahuan
). Bisva panquisian blaya ssrkara.
100 Mabera
(11).  Hak-hak Kepznilerasn,
[12). Pangambalan sisa perjr,
{15). Seide.
Sasuzn dengan umiah vang tercantum datkam baky nduk

. LAPCRAN PERKARA YANG DIMOHONKAN BANDING
Kondisi:
Kpdom 1, digsi nomor urut
tomor perkiara dllst denpan perkara yang masih beroantung pada 1sporan sebslumenys, dtambeh
dungan parkara yamy banding pada pesicde bulen yang dllaporksans
Mamma majelis hakimhakim yang memuius perkara lefan disl kagkap
Tartb pengigian kanagal puluzan Pengadiian Negeri [PN)
Tanggal permohonan bending sesuar dengan jurnalrsgetar
Tanagal penginman barkss dlei sasuai ketantuan
Keterangan desl alasan bebum dikitin, fika kalzo 1#nsgang wakty pengiiman neletsh satu bukan
selak dilerimama parmohonan barding

P

~ kW



MAHKAMAH AGUNG RI Hamor WU 2HGEH D R A D T
Tanggsl 28 Sepember 2020
AUDIT INTERNAL Slaredan Acwpn | SOP Hepandteraan Hudurm
PENGADILAN HREGERF GUNUNGSITOL) Audilor Rocky B. F. Sltshang, §.H,
Sl EnParcEsTlE :E.L'ﬁsi:iungﬂitqli-zlaia Aurdibes Tritman Zondrobo
Lndk K&s|& Kapanileraan Huloam

FORM PERSIAPAN ALEDIT INTERNAL

W. LAPORAM PERKARA YAMNG DIMCHONKAN KASASI]

Ko,

1. Kobora 1, diisi nomar ungt

4. Momar parkara digi dengan perkara yang mask bargantung pade laporan sebelumnya, ditamban
dengan perkara yang kasas pada paroda bulan yano disporkan
Tangos| penarvriasn berkan sama dengan register

4. Tangqal pulusan Fengadilan Negeri (FN) atay Pengadilan Tago (PT) diis tanggal puiusen yang
dajukan kaas

4.  Tanggal pambesiahitan pHussn adatah larggal pembertahean pulusan yang desukan kasasi

€, Tenggal permmahcnan kasas sssual deangan jumaliregister

¥, Tengyal penginman berkes sesual dengan bukti pengman backas

8. kateratgan diisi slasar belum dikdim, jlkalae enogang wakh g2agniman mebebihi saty bukan sk

diterimanya perrohanan Kasas

¥. LAPORANFPERKARA YAMNG DIMDHONKAN PE

Hondizi;

1. Kolom 1, desi nomor wrut

2. Momer perkaea Gisi dengan parkesra yang masih berganlung gada laporan sebelumnye, dilambah
dengan perkara vang domohon Peninjeuan Kembali (PE) periods butar yang diaporan,

3. Tamggal pengrimaan berkas diisi fanggsl pendelmazn borkas perkara yang digiukan Penujasan
Kembali {FK)

4 Tanggal puirzan Pengadlian Meged (PN}, Penpadilan Tovggi (FT), Mahdamab Agong (08) diig
langgal putusan yang digjukan Pemnavan Kembak {FK)

5. Tangoal pemberitehuan pulisan adalah tawgal pembsertabaan putuzan yang diaudkan Perunpawan
Femix| (PR
Tanggal permenenan kasasi sesuai dengan jumaliredgisher

7. Tanggal pangiiman berkas sesuai dangan bukd pengiman berkes

8. Kateraran disi Slgsan belum dikinm, jikakag meabih eaggang wakis penginimen



MAHKAMAH AGUHG RI Homer W U 2N S HD P RA X0
Tanggal 22 Zaptember 2020
AUDIT INTERNAL Slandasf Acudts | SOP Kepaniteman Hukum
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL) Aychor Rochy B. F. Sitchang, 5.H.
JalanParnasita EE.L-f'iséuBmmmmi-mua Auditse Trieman Zandrota
Unit Kerga Kepaniesiars HuKom

FORM PERSIAPAN ALIDIT INTERNAL .

¥i. LAPORAN KEADAAN FERKARA PERCATA YANG DIMOHONKAMN EKSEKUSI
Karchisa:
1. Kolgm 1, disi nomaor wmt
2  MNomor perkara Bangadian Megen (PH} dagl dengan perkars yeng masih berganiung pade [aporan
sebelumnya, diambah dengan perkara yang diraalan eksakesi pads periode bulan yang ddaporkan
Tanggal Parmatatan Ekseburs segusi jumal dan register eksekis
Feicalatan =aggal penetapan Isgoran (elan duaksanakan dengan et
Tanggal selexai ekgekusi 9esual dengan berita acara pelaksanaan aksekus
Fencataten tangaal Penglapen Mon-Eksekulabe sesusi denpan tanggal penetapannya
Jurmlah perkera ekschusi yamg belum salesa sesua detan hukt perkara yang ada
Algzan belum duetapkan talah diai dangan tertik
Algean hedum selesai telah disi dengan tertib

I

VIl LAPORAN TEMTANG KEGIATAN HAKIM
Eondesk
1. Kaolom 1, dilsk romor et
2. Narma Hakirn/Majeliz disi secsma kengkap
4. Swa bulan lalu diisi Siss perhara & bulen |31y
4, Tambahan bulan yang bersangwtan dilsi jumdah parkars yarg difeima selams 6 bulan yang
bersanagkutan
Jumitah, dilsi pumlah ses perkara § bulan yang laly dilambah dengan perkara yang ditatims selama §
bwlan yang berzanghutan
Qiisd jumiah perliara yang diputus dalam 5 bukan yang barsangkuetan
Biga bulan kel bekab dligr dengan benar
Jurmiah yang difriaule sezosi dengan data pada register
Higa yang belum di minutir telah sesus dangan raglzers

th

Bt W



MAHKAMAH AGUNG RI | = — L T
Tanggal 28 Seplamber X0
AUDIT |NTEENAL Starar! Arsan | SOF ¥epeanitarman Holoum
PEMGADILAN NEGERL GUNUNGSITOL! | | Awditer Racky B, F. Sitohang, 5.H
JalanPancsada EE.Lfft:uanungnimu—mm Auilites Trlgman Zandrobe
UindE Bz Kepaniteszan Hukum

FORMN PERZIARAN ALIDIT INTEERNAL

Vi, FEMBERKASAN DAN MINUTASI
Fobde
1. Panpedasaian pertkara sejak @teima, diputuskan dan dminras hanes salesa 6 balan
4. Perkaa yang belum selesal datern wakbe & bubn, hadus dilaporkan ke pengadilan fngge dan
Mahkamah Agung
Fenrtbuncadan berkas peckars disusun menofut kelompak®ronologis
MEs-mEEng Xeknmpck disusur secara krorologis dan di lem secara rap
Kassurihatingg disalukan dalem sat bunde, djahit dan diban lak stermpsd
Saluruh berkas dinmssukkan dakem kokak argip dan disusun berdasarkan klasiikes perkara,

mooa

B

Trigman Zandrole




MAHKAMAH AGUNG B Momor VI U1 2MESVORMRI 020
Tanggal 2% September 2020
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SO Kepspareaian, Driala
PENGADILAN !I':E:EIEESHI GUNUNGEITOL) Auilor M “fusup Sembiring, SH.
JalanPaceasiia Mo, 12 '!;uamng:it-uﬁ-zim Ausclites Borfianns 5, Lin, 5H.
Uit Mt Kepogawaian, Ortals

FORM PERSIAPAN AUDIT INTERNAL

SARANA TATA USAHA WEPEGAWALAN
Hoondist;

L

Bukw Induk PegavwavBuku Ragister Pagavrat siklah sda,

Fee Pegawai sudah ada

Euku Kardali (kahalkan pangkst, kenaikan gap berkala, dan pensun) sudah ada

Kartv data pegewsi zudah ada

Buky Indyk, Fegewse, sesud gengen keentuan 3£ BakM Na.DEMSERE3 Lampran 203 dan jukdak
Tata Usaha Kepegawaian sudah ada

Fie Pegawsi Buku Kendali, Kartu Tik dan Siatistik Pegewai sesuat dengan dengan Kswnbmn Juklak
Tata Usahe Kepegawaian tehun 19360,

Teruysmn;

1.

Siatistik Pegawal balem ada (belnm dibus)

DAFTAH SASARAN KINERJA PEGAWAI [SKP)]
Kondisi;

1.

Seluruh pegawai sudah dibual SKP nya pada seliap akhic Izhun vang berlaky, Kecuali Capeg yang
belam 6 bulan msfaksanakan tugasnys

Pembarian nilai pada setigp unsur sudeh dwlasarkan kepada evaluasi catalen-catatan pads Bukl
atatan Fendaian

Semid SKP vang Ielab dibuat olsh papabat perilsi sudsh ditenda laegan oleh pegawal yang
Derzangkuian dan atasan langsong pejabat penilai

Apabila ada pegswa yang mengajukan kebesalan alas nilsi SKP yang dioerkan oleh pejabal panlial,
prosedur penvelesalaannya sesual dergar: katantuan

Apabla ada keberslan, batas welkiy pengeiuen keberatan tidak meishlnl 14 Rari dar tenggal
penarmaan SKP dan astasan lengoungnya

Apatdla ade kebergtan dar pegawal yang dinllal, paabal pesild tefah membuat Enggapan alzs
kxberatan fereetint yang dilvangkan dalam kolom lenggapan [rmle SKP yeng bersangkutan dan
sadpera menyampaikan kepaka atasan langsung paabal panilai

Apabila ada pervbahan iyl dan pejabat penilzd dan stasan langsung pejshat pandai eiah mamenuhi
prisedur, yaltl reernoal nilai yang [ama dan mencantumean nilai ¥andg bard, Kermudian oy
Aprabila ditemukan pegswai yang dikenakan hbouman, rllad SKP nya sasoa dangan kondisinga



MAHKAMAH AGUNG RI Mamer Vi 2. UH 2SS WP MR K 2020
Tanggal 19 September 2020
AUDIT INTERNAL Standarf Asuan | SOF Kepagawalan, Ortale
PENGADHLAN NEGERI GUHUNGSITOL) ALt M. fusup Sambdring, 3.H.
JatanPancacila uﬁfﬁzs&iungm-mm Audilee Barfanna & Laia, &-H-
LRt Kb Fapegawaian, Ortala

FORM PERSIAPAN ALDIT INTERNAL _

H. DAFTAR URLUT KEFANGEATAN (DUK)

Yondizi:

i. Pembuatan ielah sesual dengen PR MNomor 195 Tahun 19749 |0 SE BAKHN Nomar 03/ SEM 950

I Katepatan wakiu dan bentuksformat DUK sezual dangan kataaluan

2 Penentwan nomar yang deganaken datam DUK kdah sesuai dengan wrylan sebagaimana Kelenboan
dengan urutan seniontas dalam kerangkalan, [shatan, masa kere, athan jabaan, pendldikan dan
WglE

4. DUK yang telah Sitstapkan Giumumikan, sshinggs semua pegawai dapal dangan mindah membacanya

£.  Apabila 22 pegawai yang mengajuksn kebarakn tentang penguretan detam DUK, jBa beralzsan
unsizan DUK v2lah duban

6. DUK lslah dikran s2sus dengan ketentuan yang berlaku, dengan meanunjuk secam joles tangogal
PG My e

v, HOMOR INDUK PEGAWAI [NIP) DAN KARTU PEGAWAL (KARPES)
Frndisl:

1. ldentitas lengkap pegewai yang belurn mempuryal NIFF dan Karpeg telah dicatat kengkap,
penyelesaiannya sasua gengan SE BAKN Mo 01/5E1975

Y. PENGELOLAAMN KEMAIKAN PANGHAT

Kandlsl:

1. kuan kenaikpn pangkat alds pegawai yang talsh memenuhi syarsl wniuk diesulkan kensikan
panghalnyd telan sesual dengan kelentuan DP3 dan DUK, masa kerfa daiam kbapandkatas dar dalam
batae jonjang pangkat den ams persetujuan darl pegabat wng barwewanam.

Twlak ata pegevwat yang memenuin syarat, L= fidak diesulkan kenakan pangkainya.

Tidak ada pegawat vand pangkateya bbb nggl dari alasannys

Telsh gitefil apeksh 3da pegawai yang diusul kenaiken pangkatnys dsdand keadaan: Sedang
menjalani pambarnsnban tameantars, menjalani hukuman sedang alay hukomen et Sedang
reeryalanl culk di luar langgungan negara. Sedang memnalanl masa rmenenima uang luaggu.

B Tudak ada potoagan yang fidak dibenarkan delam pembayaran gajl rapsl kensikan pangkat

& Tid=k eds purautan dalem proses kenalkan pangkal

¢ Uate kenaikan pangkat telah dicatat se<ual dengan jenisnya, antera tain kenalkan pangkat reguler,
pillhan dan pengabdian

8. Fenpelasaian kenaikan pangkat masing-masing pegawal sodah barjatan tepat wakioryg



MAH KA.MAH AGU ”G Rt Momor I eSS ERIARIX 020
Tanoggal 28 Seplesnber 2020
AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | S0P Hopegawalan, Crlala
PEMGADILAN NEGER| GUNUMGSITOLY Aandrtor M. Yusep Sembiring, SH,
JalanPancasia ;E.er l?llﬁ]mg&il@li-ii&dﬁ Auditee Bevlianna §, Lefa, S.H.
Unil Karja Kepogawaian, Oriala

. FORM PERSEAPAN AUDIT INTERMAL _ '

¥i. KEMAIKAN GAJI BER¥ALL (KGE]

Kondisi-

1. Pegawsai yang memenuhi syaral pemberian £330 delam tahun benatan sesum dengan Kap-Fres
Bo.42 Tahun 2002, sudab dibuat pemberishuannya paking lambat 2 bulan aebelum masa bevlakonys
dan tidak berlaky swryt
Tidahk @da pegawai vang 12ranmbat KSE
Tidak ada pegawm yang lerlambat pembeyaman KEE
Formunr K2 yang diparjunakan silah sasuai dengan Remuolr yang telah diterlukan
Parnperitabuan K556 swdsh besjalan lancar seanai dengan jadwal vang ditetapkan

th £ L3 by

Vil. PENDIDECAK DAN PEHJENJANGAN

Fowndisi:

1. Cxle pegawai vang ekah overekull panpnjangan belab lercatat

2. DCata pegawa vang menduduki jabatan tetapi belum mengikuli penenjgangan belsh tercatal

&, Pegawai yang talah mengikuli <kiat lelah sesuai dengan panerapatan lugas sehinggs diharapkan
dapat rrérutieng pengembangan rastas dan garah karja yang bemangkutan

4. Diklat wniak  kelancaran  pelaksangan tpas pokok San fungsi organisas telen dipsisgan
karmanfastannys

¥il. KEESEJAHTERAAN PEGAWAI

Kondlsl.
1. PFimpinar kanior letah melsdukan kegiatEn-kegiatan delam upaya menmgkelan kesejahtaraan
pegawa

2. Telah ada hoperssi pegewsi. labungan pemililkan ramsh, rekreaci, dan clah raga. Calam rangka
meningkatken kessjahteraan pegawal dan mendonong pedingkatan garah kera pagawal

3. Selurub pegawai sudah memanfzalkan tablmgan pemBoan nrah

Tetah menedt] den mencalal pegawai yang memenuhi gyarst untuk mendapatkan Sabz Lencana

Karya unis dilakuekan pengusulan

Bernua pegawail sudah memdik Martu Askes

Aszkes larsabul dapel dimanfasalken semaksimal mungkin

Spma pegawa sudah ramikkl Karh Taspen

Fembayaran Taspan beH pegawad yang barhann, meningial dunia dan pensiun banalan lancar

Pagawai yang sudsh berkeloargs sudah dimintakan Kans atau Karsu

12 Cuti pagawai sudeh dileksanakan 3esial dengan ketenluan

bl

L e W 3



MAH KAMAH AGUHG RI bamor W2 M 21 ESHWDPMRE X203
Tanggal 29 September I020
AUDIT INTERNAL Sndar Acuan | SOP Keapegawdan, drlala
PENGADILAMN NEGERI GUHUNGESITOL) Avibor K. Yusup Semring, 5.H.
JalanPancasits ﬁ:ﬂsé?mm,ﬂﬂi_mm Audilse Badionna 5, Baig, S.H.
it Kot K pagewnlan, Oriala

FORNM PERSIAPAN AUCHT INTERNAL

. PEMNGISIAN JABATAN
Kowrwdizi:

1

Jka ada jabalan yang Kosong, pimpinan telgh mergantapas paakeanaan lgas jEbaten yang kosong
barembw, P

. DUK dan SKP telsh dipargunekan sebagai bahan perimbangan dalam  mengusubpeneniusn

pengangkatan dalam jatatan

Sebiap penemuan promes dan mokasi jabatan mefaki proses Baper|akatT P
Swdah ada SK Penunjukan anggota BapajakatTPM

5. Telgh menektl beraps lama pepabal yang ada tmakksanakan tugas, unuk dikalahu apabda ada yang

sudah Bbih 5 Ehon el 9 mulEsikan

FEMENSIUNAN PEGAWA| NEGERE SIFIL

Foandlsl.

1

10,

Tafah ditslifi den dicarat umlan pegawai vary mangajukan pamchonan pensban dan yang sudah
drsalezalkan SK nya

Talah ditediti dan ditadat jumlab vsel pengiun jandafduda dan beragas yang telzh sekesai SK nya

Talsh digarikea dan dicatat pegewal yang mennggal dunia tetapt belum digeulkan pensiun
landa’dwdanya

Telah dipankza dan sicatal Jumlah pegawai vang telzh mencana batas usis pengiun, menuik Bk
Penjagasn Pensiun dan dibardingken dengan [sting/dafiar dar BKN pertahun (hila ada)

Flmplnan &au pejsbal pengelofa kepegevsian telah menempuh upava-upaya yang diperukan
bevhadap pegawa yang 3 bldan menlang pensiun balum rmenarlma S pensionnys

Panyaleasian 5K perciun pegawai bep? pada vaktuma

Daan fal ponyalesaian pensiun pegawal mengalaml hambalan yimg merigksn pegawan yang
bersargkitan, Pimpinanissiabet pengelols kepegawaian telah melakokan fangkah-langkah  yang
thperukan

Tekah menczalal pegawai yang 1ziah mencapel batas UsE pansiun, Ml beuym selesal SK nys, dan
mengkonlimaséan dengan Bandaharewan tentang pembayaran galhya

Memagikan [dak ada pagewai yang sudah mermasukl usks porslun tetap? yang bersangkutan maslh
akilf dan gagnys masih iglap dikayarkan

Telah  membarilahukan kapada pagawai yang gkan menjelang pensiun ualuk mempersiapkan
pEmMensiunannya

Hrigre

Betlianns 5. Laia, 5.H.




M WL 2N ESHOFMRNXZ020

MAHKAMAH AGUNG Ri _—
Tanggal 20 Seplember 2020

AUDIT INTERNAL Standar! Acuan | SOF PTEP
PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOLI Audibor M. Yusup Sembking, SH.
KEL &5 B

datanPanicasila Mo, 12 Gunungaiteli-21343 Audites Wilpen Fermande S., S.Kom

il Kara FTIP
FORM PEESIAFAN AUDIT INTERNAL
i. FPELAFORAN
Kiondiai:

1. Suedah membual forrudr unluk mamlanance peranghat kemputer beserta akizezoflas aznya.

2  Swdah memboal Lagoran Kirarja Instansi Pamerintah (LKJIP)

Tedrvlan;

1. Fetenudlt unluk larnbar pengesahan arfikel wekbsita PN Gunungstol kepada Ketua Pengadilan Megert
GunungsHpli belum sda.

I TEKMCLCHS] INFORMASI
Kondlsl.
Kanten Web selalu ch Updale dan diakukan Penyegaran
Sendla benluk pelzporan dan berila sudah di upload ke webaite
SIPP s=lalu sinkronisasi getiap harifam kens dan sesuan |adwal sinkranises]
SIPP galaly di backup sebap harifjam kerla
sudah mambuat dafar lembar Ueer dan Legin SIPP beserta Adminisiras] Aphkas Lagin lainnya

LI

ll. PERENCAMHAAN
Mandisi:

Rencans Penggurean Anggaran sudah dibiat.

Keonsap Rancana Sirategls {Ranst'a) sudah dibuat.

Fonzap Rancang Kinerja Tahunan (REKT) swdah dibuat.

Konsen Ferjanjian Kinarja Tanunan (PKT) sudah diboet

Konzep Indiator Klnerja Ularms (IKU)

tonsap Rencana Kedga Andgogaran Kemeniar ¢ Lembagal R -0 sudab dlibuat.

Konsep Draftar lsian Palakzanean Anggaran (BIFA) dan Pelunjak Operasional ¥egiatan (POK) suda

bzt

8 Koneep usulan revisi REKA, DIPA, POX dan ataw panmintaan Anggeran Belsnja Tambaban (ABT)
sudah dibust

. T S R



MAHKAMAH AGUNG RI | |22 WA 2O DPATRINZ020
Tanggal 2% September 2010
AUDIT INTERNAL Standarf Asuan | SOF ETIR
PENGADILAN NEGERI GUNURGSTOL! | [Aodtor M. Yusup Sembiring, S4.
JalanPanqasila :E.Lfftiuamngsimﬂ-iﬁl! Ausclilre ¥hlpen Femande B., S.Kom
Unit Kerfa FTIF

FORM PERSIAPAN ALDIT INTERMNAL

W. FABILITAS
Kondisi:
1. Sudah menryeduakan penunjang kTusus Rak Server.
Z, Setiap komputes sudah srsambung mergaunakan LAN atsu Wil

&, Setlap Kompule sudah fersarnbang menggunakan LAN atau Wil ek penanjang kneda pegawai

khususnya janngan pangmputan SIFP
4. kKamgputer sudah managunaken OF Qriginal dan Anbeirus

% Apebila terdapat permesalehan Eror paga SIPP mavpun Adminsiator Website tenaga teknis bisa

menangqulangi
&, versi SIPP sudsn di perbaharui
7. Sudah membual Topolog Jarngan df PN Gurusgssali

Auiciite e

Wipen Fartanfo 5., SKom




MAHKAMAH AGUNG RI Momar Wa.UHH GBS HOR MR X220
Tanggal 28 Septamber 200
AUDIT INTERNAL Standar' Aguan | S0P Umum dan Kauangan
FENGADELAN NEGER] GUNUNGEITOLI Auditor M. Tuaup Semblring, SH
JalanPancaslia Ea.w{zsf:-:nmgmmlb-:ma Audidee Edwin Ricardo M. Purba, 5.E,
Unkt Xara Umum dan Kewangan

. FORM PERSIAPAN AUDIT INTERMAL

ADMINISTRASI KEUANGAN
Foandlsl:

I

1

Jumlzh uang dan sural berharga df dalam beankas sesus dengan jumlsh sebagainmamna yang
dbukukan,

Fada gaal dilakubkan peiiipan Buky Bae Umnum, keadaan nang dalam Kas tHidak ada sabsih dengan
kesdasn uang menund Buky Kag LUmum,

Ferencanaan telah coonk dengan peangeiraran sebaqalmana dalsam PA yang ada telah ada

Yolume dart Kuslltas ek barang skay fisik hasil kegiatan, cocol dangan perencansan dan bukt
penoeluaran dikailkan dengan perancanaan 4an anggaran yark) esedia dalam DIPA

Ferencanaan pendadaan barang sejakan dengan kebuylwhan ataw menipisnya persedlaan

Pomarksaan fisik baik bareng yang ade dalam gudang, maupon d kiar godang, srutama hasit
pengadaan bacany f bangunan telah dibuatkan berta acara pemetksaan fslk, yang dilbndadangsni
pemearikes, Bendahera serie atgsan langsung Bendahary

Telah diakykan peneltan barang dalam gudsng dan dluss gudang dengen (o= mencocokan antara
hukti pemiseiran d2ngan pmiah dan kualltas Barang yany diterima, atay dihat juga Buky Pembant
Feneqimean Sarard dan Dafiar Invanlanis Baramg

FEMNIELCGLAAN SURAT MENYURAT
KownEss

1,

Zemya Jenks sural masek dan hehs sudah dicatat dan dibokukan dengan memilsh-mitah benk, S0
dan jenlsnya dangan memaksi apikasi PTSP,

Pengelolasn adminskaszi umum, mulel dar pencatatan suret rasukteiuse dalam buku register sampal
dangan panyampanan arsipd berkas (file) pada IBmpat yang telsh ditentukan, sodah difaksanalian
scbagaimane meglinya

Pengiaan, menrusunan, dan pengelidtaan sdmninseas sudah betgalan dengan terif dan seqi ketelitian,
hecemmaten dan kerapihan sehingga dengan modah, cepet dan tepat unhuk mencarlfmendapatkan
data Hla dipeukan

Pemyimpanan dokumen, data dan surat perding yang barstfat rahasla sedah tersimpan o empat pann
arngn Ja ek



MAHHAMAH AGUHG RI Homor W2 U 2SN DR MR i
Tanggal 28 Septamber 2020
AUDIT INTERNAL Stardar! Aglaan | SOP Umum dar Ksuangan
PEMGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI Auditar M. Yusup Fembiring, 5.H,
JalenPencasdle :E_ﬂﬁséfmmamugmﬂ Audiien Edwin Ricardo M, Furba, 3.E.
Uinlt Karjz Lmurs dan Keuangan
lil. INVENTARIS
Kondisi:
1. Buku Inventana Intrakomptatel sudah aaa.
2. Buky Inventa|s Exstrakomptabel sudah ada.
3. Buku Barang Barselarah stdah axila,
4. Buky Pemedipan sudah ada.
5. Kanru inmeditarks Barang {KI5) Tarak stkdah ada.
B Karu Invertare Berang (KIB) gedung den banownan sudsh ada
7. Karyimventans Earang (KIE} alal angkulan bermolor sudah &da.
3. Laporan ¥ondisi Barang (LKB) sudah aca
B, Barang-barang mvendans [@innya, seperti bangunan, t@nah, slat apgbkatan Dermober, percalalErnya

dilakukan melahs KEaru wantaris Barang (KIB), leleh diklarifkasi sesuai dengan kemyataan yang ada,
Setn A Heriger kide dan nomor pendafieran

10, Buku Mutasi Barang Trvwlan kelah Sicatat penambahan mauput pangleangan Barung invantares

N, Pentatztan penambahan barang pada lahun pemariksaan alad Ermasuk satu tehun sebelumnya ket
delaniflieasi Lenlang kebsnarar: barang, kewajaran barga, myle dan kuyzlitas, serna pemaniastannya (3
E)

12, Pada actiap akhir lwulan elah diporkan Mutas! Barang Trieudan dan ditanda tangani okeh Pirmplnan
Umit Kerfa, dan daam vaakiu dua han Hundes kembaran ke | teleh dikinm kepada Pengaditan Tihgkat
Banding

13, Fada akhir tabun snggaran PN Gunungsitoh telah menghubung dossi Salurah barang yeng ada delam
kantomya dafam wakiy & (lima) han Setetah diketahui posisi barang dalam wekbhy B {limal han
Laporan Tohunan sudeh dlibust, dan dalam waktu 2 (dua) hari setetah perrbuatan sudan dikmim
kepada Pengadilan Fogks! Banding



MAHKAMAH AGUNG RI | == e R
Tanggal 25 Seplember 2820
AUDIT INTERNAL Standar] Acuan | S0P Lgium dan Kewrngan
PENGADILAN NEGER! GUNUNGSITOL | [ Audiler M Yisup Sembiring, 5.H.
JalanFancasila :E.L:ff.-‘l-fmngsltuﬁ-z‘laﬂ Audilea Ethvin Ricarde M. Purba, %.E,
Wit Herja Umum dan Keuanoan

FORM PERSIAPAMN AUDIT INTERNAL _

¥. PERPUSTAKAAN
Kowrdisi:
Endah menggunekan aplikasi perpustakaan
fumiah baky detam perpustakagn dkelanu dengan pash
Buku yang drerna sedah selunihnya dieatat daiam aplikat dan dikalompoakien
Buku Parparetakaan sudah saurabnys diber kede nomor seausi dengan pabunjuk yang ada
Safiap pemm@amsan buku perpustakaan, swdan dcadat daiam rEgIsiy psmejaman
Tidak terdapat buky parpuelakaant vang balum dismbalikan yamng pemnjamnya gindah ketampat Bin

@ o om o

atau pmnsiun




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

FENGADILAN HEGER| GUNUMISITOL]
KELASIB
~alanPoncazila Mo, 13 GununpaMiol=2 1343

Hamor W UHIH eSS0 EM R a0 o
Tanggal 20 Sapternber 2020

Stndar Aruan [ S0P Surmy Kepuoasan Penggunsg
Aldltar TauFg Heor Hayal, 5.4

Avuditee Armada Smmbiring, 5H.

Urnt Kerja Burvky Kapusat Pangguna

FORR PERIIAPAN ALIDIT INTERNAL

Fondisi;

Hom ok WM

Swdah menslaphkan |adwal peretapan sdaran fomulle kiesiones sumai kepuacan pelanggan
1st padanysan toormuilr kuesianar surve] kepuasen palanggen medah di pahami masyarakat.
Hasil akhir pandataan formukir keesionsr gudah termaguk dalam kategoni mermnuackan
Formmulr Kuesionar sIHvel Kepuasan di adarkan sesuai dandgan prosadur

Sidah dtwenbuk 5K Th Sbtes Keposasn Pelangaan & PN Goenungzitoli

Oalam hasd surve kealHatié usutan regponden sudah banyak disesusikan

Sudah dibuat Laporan Hasil Sunvei dan basd surved samus Resporsdan

s
i

T
H‘E\‘i:ﬁ“ﬂ'l ﬁ%ﬁ;;at, B.H.

-

. .



MAHKAMAH AGUNG Ri | | e R e
Tanggal 29 Septamber 2020
AUDIT EHTERHAL Standar] Aguan | SOP hansger Reprosontabf
PENGADILAN REGER) GUNUNGSITOLS Auditor Taufitg Noor Hayal, 5.H.
JeianPancasda Eﬂsﬁlfmnﬁmmua Auditaa M Yusup Bambing, 5.H.
Linlt Kavjz Manager Reprotentalic

Kondisi
1. MR telah mendapatioan Sk Pendalegasian Wewanang darl Katoa Pangadilan
WR felah mendapadkan salnan SK Hekim Fengawas Bidang
Fara Hakimn Pengawas telah melakukan kegatan Pepgavasan
Pragram dan kegiaiat pangasasan talah dibwat
Laparan pergawasan baik olgh Hakim Pengawas maupun Koordinator Halim Pangawas afah ditoat
MR tekah mengadasan program pembinsan pegawal
MR Lefah membarikan laporan lantang pangaesasan Bedang
Abs=n diakukan panmondsofan pada =atizp harnya

o d o koM

- o '-_-\." . i
I A

!-.'.: " . -\."‘:.:;-l: -
%7 2 TeuRdNooy Hayal, 5.4,
"k o

-



MA H HAMA H AG UNG Rl Noamor W2 T2 ES DB R
Tanggad 29 Saptembar 2020
AUDIT INTERNAL Standan Acuan | S0P Docwment Sontrad
FENGALDHLAN NEGERI GUNUNGSITOLI HAentar Rocky B. F. Sitohara, 3,H.
JatanFapcasila HHiL“rEHétiungﬂHi-ﬂm Auditae Ellxsandar Saragih, 5H,
Uit Karsa Decuriant Conrol

FORM PERSIAFAN ALGIT INTERNAL

Seluruh Dokumen keglatan tziah dlarsEphan secaa tardib

Satlap dokurmn sudah meendapet pengmonrn sesyai dengan dater mduk: dokumenaya

Sermua dodumen telah disimpan secara rapidan urul sesual dengan pemomcraniys

Dokimen yang Erdokumantass prga kian didisirbusksn sesa detngen maksud diboaknrs dokurmean
Satmdia kegiatan Akraditssi bebsh Rrdokumentasi dangan tertib dan sapl

Disizpkan reang khuegs gntuk penyaMpensn arsip ookumen Akraditas,

Fermua kegiatan Akreditasi sudah tarprogram dan ler|adwat

e

Elixs Sarngih, 5.H.




MAHHAMAH AGUHG RI Homar W2 11 2ZHMEEND PRI il
Tanggal 29 Sephemnber 2020
AUDIT INTERNAL Siandae Acuan | S0P Tap Manager
PENGADILAN NEQERI GUNUNGSITOLI Audibor Taufiq Hoor Heyat, SH.
JalsnPancasika Eff 'L‘liuma:itdl-ﬁm Audilea Adue Kemangding, 5.H.
Uit KT Top Managar
Kordisi,
1. Top Manager menclapkan Frogram Kega
2. Top Managar melaksanaken Visi Misi, Komiten Bersama dan Motto
3. Top Manager menetapkan Zong Infegritas
4, Top Manager mengadakan progran pantenaan Pagawa
6. Top Managar menalapkan wakly yang teradwal dalam program parmbingan pegawai
6. Top Manager menglapkan Majelis Hakpn yang menyldangksn perkara dan sudsh menggumakan

empate penatapan di SIPF
Top Manager kelsh menerima laporan lentang pengawasan Bldang dan Koardinator Fangavwas Bidang.
Samwia permatanan eksekysi sudah dtindsk lanjuti

g -t

Auditan

rueEn, 5.H.




N W2.UH2H SE PRI 020
MAHKAMAH AGUNG RI —
Targgal 30 September 2020
AUDIT INTERNAL Tanggal Raovied
PERGADILAN MEGER! SURLINGSITOL Dibuat oleh Dacument Controf
JalanPancagila Ho. 12 Gemungiiol-21343 Dlastujus olsh | WKPN Gunungsit-dh

FORM LAFORAN KETIDAKSESUAIAN

LEMEBAR PENGESAHAN

Formulir ini diterbitkan sebagai bagian dar Sistem Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutu Pengadilan Meger Gunungsifoli, baik dar aspek Manajemen Administrasi dan
Operasional berdasarkan Sistemn Manajemen Mul.

Dekurmer: Pendubkihg im bersifat dinamis mendgikubi Standar, Regulasi ataupun Kods,
sahingga dihargpkan bahwa dalam proses implementasinya tingkal penyempurnaan tersebuat
akan mendorong kebih cepat tercapainya sasaran secara afektif,

TAMNGLIAL DIFUAT CLEH RIFERIKSA QLTS DISCTUJU oL EH
30 Sepalem ke ' o Management 0 Wakil Ketra Pangadilan
2020 Representative . Heger! Gunungs [t

Oocoumen Cantrof

M. Yusup Sembir:ng, 5.H. Aeus Bamaruding SH,
197 TOY0EZCUEBGSS OOT 196RN2 2918936031 00

Ciia=ander aragin, 5.H.
1820525195202 001

Marna
MIP

| PERINGAYAN !
Farfirtataphn Hak Cipby
Tarbllan Dekeateen Pesduoog oi lidak daphl digandsdeqn, dsmpan §
dAet Slelern pand dperbahi alay dedndsbkss dalarm barsuk aliu

dengar carm epepwn balk Elgkrecrnk, Mohomb, Plegdosopy, dieatal gl :
laiiwmypa Large kan Lailulis den Ransgemenl Reprezendalif.

Tm Alrgditas| Fankminem: Mulu

FERGADILAN NEGER| GUMUNGIITOLE
Jalan Pancasia Me. 12 Qunungcitca
Cegrrihl & FH Gunungsiks




L] W L Etaes/ OPRn
MAHKAMAH AGUNG RE T'““" | oo o X200
ARG -1 lamber 2020
AUDIT INTERNAL ———
MGADLA i
o LAN :ﬁ;ﬂ gUHUHGSIT{}LI Chbuat clah Cocomert Comral
JamnPancasiia Mo, 12 Gureniosile-21 343 Disahkan cleh | WKPN Guaungsitali

FORM LAPORAN KETIDAKSESLUAIAN

STAEUS REVISI

SO REVLSI MO HAL AR AN BAGlaN ! 3UB BAGIAN  DISETUJUI GLEH TANGGAL

YANG DIREVIE

ﬁ T;_l‘;q.ll_’l_q,-ﬂn'cr}. Hayat, 5.H)
EAI



MAHKAMAH AGUNG RE b WM TGEM TP MRINI0Z0
Tanggal 30 Septamber 2020
AUDIT INTERNAL - "
FEMGADILAN ngfm EUHLIHGEITDIJ rbuat oloh T
JalanPancasda Mo 12 Gunungsiteli-21:243 DHsedujul cleh Ardiian

FORM L APFORAN KETIDAKSESUALAN

LURAIAN TERLIAN BUKTI QEYEKTIF

1 | Ada berkas perkara yang belum di izi di ragister | Folo bUKU Fagister yanyg s Kosong
el

2

3

4

&

KET:DAKSESLAIN TERHADAD BEATAS WAKTLU

) _ i STANDAR ! INDHEATER
STAMDARLD | MOIKARTOR PEMYLCSUALAN

t | SOF Kapanktaraan Pordata Semua berkas perkara harus i 2 jduat harl kerfa
R tercalat dalam reglster manua|
2 —
3 - -
3 -
¥
REKOMENIAS| TINDAKAN KOREXTI- . MINOR" | ORSERVASE |
1| Agar Panilera Muda Perdata dapat mentngkatkan ¥ —
pergewasan ternadap kinerla bawahannya
2
3
Y
5

DFzetimui oleh & pHdltes

Anpar Gew, 5. H., MLH,



Nomor WLE M 666! DPRER AR 0D
MAHKAMAH AGEHNG RI -
Tanggal 0 Septamber H020
AUDIT INTERNAL eop———
FEHEADIL AN HESER] GUNMUNGSTAOR
KELAS 1 E DRkl cleh Al diber
JalanPanessfa No. 12 Gunungsibol-21342 Plselujul oleh Audilss

FORM LAFORAN KETIDAKSESEHEALAN

URAIAM TEMLIAN JET: OgYERTIF

1 | Buku Induk Ragisisr Pidana Boal tartata Fobo Buku Induk Rédister Fidang yang
dengan rapi berantakan

2

3

F1

5

KETIDAKSESUAIN TERHADAP BATAST WAKTL

STANOAR ! INCHATOR
STANDARD [ IMDIKARTOR PENYLCSUALAN

3 Sandard Akreditesi Panjarmdnan Muto | Setiap riergan harus menerapkan 1 (=atu] hari
5R {Ringkas, Rapi, Resik, Rawat, kerja
| Fajin) e -
2
3 -
a4
G

RCKOMENMDASI TINDAKAN KORE®TIF OBSERVASI
1 | Agar Fanmud Pldana dapat meispeithiatiban tdanan v
ruangan pekerjzan
Z
e - -
i - - —
g — ]

Yulidarman Zdndrato, $.H.




Moo W2 AN 2SI DPRRAX 2020
MAHKAMAH AGUNG RI
Taniqal 10 September 220
AUDIT INTERNAL a—r——
PENGAOILAN NEGER| GUNUNGEITOL '
JalanPaneamla Na. 12 Gunumgsibali. 24343 Pisehguigleh | Audies

FORM LAPURAN KETIDAKSESUALAN

LRI AN TEMLIAK BUKT DAYEKTIF

Ada beherapa kotak terkas yang sudah rusak | Foto kotak berkas yang sudah riesak
dan tdak layak pakal

z

3

&

&

KETIDAKEERLIAIK TERRADA BEATAS WARTLE

. ) STANDAS ! IMMHE AT
STAMD LD ¢ MO ART R FENYESLIALLM

S0P Kepaniteragn Hukum Semua ketak barkas haros dabym 2 itiga) hari kerja
boadean bk dan teawatt
Z
5 -
4
5

REKOMENDAS]I TINDAKAN KOKERTIF

LENSLaN  MINOR | OESERVAS

q | #mar Panmud Hukum heckoordinas| dengan Kasubag : ¥
Limium dzn Kedangan guna panggantian/perbaikanr kotak '
berkas yang sudsh rugak :

2 i

- .

4

3

jui ot Audites



MAHKAMAH AGUNG RI Homar W2 AHZHGOEDPIMRII2020

Tatgral 30 Seplember 2620
ALDIT INTERNAL

Tanggal Rovrley | -
|
PEMGADIL AN EEGEHIIEIJHIJHGS FOM Dibust ofeh Auditar

JaaoFancaslla e 12 Gunungsitoll-21343 Dizabujul odet | Audilas
FORM LAPORAN KETIDAKSESUALAN '

UniL Kerja: Kepegawaian, Organisast dan Tafa Laksang
LR &AM TERLAN BUKTI OBYEXTIF

RETIDAKSIESUAIN TERIIADAP . EATAS WAKTL
STAMDAR FIMNDIKATCR

STAMDARD ! IMDIKARTCR PCMNYLESUALAM

RFEOIMENNAS TINNAKAN KORFKTIF ‘MINOR:- .| OESERVASI
1 NI R B T
2
]
4
&

TaTAL

Ragckupg abeh Aot

G-

Bar|amng 3. Lalg, 3.H.




MAHKAMAH AEU NG RI Mot WL 12N GSafOP MR I 02 0
Targgal 30 Septamber 20000
AUDIT INTERNAL. o——
-] |
EWGADILAN HEﬂ-EﬂI !;UNUHESIT'DLI YT Pgdltor
JaknPancasib Ho, 12 Gurdingstod=2 F343 Dizetujui olsh Audlbes

FORN LARGRAN KETIDAKSESUAIAN '

Urit Karja: Uiskien gan Kanargyan
URALAKN TEMUAM EBUKTI QBYERTIF

1 | Tidek1ersedianyz sazbun dan Hssus di kamar Fotd ral peabrtan kamar mandi yang kosong
mand| arak

BETIDAKSESLUAIN TEXHADAR BATAS WAKTLU

o ST ANOAR ¢ INDIKATOR
STANCGARD ! INDIKARTOR FCNYESLAIAN

Standar Akraditxsi Pariaminan Molu | Semda kamar mandi harus tersediz | 2 (dua) hart karja
sabun, 12sus dan chack st
o _ kekengkapan barang
2
k3
7 -
)
i i _.MINCR | OBSERVAS .

1 | Agar Kasubag Umum dan Keuangan memerkksa "

ketengkapan kKamar mandi $eocara il
3
3
4
)

Py 20 j
Cise sh Audiles 45 DiEnokat-ofh Auditg
=y B e 1o ;'I'.
"ll.ll-i-l .. .\..II
Edwin Ricardo Purba, 5.E x{ M ifaup Sembinnh, SH



MAHKAMAH AGUNG RI bannor WL EM BB TP MR D200
Tangga 30 Saplember 2020
AULHTINTERNAL Tanggal Revlsi
PEMGABILAN EE&E:-’SUHUHGSITQLI it obeh oo
JalanParsasila Mo, 12 Guaungslood-21343 Disatale okl | Amditon

FORM EAPORAM KETIDAKSESUAIAN

Unit Herje: Perencanaan, Teknalegi Informasi dan Pelaporan

URMLAN TEVLAMN BUATI OBYEKTIF
1 | Kabe jatingan di Ruaryg Server thlak tertata Fott Keadaan Hiaig Sever
dengan rapl
2
5
4
&

KETICAKSESUAIN TERRADAPR RATAS WaK" L
STANLAK { INDIKATER

STANDARD M iNOIMARTOR MPENYFLLFAIN

q Stander Akredinsi Penjaminan Mute | Seliap ruengan harus menesrapkan 3 [thyal Rarikerja
5R (Ringkas, Rapt, Rasik, Rawat,

. | Ralid i}

2

3 - —

4

B

REMKOMENCGAS] TINDAKAN KORERTIF MAYOR B Il TR OBSERVASI
Agar Kasubag FTIP merapikan keadaan ruang server '

Dlzatujul adeh Audbos

Wilpan o S.iom




MAHKAMAH AGUNG Ri Homer W2 UL RS6IDRINRIAN 2020

Tangg N Sepember 2020

AUDIT INTERNAL Ty &
PEMGADILAN NESERF QUNUHISITALL
KELAZ | B Dilvat olah Auditor
JHanFarwasa Mo 12 Gunungeitoli-21343 D= ptiful olak Auchifon

FORMN LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Uirdt Mewja: Survey Kepusean Penggung

LEAIAN TEMUAN HLIKT QEYERTIF
HIHIL
I
]
&
]

KETIDAKSESUAIN TERHADAR BATAS WAKT
STAKDAR FINOIK&TOR
sTaMbaRD ¢ INDIKASTOR FERYESLIMD AN
1 NIHIL NIHIL HIHIL
—-

: ] e i
1 - - — —
L]

REKDKENGAS! TINDAKAN KOREKTIF MAYOR OESERVAST |
T 0
2
b
; i .
- _ ] N
TOTAL 1] i} i}

::-"-"E O '--! ra“‘*-'-

III;J" ClsTapin gheh Auditor

..: o Q _.f e
\‘i‘.\ M, ,a,}



MAHKAMAH AGUNG RI Homer W2 U1 ZNGE6IDRILNRALI00

Tangpgal 3 September 2020
AUDIT INTERNAL

Tanggal Revial | -
PENGADILAN NEGERH GUNUMESITAL -
KELAZ I B Dibugt oteh Aqdilor

JaanFancasii Mo, 11 Gumursgaitodi-2 1343 Cisalifui okl | Auditee

FORNM LAPORAN KETIDAKSESUAIAN

Unit Kerfa: Docwmant Condrsl
VRRAA N TEMUAM HLIKTI QEYEKTIF

KETIDAKSESLAIN TERHAN AR HATAS WAKTL
. STANDAR ! IMDIEEATDR
STANDARD ! INGIKAK 0 PEMTESUAILN
MIHIL HIHIL HIHE
: — b _
: )
. _ . _
3
S MINOR | GBSERVASE
1 MHIL b o a
oy
: . i} )
; ]
; ] _ )




KELASIR

MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL
PEMGADILAM MEGER| GUNUMGEITOL

JlanPancasia No, 12 GunurmysboB213475

MNemor W LML O dar DRy MR e

Tanggal 30 Sepiwmbar 2020

Tanggel Revisl

Chitnrat aleh FTE 100

Disatujui oleh Aupditas

FORM LAFORAN KETIDAKSESUALAN

Unit Rerja; Marmager Raprocanabf
LIRALAN FIZMLIAN

BUATI SBYEKTIF

1 MIHIL

HIHIL

KETIDAKSESUAINM TERHADAR
STANTARD [ INDIKARTOR

Sl AMIAH  INDIKATOR

BATAS WAKTI
FCWYESUALAN

REKOKMENDAS] TINDAFAN KCREKTIF

MIHIL

‘OBSERVAS]

P
;'F{ﬁ‘ll‘“; =

oA

Sy

i

U Tautid Waor Hayat, S.H,



MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

FEHGADILAH HEGERI QUNDMNSSITHA
HELAS | B
JarnPancasila Ho. 12 Gunumpgsitoli-2 343

Nosmar Wa.1aM ee DR R 2020

Tanggal 30 September 2020

Tangogal Revisd | -

DHouat clah Alditer

Digotupi oiech | Auditeo

FORN LAPORAMN KETIDAKSESUAIAN

Uni Kera: Top Marager
LURALAM TFMLI &M,
MIHIL

BLIKTI D8YC K rF

HIHIL

HETIDAKSESUAIN TERHADMAG

STAMDAR FINOIK 2TAaR

STAMCARD MDIKARY GE

BATAS WAKTLU
PENYESUAIAGN

1 KIHIL NIHIL HIHIL
2
4
5
REKOWMENDAS TINDAKAMN KOREKTIE NI NN C MINOR | OBSERVASL
NIHIL ¢ o | n

Divetujui oleh Audiee

— Disizphan o Auditar

-

e

Taufiy Heor Hayat, 5.H.



MAHKAMAH AGLING RI Hoamor W22 S6TIDR IMRIEXIZ020
Tanggal 30 Septermber 2020

AUDIT INTERNAL T~
PENGADILAK :{FEGEHIIEUHUNGBITULI Tibuat oleh Totument Control
JdalanFancasita 8e. 12 Gununpeitoli-21343 Disotujui oleh | WKPH Gunungsitall
ANGKET LUMPAN BALIK REPADA AUDITOR

LEMBAR PENGESAHAN

Farmulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistern Manual Mutu Tim Akreditasi Penjaminan
Mutts Pengadilan Meger Gunungsitell, baik dan aspek Mangjemen Administrasi dan
Operasonal berdasarkan Sistermn Manajemen Mutu.

Cokumen Pendukung i berslfat dinamis mengikuli Standar, Regulasi ataupun Kode,
sehingga diharapkan babwa dalam proses knplementasinya tingkat penyempumaan tersebut
akan mendorong kebih cepat tercapainya sasaran secara efektif,

L, PARGGAL
IO Feptember
2020

DIELAT OLEY _ DIFERIKESA L.EH DISETULN L EH
' Management 7 Wakit Ketua Pengadilan
Roprescaiative Mesar] GURUNGsitali.

Oorument Conlrol

Mama hxsander Saragih, 5.H. M, Yusup Semburing, 5.H.
S 197205281 192031001 1977 DEOBZTIQHIST D0

FERIMGZATAN 1
Farkngiyngan Hak Cipta

| Tesbion Dokumcn Pongubwng i (ke dapsl digandakan, deimpan |
B dalaen Sizwom yary dipeimik cay dpmdankan dalem Benlld SCAw

' [irwy 13epa iz mrulic dam benag emant R et i
| Tirh Akreclili Panm mam by

PENSAGILAN NEGERI GUNUNGSITOL! '
Jalan Fancacda Mo 12 Gty oh
‘ Gyl g M Gumungion




MAHKAMAH AGUNG RI Homior WU aH 6E TP IR A 020
Tangaqal 30 Seplember XM
AUDIT INFERNAL e ———
PENGADILAN ::EEE?! EUHUNEMI Dibuat aleh Dacument Contred
JatanPancasfia Ho. 11 Gunungeiboli-2 1343 Dlsabkan sloh | WKPN Sunungaitoll

ANGHETF UWIPAN EALIK KEFADA AUDITOR

STATUS REVISI

NG, REVIG] R Halavian HatsaM f SUE BAGIAM  DISETU.IUI GLEH TANGGAL

YAMG DIREVIS

3 [Ta-*:__lf‘n'. I:'Ih:'r'rl |-ra~_.rat, 9.1

o



MAHKAMAH AGUNG RI foner wevtzr b} pumRaxz0z0
Tanggal 30 Saptarnber D02
AUDIT INTERNAL Uit Fara Do unent Goestool
PENGADE AN NERERI GUNUNSETOL
KELAKS [ B ! Avditas Elceancar Saragit, 5.H.
JalanPercasita Ho. 12 Guounoeiboll-2 1343 Auditor Racky B. F. Sitel %H.

ANLKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?

@ Baik,

b. Kurang bail
C. Buruk

Alazan, sebuikan

2. Bagaimana tanggapsan saudara fentang hasil temuan aoditor?
@Baih.

b, Kurang baik
¢ Buruk

Alasan, sebutkan

3. Bagalmanga tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan oleh auditor?
(3} Baik.
b Kurang baik
¢. Bunuk
Alazan, sabuthan

4. Bagaimana tanggapan saudara tentanyg pelaksanaan audit internal secara kesaluruhan?
@%aik-
b Kurang baik
& Burgk
Alasan, sebutkan




MAHHAMAH AGUNG RI MNmar L FRER Fi) [-ﬁ'bi JOFMRN 2020
Tangoal 30 September 2020
ALDIT INTERNAL TE— Kopegamia el
FENGADILAMN MEGERI SUNUNGSITO
KELAS | B Avditee Berlrarna 5, Laia, 5.H.
JaranPancasila No. 12 Gunungeitol 21343 Avchitor M. Yuaup Serbiring, S.H.

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagaimana tanggapan saudara tentang cara auditor melakukan audit?

@ Baik.
- Kurang baik

G, Buruk
Alasan, sebytkan

2. Bagamana tanggapan saudara tentang hagil temuan sudilor?
(8)Bak,
b Kurang baik
. Bunuk
Alasan, sebufkan
2. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbalkan oleh auditor?
Baii.
b. Kurang baik
& Buruk
Alasan, sebutkan
4. Bagaimana fanggapan saudara lentang pelaksanaan audit inlemal secara keseluruhan?
. Baik.
. Kurang baik

. Buiuk
Alasan, setnikan

Audites

Barlianna 5. Laia, S.H.



MAHKAMAK AGUNG RI Nomar wauty b} memRmzoz

T. =t | 30 tenbar 200
AUDIT INTERNAL — Sepiemos

— Unit Kerja Hepantteraan Pidana
LA NECGERT GUNUNSSITOLE
KELAS | B A icH ben YuEdarman Tendeatp, S.H,

JalanPancasita Ho. 12 Auaunasitedi-21343 Auditor Rechy B, F, Sitohang, S.H,

ANGKET UMPAN BALIK KEPADA ALIGITOR

1. Bagairmana tanggapan saudara tentang car auditor melakuloan aodit?
@)Baik.
b. ¥urang baik
. Burtk
Alasan, sebutkan

Z. Bagamana tanggapan sawdara fentang hasil temuan acditor?
ailn;.
D, Kurang baik

¢ Bk
Alasan, sebutkan

3. Bagaimang tanggepan saudara tentang rekomendasi tindakan paraikan oleh auditor?
(2)Baik

L. Kurang baik
c. Buruk
Alszan, sebutkan

4. Bagaimana tanggapan sawdara {enlang palaksanaan awdit intemal secara keseluruhan?
@Eaik.

br. Kurang baik
. Bunik
Alasan, sebutkan

Audites

Yulldarman Zendrato, S.H.



MAHKAMAH AGLNG RI :nmnr w9 iepmRnaoio
anggal 20 Sapramber 2020
- AUDIT INTERNAL " e
P ADILAM NEZERHI 1 rdata
KEEEAE It;uuummm Audltee Arrar Gea, 5.H., LH,
JelanPancagila Moo 12 Qunungsdiodi-2 1343 seditar Roky B F. Siohang B0

ANGKET LIMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagzimana tanggapan saudara tentanyg cara auditor metakukan audit?

@Eai}c-

b. Kurang baik

c. Buruk
Alazan, sebulkan
2. Bagaimana tanguapan saudara tentang hasil temuan awditor?
a. joaik,
b. Kurang baik

. Buruk
Atasan, sebutkan

3. Bagaimana tanggapan saudara lentang rekemendasi tndakan parbaikan oleh suditor?
(£ Baik.
b. Kurang baik
o Bunuk
Alasan, sebulkan

4. Bagaimana tanggapan saudara entang pelaksanzan audit mternal eecara keseluruhan?
Al Baikc
b. Kurang baik
. Buruk
Alasan, sebutkan

Audites

Anuar Gek, 5.H., M.H.



MAHKAMAH AGUNG RI Noanor WU () ez
Tanggal 30 Seplember 200
ALIDIT INTERNAL Uit Kerla Suremy Kapussan Pangguna
RPEMSADH AN ﬁEEﬁEEFI!.‘IIgUHUHGEITUU Audites Arraada Eemhlrlng, £ H.
JalanPamsasia Mo, 12 Gunungsitali=29 343 Ao Taukn Moor Heyat, 5.H.

ANGHET UMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

. Bagaimana tanggapan saudara tentang cam auditor melakidoan awdil?
d. Baik,

b, Kurang baik,

¢ Burlk

Alasan, sabltican

. Bagaimana tanggapan saxlara tentang hasH temuan audilar?

#. Baik.

k. Kerang balk

c. Buryk

Alagsan, sebutkan

. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendasi findakan perbaikan oleh audilor?
+ Baik.

b, Kurang baik

. Bunuk
Alasan, sabultkan

. Bagsimana tanggapan saudara tenlang pelaksanaan audit internal secara keselurahan?
3. Baik,

B. Kurang baik

€. BUfLk

Masan, sebutkan

Audites

tda Sembiring, S.H.



Homor WALMA :L[,ﬂi- JOPHTRAX202
MAHKAMAN AGUNG RI
Tanggal A0 Septamiber H20
AUDIT INTERNAL Unit Kgrim Maneger Repregentative
PEMGADL AN HEGER! GUNUNGSITON " -
KELAS LB Audites b. Yuzup Sembirmng, 5.H.
JalarnPancasila Ne. 12 Gunuegslali-2134:3 Auditar Taulig Woar Hayat, S H.

ANGHKET UNPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1. Bagalmana tanggapan saudara enang cara auditoe melzakukan awdil?
. Baik,
b. Kurang baik
<. Buruk
Alasan, sebutkan
2. Bagaimana tanogzpan sandara tentang hasil temuan auditor?
" Baik.
b Kurang baik
. Buruk
Alasar, sebutkan
2. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendeas] tindakan perbaikan cleh auditor?
6 Baik,
b. Kurang baik

¢. Buruk
Alagan, sabutkan

4. Eyﬁnana tanggapan saudara lenlang pelaksanaan awdil internal secara keseluruhat?
. Baik.
b, Kurang baik

c. Buruk
Alasan, sebutkan

Auctes

4

M. Yisbp Sembiring, 5.H.




MAHKAMAH AGUNG RI Homar w2 (B oPmMRi202
Tanggal M September M)
AUDIT INTERNAL Ot e S v—
PEHEAIRAT EEEEEHI' g‘-‘"ﬂmm?’ﬂll Audites Agus Komanedin, 5H.
JaanPancaska Ne, 12 Gununasitali-21343 Asclibor Tt oo Haved, B8

ANGKET UNMPAN BALIK KEPADA AUDITOR

1 Bagaimana tanggapan saudara tentang cara acditor medakuian audit?
é}Ba'ﬂ{.
b Kurang baik
¢. Buruk
Alasan, sebutkan

2. Bagaimana tanggapan saudara tentzng hagzil temuan auditor?

@!_;Elaih-

b, Kurang baik

c. Buruk

Alazar, sebutkan
3. Bagaimana fanggapan saudara tentang rekomendasi tindakan perbaikan cleh auditor?
(2 Baik,
b. Hurang baik
¢. Buruk
Alazan, sabutkan

4. Bageimana tanggapan sawdara lentang pelaksanaan audil Internal secare keseluruhan?
/37 Baik.
b. Kurarg baik

. Buruk
Alazan, sehulkan

Audltes

Kamarudin, S.H.



MAHKAMAH AGUNG RI Jomor w212 (bt imrmRan2020

Ta I 23 Saptember 2020
AUDIT INTERNAL s j

Unit Kerja Limurns dain Keuangan
PENGADNL AM HEGER GUNUNSSITOLE - "
KELASI B Auditze Edwin Ricardo M. Purha, 8.E

JalnPancasiia Ke. 12 Gunonzsitdi-HM 3483 Ay M. Yucup Semblring, SH

ANGHET UMPAN BALIK KEFADA AUDITOR, '

1. Bagaimana tanggapan saudars teniang cars audior melakukan audit?
(aDBaik,
b. Kurang baik
& Buruk
Alzzan, sgbutkan

2. Bagaimana tanggapan saudara tentang hash temuan auditor?
{ #)Baik
b. Kurang baik
. Buruk
Alasan, sebetian
3. Bagaimana tanggapan saudara tentang rekomendast findakan perbatkan oleh audilar?
@Baik.
b. Kurang baik
. Buruk
Adasan, szbutkan

4. Bagamana tanggepan saudaia tentang peleksanazn audit memal secara kessluruhan?
@Baik.
b. Kurang baik
€. Buri
Alasan, sebuthan

Rdwin Ricardo M. Purba, 5.



H .
MAHKAMAH AGUNG R amer YRS et DRMRIN020
Tanggal J0 September 20210
AUDIT INTERNAL —
Unit Kerja Kepanitersan Hisum
PEHGADILAN NEGERT GLMUHHSSTOL
JadanPancaalla Mo, 12 Gunungritali-21343 Anselitenr Rocky 8. F. Sfehang, %.H

ANGKET UMPAN BALIK KEFADA ALUDITOR

1. EBsgaimana fanggapan saudara lentang cara auditor melakukan audit?

@. Baik,

b. Kurang baik
2. Buruk
Alasan, sebuikan

2, Bagaimana tanggapan saudara tenfang hask temuan guditor?
‘55 Baik.
b. Kurarg baik
¢ Buruk
Alasan, sebiikan

S T, g Coon [ B gges

3. Bagaimana tanggapan seudara teriang rekemendasi tindakan perbaikan oleh auditar?
(@) Baik.
b. Kurarg baik
c. Buruk
Ala=san, sebufican

4. Bagaimana tanggapan saudara tentang pelaksanaan audit internal secara keseluruhan?
) Baik.

- Kurang baik
¢. Buruk
Alesan, seb

—

Audites

1

Trismart Zandroto



MAHKAMAH AGUNG RE femer

wzuiz | LeF EPIMRAX N0

i Seplombar 2020

Ti |
AUDIT INTERNAL —L

PTIF

Uit Kerja
PENCAIHLAN NEGER GUNUNSSITOL .
KELAS | B Auditae

Wilptn Fernende S., 8.Kom

JatanPancasia Ne, 127 Gummgaitoli-21 343 Auditar

. Yueup Sembiring, S.H,

ANGHKET UMPAN BALIK KEPADA AUFDITOR

T. Bagaimana tenggapan saudara tentang cara acditor melakukan audit?
@Baﬂc.
k. Kurang baik
. Buruk

Alasan, ssbatkan

Hoaw, Lilsibae ftao Soded

2. Bagaimana tanagapan saudara tentang hasil lemuan auditor?

Oaam

k. Kurang baik
c. Buruk
Alasan, sebutkan

K Sbpriten, Por mwke tlabtlon ohalon e
3. Bagaimana langgapan saudara lartang rekomendasi lindakan perbaikan oleh auditor?

£) Baik,
b. Kurang baik
¢, Buruk

Alasan, sebetkan

Iﬁ‘-‘m dgl i:mmg-mn Wa

4, Bagalmana langgapan saudara lendang palalcsanaan aludit Intemal secara keselurphan?

Auditee

Wilpen Fetnando 5., S.Kom




MAHKAMAH AGENG RI Momar W2 25 TONDPIMRIK/ 2020
Tanggl 06 Qltaber 2020
AUDIT INTERNAL SO,
PENGACILAN MEER! GUHUNGSITOL IR e———"
JalgnPangzsila No. 12 Guoungshel-21343 | | isotujud oleh | WKPN Gunungsiteli

FORM LAPQRAN HASIL FERBAIKAN ! TINDAKAN KOREKSI

LEMBAR PENGESAHAM

Fomulir ini diterbitkan sebagai bagian dari Sistem Manus! Muty Tim Akreditasi Penjaminan
Mut: Pengadilan Megerd Gunungsilol, bak dar aspek Manajemen Administrasi dan
Operasonal berdasarkan Suiem Matnsgemen Mt

DBokumen Pendukung ini bersifat dinamis mengikuli Standar, Reguiasi staupun Kode,
sehingga diharapkan bahwa dalam proses implementasinya tirgkat penyampumaan tersebut
akan mendorang lkebih cepal tercapalnya sasaran secara efekii.

S TANGCGAL  DISUAT OLCH DIPERIKS M LIl - CESETUIUI CQLEH
46 Dklobeor ) ~ M ana Eement . WVaRR Wetoa Pengadilan
2020 Document Sontrol . Roproscmatle, . Meaesl Gunungsltell

Nama Clizsander Saragih, £.H. M. Yusup Senbicien, 5,04,
[ H 19205261 9452041401 1RTTOGDR2NE0S1 06

PERIMGATAN
Pordindungan Heh Cipda

Torbban Dokumen Pandukeng s idab dagat dipandakan, deimpan
dalam Siztam ymrg dipebalkl chay detwpiahkan dalsm bealel 3k
danga cama apapun boih Elekbranlk, Mekansd, Fhobocopy, dicabad ghaw
lginny & 1S i Larieie dani N iegament Bepieseranl.

T Aderachiarsd Fangeminan Ml
PEMGADILAN NEGERI GUNMUNESITOLI

Jalmn Pancagllp Mo t3 S ol
Copyrighl g BN Sundr o




MAHKAMAH AGLING RI Moror W12 FO P IMRIUZ0Z0
Tanggal 06 Oktober 2026
AUDIT INTERNAL Ta——
FENGADILAN :EEE;!II EUMUHGSITGLI aat ofch Document Sontrol
JaanPancasila No, 12 Gorvngsitadi-2 1343 Dleahkan cleh | WKEN Gunungsiteli

FOEM LAFCRAN HAGZIL PEREBAIKAN § TENDAKAN KOREKSI

STATUS REVISI

MG REVISI NO, HALAMAN HalAN ' ZUE BAGIAN

VAN TR Y]S5

DISETLLIUIGLER TANGOGAL

“{fatifiq Noor Hayat, 8.H.)



MAHMAH AE:U NG- RI Momar W UM MO P R 020
Tanggal 06 Ckbeher 2000
AUDIT INFERNAL o
PENGALIH 1
FADILAN HEGERrgLH'IUNﬂSITﬂLI Dlbuat alh Burditor
JakanPancasiba B L Guaungsitoli=2 1343 Dlastujul Heh Avidltes

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN ! TINDAKAN KOREKS]

URKAAN TEMUAN KONDISI SEBELLIMA TIMMARK AN SOHEKS

Ada barkas perkara yang bedum diisi di register | Bwrkas parkara balum terepigier
maliual
2
3
ra
!
g |

repar e KODREKS] YANG TELAH
DO:LArLIFAR

KESIMPULAN PENYIZEAH

Patugas regisier lalai dalam melaksanakan Mereglater berkas perkam yang belom dt
! tugasnya ragisier
2 !
*
I
]

AOMNDIEI SETELAH TINDAKAN KOREK S

TINDAKAN PEMCEGSGAHAMN

1 Semua berkas perkara perdata suda® di register | Agar Panmud Perdala melakukan
pangawasan retin lerhadap kinerja
viee f(bawahannya @ 0
2
3 _ —
F
T

Lodihy Andhilis

Anuarfea, 5 H, M.H.




MAHKAMAH AGUNG RI H et W2 L5 0 e R 0 20
Tarmgal 05 Qktaber 2020
AURIT INTERNAL T
FENGADILAMW !H‘EGLAEEEII l.’éurdi.lhﬁsl'l'ﬂ-l_l DIEat okoh Y
JalanParcagila Mo, 12 Gunungsibod-21.343 Dleetujul alsh Audites

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN [ TINDAKAN KOREKSE

UR&IAN TEM: AN KONG5 SEAELUL TINDAK AN MRS

Buku Induk Ragister Pidana tdak tertala Buku Induk Register Pidana yang herantakan
dengan rapi

F3

k]

4

£

TIRDAKAN KOREES] YANG TELAK

MESIMPLEZAN PENYIFEAR

I AKLEMAN

t Panmuzd Pidene fidak menerapkan 5/ dissangan | Buku register yang berentakan telah disusun
| hed)a dangan ram

? |

.

4

g

TIKGARAN PENCEGAHMM

Hepahiterasn Pidzra 1elah menerapkan 6R Agar Panonied Pidana menpearhatikan tatanan
Frang dengan menerapien SR

Dizstulul Aphiles

Yulkdamean rato, S.H.




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

FEHGADILAY MEGERI SUNUNGSITOLI
KELASIR

JHavPacaslz No, 12 Gunursgaitoli-213432

M W2 2T D PR G
Tanggsl 06 Olergber 2020

Tanggal Rz | -

Chbuat oteh Audirar

D= alujul alsh Apdikge

FORM LAPORAN HASIL PERBAIKAN ! TINOAKAN KOEEKSI

URALAN TEMLIAM

Ada beberapa kolak berkas yang sudah nesak
dan tidak layak pakail

EONDISI SEHELUG TINDAK AR KOREKSI
kotak horkas yang sudah russh

KESIWMPLILAN PENYEBAE

" Kitak barkas sudah using dan tdak kyyak paial

TIMODABAM KOREXS] YOG TELAT

Ak L a0

fesgganti kolak berkas yeng sudah yusak
berat dengan kotak berkas yang baru

HAAMDIG S5 TELAH TINDAKAN XORE®SI

TiRDAK AN FEMGESAHAN

q Sernua kofek berkes delam keadaan baik dan Agnar Panmud Hulorn melakukan
terawal pemeriiczaan sacara nta terhadsp kondisi
s kotak berkas — e
s - .
F———
[
Disetudyl oleh Audiles ;
i
Trismin Zandroto




MAHKAMAH AGUNG RI

AUDIT INTERNAL

PEHGARLAN MEGER| GUNLNASITAL
KELASIRA

salanPatcatdz No, 12 Gunungsitoli-21343

PhCHrR W2 U 2 TODP R X 202
Tanggsl 06 Ciclober 2020

Tanpggel Revisi | -

Dibuset ateh Audiigr

Dhealijus ale Audiee

FORM LAPFGRAN HASIL PERBAIKAN [ INNOAKAN KOREHS]

THALA N TERMUAN

FOMDIS SESELUR TINDAKAN KHEKS]
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