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FORM DAFTAR HADIR PEGAWAI [AFLIKASI KOMDANAS)

IMETANS : FENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOLl KELAS A
FERIODE o S L 7 £ R T,
TOTAL HARN KERLLA
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I I
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FORM AESEN LIAMG MaKAN

REKARITULAST ABSEN LIANG MAKAN
EETUA, FARA HAKIM DAN PEGAMWAI PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOL KELAS | B

UNTUR BULAR | eeonecmeeceescs e a0,
| T [ PANGRATS JUMLAR R
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1 2 | 3 4 5 &
|
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FORM DAFTAR HADIR! PULANG
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FORM DAFTAR HADIRS PLILAMG HOMORER

UMIT KERLA,
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KELASIE
Jalan Pancasiia Mo, 12 Gunungaitol

MAHKAMAH AGUNG RI

SUB BAaGIAN KEPEGAWALAH,
DRGAMNISAS], DAN TATA LAKSANA
PERGADILAN HEGERI GUNURGSITOLI

ho=21343

Nomar

WM 006 KIPE 12021

Tanggal Pembuatan | 04 Januar 2021
Tanggal Revisi 04 Jamuari 2021
Tanggal Efckiif 05 April 2021
Wakil Ketua Pengadilan
Heger Gunungsitall

Disahkan oleh

S0P PEMBUATAN SUURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERT GUNITNGSTTOLI
BIDAMNE KEFEGAWALAN

Diaaar Hukum ;

Haralifikasl Pelaksana :

e e

Lindang-LIndang Momar 3 Tahun 200G
Unadang-Undang Momor 48 Tehun 2008
Undang-Urklang Momos 48 Tahun 2009
KegUiUREn K B Mo, 143 ASKN B L2007
Kepulusan KA Rl Koo 145EMACSEMN B L2007
Peraiuran Femerindah Mamer 53 Tahun 2010

Peraluran SERRMA Momoe 002 Tahun 2012 lesfang

Padeoman Penyusunan S0P di Lingkungsn MAR|

1. §1-Komptrer
2. 51-Hukum

Heterkaitan ;

Peralatan ¢ Parlenghagpan !

1.
2

S04 Penpalvtaem Sural Tines
S0P Mulasi Hikin dan Pegenat Meger Sipil

1. Kompetenagalop
Z, Printer
3. Alal Tulis Kantar (ATH)

Paringatan : Pencatrtan dan Pendataan -
Jwa S0P inil tdak tlekzenekan maka pembualEn Sured Dot Kepeg@Ewaian
Kepulusan bidang kepeqgawaian tidak berjelan dengan baik.
Polaksana .k Mutu Baku
1 e Staf | ua
& 5 FT3P Sraff Kagub Sakrelaria Wa Persyaratan/ Wakiu Outout
LUK kepogawalan I Hmclt Parenghapan P
e | ua
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[ an | i
2 | Mangedik ¥ | - Kpnsep 5K Torsediznya
kanges - Kompuaed Laptop =0 draf HH
Surat Monit | Kepeogawaia
Haputlgan n
kerisganeai
an
3 | Koraksi - Kpnsap 5& Diparafmya
dan  paral - Alat Tulis  Kanior 20 draf = 4
drad  Gurat | {BTE) Mend | Hepegawaia
Heallusan | n
HEpInaEm
Eln —_—
4 | Mensnos — [Dral BK lareeiaszaike
1angani - Alal  Tulis  Kanlor 15 FIFTyY BK,
Hurat (ATH) Mann | Hepepawess
| Kepuiusan n
Hepegaweai
'l 'qn } B
& | Mamberi | J EK Kepegawaian [ | 5K KPM
ramar S| : - Dibeii  nomer  di 16 GLIMNLINGS]
dan |;-I el o FTSF Uman Manit | TOLI  siap
panyeraha i i - [¥zgrahkan kepads did=irhusi
n hepada l yang  bereangkulan
| ¥ang ’ il Butu
| herkepeat ek=edisi
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FORM SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOL  KELAS 1B BIDANG
KEPEGAWAIAN
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS 1B

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOL! -22814
TELEPON : 21744 — KETUA
21343 — KEPANITERAAN ~ FAX (0639/21343)

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGER| GUNUNGSITOLI HELAS | B
NOMOR : W2.U15, e 2000,

TENTANG

PENGANGKATAN JURUSITA PENGGANTI
PADA PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS|B

KETUA PENGADILAN NEGER| GUNUNGSI|TOLI

Menimbang © 8 Tenaga Jurusila dan Jurusita Pengganti yang ada pada Pengadilan Negen Gunungsitol
Kelas | B bsgumish ... ..
b, Bahwa wnluk kepenfingan dinas yang sangal mendesak, perlu mengangkat Jurusits
Fengganti pada Pengadilan Meged Gunungsitoll Kelas | B
¢, Babhwa yang namanya fersebut dalam Surat Kepulusan ini dipandang caksp dan mampu
untuk melsksanakan tegas sebagai Jurusits Pengganll pada  Pengadidan  Negeri
Gunungsifoll Kelas | B
Mengingat :  Pasal 3%, 40, dan 41 Undang-Undang Mo. 2 1986 tenteng Peradilan Umum sebagaimana
felah diubah dengan Undang-Undang Mo & Tahun 2004

MEMUTUSKAN
Menstzpakan
Pertama Mengangkal dan menugaskan yang namanya tersebul dakm Lampiran Sursl
: Fapuiusan ini untuk diangkst sebagal Jurusita Pengganti pada Pengaditzn Heger|
GUMUMGSITOL Kelas|B.
Kedua Keputusan ini mulal berlaku sejak langgal ditetapkan dengan ketentuan apabda di
! kermuadion has femyeta terdeapat kekwelnean dalam surah keputesan i akan
dizdakan perbaskan sebagaimana samestinya.

Diietapkan di » Gunungsital
Pada tanggal B T

Katua

|| el

TEMBLUEAN : Kepada Yih
1



CAFTAR ! LAMPIRAM KEPLITLEAN KETLA PENGADILAN NEGERT GUMUNGSITOLI

KELAS I B
TERTAMGEAL &
NOMOR CWRUASH TR0
: TUNJANGAN
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MAHKAMAH AGUNG RI

BUB BAGIAN KEPEGAWAIAN,
ORGANISAS, DAN TATA LAKSANA
PENGADILAM NEGERI GUNLINGSITOLI
KELAS | B
Jakan Pancasiia Mo, 12 Gununasiol-292432

MKomor

W2 L2007 { KPHi2021

Tanggal Pembuatan | 04 Januari 2021

S0P PENYELESAIAN FERMOHOMAN 3

Tanggal Ravisd 04 Januari 2024
Tanggal Efektit 05 Aprll 2021
Wakil Ketua Pengadilan
Megeri Gunungaitoli

Disahkan oleh

Agus Komarudin,k SH

URAT CUTI HAKIM OAN PEGAWAL SIPIL

Dasar Hukum :

[ Kualifikasi Pelaksans :

Udamg-Undang Momar A Tahum 2000
Undang-Undang Mormor 43 Tahan 20308
Lindang-Undang Momor 45 Takun 20053
Kapubusan EMA Bl Mo, 1430EMASEAAI2007
Kepulugsan KA B Mo, 14505 MASKNI2 007
Peraturan Pemerimah Memor 53 Tahun 2040

e BLCH L SRl

Fedoman Penyusunan S0P di Lingkungan MARI

Pemturan SEKMA  Nomor 002 Takun 212 fe=nleng

1. S4-Homoutes
2, 51-Hukumi

Kelerhkailan ¢ Paralatan f Perdemngkapan :
1. 507 Pengelotaan Sural Dnas 1. Komputeni aptap
2 S0P Pesrbuatan 5K EPH STABAT Exdang Kepegasalan 2. Piinler
| 3. Alat Tulls Kantar (ATK
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan ;
Jiwa S0P ini Bdak flaksamakem maka peayciesaian Sured Cull Diofeimen Kepagiasian
lidaik beqalan dangan baik
Palakaana Mutu Bako
prsp
Kasub Ketua
el B U | Btaf | kepegaw | Sehretaris | fWakil ;ﬁf;“” Wakt | oupat
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ni
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Hading aan dari hakim |
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2 | Menget l - Gurs Tarsedian |
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Cuti Hakim | ~ Kompuler Menit | sursl cull
dan Lapiog hiaEkin fan
Pepawsi — Printar pegaaal |
3 | Koraksi | - Siral Diparzivya
reh Tl I | ranmchonan culi | 19 Bural  cuh
Hakim -e:!-:'ln I — [Draf swral culi Meanit | hakim gan
Pegawai e S o — Algt Tulis Karilee pegewai
{ATH)
4 | Manandata oL - Surat cub Hakim Disetuul
ngani dast Pegareai | din
Surat Cut |_:| — Alat Tulis ¥antgr | Manil | gtangatan
Hakin dan [ L | {ATK) ganinya
Pepawsi surat  cufs
hakim dan
e pergivwai
5 | Memter — Surel culi Tercalalry |
nomior | - Alat Tulis Kanbar | 15 a sl
Erat £ | [ AT Mand | culi hakim
Pengantar r 3 - - - Buku  agenda aan
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LIk, il
AT Earku
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menyershk | ~ | siral
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LIk
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FORM SURAT PERMOHONAM LZIN CUTI

Gunungsibed , 200 ..
Hepads
¥th. Fetua Pengadilan ...
Oi—
Yang beranda Eagan dibawsh ini ;
Mamsa
HIP
Pangkat'Golongan
Jabatan
Eatuan Drgansasi
Dengan ini mengajukan permohonan cuti ... unluk fahun o selama o (L) har kerja mulai
kamggal .......e.......... SAMpPai dengan ............
Selama menalankan cuti ...........,.........,, alamak yang dapat diwbungi edalah ., ...

Cemiianlah permahonan culi ini diajukan, atas perhatiannya ducapkan terma kasifh,

Hommat Pemobicn,

| Catatan Pejabat Kepagawaian Catatan Perimbangan atasan sy

Keputusan Pejabset yang barwenang memberikan Gut ters=but




PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPON : 21744 — KETUA
21343 — KEPANITERAAN — FAX (0539/21343)

SURAT IZIM CUT e
Memor D W2.U15  KP.OG2.J20....

Diberikan cubi........... wstuk Bhun ... kepada Pegawal Negern Sipil -
Mama
HIP
Pangkal’ Golongan Ruang
Jabratan
Satuan arganisas
Tujuan
Selamd .. (o) hani kedda, terhitung mulzi tanggat ... sampai dengan tangoal .. ... ketentuan babda
1. Sebedum menjalankan cuti ....... semua pekejaan diseralikan kepada atasan langsung
£. Sutolah selesai menjalankan cuti ... wality meizporkan dif kepada atasan langsungnya dan bekers
kemizh sabagaimana biasa.
Dremikian surat zin cufi ......., inl dieal unbek dipergunakan sebageimana mestings,
Stabat, ... 2D

KETUA PENGADILAN HEGER] GLMUNGSITOLI KELAS IE

MEF. <o
TEMBUEAN : Kepada Yih

1. Ketua Pengadilan Tinggi
# A




MAHKAMAH AGUNG RI

SUB BAGIAM KEPEGAWAIAN,
ORGANISAS], DAN TATA LAKSANA
PENGADILAN NEGER] GLINLUNGSITOLI
KELAS | B
Jalan Pancasiia Mo, 12 Guaunogsitoli-29343

Homar W2 L1 DDRIKPIRZ021
Tanggal Pembuatan | 04 Janwan 2021
Tanggal Revisi 04 Januari 2021
Tanggal Efektif 05 April 2021

Cisahkan oleh

Wiakil Kotua Pamaad-lﬂan
Meger Gunungsitali

Agus Komarudin, 5H

S0P MUTASI HAKIM DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana ;

1. Uredang-Undasuy Mesrar 3 Tabom 2009

2. Urdang-Undang Momor 43 Tahun 2302

3. Undang-Undang Nomor 459 Tahun 20085

4, Kepusan Kk Bl No, 1430 A SEAIIZ 00T

3. Kepulusan KMA R Mo, 1456088 S K2 00T

6. Pecaburan Pamednlah Momor 53 Tahan 32010

7. Pemaluran SEKMA Nomor 002 Takun 2012 tenlang
Pedoman Penyusunan S0P & Lingkundgan MAR

1. S4-Kornpetes
2, &1-Hukum

Koterkaitan ;

[ Paralatan / Parlengkapan !

S0P Pengeiolaan Bursl Dinas

1. Kemmeriaptop

2 H0P Invarianzasi Pagawal (Bezedling Pegawsi) 2. Prinbar
3. S0P Daftar Uned Senicrilas (DUS) Hakim 3. Blal Tulis Bantar (AT
4. S0P Daftar Uit Kepangkatan (DU Pegawai Megeri Sipd
4. BOP Pembustan Swal Kepalusan Kehia Pengadian

Megen Gunungsitali Bidang Repeqgawaian -
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
ika HOF ind lidak  diakesrakan neka  akan  terdaped Diobouarmen Fepemumian

kekurangan dakumen kepegawaisn bagi Heiim den Pagawai
Meampan Spli

Palaksana Mutu Baku
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M Dkt Umu Skaf Asuh Erctua Pa

= e - k - reyaratan!
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Fiew
adiiza
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E:;aﬂ " SR | - Ruang 120 a
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'—DE'ia“h_. ] =
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;nuErTE:Imml | I palanbkan Menil | pelartian |

I 1 |
Hakim |
_— PHE - —

& | Membiat | i GH Mutaasi Tersadianys |
kensen | 4 Aal Tulis | 20 konsep |
SPMT, I Kanior Menit | adminkstrasi
J!':fﬂﬂﬁ.ﬂﬂﬂl;ln (AT pelantian
pelmntikan |




B | Mengelik I__P | | ZK Mubasi, Tereedianya
Eonscp B | konsapSPM | G0 draf
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manduduk| I |sbatan préantiksn
jabalan dan dan
pEfaniikan palentikan

Koo puters
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F"rinler_ |

T | Korcksi graf SEMT, Diperainys
SPMT,men |<> W — menduchd | 20 dial
disluki jabetan dan | Meait | admnisires)
jabatandan pelanlikan petanikan
pefardikan Alal Tulis
sdem parat _ir Karior

| PATES .

B | Merandata SPMT, larselazaik
noenl  dral mendidii | 15 annyaadmin
SPMT, jabetan dan | Menit | istrasi
riergluduki rlantikan preiandikan
jabatan dan |:| Alat  Tulis
| pefarikan T
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S Membar SERI EPMT,
nomor surEl 1 Mendudeki s memidisduti
Penganiar i | Jehatmr A | Menil bt den
di FATSP pelantiban nelminken )
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FUMSAT WL AE] RN LS FELSAAT N ELEER] SIFIL
(SURAT PERNYATAAN PELANTIKAN)

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPOM : 21744 - KETUA
21343 - KEPANITERAAN — FAX (0639/21343)

SURAT PERMY N PELANTIHAN
NOMOR : W2 U158/, KP.04 61 /20,,..

Yang bertandstangan dissvah ini
Nama 3
HIP

Fangkat! Gokangan Ruang
Jabatan

Dengan ini memyatakan dengan sesungguhnya bahwa :

Mamsa .
MNP !
Pangkalf Golongan Ruang
Jabatan

Bordasarkan Surat Keputusan .............. telah diangkat dalam Jebatan . dan leksh dilantik ok

Kelua Pengadilan Negerl Gunungsitoli Keles 1B pada tanggal ...,

Dernikian Sural Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mangingat Sumpah Jabakan

Pegawai Meger Sipil, dan apabila dikemudian hari isi permyataan ini ternyatz fidak benar, yang mengakibatcan
kerugian Mogara, maka saya bersedia menangoung kerugian tersebut.

Surrun@efnli | ..o 20
HoElii




FOREM MUTASI HAKIM DAN PEGAMSAI NEGER| SIPIL
{SURAT PERNYATAAN MENDUDUKI JABATAM]

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPON : 21744 — KETUA
21343 — KEPANITERAAN — FAX {0639/21343)

= - ———— ]

LAMPIEAN 1| SURAT EDARAN KEPALA BADAN ADMIMISTRAS]
NCMOR : DArSENSES
TANGGAL 11 MARET 1335

SURAT PERNYATAAN MENDUDUKI JABATAN
NOMOR : W2.U15/.. JKP.04.61.... 120....

Yang bertandstangan dibaeah ini
Marma 2
Ml

Pangkal’ Golangan Ruang
Jiabatzn

Unit Crrganisesi

Dengan ini menyatzskan dengan sesungguhnya bahwa |
Mana ;
MIF i
Pangkal! Golongan Ruang
Jabalan
Unit Organisasi

Berdasarkzn Surat Keputusan ... Nemor @ ... .. tanggal ........... ferhitung melsi tanggal
o, tElER menduduki abatan Sebagai ... di Pengadilan Megeri Gunungsiol Kelas |B dan diber
funjangan Jabatan sebesar Rp . ... sebulan terhitung mulai sejak tanggal ...

Dernikian Sural Pernyataan ini saya perbuat dengan sesungguhnya dengan mengingat Sumpah Jabatan!
Pegawal MNegeri Sipil. dan apabils dikemudian hari isi pernyataan ini ternyata tidak benar, yang mengakibatkan
kerugian Negara, maka saya bersedia menanggung kerugian tersebit

Asli Surat Pemyataan ini disampaikan kepada Kepala Kantor Pembendaharaan dan Kas Megara di Medan

Ketua




FORM MUTASI HAKIM O PEGAWAI MEGER| SIPIL
{ZURAT PERMNYATAAN MELAKSAMNAKAN TUGAS)

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS 1B

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPODN : 21744 — KETUA
21343 — KEPANITERAAN — FAX (0639/213432)

e e e ———

SURAT PERNYATAAN MELAKSANAKAN TUGAS
NOMOR : WZU15/....JKP.D4.6/.....120. ..,

Wany berlandatangan ditawah ini :

Marna x

MIP :

Pangkat’ Golongan Ruang

Jabatan !
Dengan ini menyaiakan dengan sesunggubnya bahwa :

Mama

MIF

Pangkat’ Golongan Ruang

Jakatan
Yang dangkat bordasarkan Surat Keputusan ... .. dan pada fanggal ... telah nyata melsksanakan
Tugas sebagai ............... dan diben Tunjangan Jabatan sebesar Rp. ... s8bidan terhitung muokad tanggal

Dernikian Surat Pesyataan ini saya buat dengan sesunggubnya dengan mengingat Sumpah Jabatan/
Pegawal Neger Sipd. dan apabila dikemudian nar (2 pernyataan ini temyatz tidak benar, yang mengakicatkan
keruglan Megara, maka saya bersedia menanggung kerugian fersebut.

Gunungsitali, ..o 20,00
Hetua




MAHKAMAH AGUNG RI

FUB BAGIAN KEPEGAWAIAN,
ORGANISAS], DAN TATA LAKSANA
PENGADILAN NEGERI GLNUNGSITGLI
KELASIB
Jafen Pancasila Ho. 12 Gumomgsitodi-21 343

Momor WZ.UM2! 009F KPH 2021

Tanggal Pembuatan | 04 Januari 2021

Tangzal Reviai 04 Januari 2021
Tanggal Efektif 05 April 2021
Wakil Ketua Pengadilan

Meger Gunungsitali

Dizahkan alah
x Agus Komarudin, SH
SO UELULAH FROMOS! JABATAN

Dasar Hukum ; Hualifikas Pelahsana ;

1. Uirdemg-Uindanng Meanar 3 Takhon 2038 1. BA-Keanaier

2. Undang-Lindang Neerar 41 Tahun 20059 2. 51-Hukum

4. Urdang-Lindeng Mosmar 48 Tahun 2009

4. Keputusan KMA Rl Mo, 145 KRASEAN2007

8 Kepuwsan KMA Bl Mo, 145EMASKATIIR 007

g. Peraturan Pemennbah Momor 53 Tabun 240

7 Perarsn SEKMA  Momor 002 Tabun 312 tanlang
Pedaman Penyusimen S0P di Linghungan MARI

Hetnrkaitamn : Paralatan ! Perlengkapan ;

1. S0P Pengelolaan Surat Dimas 1, KoempuesiLapiep

2. S0P Invardenzasl Peqawai (Bezelling Pegawai) 2. Prinbar

d. S0P Daftar Urud Seniertas (DUS) Hakim A, Alat Tidis Kanior (ATE
4 S0P Daftar Urd Mepeanghatan (DUK) Pegawsi Negen Sipl
3. 50F Pembuaian Sumt Keputusan Kebua Pengadilan
Megari Gunungstali Bidang Kepeganstian
i, B0P Usulan Pensiun Hakim dan Pagawsi Megerd Sipil |
Peringatan : Pencatatan dan Pendalaan :
Jia S0P i lidek dilsksanaskan maka akan tardapat jabatan Dikumen Kepegawaian
laweng #au bidak taris,
Pelakaais MUty Bakuy
Staf 1
PTS
IJP Kasub Kiohua
I m a8l o
Mo | Aktivitas | oo | Siaft | kepega | Sckrotaris fwan | Fersyamtand | oo Output
dan walan Hetua | Derenghkapan
Heu
REVE
=M

1 | Mambusal Dokuman | Tarsedianya koangep
konsap ke UBLAn | 60 wsulan  promas
usidan |- Alst Tulis | Mend | jabatan
promisd Kanbar |
jabadan L | LATED

Z | Mengetik | - Kansep Tersedienya  draf
drel uswian .'i- | urulam 40 usulan proomaei
jabatan | promicsk Menit |ebalsn

| yang akan _lj_ jabatan
dibafias | — Kompiber!
Baparjakal 4]' legtap
| ! ~ Prinier .

3 | Mengoraks L — Konzep Diparadnya dref
i draf <> usailzn 21 1zsidan premosi
Lsan promosl eani jabatan
|abalan jabatzn

{ = Alal  Tulis
Kanior
[ATH)

4 | Mremhuat - Knnsap Tersadianya bakan
parsiegan 1 ugulan 40 dan data Bapemnakes
Baparjaiat promosl Meani

jabalan
= Alah Tufm
Kantar
i _4ATE] | .

5 | Mencnmka K - Ernsep I Tarsedianya
N wekiy L:|| usLfan an | petaksaraan
peisksans promosi Menit | Bsperjaks




& regal jabatan |
| Baperjakat | ; foreaa

E | Rapsl | Draf wswian | Crlakeanakannya
Baparjakat | _|:| Bopegaksd | 120 rapat Baparakat
terkail Bl Tuis | Menit
usulan Kantor
promogl! (AT
Whulasi I|
jabsian A l -

¥ | Membusat Oraf uswan | Tersedianya
RONE B Bapedakad | G0 Fongap hasd
usulan I Al Tulis | Menit Bapetjakgl
jabakn . Karior
yany [ATH)
disetugi |
Haparjakal
dan
Eongen
surad
penganlar

3| Meagesik Draf weulen Tersadianya  drad
draf w=ulan Baperjakat 30 hasil Bapeqaked

| promasi —"'I_l Kamputar kanii
jalsatan Laplop

| dan  draf T Prirtes
EAIrS =

| p=nganiar E_ §

0 | Kareksi | Oraf usulan Diparainya drad
drat usulan 6 - Baperakal 15 | nasil Baperjsa
promosi — — Alat Tulis Bleriy
Jabatan Karior
dian  dmaf {ATE)

BUIraL
perEntan L

10 | Manandata Lsulen Tarsedianga  hasil
nojeni pramosi 15 Bapefakat
usalin - jzhatan Manit |
pramced —[ —I Alat Tulis
jebaalan - o asibar
dan  sured CATE)

DRI antar -

11 | Memberi | Ugulan U=lan promagi
l=hipeg promoss 0 |ebatan sizp didkim
sured | jabatan Mend | buerdazarksn hasll
Pengankar Alal  Tuks Baparfakal
d  PTSP Farior
UE, [ATH}
mangirink = _I. Buku
an dan agends
menyerahk sursal kalsar
an 2 ﬂutu

| kebagian ehapadz
Eeponala
uniuk
diarsipkan | B
12| Mengarsip Lizalzn Tarsimpannya Arsip
kan tia T promosi 10 usulan pramns
irsulan | :| jmbatan Meznit | [abatan
FOmos Bax fil: I
|ebalan |




FORM USULAMN PROMODS] JABATAMN

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPON : 21744 — KETUA
21343 — KEPANITERAAN — FAX [0639/21343)

g B, e e T
Momer CWRLUE KFE DA S0,
Lampiran -1 [salu) betkas Kepada
Ferinal Usul Pergargiatan ..., i Fetua Mahkamah Agurg RI
Am . Pada kanlar Lin, Direklur Jendaral Badan
EERNGADILAN NFOER| GUNLIRMGSITOL Feradian Limun MAR]
KELAS | [x — Jakarta
Blziaiul
Y. Eetaa Pangadilss Tingai
Paflanlan
2 = Nlecdan
: Bzrsama ini dergan hammat kami 2sirpakon usubn pengangkatan ... .. pada Pangodilan Megan Gunungsoi Kels | 8,
HIAE NAMA !
Hama
HIF
Pangkal’ Golengan Ruarg
RELELT
Eatuan Qganisagl
Dangan slazan dan perlimbangan schagal ekl |
1. afmwa di Pengadilan Meged Gurssgsich Kelas 8 umian Panitces Peiggen ......... . orang, sudah Wirnassk Pannes Seknhats
‘Wakil Paniera dan Parilera Muoda;
. Mengings jumdah perkara yang s=mangkin meningkal di Pangaditen Negesi Stebat Kolas B sahinggs drasakan sangat kesangan
Parilera Penggani;
3. Hahwa sebaungan dengen hekurangan Panilers Panggank lenebut maka kami usulkan sapdors .. unbak diangkal sebagai
Panilzra Pengganl pada Kanlor Pergsdian Megen Gunungsha Kalas 18
4 Balwa =avdara ... el ljazeh Satjana Hikum;
5 Rahwa daudarg ... — dicdang cakiap dan mampu meaksangan tugas sebegai Farilera Pangpant:
G, Sebaga kelengkanan usul leepsbul bersama ini kami lampian ;
4. Folocopy 5K GPWS
b,  Fultecopy SKEPHS
o Faleeapy SK Pargkat Temkhir
d. Foloeajy 5K . labalan Terskhic
L JFﬂ;ﬂml' sumt Formysiaan Menduduki Jatian, Surat Pargatasn Malsksanakan Tugas, Surst Pamyslaan Mesih Menduduks
abalan
. Folecapy OF3 lahn eakhr
g. Folocapy Karpaog
h.  Surs! Kepulusan BAPERANKAT
i Datar Riveayal Pekenaan
I

1.

Feobozopy |jazah ferskhic (51}, masing-maming 4 f=maal) rangkap
Demikan usul isi kami ajea kianya mendapat perselujuan stas perkersannya kame capkan lacmas kasin,

Keotua

BUR s e

TENMBLIZAR ¢ Kapada Yih.



PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

JALAN PAMCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPOM : 21744 — KETUA
21342 - KEPANITERAAN — FAX (0639/21343)

DAFTAR RIWAYAT PEKERJAAN

Wama
TermpatTanggal Lahir -

Agarma Bt e
Pendidikan L
Di Mabkamah Agung BE- e,
Godongan A

MIP

DL

Tanggungan

Bl b=

oo @

Fivaryal [ | Hukuman
Pangkzt | MT Disiplin

-

Moo | Riwsyat Pekegoan TM™T

E:

Stabat, ..o 200

R endetanui Yaneg membuat
HKetea

| | e e P Y s, | P SN Ty B PR e



MAHKAMAH AGUNG RI

S5UB BAGIAN KEPEGAWAIAN,
ORGANISAS], DAN TATA LAKSANA
PENGAMLAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KMELAS | B
Jalan Pancaslta Ne. 12 Gunungsitoli-24343

Homar WZ2.LH2 0010 KP2024
Tanggal Pembuatan | 04 Januari 2021

Tanggal Revisi 04 Januari 2024

Tanggal Efektif 05 Januari 2024
Dizahhan olch KPN Gunungsitoli

SOP USULAN PROMOS! JARATAN

Megean Gurungsitoli Bidang Kepegawaian
i.__S0F Uswlan Pansion Hakim dan Papawss Neqed Sipil

Peringatan :

[ Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. UmEig-Urdamg Bomar 3 Tehun 2008 1. E1-Fampuler
2, Undang-Undang Momar 48 Tahun 2004 2. 51-Hulum
3. Undang-Undang Momar 4% Tahwn 2009
4, Mapudiesan KMA R Mo, 14 0EMASEA | 007
5, Kaputugan KMA Rl Mo, 145EMASEAIZI07
fi Paraturen Permarintah Moaar 63 Tabim 2010
1. Peratuien SEKMA MNomor 02 Tahun 2042 dfentang
Pedomgzn Penyusunan SOF di Lingkungan MARI _
Keterkaitan : Paralatan I Perlengkapan ©
1. BOP Pengelolaan Surat Dinas 1. BompuienLapiop
2, S0P Invenlaisasi Pegawal (Hezetling Pegmawsi) 2. Pranbar
3. S0P Daftar Und Senicrilas (OLS) Hakim a, Alat Tuhis Kansar (ATK
4. S0P Daltar Ung Kapangatan (DUK)Pepawsi Negen Sipi
4, S0P Pembustan Sural Kepatusan Ketua Pengadian

[ Pencatatan dan Fendataan -

Jika SOP i finak dilaksanskan maka akan ierdapat sbatan

Icreang stau lidak lersi.

Dokumen Yepegawaian

Polakeana Mutu Baku
Sdal
PIS
; Kasuh Katua
Lhennin s
Ho: | Akivitan |0 | Sif | hepeps | Sebratade | bkt arSYAMALAN! | oty Output
dan wrEian Ketua enghapan
Fe=u
anga

i L]

1 |I'|.'Ir:n:|n'r-|pﬁa = ~ Dagboumnen Tharl | Tersedianya konsep
btk () wsuilin barkes uswsan
usUlan Alat Tulis
pEsISiLn Kanicr
dsfl  ¥ary [(ATHK)
bursangkld
an

2 | Mamernksa oo - Dokinen 1 hisi Tersedignya  deal
clan & usidan usulan promasi
MEMmerissg jabatan
keengkap
an  barkes
pensEiun
diasi  wang
bErzangkul

= an 5

3 | Mecnkweat - Betkas Ciparatiyga draf |
dan Largkap o] usidan premosi
FIEMr oS ¥ i — kanit |sbElan
5 usulen ---p] - AP,
dan | k. _'<>
mianpa) ks
N kepsda |
pimpnen | L
LAk
diparaf
Fdfandakan [

| - g -

4 | Memben Diraft usnlsn Lirart usulan
nomar pansiun 34 pensinn
surat lj_;tlj - #lsl Tulis | Mend
P oy
i : T
Lk, 5 br




meangirimk
an dan
manysrenk
dan
kebagan
Kaparkala
LTtk
diarsipkan

Meneima
S
Fansiunim
engarsipka
n gan
ey erEhk
an kgpada
yang
karsangkud
BN dan

EngArsip
kan

v

— 8K Pangiim

a0
Kani

Ei'i' F'é-'ﬂ:iun




FORM LSULAN PROMOS! JABATAN

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPON : 21744 - KETUA
21343 - KEPANITERAAN — FAX (0638/21343)

Gunurgsiioh, ....—.... 20....
My SRR KPR
LAmgiran + 1 (5a%I0) beikas Kopada
Perhal : Lisul Pangangkalan ... Yh. Ketua Mahkarmnah Aqung Ri
A e Pada kmor Up. Dirakgar Jandecal Badan
PENMGEADILAN MNEGERI GLNUNGSITOL] Pemcilan Umarmn MARI
KELAS | B Ol — Jakasia
Melalui
k. Kebra Pengadian Tragl
Medan
i — Macizn
Berguma e dengan hosmat kami sampaikan USURR PENSENGRALAN pada Pengadian Megad Gurvgsilell Ketas | 6
HIAE A8IA
Mama
HIF
Pangkal’ Gangegan Ruanyg
Janarian
Satuan Omganisas
[=ngan alasan dan perimisangan sahagal bankl |
W Bamsn d Pergaditan Medai Guoongsiich Kelas ¥ jumlan Pantera Poagoants |, orany, sudah =massk Panieed Sekariis
‘Waki| Fantera dan Fardera Muda;
2. Meangirgal jumlah perkara yang semangkn: meningkal di Pangadits Negeri Stabet Hefas # schingga drasavsn sangat ksburangan
Pantara Pangnanti;
3. Bahwa sehuoungan dengan kelarangan Fenilera Penggant lersebes, maka kaml usddkan 80d87a ......... urbuk diangkat sebagal
Franilera Pengganti pada Kanter Pengadian Magan Gunungaiai Kalas 15
4. Bahwa sdedan ... memilk ljazzh Sagana Fuhers
5. Bahwasaucdara . digadang cadag dan mampu melsksanakan fugap sehagai Pantera Penggant:
&, Zebagai kelengkapan usnl $orsabul Bevesna 6 kami impran :

& Fotooopy SKCPFMNGS

Fotodopy SK PHS
Folocopy SK Pangkat Torakier

Folocopy 5K Jebatan Tomidr

Folocopy Surst Pempalaan Mendoduls Jabtan, Sural Fermysiaan Malaksdarsen Tugas, Sural Permyatazn Mash Menduduki
Jakatan

Fodaaapy DPS tahun 12khir

FtoCopy Karpsa

Lurat Keputusan BAFERJAKAT

Dalar Riwayal Pekesjaan

Folecapy Fazah bvakhi {31), mesing-rnasng 4 (empat) ranghap

LRl

_—oom ™

Ce=rnikian usul ini karm gjukan kranya mendapat persstijasn slos perkenaannya kami ucansan teimp Kasi,

Fodua

P i ey



PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814

TELEPOM : 21744 - KETUA
21343 — KEPANITERAAN - FAX {0639/21343)

DAFTAR RIWAYAT PEKERJAAN

Mama
TempalTanggal Labir .ot
Adjama R
Pendidikan E = o o T O L e
Bi Mahkamah Agung Rl i e
Golongan L

MIF

DK

Tanggungan

AT &

@0 @~ ot

- ok Riwaya Hukuman | |
14:. lea.:.ra‘t Pekerjaan T Pangkat TMT _ Disiglin | Ket.
|
‘ | |

Gunumgsitali , .o 200

Mengelahui Yang membuat
Hetua

)| | | | R o




MAHKAMAH AGUNG RI Natmor W2.U1 200011/ KPil /2021
Tanggal Pembuatan | 04 Januarl 2021

SUB BAGIAN KEPEGAWAIAM,

ORGANISAS], DAN TATA LAKSANA Tenggal Revisi 04 Januwari 2021
FPENMGADIL AN :EEE::EUHUHGEITGLI Tanggal Efcktif 05 April 2021
Jatan Pancasila Ne. 42 Gunumngaitell-21343 Wakil Kelua Pengadilan
Negeri Gunungsitoli
Disahkan alah

___Agus Komarudin SH |

S0P USULAN TANDA PENGHARGAAN SATYA LENCANA

Dasar Hukum ; Hualifikasi Palaksang
1. Undang-Undang Mesnor 3 Tahen 2009 1. 81-Kosrpuier
#. Undang-Undeng Mosmar 48 Tabun 2005 2. 51-Hukum
&, Undang-Undann Womoar 48 Takan 2309
4 Kepulsan KMA Bl No. 14WEMASEA BEZ0O0T
5. Kegulusan KEMA R Mo, 14560MASKT BIZI0T
&, Peraturan Pemerinlah Bomar 53 Tabun 540
7. Peraturan SEKMA MNomor 002 Tabun 2012 temisng
Pedoman Peryusanan S0P o IJﬂ-ahuEEEn WMaR] =
Keterkaitam | Paralatan | Parfengkapsan !
1. A0 Penalctasn Sural Dinas 1. Kompadarilagtop
2. S0P Inventarisasi Pegawni (Bozetling Pegewai) 2. Prirer
4. S0P Defar Lt Sardores (DUS) Hakim 3. Alat Tulis Kantar (AT}
4. S0P Daflar Unut Kepangkatan {[0IK} Peqawal Negeri Sigil

on -

S0P Usufan Pansiun Hskim dan Pegawai Kegen Sioil —=
Fallnu-atﬂn : Pencatatan dan Pend=taan :

[Jika BOP imi Udak  dilak=anskan maka  usulan  lamds Dakuman Kepeqgewaian
pengaharpaan setys lkencana tidak dapal Befalan dengan baik

Pelaksana Muty Baku
Staf
FTS
Fl-
o Urnu Hazub Ketea
Mo- |- Ml | S | Sea | hepega | Setowsnte | owakD Pﬁmﬁ'“ﬂ“” Waktu Output
dan walan Hatua ergHapan
Heau
ang
an
1 | Menyiapkan | - Bahan- Tersedanya konsap
bahan I| | tabkar sl | B3 [RETRE T salys
usulan Salya ”[E Satya Manil | lencana bagi Hakim
Lenzana LenmGana dan PHE
bag  Hakim _l
dan PME
2 | Memeriksa - Dokumen Tardalanya
dedumen I:l usufan a3h kalengkspan
usulan Setya Sawa Miani gerEnyarmtan
Lencana Lezana usLlan Zalya
begl  Hakim lencans bagi Hakim
dan PNS ) den P
3 | Membisat &+ - Alal Tulis Terzadianya karsep
Kofidep s Kantor 0 sl salya
usulan Setya | {ATE) Ranil lancena bagi Makim
Lemsans dan ‘ ! Dakumng dan P#S |
konsop Surel , uslen |
pngamiar [ Salya
| | Lencans
4 Mergetik i - Hensep Terscaianya  drafl
[ usulan Satye ’ surat usdan | 20 usLlan mabya
Lednicais dan Y e Satya Menit lencani bag Hakim
LG | i" = 7 Lencana | dan BN
pengantar | - Koaputer
. Laptap
= Printer |
5 Fareksi - Sujad Diparafra drafl
usulan Salya = wsulan 15 uswan satya
Lentiana dan Salya Kanil levicana basgi Hakim
paraf  sursd i il __lemana dan PR3




peErgantar Surat
pengentar
Alat Tuls
Bantaor

_ AT} ——

& | Menandetan Surel Ditandalanganinys
gani - nusulan | usulan 20 usulan alya
Setya SElyE Man | lencana bagi Hakim
LE'IIIi..‘IF.-: clian Lencana dan PMNS
EUrS Surad
pergarar pengariar

Alal Tulis
Kanice
_ | (ATH

T | Miernberi Sairi Bt usulan Satya
rmar surt R an Lenicam sipp
Fenganias |:|+:| _|I Salya Menil | dikirim
di PTSP UK, - | Lencana
mengiimken ' Gurat
dan pengantar
mefyerahka Alat Tulis
n kehagian | Wi
keporiala | AT
umhuk Euktj
diarsikan

agenda
surad keluar
Bk
- ekspadisi )

B | Meagarsipka Sursd Argip sl usalen
n file defar usulan 15 Halya Lencana
:EUHI‘I Sah'a v Satys Meri fereadia pada it
L les | e Lencana engralah
Hakim  daa U |7

B fae
FH3S  pada
Ft"l

_G!Jrl.lng:-i'l:-:li




FORM USUL TANDA FENGHARGAAN SATYA LENCANA,

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPON : 21744 — KETUA
21343 — KEPANITERAAN — FAX (0639/21343)

B

Gunungateli | ..., B0
Wamaor DWERLSL. KR L, 20
Lampirsn : Fepada
Perihal - Ugul unbuk mempeich Tanda ang Mulia Katua Mehikamah Aqurng RI
Fehanmatan Satya Lencang Kena Salys i —
Jakara
Belalui

Eetra Pengadian Tingg Medan
0i-
Medrn

Bersama ini dengan homnet, kaml sampaikan kenada Bapak sl unkuk mendapatvan Tanda Kehomatan Sakya
Lencana Karya Sefya bagi Pegawai yang telah bekede dengan penub kasetiean selam 10 (sepuluh) tshua dan 20 (= puluh)
fahun mazsing-mesing Lersebid dalam lampiran surat ini.

Damikian usul ini disarmpaikan ok mangapatkan penyeksaizn dalam wakiu yang tidak lama, dan atag gedaliznnys
divcapkan barima kasih,

Helua
PENGAD|ILAN NEGERI GUNUNGSITOL] KELAS | B




PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPON : 21744 — KETUA
21343 — KEPANITERAAN — FAX {0639/21343)

DAFTAR MARA-HAMA PEGAINE] NEGERI SIPIL PENGADLAN NEGER| GUNUMGBEITOL KELAS | O

¥ANG DILISIL LINTUK MENOAPATAN SATYA LENCANA
1 T =
| we FLBRLEHIP PancsaToOL | LAMABERERIA TMT PENGANGHATAN
e _ (TAHUN)
i 7 3 3 E
Gunungsitali | a1 PR
KETUA

PENGATILAM MEGERI GUNUNGSITOLl KELASIBE




MAHKAMAH AGUNG RI

SUB BAGLAN KEPEGANWALAK,
QRGAMISAS] DAN TATA LAKSAMNA
FENGATILAN NEGERI GUNUNGSITOLI

KELAS | B

Jalan Pancasiva to, 42 Gunungaitoll-21343

Noamor

Wz.u1

2

00T PARNET

Tanggal Pembuatan

04 Januari 2021

Tanggal Revisi 04 Januarl 2021
Tanggal Efektil 06 April 2021
Wakil Kelua Pengadilan
Megerl Gunungailoli
Disahkan aleh

Angus Komarudin, SH

SOF FEMBUATAN SASARAM

KERJA FEGAWA] (SHP)

Dasar Hukum - Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-Undandg Mames 3 Talun 2008 4. BY-Komputar
2 Undang-Urdang Momor 48 Tahun 2008 2. 31-Hukurn
A Undang-tingang Momor 49 Tahun 2009
4. Kepulusan KM RE Mo 1420RMASKATI200T
4, Kepulssan KRS R Mo 145 EMAMSEAITIIZ0AT
A. Peraluran Pamedrdah Mamoe 53 Tahun 20960
¥, Parsluran SEKMA Momor 002 Tahun 2012 lendang
Pedoman Peryusunan S0P bi Lingkungsn MARI
Haterkaitam : Peralatan f Perfengkapan :
1. - 1. KomputeriLaplap
2 - 2 Prirvlezr
| 3. Alat Tulis Kanlor (ATK
Peringatan : Pencatatan dan Pandataan :

Jika SOP ini lidak diaksanakan maka penilalan prestasi keda
Pegawai tidek barjslan dangan bak.

Dokumen Kepegawalan

Falaksana Wliite Bahu
Mo Aktiviks Kasub : Koaium MVakil Persyaratanf
Stafl | yopogawalan | Stkretars Ketua Fmr::r!n_kspnn Waktu | Qutput
1 | Membarikan | - Formull SKF | 1 han | Dissmpikaniny
lormulir SKP | a Fommn
pada pejabat | panitalen  SKP
penilai mda  pajabal
| : pandai
2 | Menanma 1 - Fomulir SKP | 1 hard | Derimenya
hembali . foem pandalan
farmudir SKP | —I SKP piaxla
yarg  bteloh sk ) i
' dibari rial | ma;a'i pﬂ‘ﬂ
==t | B 1 iprisi
3 Mengedik * — Kennputerd 1 hari Tarckamnya
SKP  yang Lapicp nilsl SKFP
talsh  diberi - Hiai SKP defain farmulir |
I'Ii::]i SKP
4 | Woreksi draf | || i i BRE BT
SKP - den Alat Tuis SESUANYE
rarrrju_ur Karior (4T K] foemulir  SKP
penilai dengen  ndai |
farm ponilaian |
5 | Menendatan ] - Farmudir SKP Dilardalangani
gani farmulir ! | Ll - Alag Tulis rvs forriili
EMP  wang | W _ B | Eenlar (ATH) ERF
helain ledsl
ridinga
& | Pengarsipan 1 I - Farmulir SKP Temimaannys
file SKF ., ) ; Bt file: BT SKP




FLRER FEMELA TAN LIAF | AR FENILAIAN PELARSANALKN PEKERJBAN
{SKF)

FORMULIR S484RAN KERJA
PEGAWAI MEGERI SIPIL

WO, |l PEJABAT PEMILAI | HO. | Il PEGAWAI HEGERI SIPIL YAMNG DIFILA]
1 Mama 1 Mama
3 NP z M )
P PangkabiGol 5 PangkatiGol
S Ruanag Ruang
4 Jabatan 1 3 4 -atalan |
FEMGADILAM
. NEGER] . ZGERI GLIN
5 Lnit Karja . g Unit Keria PENGADILAN HE Eu UNGSITOL KELAS
_ KELAS D ) -
3 | TARGET 5
M| . KEGIATAN TUSAS FEIADAT | AK RUBNTIOUTALT RUBLIMIOTO | WARTO T BiATA
! |
| ]
| I |
] =1
: _
- I |
1 i
|
i |
CGEUNAGETEE. o B0
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S0P PENYELESAIAN SURAT TUGAS

MNegeri Gunungsitoli

Agus Keamiaruding, SH

[ Dasar Hukum - Hualifikasi Pelaksana ;
1. Undang-Undarg Momes 3 Tabun 2008 1. 21-Kampatar
2. Undang-Undang Momer 48 Tahun 2006 Z. 51-Husum
4. Undang-Undarg Namer 29 Tehunr 2009
4. Repulusan KM8 R ko 14 3EMASSK M 12007
5. Kapufuzan KMA Rl Mo, T49KMASKEAILEI0T
6. Feraturan SERMA Nomar D32 Tahun 2012 lentamy
Fadoman Penyusunan S0P dj Lingkungan MARI
Ketericartan : Peralatan | Perlengkapan ©
1. S0P Pengeialaan Suret Dinas 1. ¥iomgidenLspiop
£ B0F Fembustan 5K KPN GUNUNGSITOLl  Bidang 2. Printar
Kepegawaian 3. At Tulis Kantar (A TH
Paringatan ! Pencatatan dan Pendataan ;
Jila SOE i lidak dilavsanalan maks peryelessan Surst Gl Cokurmen Kesagenvaian
Lidak berjalan dengan bakk
Palakeana Buiu Baku
M Abctivitas Kasub Kedua | Pereyaratans
o Staft | kepegaw Sakretaris MWakil | Perengkapa | Wakiu Output
akan Foediia n o
1 | Menenma  surat - Huku Dileimanya
LR bidang afenda 5 sural  dinas |
kepopawaltan ;J surel [ Ment | bidang [
sy EEpEgEeainn
2 | Manslit sl | - Sured Terdalanya
Dirias tarkes " dinas 10 Jenie dan
bimiek, palaliban Alal Tulis | Menil klasifikesi
| dam peragasan ‘ | | | | Ko BUrel  dimas
lairnya Il [ATE) bidang
— kepapawaian
3 | Membuai kensap — - Hurat Terzadianyx
surat hgas = dinas. 15 kensep  surat |
il — Alat Tuis | Menit | dias
Kariloi
] (ATH) l
4 | Mongatik  sural ' - Sural | Tarsedianya
Ipas bagi pesarta l- dinas al drai surat
keqistan, Alat Tulis | Menil | tuges
Binkingan  teknis & g-— Kandor
alay  penugasan [ATE)
dinas lainrea | Knmpular
| ; | Leptap |
: | =y | — Frinter |
5 | Koreksi pimpinan 4 | Surat Digarafnya
tarhadap Sl din=s 20 draf gurat
Fugag - Alat Tz | Menit | fwgas
I Karrinir
[ATH]
|I [ l — Dwaf sural
- - lugas
G | Monandalargan | r - Buret Dilardatangan
sural lugas | diras 15 inya gurisd
| {1 — Alal Tulis | Mand lugas
| Kastar
AT
— DOref  surat ||
buges




i | MEMDen  nomor - Alat Tidis Tarcaleinys |
| suwal  Pengantar | Karmimr 0 gural  fugas
d  PFTEF UK * [ATH} Menil | pada  buku
mangirmkan  dap * | — Surgk egerda  surad
menparahkan Tuggg krfmr
kebagian

| Keportala  uniuk l |I
1 diareipkan 1 : 1

E | Menyermhkan { Azt Tulls | Diserahkanny |
Surat Tuigars Kenlar | 20 a Sured Tupas
kepada  Hakim § (AT fenit | pada g
PHE yang diberi - Surst berkepanlinga
tugas Tugas n

D — Buku
: Ebapetioh

9 | Mengrimkan Surag - Alal Tulis Disamgaikann
Tupas kapada ¥ Kanior 15 ya  tembusan
inslanai ¥ang [_[ TATH) mani Sural  Tugss

[ ekt s - Sl _p.-:d.a In=kiiesi
Tugas farkall
~ Mesin fax_
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Yang bertanda tangan dibawsh ini Kelua Pengadilan Negeri Gunungsitoli Kelas | B ini mensrangkan
balwa
Marna
MIF
PangkaliGeol
Jabatan

Satuan prganisasi

Untuk mengikudi .. R .. pada fanggal .. .. bertempat di
Dan yang bersangkutan dlb&i}ﬂ“Han dan mgas Lugas kantor r.alama manglkuh

Demikizn sural keterangan ini dibuat unkek dipergunakan s=bagaimana mestinya
Gunungsitoli , ... 20..._..

KETLLA
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PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI
KELASIB Tanggal Efekul 05 April 2021
Jakan Pancasila Ho. 12 Gunumpsitoli-21343 Wakil Ketua Pangadilan
Meger Gunungsitali
Dieahkan oleh

us Komariudjin, SH
S0P PEMNYELESAIAN PEMBUATAMN PENGANTAR HUKLIMAN DISIFLIN BAG] HAKIM DAN PHS

Diaaar Hukum ! Huallﬂkaﬁu:]nlunna:
1. Urdsmg-Undang Mormor 3 Takiem 2000 4. 51-Kompular
2. Urdang-Undang Neerar 48 Tahon 2009 Z. 51 Husum
3. Urdang-Lindang Momor 49 Tahun 2008
4. Keputasan KA Rl Mo, 14 REMASKAAN2007
5. Repuluszn KA B No, 1458 MasSKEATIZ007
6. Peratrsn Pemennlah Momor 53 Tahun 2000
7. Pemlursin SEXMA Komor 002 Tahun 2012 lentang Pedaman Panyusunan 500 di
Lig]kugﬂ&n [ i |
Heterkaitan : Peralatan ! Parfengkapan -
1. S0P Pengeloiaem Surat [inas 1. KomputeriLaptop
2. 50F Pembratan SK EPN GUNUNGSITOLE E‘J:Iang Kepegasaiam . Primber
4. Alat Tulls Kantor (ATK
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Jiwa S0 il Gak dlaksanakam maka penyelesalan dokeeesn hokoman disiplin tdei Dokumen Kepegawalan
biefalan rkmEun baik
Pelaksana Mty Baku
Stxf
PTS
M i P Kb Katua Farsyaratan
o | AMMIES  fUmu st | hepepawai |  Sokrstaris | n¥akdl 5 WERXE Outpart
i Rt Ketua Fedenghap u
Ko -l
An
1 :‘IEI:&NT;M'I - Syl | Deerimanys surald
I laparan Lk lapoan
penjstuhen (—FI prfnﬂija Kenit pcf;leunan
Flusurnan n Hukuman Disipin
Lsiplin | Hukiman
_ Disiplin
2 | Mambual draf ' ¥ - Sural | Tersadianya
| SIF. I_-Iukurnan T lagan a0 konzap Sk
Disiplin ~ den penjgivha | Mend | Hukuman Disiglin
draf siral n dan  draf  surat
pangantar Higzuman panpaniar
Dislplin
— Alal Tuss
T Haantar
i | = Eonzap Taraediar draf
konsen ER 4|| 5K 4n SK Hrkzlman
Hukuman - Hukuman | Menit | Disiplin dan  deal
Dizipln ran | Dizalin sural pengantar
draf gurat | - = — Dral sufat
pengania pengantar
- Kompusar
| Laplop
. — Pribar
4 | Kaoreksi 3K - Konsap Dizabuji  dan
pcl:l}:lr.lhan SK ] diprafrys  konsap
Hukuman Hukuman | Menit | SK Hukursan
Cizglin - dan ;M Diglptin Disiphn dan  draf
araf sLrel — Dral surat surat pangantar
: peEngantar | pargansar |
|| ol Tule
| Karlor
| (AT
| [ o I e
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Ri dan yeng
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Surat
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B Flukuwman
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Surat
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Pengantar | 20
EK kdenil
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LNsIpfn
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[

] i ‘25 a 5K Hisuman
Hukumen | Merit | Disipgin dan  deal
g B Diziplin gural pangantar
| Cxaf sural
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[ATE]
5K Tordatanya sueal
Hukuman | 20 SK Hukumsn
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surl  pengantar

datam Lauku
agenda SAER
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Surad 10
Fangartar = Mend
5K
Hukuman
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REKCMENDAS! TIM PEMERIKS A PENEGAKAN DISIPLEM FEGAWAI NEGER|
PADA PENGADILAN NEGER| GLUNUNGSITOLI KELAS [ 8
RAHAZIA
FERGUSULAN PEHJATUHAN HIFKUMAN DISIPLIN SEDARG
KEFADS PEGANAI HEGERI EIFIL
FADA PENGADILAM NEGERI GUNUHGSITOL KELAS IR

MRnssa 1. Gural Kalua Pengadian Negod Ganungeteli Kebs | B, Momad o o tankasg Panggilan
' Wik Malaksanakan Tugas (Panggian .. k
2 Lepamn. .. lenggal ......... temtang panggilan ermsdan S4r -
2 Bural Kelun Pengadilan Megei Guiungstai ¥elbks | B Homer @ ... . tanggal ...
lenkang Panggiian wedus Meaksanaian Tugss (... L
4. Famnbarilahuan leguran isan aoogs ... heiang Pefanggara Dkslplin yang diakukan cinh
e R L ; Pangkat ...... :
% Barka Acars Pemznksaan Tim Pemenkesa tanggal -
Menimtiang
&, Balraa menunst herd pemaiisaan tersebl chabgs, B tersainil belah melakukan pshuatsn
Banps Tifah Maswk Bohags favipe alasan yaag salb sejak rmpgal ... o Sampal Ergpal
s (MNQPOT S
o, Datwa porhualan tereetot meropabian pateragen e thadag pesal S amggea () o prse D ey (11} o
nesal ¥ ayal {31 Peraturan Pernerintah Nomor @ 53 Talien 2010 bareang Disipls Pegawal Magar [
G Ketua Mahkamah Agung Mo, 0F UKMASKOL)00;
o Bafved wiluk mensgak disiphn, dipamlang pedu menjsluhkan bokoman digiplin yang =atimpal
cesgan pelanggran disiin yang dilakuiannys paly kepoda Sdr. ... Gl MiP ... T
Pangkat....... taraebul;

Manginagsi

I. Undarg-undang Momar 8 Taman 1074 epkarg Pokok-Paiok Kepegesatan ILemhanan Mogars Takun
1574 Momer 55 Tambahan Lenbaran Negam Momar: 3041

2. Perzfuran Pamannlal Momer @ 20 Tahun 16875 lunlang wowanang Pengangkalan, Pamielahian dan
Pambamanlian Pegawal Mook Sipl ( L=mbaran Hegara Tatun 1575 Momos 2%, Tambshss
Lembaran Hegars nemor : 3058);

2. Femliran Pemerintan Nomoe © 55 Tefan 20490 4enfang Dizipln Pegaaal Kegadi Sial ¢ Lembamn
Megara Tahun 010 Momer : 74, Tambahan Lerbaran Megara Momor - 51355

4. Sural Kepuluszn Mahkamsh Agung Momar - 07 1EASISES0aY tetang ketsrruan pznngakan
displin keda

Menjatuhkan Hukumar Disipin sedang berga ... P A e D v !

Eepada :
Marng

K=

Fangkat
datalan

Urit Organisasl

Karena yang bersangiowtan sefak langgal ..., S8 dengan Enggal ... meakukan parbostan yang melanggar
keterduan pasal @ sedt (113 jo pasal 3 ayal 111) o pas2 7 ayal (3 Peraturan Pemannlah Momar 5% Tahun 2010
Dearnizian disampakan urik diketahul dan unigk difrdai lanjuti

Madan, .. 20......
TIM PEMERIKEA PENEGAKAN DISIPLIN KER.A
PENGADILAN NEGER] GUMUMGSITOL] KELAS | B

TEMEUSAN : Kepada ¥
Ty




LAMPIRAM Il SURAT EDARAMN KEPALA BADAN
ADMINISTRAS] KEPEGAWALAN

HEGARMA
MOMOR D ENEEN9AD
TANGEAL 30 OKTOBER 198D
RAHASIA
SURAT PANGGILAN oo
NOMOR : W2 U185/ il b (el Jal......
1., Bersama ini diminta dengan barmal kehadiran Saudara

a. Mamsa

b. MIF

¢ Pangkat

Linluk menghadap kepada

a  Mama

b, MIP

o Pangkat

ad  Jabalan

Fada -

A, Hari

b. Tanggal

& Jam

d. Tempat

5una didengar kelerangannya sehubungan dengan sangkaan pelanggaran disiplin _........... dari tanggal

v SAMPAI dengan @A

2. Demikian wnfuk dilakeanakan,

GunungsbdL, .o 20

TIM PEMERIKS A FEHEGAHAN DISIPLIN KERJA,
PENGADILAMN HEGER| GUNUNGSITOL KELAS I O

Tambiizan ke=pada rh :

1. Heua Pengadilan Megeri Gununcsioll Kelas | B sebagal laperan;
2. Hakm Pengaess Bidang ...,

I Mrsp
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Tanggal Pembuatan | 04 Januarl 2021
Tanggal Revisi 04 Januari 2024
Tanggal Efcktif 05 April 2021
Wakil fetus Pengadilan
Megeri Gunungsitali
Disahkan odeh

Komarudin, 5H

S0P FENYELESAIAN PEMBUATAN KARTU PEMOHON PENAMBAHAN PENGHASILAN PEGAWAIL (KP4}

- e e
Dasar Hukum ; Hualifikasi Palaksana :
1. Undarng-Urdang Bamee 3 Tahur i 1. Si-Komamies
2. Undang-Undang Momor 45 Tenun 2004 2, 51-Hukym
4. Undang-Undang Momar 49 Tahun 2004
4. Keputesan B Bl Re. 142HW0MASEAI 2007
4 Kapuiusan KMA Rl Mo, 14SEMASSEN IR0
B. Peraluran Pemerintah Nomar 63 Tahen 2010
¥, Paraturan SEXMA Momer D02 Tahun 2M2 tardeng Pedoman Penyusurzn S0P o
Linggunman MAR|
Metarkaitan : Peralatan | Perlongkapan |
1. S0F Penrgefelaran Surs Diras 1. KnmputerLaptop
2, S0P Pembustan 5K KPN GUNUNGESITOL Bidang Kepegawaian . Printer
3. Alal Tules Kantar [ATH
Porinagatan ; Pencatatan dan Pendataan ;
Jikas S0P ini tidak dilaksanaken maka dakumen KP4 PRS bk barjelan dergean baik Dokuman Kepegswaian

Pelaksana — Mutu Baku
Mo Aktivitas Hagul E Kalua MVakil Permsyarmtani
el kepogawaizn Jekretaris Kotua F_;H‘%P[apan Waltu Ohtpst
i Membiuag - Harmpuier Tersedanya
konsep K4 - Alst  Tuliz | 30 konzap KP4
Kambar [t (=T seliap
(ATH) pepawsi
- Kelengkana
n Data
. | Bl
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dral KP4 - Alal  Tgis | 30 | dred KP4
Kanor fenil =ahap
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n Oata
J F ] Kepegawiia
n

S P i [ ! . - Konsap KP4

d | Koreksi draf - Algl  Tulis Disetugui dan
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- I-<> n dala
kepegawais
n
B bonsen KP4 i}

4 | Membed - Al Tuis ‘Dizandatang
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Fepavei | 34 [ATH) Menil alef
untuk % - KP4 Pagewal
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. | _ n
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ni KP4 Eandpr bt arinya KP4
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I | IS = Felamngkapa diugulkan
| T n data
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n
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: KP4 padi Fanlar |20 ya dakuman
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i i
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FCREM EP4

SURAT KETERAMGAN

UMTUK MENDAPATHAN FEMBAYARAN TUNMANEAN KELLUAREA
ang bartands tangen dibawah ini !

Mama A
KIF
TampabTenagal Lahir
Janls Kelamin ;
Lnams -
Sleius Kapagswalsn '
Jabatan Stnukbursl! Fungsians]
PangeatiGalonoan
Peda Inslansi Depd Lembaga

. Mese Kerfa Golangan =

ZoEnRak WS

(=

Masa Kerjg seliruhma :

—
—

. Alamed Tempat tinggal 3
Mencmrgkan dengan sesungguhings Laless saya ;

a. [Disprmping jedaian ulamea 1ersabut, bekearja puls sehagai ;
Dengan panghasian sebessr Rp.
Mempuryai pensiunpansiun janda Rp,
Mempunyai susunan kedignga sebagai barikut ©
et

Tangpal
i Mama &l susmil snek | -

i) Eelakiran =k

tangguangan {ui:nl.-r] Parkawingn Pehstpand sekolzh | Keterangan

[

4. Jumlah anak selumhnga (L (o b arang yarg menjedl Engaurgan womask yang toak ek dalam
daltar paji.

Kabarangan ind saya bua dengan sasungguhnga dan apabila keterangan nl temysta lidak bonar (palsu) saye barsedia

gituriud _I:Iin‘ml-:a pengadian berdasanan Undangundang yang berdaku dan bersedia menosmbsikan semus

penghazilan yang tefah saya ferima yang sehamznys bukan hak saya.

Gunungailali, ..., ... . 20.....

Mengetahu ; Yang menesangkan
Fedua Penpadilan Megen Gunungsiol Kelas | B
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Jakan Pamtasila Ho. 12 Cumumashlcli-21343

Mamor W21 2001 6PN 2024
Tanggal Pembeeaten | 04 Januar 2024
Tangpal Revisi 04 Janear 2021
Tanggal Efektif 05 April 2021
Wiakil Ketua Pengadilan

Hegeri Gunungsitoli
Lisahken aleh

Agus K i, 5H

S0P PENYELESAIAN DOKUMEN PELANTIKANFENYUMPAHAN DAN MENDUDUK| JABATAN

Dasar Hukum :

Kualifikagi Pelaksana -

SOk R

Undang-Urdarg Momoes 3 Talwn 2003

Undang-Undarg Mamer 48 Tehun 2009
Undang-Lindang Momaor 48 Tahun 2009
Eepudusan EMA Rl Mo 140KMASE Y 00T
Fiaputusan KMA Rl Mo, T45EMASEAI2007T
Poraturan Pemarintah Mossar 63 Tahen 2010

Feraluren SEKMA Nomar 002 Tehun 212 lendang Padoman Penyusunan S0P o
Lingrungan MaRI

1. B-penpuler
2. 51-Hukum

Kederkaitan -

| Peralatan | Perlengkapan ;

1. BOP Pengefnlaan Surat Dinas
2. S0P Pembustan SH KPN GUNUNGSITOU Bidang Kepogawalan

Peringatan :

1. KomputeriLaplop
2. Printer
4. Alat Tulls Kanlor (ATH

Pencatatan dan Pendataan :
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Dokumen KEF&E!-EJ:BI:‘I
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2 | Dizposisi o
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21E1 -1}
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dan | | : i N | ! I
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- S— ruhwimn - -
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Al berkas | | Kantar (ATR) | 35 pefantikan aan
| petamiiken | = Berkas Mard | penyumpahan
AP ‘l ] pelantikan dan
penyumpans penyumpahisn
- {

8 | Memben - Alak Tulks Dokumen  palantikan
nomar  dan | j;!* Fanlor (ATH) 16 raryumpeian  balgh
stempal Barkas Menit | dibed nomar dan ceg
pads palantkan dan slempel
dakumen PEMyLTNTaNaT
yang  baleh
dilerida =
tangani
kEmucEn [
fEAgirimkan |
nya dam [
arsip
disarahksn
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Eeporsls __
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BERITA ACARA PENGAMEBILAN SUMPAHS JANJI JABATAN
Momor : W2 LMss  JKP.D4EL. .20,

Fadz harl ... ... tanggal ..., dengan mengambil tempat i ruang L. Pengadilan Megeri
Gunungaitoli Kedas | B menghadap difedapan kami :

Jabatan Kelua Pangadilzn Negeri Gunungsitoli . dengan disaksikan olen ? {dua) orang saksi masing-masing,
Telah mengambll sumpahfanji saudars

fang berdasarkan Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Momar @ bshon . tangoal ........... .,
diangkat sebagai Wakil Ketua pada Pengadizn Megerl Gunungsiioli Kelas | B dan berdasarkan pasal 2% UU Mo
14 tahun TEFD tentang ketenluan-kedentuan pokok-pokok Kekusssan Kehakiman e=bpaaimana telah diubah
dengan ULl Mo 4 Tahun 2004 pasal 30 fentang Kekvassan Kehakiman, wajit menguicapkan sumpahijanji,
sumpanjan]i mana talah diucapkan dihadapan kami yang berbunyi sebagai borikut -

& DEMI TUHAN
e BAYA BERJANI BAHWA SAYA AKAN MEMENUHI KEWANBAN ... DENGAN SEBAIK-BAIKMYTA DaMN
SEADIL-ADILNYA, MEMEGANG TEGUH UNDANG-UNDANG DASAR NEGARA REPUBLIE INC2NES] TAHUN
1045, AN MEMNJALANKAN SEGALA PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN CENGAN SELURUS-
LURLISNYA MENURUT UNDANG-UNDANG DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUMN 1945, SERTA
BEREBAKTI KEPADA NUSA DAN BANGSA.

Demikianlzh Berita Acara ini dibuat dan dilanda fangani aleh kami ¥ang mengambil eumpah, saksi-saksi dan yang
disumpah.

Yang mengambil sumpah,
Yang Harsumpah, KETUA PEMGADILAN NEGERI
KELAS | B GUNUNGSITOLI

L MIF ...
Sakal-saksi

B s e MIE



MAHKAMAH AGUNG RI

5LB BAGIAN KEPEGAWAIAN,
ORGAMISAS], AN TATA LAKSANA
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOL

KELAS | B

Jdalan Pancaslia Mo, 12 Gunungsiioh-24343

Momor WELUE 001 7K Pl 024
Tanggal Pembuatan | 04 Janear 2029
Tanggal Rewvisd 04 Januarl 2021
Tanggal Efaktif 05 April 2021
Wakil Ketua Pengadifan

Disahkan oteh

S0P PENGUSULAN TASPEN, HARPEG, KARIS

Negeri Gunungsitoli

us Komarudi H

HARSLU

[ Dasar Hukum ; Kualifikas| Pelakeana :
4. Undamg-Undang Momor 3 Taben 2009 1. B1-Enmpatar
2. Undang-Undang Nemar 48 Tahun 2008 2 51-Hubkuin
<. Undasig-Undang WNemor 49 Tahun Wi
4. Kepulusen KMA Rl No. 143080 SH a0 12007
4. Repuluzan KMA RI Mo 1450 MarsKhaile T
8. Peralumn Pemernian Momoe 53 Tahun 2010
7. Pargluran SEKMA Momor 002 Tahun 2012 tantang Pedoman Penyusunan SOP di
Lingungan MAaR -
Hetarkaitan : Paralatan | Perlangkapan ;
1, S0P Pengeialaan Surst Dinas 1. KomputenLaptop
Z. BOF Pembugian SK KPN GUMUNGSITOL Bidang Kepegawalan 2 Printer
I 3. Alat Tulis Kantor {ATK
Peringatan ; Pencatatan dan Pandataan :
Sz E0P ini tidak diakearakan make vaulan Taspen, Korpen, RadKams bdas Daralan Dokuman Kapegawalan
dangen bak.
F"Elah;g_n&_ Mutu Bakuy
Staf
FT5
P Kazub Ketua
Ko A tivitas Umu . Pargyaratan’ Wakt
Al | kepegawal | Selrebsris Mvakil Olutput
baa an Ketua Periengkapan u &
Koux
npan
1| Memboat | | | Alan Tulis Tarsedienya
konzap sural C_') Kantar (ATK) W | konseq
Liefaifis - Dakumen Mand | usulan
Taspen. kepagewain Taspen,
Karpes, Karpag,
Karisl Karsu Karss Karsy
2 Mengets — Alai Tulig Tersediarya
konsap surel e LA Eaniar (ATK) a0 drai Taspen,
| usulan  dan J — - Kalengkepan Menit | Karpeg,
mIEmPRTsap | dala Hans/ Karsu
kamn T Fepagawain
dakuman - Hompulen
kelengkepan Laplap
Ugukan — Prirler
3 | Kereksi deaf l Alat Tulig Deprriksanys
Retkan I _ﬂ Wanlor (ATK) | BD | veldes data
ugutan  dan Pa— - Sure!  usulan | Menit | Tazpen.
kelengsapan Taspan, Kampeg,
dokuirien Karpeg, Karisl Foarin! Karsu
kepegawaia — B yang nendas
n ‘EI‘.‘hLﬂﬂi anurr\en I.‘l.!.l'll.llhaﬂ
bahan ke vemian
rarduvung 1 e \ 8
4 | Mamediksa | - Alat Tulks Diparafnya
draf  surat kantor (ATH) 2o dral  wsulan
pengeanlar Barkes  wsulan | Menit | Taspen,
ustzan — <>~+</? Taspen, Kampeg,
| Karpeg, Karkss Felal Karsuy
i | Fafey |
5 | Mepanda | || | |I II b e idan Tulig Dikarda
tangani | | | Kanber (ATH) | i3 angannya
Pl - Berkas Tazpen, | Mand | sursf usiwan
usuln | ‘ | }_ Harpeg, Rans! Taspan,
|| Taspen, . | | Karsu Karpeg,




Rarpeg, - |
Hens! Karsu Sk
antor 5 =u keluar
:IaE%rgTM - Buku  Bgenda | Menit | paga agenda
i Siaral keluar | Sural kelisar
can atempel - Cap' Stempal
pada  sursd
| weulen |
| Taspen,
Karpey,
Hars! Karsu
rEngirimkan
| dan
rmereershka
N &ategien
Heportal
unkik
darsiphan |
Mengarsipka - Burl  gsplan leraimpan
n surat Tazpen, dan
E:gﬂr‘ﬂa‘ Kaipen,  Kanf TEFELE LY
o Harsp dokuman
ugu:.:;rl-an - Boxfile SLrat
] penganiar
kapegeawale usulan  dan
! ¥ang dokurmen |-
iI:'Hil'l.l&ll:ll pendukurg
| hahan arsip dalam  box |
| ~ file= |




frxs, FORM PEMGLISULAN KARPES
PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

) JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPOMN : 21744 — KETUA
21343 — KEPANITERAAN — FAX {0639/21343)

Medan, ... it O
Mmar DWRANEL KR A .
Lampram ; Kepsda
Periral : Perminlan Katu Pegewal An Sdr...... Tih, Witz Pengadian Virgg bhadan
Baga Penpadibin Neqed Guaungsilal Kelas | A Oi =
Mexdan

Bersama ini dengan hommat kems eampikan usul parmintaan Kary Pegawal Negern Sipil (KARFEG),
AlRs nEma -

Hama
HiR
Pangkat! Gel Ruang
Jabatan z
Sebisgai bahan perimbangan, bersama il kami larnpiran :
Fatocopy SK sebagai Calon Pagawai Megon Sipil
Falocopy SK sehagai Pegewal Megeri Sipil
Pas folo whuren 2¢3 sebanyak 2 (dua) lembar
Damikien kami sampaikan den atas perhatiannya diucapkan berima kasih,

b e =

KETLA PENGADILAN MEGER|
GUHUNGSITOL KELAS 1B

NP, o
Temousan:
T ek dat



FORM PEMGITETILAN TASPEMW

PENGADILAN NEGERI GUNUNGSITOLI KELAS IB

JALAN PANCASILA NO.12 GUNUNGSITOLI - 22814
TELEPON : 21744 — KETUA
21343 — KEPANITERAAN — FAX {0639/21343)

Meadan, ... 20,
Hamor SWRLAAL, KPR 020,
Lampiran ] Kiepads
Porinah DPermninizan Karm Tespan A Sor......, Y Fepala BT Tespan Wadan
Fzda Pergadilan Magsr GurungsSali Kelag | B [i—
Madsn
Bersama ini dengan hanmat kemi sampiken use permintaga Kar Taspen, atas nama +

Maisia :

MNEP 4

rangkal’ Gol. Ruang ;

Jabeian :

Salvan orgenisasi

Sebagai bahan pedtimbangan, bersama ini kami lampirkan :
1. Folocopy 5K sebagal Calan Pegawal Neged Sipd
£ Folocopy 5K Surat Fernyalasn Melakzanakan Tugas
3. Folocopy WEWR
4.  Fobacopy daftar gai
Cemikizn disampalken kepeds untuk mendapatian penyalesalien dalam wakb vang dak talsiu
famg, dan alas perhatian serta kerja samanya divcapkan berima kasih,

KETUS PEMGADILAN NESGER)
GLUNUMGSITOLl KELAS |8




FORM PENGUSULAN KARIS

LAMPIRAN -4 : SURAT EDARAN KEPALA
BADAN ADMINISTRAS)
KEPEGAWAIAN NEGARA
NOMOR: - 0B/SEF1983
TANGCAL - 28 APRIL 1883

LAPORAN PERKAWINAN .............

1. Yang beranda tangan di bawakh ini
Mzemia .
MIF
Fangkat/'Golongan
JabstaniPekerjaan
Sabuan crganisasi
Instansl
TempatrTanggal Lahir
Jenis kelarmin
fgama
. Alamat i
Dengan ini membarilahukan dengan hormat, bahwa SaYA |
. Padatsnggsl ...
Telah melangsungkan perkawinan periama deagan wanitalpria sebagai terssbut dibawah ini -
8. Mama :
b. HIF
o FangkalGolongan ;
d. JabatanPekerzan
e Saluan organisssi
I Instansi
g. TempabTanggal Lahir
L Jenis kelamin
I Agama :
i Alamat :
2. Sebagai bukti bersama ini saya lampikan |
8. Ealingn Surat Mikah ¢ akta perkawinan dalam rangkap ; 2
b.  Fas foto suamifatr ; 2x3
3. Berhubungzn dengsn i, maka saya mengharapkan agar ;
2  Dicatat perkawinan tersebut dalam daffar kefvarga saya
b Disolesaikan pemberan KARISKARUS bagi istisuaml saya
4. Demikian laporan Ini saya buat dengan sesungguhnya untuk dagat digunakan sebagaimana mesking.

S@moooTae

— i

Hormat saysa,




